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A COSINUS KFT 2005-ben elkezdte a windows alapú ügyviteli rendszerének (WCOSINUS) forgalmazását. Ez a rendszer felhasználja a DOS alapú rendszer (DCOSINUS) 20 év alatt szerzett kedvező tapasztalatait és figyelembe veszi a kor kihívásait. 

A WCOSINUS rendszer fontosabb jellemzői:

· egy rendszer elv, analitikus feladatok szerves egységben a szintetikával, megszűntek a feladások (egy rendszer van, a számvitel), a funkcionális elkülönítés menü-vezérelt. Megoldja az eszköz analitikát, a készlet analitikát, a pénzügyi előírást illetve pénzügyi teljesítést, valamint a bér- és munkaügyi nyilvántartás körébe tartozó feladatokat.
· egy cég elv, a cégek szerinti elkülönítés menü-vezérelt

· egy év elv, az évek szerinti elkülönítés menü-vezérelt

· egy rendszer elvéből következően nincsenek ismétlődő törzsadatok, redundáns elemek

· folyószámla kezelésének pénzügyi szemléletű megközelítése (előírások és teljesítések egy-ablakos kezelése)

· a korábbi rendszerben megszokott nagyszámú riportkészítési lehetőség

· gyors és rugalmas beszámoló struktúra Excel kimenettel

· beépített export-import (adás-vétel) folyamatok

· különböző évekre történő egyidejű könyvelés lehetősége

· jogosultság kezelés felhasználó és rögzítő szintjén
· az ügyviteli tevékenységek komplex módon történő kezelése, s így elérjük, hogy egyszerre elégítsük ki a különböző területek információ igényét. Ezt úgy lehet megoldani, ha a bizonylatokat csak egyszer veszik kézbe, és az összes szükséges információt a gépbe táplálják be. 
A program hardver és szoftver feltételei, főbb jellemzők

Rendszerünk használatához minimálisan szükséges számítógép:

· IBM-PC kompatibilis számítógép konfiguráció (PENTIUM)

· 512 MB operatív memória

· VGA vagy nagyobb felbontású monitor

· CD-ROM meghajtó

· Háttértároló, legalább 1 GB szabad kapacitással

· Microsoft egér, vagy ezzel kompatibilis mutatóeszköz

· Windows által támogatott nyomtató

· Hálózati alkalmazás esetén Windows által támogatott hálózati szoftver

· Vonalkód olvasó SCANNER (opcionális)

· Windows 2000, vagy magasabb verziójú operációs rendszer, amely MS SQL adatbázis-kezelőt támogat.
· Vezérlőpult (CONTROL PANEL) / Területi és nyelvi beállítás / Testre-szabás / Dátum fejezetben a rövid dátum végén nincs pont, formátuma a következő: ÉÉÉÉ.HH.NN
A SZÁMVITEL rendszer tartozéka a mentés program, amely segítségével az egyes cégeket, valamint a közös adatokat külön-külön elmenthetjük, illetve visszatölthetjük. Kérjük, hogy a visszatöltést óvatosan kezeljék, mert a visszatöltés felülírja az éles adatokat, a korábbi adatokhoz való visszatérés lehetetlenné válik. Ajánlatos minden visszatöltés előtt a cégekről egy visszatöltés előtti mentést készíteni és azt eltárolni. Felhívjuk a figyelmet arra, hogy a mentésnek akkor van értelme, ha a mentést fizikailag külön tároljuk az éles adatoktól. Ezen kívül szokás automatikusan, időzített folyamatok segítségével teljes mentés készíteni a teljes rendszerről. Kérjük, vegye fel a kapcsolatot a rendszergazdával.

A SZÁMVITEL rendszer összetett, sokoldalú jogosultsági és elérési rendszerrel rendelkezik.

· Hardware szintű jogosultságok (rendszergazda kompetencia)

· Rendszerszintű elérési rendszer – szabályozza a felhasználók cégekhez való hozzáférési rendjét, melyik felhasználó melyik céghez férhet hozzá.
· Rendszer szintű jogosultságok felhasználókra, rögzítőkre
· menüpontokhoz való hozzáférés szabályozása

· funkciók (új felvitel, szerkesztés, módosítás, törlés, nyomtatás) engedélyezése, illetve tiltása

Mivel a rendszerbe történő belépés a rögzítő kódokkal történik, a telepítés után az elsődleges teendők egyike a rögzítő törzs feltöltése, az elérések és a jogosultságok beállítása. Az elérhető cégek listájában beállítjuk azokat a cégeket, amelyek kezelését az adott rögzítőnek megengedjük. A jogosultságok beállítása a program menüpontjaihoz illeszkedve történhet, így mindenki csak a számára meghatározott funkciókat látja a programban, illetve az itt beállított jogosultságok határozzák meg a különböző program funkciókban a hozzáférés szintjét.

A rendszert egy cégen belül korlátlan számú kezelő használhatja, akik be lettek állítva az adatszótár rögzítő törzsében a megfelelő jogosultságokkal. Az itt meghatározott jogosultságok határozzák meg, hogy a bejelentkezett felhasználó melyik cégek közül választhat, a program használatakor kinek milyen menüpontok és azon belül milyen funkciók jelennek meg. Minden könyvelő egyedi jelszóval rendelkezik, amit meg kell adni minden programba történő belépéskor.

Alapfogalmak

Mielőtt megkezdjük a rendszer részletes ismertetéséhez, definiálunk néhány olyan fogalmat, amellyel később több esetben találkozni fogunk.

A nagymennyiségű, előre definiálható szerkezetű, azonos jellemzőkkel rendelkező adatokat egy csoportba rendezve, ún. adatbázisba, adatszótárba foglaljuk. Az adatszótár nem más, mint egy hatalmas, változó hosszúságú adattár. Például, egyik adatszótár tartalmazza a cikkek adatait. Minden egyes cikk egyértelműen jellemezhető a cikkszámával, a vonalkódjával, megnevezésével stb. Az adatbázis egy tételét (példánkban az egy cikkre vonatkozó összes adatot) rekordnak nevezzük. Az adatbázis tehát rekordokból épül fel, amelyeknek szerkezete teljesen egyforma, még abban az esetben is, ha az egyik tulajdonság nem ismert, például, nem tudjuk a cikk vonalkódját. Minden egyes rekord a fentiekből adódóan azonos szerkezettel rendelkezik. A szerkezetet a tárolni kívánt adatok tulajdonságai határozzák meg. Az egyes tulajdonságokat mezőknek nevezzük. Az adatbázist egy táblázatként is elképzelhetjük, amelynek oszlopait a mezők (pl. megnevezés, ár, stb.), sorait pedig a rekordok alkotják. Az adatbázis szerkezetéből következően a rekordok (sorok) elméleti száma a nulla és a végtelen közé eshet. Természetesen a fizikai nagyságot az adattároló eszközök tárolókapacitása korlátozza. 

Azokat az adatbázisokat, amelyek a rendszer alapját képezik, törzsadatbázisoknak nevezzük. Amennyiben ezeket nem adjuk meg, a program egyes részei nem lesznek elérhetők. A törzs-adatokat a következőképpen csoportosítjuk:

· nevesített törzsadatok – cégfüggő és évfüggő adatok. Az adatszótárak kezelése fejezetben találjuk számlatükör, ügyfelek, cikkfajták, eszközök, dolgozók, bizonylattípusok, időszakok, adókategóriák, pénzügyi kimutatások néven. Ide tartoznak Áfa időszak, Analitika csoport, Cikkcsoport, Eszközcsoport, Ügyfélcsoport, Fizetési hely, Gyári cikkszám, Járat, Mozgásnem, Munkaszám, Naplószám, Raktár, Rovatkód, Szervezet.
· kódszótár – cégtől és évtől független adatok. Amennyiben több céget kezel a rendszer, akkor valamennyi cégre vonatkoznak az ide felvitt adatok. Az adatszótárak kezelése fejezetben találjuk kódszótár összefoglaló néven. Ide tartoznak Adómérték, Adónem, Adózási módok, Állampolgárság, Bérbesorolási kód, Biztosítás szünetelése, Biztosítási jogviszony, Ellátatlansági kódok, Munkaviszony megszűnési kódok, FEOR, Fizetési mód, Foglalkozási viszony, Huzamos távollét, Járandóság típus, Jegybanki alapkamat, Jogcím csoportok, Jogcím főcsoportok, Kiegészítő kód (alkalmazás minősége), KSH besorolás típus, Mennyiségi egység, Nyelv, Ország, START kártya típusok, Tájékoztatási csoportok, Valutajel.
· lokális törzsek – cégtől független, évtől függő adatok. Amennyiben több céget kezel a rendszer, akkor valamennyi cégre vonatkoznak az ide felvitt adatok. Az adatszótárak kezelése fejezetben találjuk lokális törzs összefoglaló néven, valamint a lokális törzsek között részletezve.

A törzsadatok kapcsolata a cégekkel és az évekkel
A törzsadatok „cégfüggőségét”, illetve „cégfüggetlenségét” a felhasználóval történő megbeszélést követően a telepítéskor állítjuk be. A cégtől független törzsadatok kezelése cégenként történik, míg a cégtől független törzsadatok kezelése valamennyi létező és jövőbeni cégre vonatkozik. Hasonlóan értelmezzük a törzsadatok évtől való függőségét, függetlenségét. A következő táblázatban áttekintést adunk a javasolt kapcsolatokról (i betű – a törzsadat cégtől függ, n betű – a törzsadat valamennyi cégre vonatkozik, ezeket közös adatoknak nevezzük):
	Törzsadat megnevezése
	Cégfüggőség
	Évfüggőség

	
	
	

	ADOKATEGORIAK
	n
	i

	ATLAGTORZS
	i
	i

	BIZTIP (bizonylattípusok)
	i
	i

	CIKKFAJTAK
	i
	n

	DOLGOZOK
	i
	n

	ESZKOZOK
	i
	n

	FOKSZAM (számlatükör)
	i
	n

	IDOSZAK
	i
	n

	JOGCIMEK (bérszámfejtés)
	n
	i

	JOVADO2 (hozott adatok)
	i
	I

	KIMUTATAS (mérleg, eredmény)
	n
	N

	MUVELETTÖRZS (előkontírozás)
	i
	N

	NYOMTATVANYOK
	i
	N

	UGYFELTORZS
	i
	N

	LOKALIS TÖRZSEK
	n
	N

	KODSZOTAR
	n
	N

	
	
	

	MEZODEFINICIOK
	i
	N

	RENDSZERADATOK
	i
	N

	
	
	


COSINUS SZÁMVITELI rendszer 
SZÁMVITELI rendszerünk az érvényben lévő számviteli utasításoknak megfelelően al​kal​mas egyszerűsített kettős, illetve kettős könyv vezetésére kötelezett vállalkozás fő​köny​vi könyvelésére. A rendszer működésének alapszisztémája a kettős könyvelésre épül, miszerint az alapbizonylaton megjelölt két főkönyvi számlára azonos összeget könyvel automatikusan, de az egyik számla Tartozik, a másik számla Követel oldalára. A törzs adatok feltöltésénél kell meghatározni, hogy a mérlegszámlákon túl (1-4 számlaosztály) az eredményszámlák (5-9 számlaosztály) teljeskörben szükségesek-e, vagy sem, és ezzel az egyszerűsített vagy kettős könyvelést is meghatároztuk (számlatükör). Főkönyvi rendszerünk a fenti lehetőségeken túl alkalmas az elsődleges költséghely-költségviselő, az elsődleges költségnem könyvelésre. Ha a felhasználó a kettős könyvvezetést és elsődleges költséghely-költségviselő módszerrel kívánja főkönyvi könyvelését vezetni, a megfelelő kódszám kombinációkkal automatikusan megoldható a költségnemek gyűjtése és könyvelése. A főkönyvi rendszer zárt működési elvre épül. Ez alapvetően azt jelenti, hogy úgynevezett "féllábas" könyvelési tételt nem enged rögzíteni. Ezt a program működése sem teszi lehetővé (hibaüzenet), a kötelező napló használat és annak ellenőrzése sem engedi meg. A törzs-adatállomány kialakítása során lehet dönteni arról, hogy a program által kínált utókalkulációs lehetőséggel a felhasználó kíván-e élni (lásd: később). Főkönyvi rendszerünk az időszak beállításával lehetővé teszi a felhasználó által elhatárolt időszakokra könyvelt adatok időszakonként vagy a teljes időszakra történő lekérdezését. A főkönyvi kivonat automatikusan kiíratható. A lekérdezési funkciók alkalmasak képernyőn való megjelenítésére, nyomtatón való kiíratásra, vagy adat-hordozóra mentésre. Ezt a felhasználó praktikusan maga tudja megválasztani. 

SZÁMVITELI rendszerünkben az összes üzleti folyamat egy helyen rögzíthető, és egymásból származtatható, mégpedig ott és akkor, amikor az a legcélszerűbb és ténylegesen annak az eseménynek a helyszínén és időpontjában, amely az adat, illetve bizonylat megjelenésére jellemző.
A SZÁMVITELI rendszer valamennyi tranzakciójához előzetesen beállított megnevezések és főkönyvi számlák kapcsolódnak, így bármilyen gazdasági esemény rögzítésével a könyvelés is automatikusan megtörténik. Például a készleten lévő összes cikk ELÁBÉ (Eladott Áruk Beszerzési Értéke) és Árbevétel számlákhoz kapcsolódik, így a beszerzés vagy eladás értéke a főkönyvi számlákon valós időben megjelenik. 

SZÁMVITELI rendszerünk alkalmas kimenő számlák készítésére és számlanyilvántartásba való felvételére. A vevő kódszámának megadása után a számlázni kívánt értékesítésre, szolgáltatásra vonatkozó adatokat kell megadni, tételenként az ÁFA kulcsot is. 
SZÁMVITELI rendszerünk a számlákat előre elkészített formában készíti. Több vevő részére történő számlázás (számlarögzítés) után a számlák kiírathatók, melyek tartalmában megfelelnek az adójogszabály által előírt követelményeknek.

SZÁMVITELI rendszerünk alkalmas a beérkező számlák számlanyilvántartásba vételére. A szállító kódszámának megadását követően a beérkező számla adatainak rögzítésére, nyilvántartásba való felvételére szolgál.

SZÁMVITELI rendszerünk alkalmas a beszedési megbízások és átutalási megbízások készítésére (formanyomtatvány). Igény szerint a vevőnek kitölthető a beszedési megbízás, amelyet a számlával együtt lehet részére továbbítani. Az itt kezelt számlák alapján - amennyiben a pénzügyi rendezés átutalással történik - az átutalási megbízás kitölthető.

SZÁMVITELI rendszerünk késedelmi-kamatot számol és számláz. A kimenő számlák pénzügyi teljesítésre vonatkozó adatai alapján (fizetési határidő és tényleges fizetési időpont) a késedelmi kamat kiszámítható és erről a késedelmi kamatterhelés nyomtatón elkészíthető.

SZÁMVITELI rendszerünk egyenlegközlő levelet és fizetési felszólítást készít. A vevőkre, ezen belül számlákra nyilvántartott követelések és a számlák pénzügyi rendezésének adott időpontban (pl.: szeptember 30.) szerinti állapota alapján a vevőnek egyenlegközlő levél íratható ki a nyomtatón. Ha valamely vevőnek adott időpontban nyitott (pénzügyileg rendezetlen) tartozása nincs, erről egyenlegközlő levél nem kerül kiírásra.

A kimenő és beérkező számlák számlanyilvántartásba való felvételi funkciókkal a számlák analitikus nyilvántartása biztosítható.

A pénzügy alrendszer a számlaforgalommal kapcsolatos adatok alapján többféle szempont szerint csoportosítható információkkal segíti a felhasználó munkáját, illetőleg elkészíthetők a pénzügyi nyilvántartásokkal, ÁFA nyilvántartással kapcsolatos analitikus írásos okmányok. Ezen túl lehetőség van a pénzforgalom várható alakulásának számbavételére, amely ugyancsak megjeleníthető képernyőn vagy nyomtatón is kiíratható. Az írásos okmányok vonatkozásában a rendszer biztosítja:


- számlanyilvántartást vevők és szállítók szerint


- ÁFA nyilvántartást, ügyfelek, számlák szerint 


- folyószámla-nyilvántartást számla, vagy idősorrendben

SZÁMVITELI rendszerünk alkalmas az ÁFA nyilvántartás vezetésére. Ugyancsak biztosított (biztosítható) a vevő-szállító analitika összevont vagy egyedi kezelése, lekérdezése (kiíratása).

A SZÁMVITELI rendszerünk lehetőséget ad a nyilvántartásba rögzített számlák automatikus köny​ve​lé​sére a szintetikus rendszerbe. Ez elsősorban ott praktikus, ahol hálózatban mű​köd​nek az egyes rendszerek, vagy a vállalkozás mérete, számlaforgalma lehetővé teszi az analitikus rendszerek (FŐKÖNYV, PÉNZÜGY, ESZKÖZ, KÉSZLET, BÉR) egy számí​tógépen történő futtatását. 

Tehát:
- teljes körű főkönyvi könyvelés

          - utókalkuláció, munkaszámos elszámolás

          - többféle információ képernyőn vagy írásos formában

          - automatikus évzárás-évnyitás

          - számlázás, számla és ÁFA nyilvántartás

          - késedelmi kamatszámítás és számlázás

          - lejárt vagy / és határidős követelések, tartozások     
SZÁMVITELI rendszerünk biztosítja a költséghely/profitcenter, illetve projekt (munkaszám) alapú könyvelést. Egy cégen belül az eredményességet és a költségeket a cégre jellemző részlegek szerint lehet figyelemmel kísérni (pl. Budapesti/Szegedi telephely), valamint adott tevékenységhez (pl. egy adott márka forgalmazása) lehet költséget és árbevételt kapcsolni (felosztani). 
SZÁMVITELI rendszerünkben többszintű kedvezmény rendszer biztosítja az árazást. Partnercsoportokat lehet létrehozni, amelyekhez kedvezményeket (%) lehet rendelni. Egy cikkhez (szolgáltatáshoz) több ár tartozhat, amely az (eladott) mennyiségtől, illetve a beállított dátumperiódustól vagy a kiválasztott vevőtől (ár-csoporttól) függ.
SZÁMVITELI rendszerünk biztosítja a készletek nyilvántartásával kapcsolatos feladatok elvégzését.

SZÁMVITELI rendszerünk segítségével az immateriális és tárgyi eszközök nyilvántartása megoldható.

SZÁMVITELI rendszerünk komplex módon kezeli a bér és munkaügyi feladatokat. Megítélésünk szerint egy olyan cég esetében, amely jelentős számú alkalmazottat foglalkoztat, szükséges egy olyan információs modul használata, amely segítséget nyújt az egyébként nagyon nehezen tervezhető munkaerő feladatok megoldásához. A vállalathoz valamilyen formában tartozó személyek bér és munkaügyi adatain túl lehetőség van egyéb olyan (pl. végzettséget, előző munkaköröket, személyes motivációkat, esetleg pszichológiai képet adó) adatok nyilvántartására is, amelyek alapján a nagyobb emberi erőforrást igénylő feladatok is jobban megtervezhetők, illetve a humán politikai döntések több, összetettebb és árnyaltabb információ alapján hozhatók meg. Ezekhez nyújt segítséget ez a modul. A munkaügyi modul feladata a munkaügyi, személyzeti adatbázis karbantartása, és ezekből a szükséges információk biztosítása, (pl. munkaügyi statisztikák, vállalati, intézeti belső információk stb.). A bérszámfejtő modul a bérszámfejtési feladatokat látja el.

A rendszert olyan módszerrel készítettük el, hogy maximálisan kielégítse a különböző felhasználók igényeit:

· munkavállalók

· munkáltató

· Adó és Pénzügyi Ellenőrzési Hivatal
· Társadalombiztosítás
· Statisztikai Hivatal
Vagyis tulajdonképpen mindent, amire önnek szüksége van, vagy lehet. Ez részletesebben kiderül a következő pontoknál leírtakból, ahol az egyes folyamatokat kívánjuk bemutatni.

A rendszer bevezetése és paraméterezése fontos a további használhatóság szempontjából, ezért az adattáblák kialakítását jól átgondolt koncepció alapján kell elkészíteni. Természetesen minden kezdet nehéz, legyenek türelmesek önmagukkal és a rendszerrel. Kérésük esetén kollégáink szívesen segítenek a tervezésben és paraméterezésben. A paraméterezés előtt a legtöbb, amit tehetnek, hogy elolvassák a teljes dokumentációt és megismerik a rendszer lehetőségeit amennyire csak lehetséges. Ezután, vázolják az elvégzendő feladatokat, folyamatokat és hogy a felvitt adatok alapján milyen kimutatásokra és szelekciókra lehet szükség. A törzsadatok kialakításánál ez fontos szempont, mert számos olyan gyűjtőkódokat tartalmazó adatbázissal találkozhatnak, melyek alapján a későbbiekben lekérdezések készíthetők. Természetesen a törzsadatok a későbbiekben is bővíthetők, itt a lényeg a logikai felépítés megfogásában áll
Általános kezelési útmutató
A kívánt műveletet a menü sorai között lépkedve kiválasztjuk. ENTER billentyűvel, vagy dupla egérkattintással vagy egy újabb menüponthoz jutunk, vagy elindul a kiválasztott művelet. Általában igaz, hogy az ENTER billentyű megnyomása egyenértékű a dupla egérkattintással.
A művelet elindulását követően megjelenő kép az alábbi általános szerkezeti részekből épül fel:
· Fejrész

· Cég megnevezése

· Cég telephelye

· Rendszer megnevezése

· Kiválasztott művelet megnevezése

· Aktuális rendszerdátum

· Fejlesztő cég azonosítása

· Szűrőtáblázat – segítségével meghatározhatjuk a tartalmi részben megjelenő adatok körét, azaz az eredményhalmazt. Amennyiben nem töltünk ki egyetlen szűrő elemet sem, akkor üres eredményhalmaz fog megjelenni. A megadott szűrő elemek folyamatosan szűkítik, szűrik a megjelenő adatok körét. A tartalmi rész megjelenését vagy a szűrő elemek megváltozása, vagy a szűrő-elemek elhagyása fogja kiváltani. Az F5 billentyű megnyomásával esetleg a jobboldali „szűrés” mező kiválasztásával frissíthetjük a tartalmi részt.
· Tartalmi rész – a felette elhelyezkedő paraméterek, szűrők aktuális állapotának megfelelő adattartalom. Adat szótárak esetében nem tartozik hozzá tétel rész, gazdasági eseményeket rögzítő műveletek esetében tartozik hozzá tételrész. A tartalmi rész bal alsó sarkán elhelyezett ikonokkal vezérelhető a tevékenység:
· Új bizonylat felvitele

· A tartalmi rész kiválasztott sorának módosítása. Ennek segítségével a hozzátartozó valamennyi tételsor szerkesztése megvalósítható.
· A tartalmi rész EXCEL táblázatba mentése és automatikus megnyitása.

· A tartalmi rész nyomtatott formában történő megjelenítése a hozzárendelt riport definíció alapján.

· Tétel rész – minden esetben a felette elhelyezkedő tartalmi rész kiválasztott sorához tartozó gazdasági esemény, vagy gazdasági események.
· A tétel rész kiválasztott sorának módosítása. Ellentétben a tartalmi részben megvalósított módosítással, itt csak a kiválasztott tételsor szerkesztése lehetséges.

· A tétel rész EXCEL táblázatba mentése és automatikus megnyitása.

· A tétel rész nyomtatott formában történő megjelenítése a hozzárendelt riport definíció alapján.

· Lábrész – a „kilépés” kiválasztásával visszatérhetünk a hívó menüponthoz. Ezzel egyenértékű az ESC billentyű megnyomása.

A tartalmi részben, vagy a tétel részben kiválasztott új felvitel, illetve módosítást követően egy teljes képernyős szerkesztési képernyő jelenik meg. A képernyő információs mezőkből, címkékből és különböző színű mezőkből áll. A sárga színű mezők kitöltése kötelező a többi nem. A kötelező kitöltésű mezők ellenőrzése azonnal megtörténik, hibás kitöltése esetén javításra szólít fel a rendszer. Az összes mező kitöltését követően sor kerül az utóellenőrzésre, és a hibás kitöltésű mezők piros színre változnak, amely megakadályozza a gazdasági esemény rögzítését. Ha egy adott mezőn –amelynek van törzsadattára, illetve a dátummezőknél - F9-et nyomunk vagy duplán kattintunk az egérrel, akkor automatikusan feljön az adott mezőhöz tartozó törzsadattár, amelyben szűrési funkciók könnyítik meg egy esetleges főkönyvi szám vagy ügyfél megkeresését. Ha megfelelően kitöltöttük a szükséges mezőket, az adott tétel bekerült a rendszerünkbe, ettől kezdve megjelenik a kimutatásokban, kartonon, kivonaton stb. Egy adott tétel berögzítése után folytathatjuk a bevitelt az adott bizonylatról, illetve kilépve ebből a funkcióból, később is visszatérhetünk ehhez a bizonylathoz. Akár bevitel közben, akár utána mindig látható a programban, hogy adott szinten milyen funkció billentyűket használhatunk. A következő oldalakon általános ismertetést adunk a szerkesztési képernyőről.

A szerkesztési képernyő általános felépítése forgalmi adatok könyvelésénél:

· Képinformáció, amely a következő elemeket tartalmazza:

· Cég megnevezése, melyet az „ÉV nyilvántartás” fejezetben állíthatunk be a paraméterek között.

· Telephely vagy székhely, melyet a rendszeradatok között állíthatunk be.

· A rendszer megnevezése, melyet a telepítéskor állítanak be.

· A folyamatban lévő művelet megnevezése

· Aktuális napi dátum

· A fejlesztő cég megnevezése, melyet a telepítéskor állítanak be.

· A bizonylat fej adatai, melyek általánosan tartalmazzák a bizonylatszámot (év, típus, sorszám), a bizonylatkeltet, az időszakot. Műveletenként más és más adatokkal egészül ki. 

· A bizonylat tételadatai, melyeket műveletenként részletesen ismertetünk. Néhány programfunkciónál az összes adat nem fér el egy képernyőn, ezért azokat az ablakon belül fülek segítségével csoportosítottuk. Az ablakon belül megjelenő fülekre kattintva tekinthetjük meg az adott témához kapcsolódó további adatokat. Lehet egy ablakos, vagy több ablakos. 
· Információs táblázat, amely a kép jobb felső sarkában informál bennünket a könyvelt bizonylat tételeinek számáról és sorszámáról, a bizonylat nettó és bruttó összegéről, mennyiségekről.

· Tájékoztató rész, amely a bizonylat tételeit tartalmazza táblázatos formában. Ennek segítségével folyamatosan tájékozódhatunk az aktuális bizonylat valamennyi már lekönyvelt tételéről.
· Funkció rész, amely két állapottal rendelkezik
· Passzív funkció rész, amely mellett a fej és tétel adatok nem szerkeszthetők. A szerkesztést megelőző, illetve követő funkciókat tartalmazza. Például új bizonylat felvétele, a látható bizonylat fej és tétel elemeinek szerkesztése, bizonylat nyomtatása, bizonylat sztornózása, lépegető funkciók, stb.
· Aktív funkció rész, amely mellett a fej és tétel adatok szerkeszthetők. A szerkesztés közbeni funkciókat tartalmazza (jellegváltoztatás, speciális funkciók).

A szerkesztési képernyő általános felépítése az adatszótárak fejezetben:

· Képinformáció, amely megegyezik a bizonylatoknál leírt képinformációval.

· Az adatelem részletezése, melyeket műveletenként részletesen ismertetünk. Egy ablakos vagy több ablakos kivitelben készültek. A több ablakos képernyőket ún. füles megoldással kezeljük, a kívánt oldal megjelenítéséhez rá kell kattintani a megfelelő oldalt jelölő fülre.

· Funkció rész, amely megegyezik a forgalmi képek funkció részével.

A szoftver elindítását követően megjelenik a rendszer főablaka, más néven főmenüje, melyben a menün keresztül minden funkció elérhető. A többi megnyitott ablak mindig a főablakon belül jelenik meg.

A SZAMVITEL rendszer főmenü

A következő képen bemutatjuk a SZÁMVITEL rendszer fő menüjét. Ez a legelső kép, amelyik az indítást követően megjelenik.
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Cégválasztás – a cégek kezelését az egyéb műveletek – paramétertáblák kezelése fejezetben találjuk meg. A rendszer az adatokat cégek szerint elkülönítetten tárolja, ami azt eredményezi, hogy a cégek egymástól elkülönített módon kezelhetők. Bármikor áttérhetünk egy másik cég adataihoz. A rögzítő-törzsben leírt paraméterezés mellett több cég adatait összevontan is kezelhetjük (konszolidáció!), az egyes cégek kezelési jogát felhasználókhoz (rögzítők) rendelhetjük. Cég kiválasztását követően az adott cégre jellemző főmenü jelenik meg. 
Évválasztás – Az évek kezelését az egyéb műveletek –paramétertáblák kezelése fejezetben találjuk meg. A rendszer az adatokat évek szerint elkülönítetten tárolja, ami azt eredményezi, hogy a különböző évek adatai egymástól elkülönített módon kezelhetők. Bármikor áttérhetünk egy másik év adataihoz. Egy másik év kiválasztását követően a menü szerkezete és helyzete nem változik meg.
Megjegyezzük, hogy a rendszer lehetőséget ad cégenként eltérő szerkezetű menü összeállítására. Ennek leírását az egyéb műveletek között találjuk meg.

Főkönyvi műveletek – Az ÁFA kört nem érintő vegyes tételek könyvelése. Készlet, eszköz, illetve bér analitika vezetése esetén a kapcsolódó gazdasági eseményeket a megfelelő fejezetben kell könyvelni.
Értékesítés – Kimenő számlák könyvelése, készítése. A folyószámlák előírási tételeit itt kell könyvelni. A készpénzes számlákat is itt könyveljük, amennyiben folyószámlán elő akarjuk írni. Támogatja a kimenő számlák kiegyenlítését.
Beszerzés – Bejövő számlák könyvelése. A folyószámlák előírási tételeit itt kell könyvelni. A készpénzes számlákat is itt könyveljük, amennyiben folyószámlán elő akarjuk írni. Támogatja a bejövő számlák kiegyenlítését.

Pénzügyi teljesítés – Bank és a pénztár könyvelése, bizonylatok készítése. A készpénzes számlákat az értékesítés, illetve a beszerzés fejezetben rögzítjük. Lásd még a könyvelés fejezetet!
Könyvelés – Általános könyvelési feladatokhoz tartozó bemenet. Használható főkönyvi vegyes tételek, valamint bank és pénztár könyvelésére. A folyószámlák előírási tételeinek könyvelésére nem használható.
Raktárgazdálkodás – Készlet analitika vezetése.

Értékesítés és készlet – Raktárból történő értékesítéssel egybekötött készlet analitika vezetése.

Eszközgazdálkodás – Az eszköz analitika vezetése.
Bér és munkaügy – Bér és munkaügyi feladatok elvégzése.

Beszámolók – Bizonyos törzs és forgalmi kimutatások megjelenítésére szolgáló fejezet. A kimenet iránya EXCEL.

Riportok – Különböző törzs és forgalmi kimutatások megjelenítésére szolgáló fejezet. A kimenet elsődleges iránya a nyomtató.

Adatszótárak kezelése – a SZAMVITEL rendszer által használt adatszótárak, törzsadatok karbantartására szolgáló fejezet.

Egyéb műveletek – Paraméterek, beállítások, évnyilvántartás, cégnyilvántartás, automatikus könyvelések, export és import funkciók kezelése.
01. Főkönyvi vegyes könyvelés
01. 01. Főkönyvi vegyes napló
Ebben a menüpontban kerülnek berögzítésre azok a könyvelési tételek, amelyek nincsenek kapcsolatban a számlázással és ezek pénzügyi teljesítésével, nem rendelkeznek áfa tartalommal, továbbá nem tartoznak egyik analitika körébe sem.
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A főkönyvi műveleteken belül a főkönyvi forgalmat kiválasztva, a képernyő az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a bizonylatszám, a bizonylatkelt és az időszak beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Bizonylatfej rész – a szűrő rész által behatárolt bizonylatok megjelenítése. A táblázatban szerepel a bizonylathoz tartozó bizonylatszám, bizonylatkelt, időszak és a stornó jelzés. A táblához tartozó funkciókkal új bizonylatot vihetünk fel, szerkeszthetjük a bizonylat valamennyi tételét, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a bizonylatok fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Bizonylattétel rész – a bizonylatfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó bizonylattételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a gazdasági esemény megnevezése, értéke, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Csoportos bizonylatnyomtatás – a szűrőrészben beállított bizonylatszám, teljesítéskelt és időszak- adatok által meghatározott bizonylatok egyidejű nyomtatása. A nyomtatási formátumot, azaz a bizonylat fajtáját, a bizonylattípus határozza meg.
Főkönyvi vegyes naplóhoz tartozó teljes képernyős szerkesztési mód
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Bizonylatszám – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A bizonylatszám tartalmaz egy évet, egy bizonylattípust és egy megkülönböztető sorszámot. Bizonyos esetekben kiegészül egy perszámmal. A bizonylatszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott bizonylatszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. A bizonylatszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Dátum – a gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időpont. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Időszak - a gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időszak. Az időszak jelentősége az egyes riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. Az időszakokról részletes leírás található az adatszótárak között az időszak fejezetben.

Tételszám – a tételszám információs mezőként mutatja a képernyőn megjelenő tétel sorszámát a bizonylathoz tartozó összes tételhez viszonyítva. Az aktuális bizonylattétel és az összes bizonylattétel jelenik meg.
Műveletkód – Az ismétlődő gazdasági események gyors és hibamentes rögzítésének az eszköze. A gazdasági eseményekhez kódokat, azonosítókat rendelünk. Minden egyes műveletkódhoz részletes kontírozás kapcsolható, könyveléskor a hivatkozott műveletkódon keresztül elérjük az előre beállított kontírozást. A műveletkódokról részletes leírás található az adatszótárakban a kontírozási beállítások között a művelettörzs fejezetben.

Szervezet – a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A szervezet általában a gazdasági események alanyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig a globális meződefinícióban leírtak szerint történik. A szervezetről részletes leírás található az adatszótárakban a lokális törzsek között a között a Szervezetek fejezetben.

Munkaszám - a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A munkaszám általában a gazdasági események tárgyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig globális meződefinícióban leírtak szerint történik. A munkaszámról részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a Munkaszámok fejezetben.

Főkönyviszámla - Ellenszámla – a főkönyviszámla a számviteli rendszerek alapvető kategóriája. A főkönyvi könyvelés kettős könyvelést jelent, mely kettő főkönyviszámla megadását feltételezi a gazdasági eseményhez. Az egyik oldal tartozik, a másik oldal követel. A főkönyvi-számokról részletes leírás található az adatszótárak között a számlatükör fejezetben.

Eseménykód - a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. Az eseménykód a gazdasági események másodlagos könyvelésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig globális meződefinícióban leírtak szerint történik. Az eseményről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között az Események fejezetben.
Mennyiség – a gazdasági eseményhez hozzárendelt naturálisadat. A globális meződefiníció mennyiség bejegyzésével állítható be, illetve tiltható ki. Ez a meghatározás egységesen vonatkozik a főkönyvi könyvelésre, az előírások könyvelésére, a pénzügyi teljesítésre és a könyvelésre.
Érték – a gazdasági eseményhez hozzárendelt érték. A megadott érték a „tartozik” oldalra kerülő főkönyviszámla „tartozik” forgalmához, míg a „követel” oldalra kerülő ellenszámla, a „követel” oldalhoz adódik hozzá.
Valutanem – a gazdasági eseményhez hozzárendelt alternatív pénznem. A valutanemek kezelése az Adatszótárakban a Kódszótári összefoglaló fejezetben oldható meg.
Valuta – a gazdasági eseményhez hozzárendelt érték alternatív pénznemben. 

Árfolyam – a gazdasági eseményhez hozzárendelt alternatív pénznem és a forintban kifejezett érték viszonyszáma. Az árfolyam megváltozásakor, illetve elhagyásakor a rendszer megjeleníti a megadott valuta forintban kifejezett értékét.

Új egyenleg – a főkönyviszámlák aktuális egyenlegét mutató információs mező. Megjelenik a „tartozik” oldal egyenlege és a „követel” oldal egyenlege. Az új egyenleg a számlatükörben rögzített étéket mutatja, amelyet a helyreállító műveletek között aktualizálhatunk. 
Új forgalom – a főkönyviszámla „tartozik” és „követel” oldalának az aktuális forgalmát mutató információs mező. A „tartozik” oldal a főkönyviszámlára, a „követel” oldal az ellenszámlára vonatkozik. Az új forgalom a számlatükörben rögzített étéket mutatja, amelyet a helyreállító műveletek között aktualizálhatunk. 
01. 02. Főkönyvi vegyes nézetek

A főkönyvi vegyes tételek megjelenítésére kialakított fejezet. Különböző beépített nézetek állnak rendelkezésre. Alapértelmezésben nincs bekapcsolva a rendszerben. A rendszer menüvezérlése fejezetben a Nézetek kezelése címszó alatt kapcsolható be, illetve ki.
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A főkönyvi műveleteken belül a főkönyvi forgalmat kiválasztva, megjelenő hármas tagolású képernyő az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - az előszűrő rész, melyben a főkönyviszámlaszám, a bizonylatszám, a bizonylatkelt és az időszak beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Nézetfej rész – a szűrő rész által behatárolt főkönyvi-számlaszámok megjelenítése. A táblázatban szerepel a főkönyviszámlaszám és a megnevezése. A táblához tartozó funkciókkal EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Nézettétel rész – a nézetfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó nézettételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, az időszak, a bizonylatkelt, a gazdasági esemény megnevezése, értéke, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblához tartozó funkciókkal szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
A nézetfej rész mellett lenyíló ablakban különböző szerkesztett nézetek állnak a felhasználók rendelkezésére.

02. Vevők könyvelése
Ebben a menüpontban kell rögzíteni a kiszámlázott tételeket, melyekből számlát is készíthetünk.
02. 01. Kimenő számla
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Szűrő rész - az előszűrő rész, melyben a számlaszám, az eredeti számla, a számlakelt, a teljesítéskelt, a fizetési határidő, az időszak, az ügyfélkód, az ügyfélnév beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Számlafej rész – a szűrő rész által behatárolt számlák megjelenítése. A táblázatban szerepel a számlákhoz tartozó számlaszám, az eredeti számla, a számlakelt, a teljesítéskelt, a fizetési határidő, az időszak, az ügyfélkód, az ügyfélnév és a fizetési mód. A táblához tartozó funkciókkal új bizonylatot vihetünk fel, szerkeszthetjük a számla valamennyi tételét, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a számlák fej adatait.
Számlatétel rész – a számlafej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó számlatételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a gazdasági esemény megnevezése, a nettóérték, az adóösszeg, a bruttóérték, az adókategória, az adómérték, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a számlához, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket.

Pénzügyi teljesítés rész - a számlafej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó pénzügyi teljesítéstételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a bizonylatkelt, a bizonylatszám, a számlaszám, a gazdasági esemény megnevezése, az érték, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket.

Gyűjtőszámla – bekapcsolása esetén tételenként szerkeszthetővé válik a teljesítéskelt, egyébként a számla valamennyi tételéhez ugyanaz a teljesítéskelt tartozik.

Kimenőszámla rögzítés teljes képernyős szerkesztési mód
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Számlaszám – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A számlaszám tartalmaz egy évet, egy bizonylattípust és egy megkülönböztető sorszámot. Bizonyos esetekben kiegészül egy perszámmal. A számlaszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott számlaszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. A számlaszámokról (mint bizonylatszám) részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Eredeti számla – Kimenő számlához kapcsolódó valamilyen bizonylatszám. Nem kötelező a kitöltése.
Jelleg – Az ügyfélkódhoz tartozó jelleg, Jellemző értéke kimenő számla esetében 'T', bejövő számla esetében 'K'. Jóváírás esetén ellenkező jelleget kell használni (F7) . Kötelező a kitöltése.
Ügyfélkód – a kimenő számla alanya, a vevő azonosítási száma. A vevőkről, ügyfelekről részletes leírás található az Adatszótárak között az Ügyfelek fejezetben.
Fizetési mód - választhatunk a törzsben megadott fizetési módok közül. A megadott fizetési módnak megfelelően a rendszer automatikusan kitölti a fizetési határidő dátumát.

Nyilvántartási dátum – a kimenőszámla nyilvántartásba kerülésének az időpontja. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Teljesítéskelt - a számla teljesítésének az időpontja. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk. Gyűjtőszámla funkció bekapcsolása esetén tételenként szerkeszthető, egyébként valamennyi tételnél megegyezik.
Számlakelt - A számla kiállításának az időpontja. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Fizetési határidő - A számla fizetési esedékességének az időpontja. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Időszak - a gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időszak. Az időszak jelentősége az egyes riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. Az időszakokról részletes leírás található az Adatszótárak között az Időszak fejezetben.

ÁFA időszak – Az ÁFA nyilvántartás céljára bevezetett időszak. Nem feltétlenül egyezik meg az előző időszakkal. Kezelése az Adatszótárakban a Lokális törzsek között oldható meg.
Számla tárgya – a számla tárgya utal a számla valamennyi tételére. Egy tétel esetében megegyezhet a tétel megnevezésével, különben más hivatkozást kell keresni. Lehet hivatkozni szerződésre, szállításra stb.
Műveletkód – Az ismétlődő gazdasági események gyors és hibamentes rögzítésének az eszköze. A gazdasági eseményekhez kódokat, azonosítókat rendelünk. Minden egyes műveletkódhoz részletes kontírozás kapcsolható, könyveléskor a hivatkozott műveletkódon keresztül elérjük az előre beállított kontírozást. A műveletkódokról részletes leírás található az Adatszótárakban a Kontírozási beállítások között a művelettörzs fejezetben.

Műveletnév – a számla egy tételének megnevezése, hivatkozással az ÁFA törvényre.
Eseménykód - A főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. Az eseménykód a gazdasági események másodlagos könyvelésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével. Az eseményről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között az Események fejezetben.
Szervezet – a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A szervezet általában a gazdasági események alanyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A szervezetről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a Szervezetek fejezetben.
Munkaszám - A főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A munkaszám általában a gazdasági események tárgyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A munkaszámról részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a Munkaszámok fejezetben.
Ellenszámla – a főkönyviszámla a számviteli rendszerek alapvető kategóriája. A főkönyvi könyvelés kettős könyvelést jelent, mely kettő főkönyviszámla megadását feltételezi a gazdasági eseményhez. A „tartozik” oldalra kerül a vevőhöz tartozó főkönyviszámla, a „követel” oldalra pedig az ellenszámla. A főkönyvi-számokról részletes leírás található az Adatszótárak között a számlatükör fejezetben.

Adószámla – az ÁFA könyveléshez tartozó főkönyviszámlaszám.
KSH szám – a számlatétel KSH száma. Használata opcionális, a globális meződefiníció KSH bejegyzésével állítható be, illetve tiltható ki.
Mennyiség – a gazdasági eseményhez hozzárendelt naturálisadat. A globális meződefiníció mennyiség bejegyzésével állítható be, illetve tiltható ki. Ez a meghatározás egységesen vonatkozik a főkönyvi könyvelésre, az előírások könyvelésére, a pénzügyi teljesítésre és a könyvelésre. Kikapcsolása hatással van a mennyiségi egység használatára.
Mennyiségi egység – a számlatétel mennyiségi egysége. A mennyiséghez tartozó tulajdonság, a mennyiséggel együtt jelenik meg, vagy nem jelenik meg. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
Nettóár – a számlatétel nettó egységára, számolás alap értékétől függően szerkeszthető. Mennyiség használata esetén értelmezett. Valuta használat mellett a valuta nettóár és az árfolyam szorzata.
Nettóérték – a számlatétel nettó értéke, számolás alap értékétől függően szerkeszthető. Valuta használat mellett a valuta nettóérték és az árfolyam szorzata.
Adóösszeg – a számlatétel adóösszege. Valuta használat mellett a valuta adóösszeg és az árfolyam szorzata.
Bruttóár – a számlatétel bruttó egységára, számolás alap értékétől függően szerkeszthető. Valuta használat mellett a valuta bruttóár és az árfolyam szorzata. Mennyiség használata esetén értelmezett.
Bruttóérték – a számlatétel bruttó értéke, számolás alap értékétől függően szerkeszthető. Valuta használat mellett a valuta bruttóérték és az árfolyam szorzata.
A forintértékek használata mellett a rendszer lehetőséget biztosít egy másik valuta használatára is. Ennek érdekében első lépésben, a globális meződefinícióban engedélyezni kell a valuta mező használatát, azaz meg kell szüntetni a kitiltását. Ez még nem eredményezi a valuta általános érvényű használatát. Ezt követően a valuta használatáról bizonylattípusonként rendelkezhetünk. Lásd a bizonylattípusok leírását.  Valuta használata esetén megjelennek a következő mezők:

Valuta Nettóár – a számlatétel nettó egységára, számolás alap értékétől függően szerkeszthető. Valuta használat esetén az árfolyam határozza meg a forintértéket. Mennyiség használata esetén értelmezett. 
Valuta Nettóérték – a számlatétel nettó értéke, számolás alap értékétől függően szerkeszthető. Valuta használat esetén az árfolyam határozza meg a forintértéket.
Valuta Adóösszeg – a számlatétel adóösszege. Valuta használat esetén az árfolyam határozza meg a forintértéket.
Valuta Bruttóár – a számlatétel bruttó egységára, számolás alap értékétől függően szerkeszthető.  Valuta használat esetén az árfolyam határozza meg a forintértéket. Mennyiség használata esetén értelmezett.
Valuta Bruttóérték – a számlatétel bruttó értéke, számolás alap értékétől függően szerkeszthető. Valuta használat esetén az árfolyam határozza meg a forintértéket.
Valuta árfolyam – valuta használat esetén a valuta értékeket a megadott árfolyamon átszámolja forintértékekre. Az átszámítás iránya valutáról forintra. Csak valuta használat esetén használt.
Számolás alapja – a számlát nettó elven alulról számolva, vagy bruttó elven (ÁFA-t tartalmazó) számolva állíthatjuk ki. Induló értéke a Rendszeradatok / Felhasználó alapértékei fejezetben található.
ÁFA típus – A forgalmi adó típusára vonatkozó kérdés, jellemzően használni kell a pénzforgalmi szemléletű számlák esetében. Induló értéke a Bizonylattípus fejezetben található.
Adókategória – Az adókategória az ÁFA bevallás és az ÁFA könyvelés szabályozására szolgáló kategória. Helyes beállítást követően a megfelelő adókategória kiválasztásával kezelhetjük le az ÁFA- t. Az adókategóriákról részletes leírás található az adatszótárak között az adókategóriák fejezetben.

Tételszám – a tételszám információs mezőként mutatja a képernyőn megjelenő tétel sorszámát a bizonylathoz tartozó összes tételhez viszonyítva. Az aktuális bizonylattétel és az összes bizonylattétel jelenik meg.
F7-funkció – használatával meg lehet fordítani a standard jelleg (vevő T, szállító K) értéket.
F8-funkció – lehetőséget ad az értékek megadására egy második valutában.

Tétel rögzítése után választhatunk

· U-Új elem funkcióval új bizonylatot készíthetünk,

· C-Másol funkcióval teljes másolatot készíthetünk a számláról,

· T- Tétel funkcióval az aktuális bizonylathoz új tételt vihetünk fel,

· M–Szerkeszt funkcióval módosíthatjuk a számla aktuális tételét,

· J–Javít funkcióval módosíthatjuk a számla aktuális tételét,

· F-Számlafej funkció megmutatja a számla aktuális képét, szükség esetén további számlára vonatkozó értékeket vehetünk fel, például a hivatkozott számla azonosítóját.

· L-Tétel megjegyzés funkcióval a számla aktuális tételét megelőző és azt követő megjegyzést vehetünk fel, továbbá megadhatjuk a tételre vonatkozó számlahivatkozást.

· Y-Termékdíj funkcióval adhatjuk meg a termékdíj megjelenítés szükséges adatait.

· P-Nyomtat funkcióval és HUF pénznemben magyar nyelvű forintos számlát, P – funkcióval és más valutában kiállított számlát készíthetünk. A funkció automatikusan zárol.
· I–Print funkcióval kétnyelvű, angol-magyar nyelvű valutás számlát készíthetünk. A funkció automatikusan zárol.
· G-pénzforgalom funkcióval számlakiegyenlítési tételt kapcsolhatunk a pénzügyi előíráshoz,

· X- sztornó funkcióval végezhetjük el a teljes számla sztornóját, azaz valamennyi tételéről ellentétes előjelű számlát készítünk.
· Z–Zárol funkcióval lezárjuk a számlát, ezt követően a számla tételei nem módosíthatóak, a számla beküldésre kerül a NAV online rendszerbe.
· D–törlés funkció korlátozottan használható. A számla tétel csak akkor törölhető, ha nincs zárolva, valamint a maradó tételek száma legalább 1.
Kimenőszámla számlafej adatainak szerkesztése
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Ügyfélnév, ügyfélcím, település – a rendszeradatok között a felhasználó azonosítása pontban megadott értékek.
Bankfiók – a rendszeradatok között a felhasználó számlázási beállításai pontban megadott bankfiók értékek közötti választási lehetőség. Maximum 3 érték adható meg.
Bankszámla – a rendszeradatok között a felhasználó számlázási beállításai pontban megadott bankszámla értékek közötti választási lehetőség. Maximum 3 érték adható meg.
IBAN – a rendszeradatok között a felhasználó számlázási beállításai pontban megadott IBAN értékek közötti választási lehetőség. Maximum 3 érték adható meg.
SWIFT kód – a rendszeradatok között a felhasználó számlázási beállításai pontban megadott SWIFT kód értékek közötti választási lehetőség. Maximum 3 érték adható meg.
Adószám – a rendszeradatok között a felhasználó azonosítása pontban megadott érték.
Számla tárgya – a kimenőszámla rögzítésénél megadott számlatárgy, aminek felülírására ebben a fejezetben lehetőséget ad a rendszer.
Megjegyzés1, megjegyzés2, megjegyzés3, megjegyzés4, megjegyzés5, megjegyzés6, megjegyzés7, megjegyzés8 – a rendszer lehetőséget ad arra, hogy a számlára különböző megjegyzéseket tegyünk. A különböző megjegyzéseket rendszeradatok között a felhasználó számlázási beállításai pontban megjegyzés1, megjegyzés2, megjegyzés3, megjegyzés4, megjegyzés5, megjegyzés6, megjegyzés7, megjegyzés8 értékek nevesítésével egyedivé varázsolhatjuk. Például, ha a megjegyzés5 mezőt elnevezzük paritásnak, akkor a számlán paritásként fog megjelenni. Továbbá a magyar elnevezéssel egy időben egy idegen nyelvű nevet (angol) is adhatunk a megjegyzéseknek, például „reláció”. Ebben az esetben a kétnyelvű számlán a megjegyzések hivatkozása is két nyelven fog megjelenni: reláció/viszonylat. Az említett megjegyzések a tételsorokat követően jelennek meg a számlán.
Megjegyzés – a fentebb leírt megjegyzés mezőkre leírtak érvényesek a megjegyzés mezőre is. A különbség abban van, hogy ez a megjegyzés a számla alsó sorában jelenik meg.
Számlahivatkozás – sztornó, helyesbítő számla esetén a hivatkozott számla azonosítója.
02. 02. Kimenő számla módosítás

A rendszer lehetőséget ad a számla azon adatainak szerkesztésére, amelyek nem jelennek meg a számlán. 
A következő mezők módosítására van lehetőség:

· eredeti számlaszám

· időszak, ÁFA időszak

· számla tárgya (a műveletnév megy be NAV felé)

· eseménykód, ha be van kapcsolva

· ellenszámla
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A   számla módosítása fejezetben csak az M-Szerkeszt és a Vége funkció használható.

02. 03. Kimenő számla NAV

A kimenő számla NAV fejezet tájékoztatást ad a NAV online rendszerbe beküldött számlákról és azok állapotáról. Alapértelmezésben az utolsó egy hét kimenő számláit mutatja be, amelyet a szűrőrész megfelelő állításával kezelhetünk. A beküldött számla hibátlan, elfogadott esetben DONE állapot bejegyzést tartalmaz, ettől eltérő esetben az alsó táblázat részletes (angol nyelvű) leírást ad a hibáról.
Továbbá megmutatja az utolsó NAV online adatküldés dátumát és időpontját. Tájékoztatásul, a NAV online adatküldés 10 percenként indul. Amennyiben a megjelenített időpont ennél korábbi, akkor újra kell indítani a rendszert, vagy újra kell telepíteni a számvitel rendszert az internetről. Direkt indítást tudunk kezdeményezni az operációs rendszer Feladatütemező könyvtárában található NAV adatszolgáltatás funkciójának futtatásával.
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02. 04. Kimenő számla nézetek

A kimenő számlák megjelenítésére kialakított fejezet. Különböző beépített nézetek állnak rendelkezésre. Alapértelmezésben nincs bekapcsolva a rendszerben. A rendszer menüvezérlése fejezetben a Nézetek kezelése címszó alatt kapcsolható be, illetve ki.
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Az értékesítésen belül a kimenő számla nézetet kiválasztva, a megjelenő képernyő az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - az előszűrő rész, melyben a főkönyviszámlaszám, a bizonylatkelt, az időszak és a számlaszám beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Nézetfej rész – a szűrő rész által behatárolt főkönyvi-számlaszámok megjelenítése. A táblázatban szerepel a főkönyviszámlaszám és a megnevezése. A táblához tartozó funkciókkal EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Nézettétel rész – a nézetfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó nézettételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, az időszak, a bizonylatkelt, a gazdasági esemény megnevezése, értéke, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblához tartozó funkciókkal szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
A nézetfej rész mellett lenyíló ablakban különböző szerkesztett nézetek állnak a felhasználók rendelkezésére.

03. Szállítók könyvelése
Ebben a menüpontban kerülnek berögzítésre a bejövő számlák. Idekerülnek a NAV online rendszerből letöltött bejövő számlák is.
03. 01. Bejövő számla
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Szűrő rész - az előszűrő rész, melyben a számlaszám, az eredeti számla, a számlakelt, a teljesítéskelt, a fizetési határidő, az időszak, az ügyfélkód, az ügyfélnév beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Számlafej rész – a szűrő rész által behatárolt számlák megjelenítése. A táblázatban szerepel a számlákhoz tartozó számlaszám, az eredeti számla, a számlakelt, a teljesítéskelt, a fizetési határidő, az időszak, az ügyfélkód, az ügyfélnév és a fizetési mód. A táblához tartozó funkciókkal új bizonylatot vihetünk fel, szerkeszthetjük a számla valamennyi tételét, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a számlák fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Számlatétel rész – a számlafej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó számlatételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a gazdasági esemény megnevezése, a nettóérték, az adóösszeg, a bruttóérték, az adókategória, az adómérték, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. 
Pénzügyi teljesítés rész - a számlafej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó pénzügyi teljesítéstételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a bizonylatkelt, a bizonylatszám, a számlaszám, a gazdasági esemény megnevezése, az érték, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.

Csoportos nyomtatás – a szűrőrészben kijelölt számlák csoportos nyomtatását teszi lehetővé. A kijelölt számlák a bizonylattípusban beállított példányszámban jeleníti meg.
Gyűjtőszámla – bekapcsolása esetén tételenként szerkeszthetővé válik a teljesítéskelt, egyébként a számla valamennyi tételéhez ugyanaz a teljesítéskelt tartozik.

Bejövő számla teljes képernyős szerkesztési mód
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Számlaszám – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A számlaszám tartalmaz egy évet, egy bizonylattípust és egy megkülönböztető sorszámot. Bizonyos esetekben kiegészül egy perszámmal. A számlaszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott számlaszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. A számlaszámokról (mint bizonylatszám) részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Eredeti számla – a bejövő számla eredeti azonosítási száma, a kibocsátó által feltüntetett számlaszám. Nem kötelező a kitöltése.
Jelleg – Az ügyfélkódhoz tartozó jelleg, Jellemző értéke kimenő számla esetében 'T', bejövő számla esetében 'K'. Jóváírás esetén ellenkező jelleget kell használni (F7). Kötelező a kitöltése.
Ügyfélkód – a kimenő számla alanya, a vevő azonosítási száma. A vevőkről, ügyfelekről részletes leírás található az adatszótárak között az ügyfelek fejezetben.
Fizetési mód - választhatunk a törzsben megadott fizetési módok közül. A megadott fizetési módnak megfelelően a rendszer automatikusan kitölti a fizetési határidő dátumát. A fizetési módokat a kód szótárak fejezetben karbantarthatjuk.
Nyilvántartási dátum – a kimenőszámla nyilvántartásba kerülésének az időpontja. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Teljesítéskelt - a számla teljesítésének az időpontja. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy a segítség hívását követően megjelenő naptárban kell kiválasztani. Gyűjtőszámla funkció bekapcsolása esetén tételenként szerkeszthetővé válik a teljesítéskelt, egyébként a számla valamennyi tételéhez ugyanaz a teljesítéskelt tartozik.

Számlakelt - a számla kiállításának az időpontja. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Fizetési határidő - a számla fizetési esedékességének az időpontja. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk. Meghatározása történhet teljesítéskelt, vagy számlakelt bázison, melyet a számlázási beállítások között találunk.
Időszak - A gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időszak. Az időszak jelentősége az egyes riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. Az időszakokról részletes leírás található az adatszótárak között az időszak fejezetben.

ÁFA időszak – Az ÁFA nyilvántartás céljára bevezetett időszak. Nem feltétlenül egyezik meg az előző időszakkal.
Számla tárgya – a számla tárgya utal a számla valamennyi tételére. Egy tétel esetében megegyezhet a tétel megnevezésével, különben más hivatkozást kell keresni. Lehet hivatkozni szerződésre, szállításra stb. A folyószámla riportok a számla tárgyával hivatkoznak a számlára.
Műveletkód – az ismétlődő gazdasági események gyors és hibamentes rögzítésének az eszköze. A gazdasági eseményekhez kódokat, azonosítókat rendelünk. Minden egyes műveletkódhoz részletes kontírozás kapcsolható, könyveléskor a hivatkozott műveletkódon keresztül elérjük az előre beállított kontírozást. A műveletkódokról részletes leírás található az Adatszótárakban a Kontírozási beállítások között a művelettörzs fejezetben.

Műveletnév – a számla egy tételének megnevezése, hivatkozással az ÁFA törvényre.
Eseménykód - A főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. Az eseménykód a gazdasági események másodlagos könyvelésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. Az eseményről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között az Események fejezetben.
Szervezet – a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A szervezet általában a gazdasági események alanyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A szervezetről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a Szervezetek fejezetben.
Munkaszám - a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A munkaszám általában a gazdasági események tárgyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A munkaszámról részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a Munkaszámok fejezetben.
Ellenszámla – a főkönyviszámla a számviteli rendszerek alapvető kategóriája. A főkönyvi könyvelés kettős könyvelést jelent, mely kettő főkönyviszámla megadását feltételezi a gazdasági eseményhez. A „tartozik” oldalra kerül a vevőhöz tartozó főkönyviszámla, a „követel” oldalra pedig az ellenszámla. A főkönyvi-számokról részletes leírás található az adatszótárak között a számlatükör fejezetben.

Adószámla – az ÁFA könyveléshez tartozó főkönyviszámlaszám.
KSH szám – a számlatétel KSH száma. Használata opcionális, a globális meződefiníció KSH bejegyzésével állítható be, illetve tiltható ki.
Mennyiség – a gazdasági eseményhez hozzárendelt naturálisadat. A globális meződefiníció mennyiség bejegyzésével állítható be, illetve tiltható ki. Ez a meghatározás egységesen vonatkozik a főkönyvi könyvelésre, az előírások könyvelésére, a pénzügyi teljesítésre és a könyvelésre. Kikapcsolása hatással van a mennyiségi egység használatára.
Mennyiségi egység – a számlatétel mennyiségi egysége. A mennyiséghez tartozó tulajdonság, a mennyiséggel együtt jelenik meg, vagy nem jelenik meg. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
Nettóár – a számlatétel nettó egységára, a számolás alapja értéktől függően szerkeszthető. Mennyiség használata esetén értelmezett. 
Nettóérték – a számlatétel nettó értéke, a számolás alapja értéktől függően szerkeszthető. 
Adóösszeg – a számlatétel adóösszege. 
Bruttóár – a számlatétel bruttó egységára, a számolás alapja értéktől függően szerkeszthető. Mennyiség használata esetén értelmezett.
Bruttóérték – a számlatétel bruttó értéke, számolás alap értékétől függően szerkeszthető. 
A forintértékek használata mellett a rendszer lehetőséget biztosít egy másik valuta használatára is. Ennek érdekében első lépésben, a globális meződefinícióban engedélyezni kell a valuta mező használatát, azaz meg kell szüntetni a kitiltását. Ez még nem eredményezi a valuta általános érvényű használatát. Ezt követően a valuta használatáról bizonylattípusonként rendelkezhetünk. Lásd a bizonylattípusok leírását.  Valuta használata esetén megjelennek a következő mezők:

Valuta Nettóár – a számlatétel nettó egységára, számolás alap értékétől függően szerkeszthető. Valuta használat esetén az árfolyam határozza meg a forintértéket. Mennyiség használata esetén értelmezett. 
Valuta Nettóérték – a számlatétel nettó értéke, számolás alap értékétől függően szerkeszthető. Valuta használat esetén az árfolyam határozza meg a forintértéket.
Valuta Adóösszeg – a számlatétel adóösszege. Valuta használat esetén az árfolyam határozza meg a forintértéket.
Valuta Bruttóár – a számlatétel bruttó egységára, számolás alap értékétől függően szerkeszthető.  Valuta használat esetén az árfolyam határozza meg a forintértéket. Mennyiség használata esetén értelmezett.
Valuta Bruttóérték – a számlatétel bruttó értéke, számolás alap értékétől függően szerkeszthető. Valuta használat esetén az árfolyam határozza meg a forintértéket.
Valuta árfolyam – valuta használat esetén a valuta értékeket a megadott árfolyamon átszámolja forintértékekre. Az átszámítás iránya valutáról forintra. Csak valuta használat esetén használt.
Számolás alapja – a számlát nettó elven alulról (ÁFA nélküli összeg) számolva, vagy bruttó elven, a teljes összegből (ÁFA-t tartalmazó összeg) számolva állíthatjuk ki. Induló értéke a Rendszeradatok / Felhasználó alapértékei fejezetben található.
ÁFA típus – A forgalmi adó típusára vonatkozó kérdés, jellemzően használni kell a pénzforgalmi szemléletű számlák esetében. Induló értéke a Bizonylattípus fejezetben található.
Adókategória – Az adókategória az ÁFA bevallás és az ÁFA könyvelés szabályozására szolgáló kategória. Helyes beállítást követően a megfelelő adókategória kiválasztásával kezelhetjük le az ÁFA- t. Az adókategóriákról részletes leírás található az adatszótárak között az adókategóriák fejezetben.

Tételszám – a tételszám információs mezőként mutatja a képernyőn megjelenő tétel sorszámát a bizonylathoz tartozó összes tételhez viszonyítva. Az aktuális bizonylattétel és az összes bizonylattétel jelenik meg.
F7-funkció – használatával meg lehet fordítani a standard jelleg (vevő T, szállító K) értéket.

F8-funkció – lehetőséget ad az értékek megadására egy második valutában.

Tétel rögzítése után választhatunk

· U-Új elem funkcióval új bizonylatot készíthetünk,

· C-Másol funkcióval teljes másolatot készíthetünk a számláról,

· T- Tétel funkcióval az aktuális bizonylathoz új tételt vihetünk fel,

· M–Szerkeszt funkcióval módosíthatjuk a számla aktuális tételét,

· J–Javít funkcióval módosíthatjuk a számla aktuális tételét,

· F-Számlafej funkció megmutatja a számla aktuális képét, szükség esetén további számlára vonatkozó értékeket vehetünk fel, például a hivatkozott számla azonosítóját.

· L-Tétel megjegyzés funkcióval a számla aktuális tételét megelőző és azt követő megjegyzést vehetünk fel, továbbá megadhatjuk a tételre vonatkozó számlahivatkozást.

· Y-Termékdíj funkcióval adhatjuk meg a termékdíj megjelenítés szükséges adatait.

· P-Nyomtat funkcióval és HUF pénznemben magyar nyelvű forintos számlát, P – funkcióval és más valutában kiállított számlát készíthetünk. A funkció automatikusan zárol.

· I–Print funkcióval kétnyelvű, angol-magyar nyelvű valutás számlát készíthetünk. A funkció automatikusan zárol.

· G-pénzforgalom funkcióval számlakiegyenlítési tételt kapcsolhatunk a pénzügyi előíráshoz,

· X- sztornó funkcióval végezhetjük el a teljes számla sztornóját, azaz valamennyi tételéről ellentétes előjelű számlát készítünk.

· Z–Zárol funkcióval lezárjuk a számlát, ezt követően a számla tételei nem módosíthatóak, a számla beküldésre kerül a NAV online rendszerbe.

· D–törlés funkció korlátozottan használható. A számla tétel csak akkor törölhető, ha nincs zárolva, valamint a maradó tételek száma legalább 1.

03. 02. Bejövő számla nézetek

A bejövő számla tételek megjelenítésére kialakított fejezet. Különböző beépített nézetek állnak rendelkezésre. Alapértelmezésben nincs bekapcsolva a rendszerben. A rendszer menüvezérlése fejezetben a Nézetek kezelése címszó alatt kapcsolható be, illetve ki.
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A beszerzésen belül a bejövő számla nézetet kiválasztva, a megjelenő képernyő az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - az előszűrő rész, melyben a főkönyviszámlaszám, a bizonylatkelt, az időszak és a számlaszám beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Nézetfej rész – a szűrő rész által behatárolt főkönyvi-számlaszámok megjelenítése. A táblázatban szerepel a főkönyviszámlaszám és a megnevezése. A táblához tartozó funkciókkal EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Nézettétel rész – a nézetfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó nézettételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, az időszak, a bizonylatkelt, a gazdasági esemény megnevezése, értéke, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblához tartozó funkciókkal szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
A nézetfej rész mellett lenyíló ablakban különböző szerkesztett nézetek állnak a felhasználók rendelkezésére.

04. Bankkönyvelés
A pénzügyi teljesítés funkció a pénzszámlák állományváltozásának kezelésére szolgál. Ez a funkció biztosítja a vevők és a szállítók pénzügyi rendezését. 
04. 01. Bank napló
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A pénzügyi teljesítést kiválasztva, a megjelenő képernyő az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a bizonylatszám, a pénzügyi teljesítéskelt, az időszak és a pénzszámla beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Bizonylatfej rész – a szűrő rész által behatárolt bizonylatok megjelenítése. A táblázatban szerepel a bizonylathoz tartozó bizonylatszám, bizonylatkelt, időszak, a pénzszámla és a stornó jelzés. A táblához tartozó funkciókkal új bizonylatot vihetünk fel, szerkeszthetjük a bizonylat valamennyi tételét, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a bizonylatok fej adatait.
Bizonylattétel rész – a bizonylatfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó bizonylattételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a gazdasági esemény megnevezése, a számlaszám, az eredeti számlaszám, az értéke, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket.
Csoportos bizonylatnyomtatás – a szűrőrészben beállított bizonylatszám, teljesítéskelt és időszak- adatok által meghatározott bizonylatok egyidejű nyomtatása. A nyomtatási formátumot, azaz a bizonylat fajtáját, a bizonylattípus határozza meg:

- „PÉNZTÁRBIZ”

bruttó szemléletű bizonylat, az ÁFA nem jelenik meg,


- „PÉNZTÁRBIZTÉT”
nettó szemléletű bizonylat, az ÁFA külön sorban jelenik meg.

Bankkönyvelés teljes képernyős szerkesztési mód
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Bizonylatszám – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A bizonylatszám tartalmaz egy évet, egy bizonylattípust és egy megkülönböztető sorszámot. Bizonyos esetekben kiegészül egy perszámmal. A bizonylatszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott bizonylatszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. A bizonylatszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Dátum – a pénzügyi teljesítés időpontja. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Időszak - A gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időszak. Az időszak jelentősége az egyes riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. Az időszakokról részletes leírás található az adatszótárak között az időszak fejezetben.

Pénzszámla – a megfelelő pénzeszköz főkönyvi számlaszáma. A főkönyvi számlaszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a számlatükör fejezetben.

Felvevő/befizető – a pénzfelvevő, illetve befizető nevének megadására szolgáló mező. A megadott név rákerül a nyomtatandó bizonylatra. A mező használata a globális meződefinícióban szabályozható a PBKNEV mező be- illetve kikapcsolásával.
Műveletkód – az ismétlődő gazdasági események gyors és hibamentes rögzítésének az eszköze. A gazdasági eseményekhez kódokat, azonosítókat rendelünk. Minden egyes műveletkódhoz részletes kontírozás kapcsolható, könyveléskor a hivatkozott műveletkódon keresztül elérjük az előre beállított kontírozást. A műveletkódokról részletes leírás található az Adatszótárakban a Kontírozási beállítások között a Művelettörzs fejezetben.

Műveletnév – a számla egy tételének megnevezése, hivatkozással az ÁFA törvényre.
Ügyfélkód – a kimenő számla alanya, a vevő azonosítási száma. A vevőkről, ügyfelekről részletes leírás található az adatszótárak között az ügyfelek fejezetben.
Számlaszám – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A számlaszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott számlaszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. A számlaszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Eredeti számla – a bejövő számla eredeti azonosítási száma, a kibocsátó által feltüntetett számlaszám. Nem kötelező a kitöltése.
Eseménykód - A főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. Az eseménykód a gazdasági események másodlagos könyvelésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével. Az eseményről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között az Események fejezetben.
Szervezet – a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A szervezet általában a gazdasági események alanyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A szervezetről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a szervezet fejezetben.
Munkaszám - a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A munkaszám általában a gazdasági események tárgyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A munkaszámról részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a munkaszámok fejezetben.
Főkönyviszámla – a főkönyviszámla megegyezik a pénzszámla számával, jellege az F7 funkcióval váltható. Alapértékét a bizonylattípusban adhatjuk meg.
Ellenszámla – a főkönyvszámlával, vagyis a pénzszámlával szemben a másik oldalra kerülő főkönyviszámla. Az ellenszámla az ügyfélkódból származik, amennyiben kitöltjük. 

Mennyiség – a gazdasági eseményhez hozzárendelt naturálisadat. A globális meződefiníció mennyiség bejegyzésével állítható be, illetve tiltható ki. Ez a meghatározás egységesen vonatkozik a főkönyvi könyvelésre, az előírások könyvelésére, a pénzügyi teljesítésre és a könyvelésre.
Nettóérték – a pénzeszközt terhelő, vagy a pénzeszközt jóváíró összeg. A jelleg „tartozik” értéke jóváírás, „követel” értéke pedig terhelés. A jelleg változtatását a F7 funkció szabályozza.

Valutajel – valutában történő könyvelés esetén választhatunk valutanemet. A valutanemek szerkesztésére a kódszótárban van lehetőség. A valuta használatát a globális meződefiníció és a bizonylattípus valutahasználat tulajdonsága együttesen szabályozza.

Árfolyam – a valutajelhez tartozó valuta árfolyama.
Új egyenleg – a főkönyviszámlák aktuális egyenlegét mutató információs mező. Az új egyenleg a számlatükörben rögzített étéket mutatja, amelyet a helyreállító műveletek között aktualizálhatunk. 
Új forgalom – a főkönyviszámla tartozik és követel oldalának az aktuális forgalmát mutató információs mező. Az új forgalom a számlatükörben rögzített étéket mutatja, amelyet a helyreállító műveletek között aktualizálhatunk. Valuta használat esetén a forint egyenleg és forgalom előtt megjelenik az aktuális valutára vonatkozó érték is.
Bizonylat – bizonylatra könyvelt tételek összegét mutatja valutában és forintban, információs mező.

Számlán – számlára könyvelt előírások összegét mutatja valutában és forintban, információs mező.

Teljesítve – számlára könyvelt pénzügyi teljesítések összegét mutatja valutában és forintban.

Tételszám – a tételszám információs mezőként mutatja a képernyőn megjelenő tétel sorszámát a bizonylathoz tartozó összes tételhez viszonyítva. Az aktuális bizonylattétel és az összes bizonylattétel jelenik meg.
04. 02. Bank napló nézetek

A banki tételek megjelenítésére kialakított fejezet. Különböző beépített nézetek állnak rendelkezésre. Alapértelmezésben nincs bekapcsolva a rendszerben. A rendszer menüvezérlése fejezetben a Nézetek kezelése címszó alatt kapcsolható be, illetve ki.
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A pénzügyi teljesítésen belül a nézetet kiválasztva, a megjelenő képernyő az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - az előszűrő rész, melyben a főkönyviszámlaszám, a bizonylatkelt, az időszak és a számlaszám beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Nézetfej rész – a szűrő rész által behatárolt főkönyvi-számlaszámok megjelenítése. A táblázatban szerepel a főkönyviszámlaszám és a megnevezése. A táblához tartozó funkciókkal EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Nézettétel rész – a nézetfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó nézettételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, az időszak, a bizonylatkelt, a gazdasági esemény megnevezése, értéke, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblához tartozó funkciókkal szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Eredeti számla - számlaszám – funkcióval a részleges előírási hivatkozások kiegészíthetők. Azaz, a hiányzó számlaszámokat kiegészíti a rendszer, amennyiben az eredeti számlaszám létezik. A létező számlaszámok, a felülír funkcióval felülírhatók. E funkció segítségével az előírásban szereplő számlaszám – eredeti számlaszám párosításokat átörökíthetjük a pénzügyi teljesítésbe.

A nézetfej rész mellett lenyíló ablakban különböző szerkesztett nézetek állnak a felhasználók rendelkezésére.

05. 01. Pénztárkönyvelés
A SZAMVITEL rendszer alapértelmezése szerint az előírásokat a pénzügyi előírás fejezetben, az előírások pénzügyi teljesítését a pénzügyi teljesítés fejezetben kell rögzíteni. Ez feltételezi a készpénzes számlák megbontását előírásra és teljesítésre. A könyvelés funkció segítségével a készpénzes számlákat egy lépésben fel tudjuk rögzíteni (nem lesz megbontva előírásra és teljesítésre), azokat együtt könyvelhetjük az egyéb pénztári tételekkel.
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Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a bizonylatszám, a teljesítéskelt és az időszak beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Bizonylatfej rész – a szűrő rész által behatárolt bizonylatok megjelenítése. A táblázatban szerepel a bizonylathoz tartozó bizonylatszám, teljesítéskelt, időszak, az ÁFA időszak, a naplószám, a számolás alapja és a stornó jelzés. A táblához tartozó funkciókkal új bizonylatot vihetünk fel, szerkeszthetjük a bizonylat valamennyi tételét, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a bizonylatok fej adatait.
Bizonylattétel rész – a bizonylatfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó bizonylattételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a gazdasági esemény megnevezése, a jelleg, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az adószámla, a nettóérték, az adóösszeg, az adókategória, az ÁFA kulcs mértéke, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket.
Csoportos bizonylatnyomtatás – a szűrőrészben beállított bizonylatszám, teljesítéskelt és időszak adatok által meghatározott bizonylatok egyidejű nyomtatása. A nyomtatási formátumot, azaz a bizonylat fajtáját, a bizonylattípus határozza meg:

- „PÉNZTÁRBIZ”

bruttó szemléletű bizonylat, az ÁFA nem jelenik meg,


- „PÉNZTÁRBIZTÉT”
nettó szemléletű bizonylat, az ÁFA külön sorban jelenik meg.


- „PÉNZTÁRBIZ2”

bruttó szemléletű bizonylat, 2 bizonylat / oldal.


- „PÉNZTÁRBIZTÉT2”
nettó szemléletű bizonylat, 2 bizonylat / oldal.

Pénztárnapló teljes képernyős szerkesztési mód
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Bizonylatszám – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A bizonylatszám tartalmaz egy évet, egy bizonylattípust és egy megkülönböztető sorszámot. Bizonyos esetekben kiegészül egy perszámmal. A bizonylatszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott bizonylatszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. A bizonylatszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Dátum – a pénzügyi teljesítés időpontja. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Időszak - A gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időszak. Az időszak jelentősége az egyes riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. Az időszakokról részletes leírás található az adatszótárak között az időszak fejezetben.

Pénzszámla – a bizonylattípushoz tartozó pénzeszköz főkönyviszámlaszáma. Alapértéke a bizonylattípusban rögzített. A pénzszámla a könyvelés sorában mindig a főkönyviszámlába kerül. A főkönyviszámlaszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a számlatükör fejezetben.

Felvevő, befizető – A pénzfelvevő, illetve a befizető nevét kell megadni, amely megjelenik a pénztárjelentésen és a pénztárbizonylaton. Használata opcionális, ki-bekapcsolása a globális meződefiníció fejezetben (PBKNEV) tehető meg.
ÁFA típus – A forgalmi adó típusára vonatkozó kérdés, jellemzően használni kell a pénzforgalmi szemléletű számlák esetében. Induló értéke a Bizonylattípus fejezetben található.
Számolás alapja – a gazdasági eseményt általános forgalmi adót (ÁFA) tartalmazó összegben (bruttó), vagy általános forgalmi adót (ÁFA) nem tartalmazó összegben (bruttó) akarjuk kezelni. Amennyiben nettó (n) vagy bruttó (b) számolás alapját választunk, akkor egy bizonylaton belül ezek nem változtathatók meg. Nettó esetben csak a nettóérték szerkeszthető, bruttó esetben csak a bruttóérték szerkeszthető. A bizonylaton belüli többféle számolási alap használata érdekében válasszuk a vegyes (v) értéket. Ebben az esetben mind a nettóérték, mind a bruttóérték szerkesztése megengedett.
Adókategória – a gazdasági eseményhez rendelhető általános forgalmi adó jellemzőit (megnevezés, adókulcs, adószámla, bevallás sorszáma) tartalmazza. Kezelését az adatszótárak között az adókategóriák fejezetben tehetjük meg.
Műveletkód – az ismétlődő gazdasági események gyors és hibamentes rögzítésének az eszköze. A mintaként kezelt gazdasági eseményekhez kódokat, azonosítókat rendelünk. Minden egyes műveletkódhoz részletes kontírozás kapcsolható, könyveléskor a hivatkozott műveletkódon keresztül elérjük az előre beállított kontírozást. Felhívjuk a figyelmet arra, hogy a kiemelt oldalon lévő főkönyvi-számlát nem lehet átírni a műveletkód által beállított főkönyvi számlával. A kiemelt oldal a jellegváltás funkció (F7) segítségével változtatható. Megjegyezzük, hogy az előkontírozás során beállított jelleg, főkönyviszámla és ellenszámla felülírja az új könyvelés aktuális értékeit, melyeket a későbbiekben módosíthatunk. Már lekönyvelt tételek módosítása viszont nem változtatja meg a könyvelés tulajdonságait. A műveletkódokról részletes leírás található az adatszótárak között a művelettörzs fejezetben.

Műveletnév – a számla egy tételének megnevezése, hivatkozással az ÁFA törvényre.
Ügyfélkód – a kimenő számla alanya, a vevő azonosítási száma. A vevőkről, ügyfelekről részletes leírás található az adatszótárak között az ügyfelek fejezetben.
Számlaszám – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A számlaszám tartalmaz egy évet, egy bizonylattípust és egy megkülönböztető sorszámot. Bizonyos esetekben kiegészül egy perszámmal. A számlaszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott számlaszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. A számlaszámokról (mint bizonylatszám) részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Eredeti számla – a bejövő számla eredeti azonosítási száma, a kibocsátó által feltüntetett számlaszám. ÁFA körbe tartozó gazdasági esemény esetén kötelező a kitöltése.
Eseménykód - A főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. Az eseménykód a gazdasági események másodlagos könyvelésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével Az eseményről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között az Események fejezetben.
Szervezet – a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A szervezet általában a gazdasági események alanyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A szervezetről részletes leírás található az adatszótárak között a szervezetek fejezetben.

Munkaszám - a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A munkaszám általában a gazdasági események tárgyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A munkaszámról részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a munkaszámok fejezetben.
Jelleg – a főkönyviszámla jellege.

Főkönyviszámla – a gazdasági eseményhez tartozó főkönyviszámla. A bizonylattípus által meghatározott jelleg és pénzszámla meghatározza a főkönyviszámla jellegét és értékét. A bizonylattípusban meghatározott főkönyviszámla kiemelt (rögzített) számlaként szerepel a rendszerben. Szükség esetén az F7 funkcióval a főkönyviszámla és az ellenszámla jellege felcserélhető. Amennyiben az ügyfélkódot megadjuk, akkor az ellenszámla felveszi annak értékét. Műveletkód alkalmazása esetén a műveletkódhoz rendelt értékeket bemásolja a rendszer a megfelelő helyre. Figyelni kell arra, hogy a műveletkód kiemelt oldalán lévő főkönyviszámot nem írja be a könyvelésbe, az eredetileg meghatározott értéket meghagyja.

Ellen Jelleg – az ellenszámla jellege.

Ellenszámla – a gazdasági eseményhez tartozó ellenszámla. Az F7 funkcióval a főkönyviszámla és az ellenszámla jellege felcserélhető. Lásd a főkönyviszánál leírtakat!
Rovatkód - a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A rovatkód a pénzmozgások csoportosításában játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. Az eseményről részletes leírás található az adatszótárak között a rovatok fejezetben.

Mennyiség – a gazdasági eseményhez hozzárendelt naturális adat. A globális meződefiníció mennyiség bejegyzésével állítható be, illetve tiltható ki. Ez a meghatározás egységesen vonatkozik a főkönyvi könyvelésre, az előírások könyvelésére, a pénzügyi teljesítésre és a könyvelésre.
Nettóérték – a gazdasági eseményt jellemző ÁFA nélküli forint összeg, amely csak számolás alapja=’n’ esetben szerkeszthető.
Bruttóérték – a gazdasági eseményt jellemző, általános forgalmi adót (ÁFA) tartalmazó forint összeg, amely csak számolás alapja=’b’ esetben szerkeszthető.
Valuta nettóérték – a gazdasági eseményt jellemző ÁFA nélküli valuta összeg, amely csak számolás alapja=’n’ esetben szerkeszthető. A valuta nemét a valutajel határozza meg.
Valuta bruttóérték – a gazdasági eseményt jellemző, általános forgalmi adót (ÁFA) tartalmazó valuta összeg, amely csak számolás alapja=’b’ esetben szerkeszthető. A valuta nemét a valutajel határozza meg.
ÁFA – a gazdasági eseményt jellemző általános forgalmi adó (ÁFA) összege. 
Valutajel –a gazdasági események értékét a HUF érték mellett valutában is rögzíthetjük. Valutában történő könyvelés esetén választhatunk valutanemet. A valutanemek szerkesztésére a kódszótárban van lehetőség. A valuta használatát a globális meződefiníció és a bizonylattípus valutahasználat tulajdonsága szabályozza. A bizonylattípus fejezetben részletes leírás található a valuta használatáról.
Árfolyam – a valutajelhez tartozó valuta árfolyama. Használata a valutával együtt történik. Ki- és bekapcsolása a VALUTA mezővel oldható meg.
Új egyenleg – a „TARTOZIK” és a „KÖVETEL” főkönyviszámla aktuális egyenlegét mutató információs mező. Az új egyenleg a számlatükörben rögzített étéket mutatja, amelyet a helyreállító műveletek között aktualizálhatunk. 
Új forgalom – a főkönyviszámla tartozik és követel oldalának az aktuális forgalmát mutató információs mező. Az új forgalom a számlatükörben rögzített étéket mutatja, amelyet a helyreállító műveletek között aktualizálhatunk. 
Tételszám – a tételszám információs mezőként mutatja a képernyőn megjelenő tétel sorszámát a bizonylathoz tartozó összes tételhez viszonyítva. Az aktuális bizonylattétel és az összes bizonylattétel jelenik meg.
Tétel rögzítése után választhatunk

· Új elem funkcióval új bizonylatot készíthetünk,

· Tétel funkcióval az aktuális bizonylathoz új tételt vihetünk fel,

· M - szerkeszt funkcióval, módosíthatjuk a teljes bizonylatot,

· J - javít funkcióval, módosíthatjuk a bizonylat aktuális tételét,

· X- sztornó funkcióval végezhetjük el a teljes bizonylat sztornóját, azaz valamennyi tételéről ellentétes előjelű bizonylatot készítünk.
· P – könyvelési bizonylat nyomtatás forintban
· W – könyvelési bizonylat nyomtatás valutában

· E - eszközök funkcióval eszköz beszerzés esetén a rögzített bizonylatról a szükséges adatokat (beszerzési adatok) átvihetjük az eszköz kartonra.

· D–törlés funkció korlátozottan használható. A bizonylat tétele csak akkor törölhető, ha nincs kinyomtatva, valamint a maradó tételek száma legalább 1.

05. 02. Pénztárjelentés

Forintban történő pénztárjelentés.
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Pénztárjelentés kezdő száma – a pénztárjelentés azonosító sorszáma.
Kezdő tételszám – a pénztárjelentés sorszámon belüli tételszáma.

Időszak – a pénztárjelentés kezdő és záró időszaka. 

Bizonylatkelt – a pénztárjelentés kezdő és záró napja. A kezdő napra vonatkozó pénzkészlet számítását a megadott időszakon belül értelmezi a rendszer. Év váltása esetén, amikor a bizonylatokat még az előző évben könyveljük, feltétlenül meg kell adni a kezdő és záró időszakot.

Főkönyviszámla – a pénzszámla azonosító száma, a pénzszámla főkönyviszámla száma.

Tételes lista? – igen válasz esetén a pénztárbizonylat valamennyi tétele megjelenik a pénztárjelentésen, ellenkező esetben csak a pénztárbizonylat bruttó összege.
Ügyfélnevet kiírja? – igen válasz esetén a rendszer megjeleníti az ügyfelek megnevezését, ellenkező esetben csak a kódok jelennek meg.
Automata címletek? – igen válasz esetén a rendszer alapértelmezésben kitölti a címleteket, ellenkező esetben ürese hagyja.
Leltár – igen válasz esetén a rendszer a pénztárjelentés végén feltűnteti a pénzkészlet leltárt. Amennyiben vettünk fel leltárt akkor annak eredményét, amennyiben automatikus címleteket kérünk, akkor azt.

Leltár címletek – segítségével elvégezhetjük a pénzkészlet tényleges leltározását. A leltározott címletek darabszámának rögzítését követően a rendszer folyamatosan összehasonlítja a könyvszerinti készletet a leltározott készlettel és tájékoztat az eltérés összegéről.
05. 03. Pénztárjelentés valutában
Valutában történő pénztárjelentés.
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Pénztárjelentés kezdő száma – a pénztárjelentés azonosító sorszáma.
Kezdő tételszám – a pénztárjelentés sorszámon belüli tételszáma.

Időszak – a pénztárjelentés kezdő és záró időszaka. 

Bizonylatkelt – a pénztárjelentés kezdő és záró napja. A kezdő napra vonatkozó pénzkészlet számítását a megadott időszakon belül értelmezi a rendszer. Év váltása esetén, amikor a bizonylatokat még az előző évben könyveljük, feltétlenül meg kell adni a kezdő és záró időszakot.

Főkönyviszámla – a pénzszámla azonosító száma, a pénzszámla főkönyviszámla száma.

Tételes lista? – igen válasz esetén a pénztárbizonylat valamennyi tétele megjelenik a pénztárjelentésen, ellenkező esetben csak a pénztárbizonylat bruttó összege.
Ügyfélnevet kiírja? – igen válasz esetén a rendszer megjeleníti az ügyfelek megnevezését, ellenkező esetben csak a kódok jelennek meg.
Automata címletek? – igen válasz esetén a rendszer alapértelmezésben kitölti a címleteket, ellenkező esetben ürese hagyja.
Leltár – igen válasz esetén a rendszer a pénztárjelentés végén feltűnteti a pénzkészlet leltárt. Amennyiben vettünk fel leltárt akkor annak eredményét, amennyiben automatikus címleteket kérünk, akkor azt.

Leltár címletek – segítségével elvégezhetjük a pénzkészlet tényleges leltározását. A leltározott címletek darabszámának rögzítését követően a rendszer folyamatosan összehasonlítja a könyvszerinti készletet a leltározott készlettel és tájékoztat az eltérés összegéről.
Leltár címletek
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Leltár címletek segítségével elvégezhetjük a pénzkészlet tényleges leltározását. A leltározott címletek darabszámának rögzítését követően a rendszer folyamatosan összehasonlítja a könyvszerinti készletet a leltározott készlettel és tájékoztat az eltérés összegéről.
05. 04. Átlagos pénzkészlet



A megadott időintervallumra átlagos pénzkészletet számol.
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Időszak – a pénzkészlet számításának kezdő és záró időszaka. 

Bizonylatkelt – a pénzkészlet számításának kezdő és záró napja. A kezdő napra vonatkozó pénzkészlet számítását a megadott időszakon belül értelmezi a rendszer. Év váltása esetén, amikor a bizonylatokat még az előző évben könyveljük, feltétlenül meg kell adni a kezdő és záró időszakot.

Főkönyviszámla – a pénzszámla azonosító száma, a pénzszámla főkönyviszámla száma.
06. Készletgazdálkodás

A készletgazdálkodás alatt értjük a készletek számviteli nyilvántartását. A készletgazdálkodás a naturális folyamattal egy időben elvégzi a szintetikus könyvelésre vonatkozó feladatokat is. Előtérbe helyezi az állományváltozást, és háttérben végzi a főkönyvi könyvelést. Minden készletmozgás ennek megfelelően két oldalt tartalmaz. Az első oldal a naturális folyamatot, a második oldal a szintetikus folyamatot mutatja. Ennek érdekében előkontírozást kell végezni, melynek részletes leírását a kontírozási beállítások készlet kontírozás fejezetben találjuk meg.
06. 01. Készletforgalom bizonylat
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A raktárgazdálkodáson belül a készletforgalmat kiválasztva, a megjelenő hármas tagolású képernyő az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - az előszűrő rész, melyben a bizonylatszám, a bizonylatkelt, az időszak, a mozgásnem és a raktár beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Bizonylatfej rész – a szűrő rész által behatárolt bizonylatok megjelenítése. A táblázatban szerepel a bizonylathoz tartozó bizonylatszám, a bizonylatkelt, az ügyfélkód, az időszak és a mozgásnem. A táblához tartozó funkciókkal új bizonylatot vihetünk fel, szerkeszthetjük a bizonylat valamennyi tételét, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a bizonylatok fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Bizonylattétel rész – a bizonylatfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó bizonylattételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a KSH besorolás, a cikkszám, a gazdasági esemény megnevezése, a mennyisége, a mennyiségi egysége, az egységára, az értéke, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Készletforgalom bizonylat teljes képernyős szerkesztési mód
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Bizonylatszám – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A bizonylatszám tartalmaz egy évet, egy bizonylattípust és egy megkülönböztető sorszámot. Bizonyos esetekben kiegészül egy perszámmal. A bizonylatszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott bizonylatszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. A bizonylatszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Bizonylatkelt – a gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időpont. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Időszak - A gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időszak. Az időszak jelentősége az egyes riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. Az időszakokról részletes leírás található az adatszótárak között az időszak fejezetben.

Mozgásnem – Az állományváltozás jogcíme, azaz milyen módon következik be a cikk növekedése, vagy csökkenése. A mozgásokról részletes leírás található az Adatszótárakban a lokális törzsek között a mozgások fejezetben.

Járat – Nem kötelező mező, akkor kell kitölteni, ha járatszervezéshez, túra összeállításhoz akarjuk használni. A járatokról részletes leírás található az adatszótárakban a lokális törzsek között a járatok fejezetben. A globális meződefiníció fejezetben lehet ki-be kapcsolni.
Raktár – a készletforgalom helyszíne, ahol bekövetkezik az állományváltozás. A raktárak kialakítását a fizikai elkülönítésnek megfelelően lehet elvégezni. A raktárakról részletes leírás található az adatszótárakban a lokális törzsek között a raktárak fejezetben.
Ügyfélkód – a bevételezéshez, vagy a kiadáshoz tartozó ügyfél azonosítási száma. Az ügyfelekről részletes leírás található az adatszótárak között az ügyfelek fejezetben.
Szállítólevél – Az állományváltozáshoz kapcsolódó bizonylat azonosítója. Beszerzés esetén lehet a szállítólevél, vagy a bejövő számla száma, kiadás esetén lehet az anyagigénylési bizonylat száma. Ez az érték megjelenik a főkönyvikarton eredeti számlaszám oszlopában, ezáltal segítséget ad a beszerzések és a bevételezések egyeztetéséhez.
Cikkszám – Az állományváltozás alanya, a hivatkozott cikk egyedi azonosítási száma. A cikkekről részletes leírás található az adatszótárak között a cikkfajták fejezetben.
Gyári cikkszám – a cikkhez hozzárendelt gyári cikkszám értéke. 
KSH besorolás típusa – Választhatunk a különböző típusok közül – VTSZ, SZTJ, METJ, ITJ. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
KSH szám – a cikkfajta KSH száma. A cikkhez hozzárendelt tulajdonság.
Mennyiség – az állományváltozás mennyisége.
Mennyiségi egység – a cikkfajta mennyiségi egysége. A cikkhez hozzárendelt tulajdonság. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
Nettóár – a cikkfajta nyilvántartási ára. A nyilvántartási árat képezhetjük FIFO, súlyozott beszerzési átlagár, vagy nyilvántartási ár segítségével. Erről részletesebben a számlatükörben olvashatunk.
Nettóérték – az állományváltozás összege, megegyezik a mennyiség és a nettóár szorzatával.
Érték – a bizonylatra könyvelt tételek nettóértékének összegét mutató információs mező.
Mennyiség – a bizonylatra könyvelt tételek mennyiségének összegét mutató információs mező.
Új készlet – a hivatkozott cikk adott raktári aktuális mennyiségét mutató információs mező.
Tételszám – a tételszám információs mezőként mutatja a képernyőn megjelenő tétel sorszámát a bizonylathoz tartozó összes tételhez viszonyítva. Az aktuális bizonylattétel és az összes bizonylattétel jelenik meg.
Főkönyviszámla - Ellenszámla – a második oldalon bonyolódik a főkönyvi könyvelés. A főkönyviszámla és az ellenszámla értékét a készletszámla és a mozgásnem határozza meg az előkontírozás szabályainak megfelelően. Az előkontírozás szükséges feltétele az állományváltozás rögzítésének. Részletes leírás található az adatszótárakban a Kontírozási beállítások között a készletkontírozás fejezetben, Továbbá a számlatükörben.
Szervezet – a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A szervezet általában a gazdasági események alanyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A szervezetről részletes leírás található az adatszótárakban a Lokális törzsek között a szervezetek fejezetben.

Munkaszám - a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A munkaszám általában a gazdasági események tárgyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A munkaszámról részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a munkaszámok fejezetben.
Eseménykód – Ellen-eseménykód - a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. Az eseménykód a gazdasági események másodlagos könyvelésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. Az eseményről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között az Események fejezetben.
06. 02. Készletforgalom cikkszám

A készletforgalom cikkszámra történő szervezése.
[image: image26.png]wiel

2017.01.25

Egyenieg

Készlot forgalom cikkszém COSINUS Kt

Cikkszam Megnevezés Bizkelt ldészak  Mozgasnem Raktar Jarat Szlres
238 [ [ [ 2R | | d
234

3 Cikks... | Megnevezés Megy. Eaységar 2| | Raktar Tszam Beszerzés Mennyiséa | Meanevezés

233321046 Helosate 450 20L eli FR_ Db 40,0506 o1 0 Alap-,csomagold- készar.

047 | Helosate 450 200hit R Db | 1215051 § 02 1224 Csomagolsanyagraidar

233321048 Madrigal 450 200 el FR Db o

233321049 Madrigal 450 200 | h&tFR Db o

233321050  Madrigal 450 6401 el FR Db o

233321051 Madrigal 450 6401 hatFR Db o

233321052 Stem 1 iskem FR ob 0

233321100 Fehér FA-HAL Dh o

233321101 UN30826 ob [

233330001 Quick 51 el6 SRD-HU Db 75,71 =
i i

T Bizonylatszam Bizkelt Iddszak | Mozg. Mennyiséa | Meay. Eaységar Erték | Raktar | Tszam | Jarat Ellensz. E.eskod | Fakany|
T 2016700001201/000 20160808 201608 02 1850 Db 16042 206777 02 219000 211000
3 2016300002106000 20160812 201608 56 688 Db 16042 Mosee 02 211000 511100
3 2016300002109000 20160815 201608 55 8% Db 16042 143736 02 211000 511100
T 20160200001320000 20160805 201608 02 2750 Db 1807 32683 02 219000 211000
2 2016300002540000 20164020 201610 55 8% Db 2081 109137 02 211000 511100
3 2016300002537/000 20164024 201610 86 8% Db 1281 09137 02 211000 511100

Kilépés

[ Frissités befejezddatt.

[Ok.

[CAFS INOM





Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a cikkszám, a cikk megnevezése, a bizonylatkelt, az időszak, a mozgásnem és a raktár beállításával szűkíthetjük a megjelenő cikkfajták körét.
Fejrész – a szűrő rész által behatárolt cikkfajták megjelenítése. A táblázatban szerepel a cikk száma, a cikk megnevezése és mennyiségi egysége. A táblához tartozó funkciókkal új bizonylatot vihetünk fel, szerkeszthetjük a bizonylat valamennyi tételét, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a bizonylatok fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Tétel rész – a fejrész aktuális (kijelölt) sorához tartozó cikkfajták állományváltozási tételeinek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a bizonylatszám, a bizonylatkelt, az időszak, a mozgásnem, a mennyiség, a mennyiségi egység, az egységár, az érték, a raktár, a járat, a „tartozik” és a „követel” főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket.
Raktári információ – a fejrészben kijelölt cikkfajta aktuális készletét mutatja raktári bontásban. A táblázatban szerepel a raktár azonosítója, a beszerzési azonosító, a mennyiség a mennyiségi egység. Egyenleg– a kiválasztott cikkszám raktári információjának aktualizálására szolgáló funkció.

Árazás– a kiválasztott cikkszám súlyozott átlagárának aktualizálására szolgáló funkció. Az árazás funkció akkor működik, ha a készletszámla árazása súlyozott átlagárra van beállítva. Ezt a számlatükör vezérlési oldalán tehetjük meg. További feltétel, hogy az időszak nyitott legyen a készletek kezelésére (időszak kezelése).
Átadás–kiválasztott cikkszám átadás-átvételére szolgáló funkció, részletezése a következő oldalon.

A táblához tartozó funkcióval EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket. 
Készlet átadás

A raktári információban kiválasztott egység átadás-átvételére szolgáló funkció. A készlet információs ablakban az átadásra kijelölt tétel kiválasztásával, majd az átadás funkció elindításával megadhatjuk az átadás-átvétel konkrét paramétereit.
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Bizonylat – a kivezetés könyveléséhez képzett bizonylatszám. Az aktuális év, a könyvelőhöz rendelt bizonylattípus határozza meg. Kivezetés során nem módosítható.
Időszak – Az első nyitott időszak, mely a készletek könyveléséhez megengedett. Kivezetés során nem módosítható.
Bizonylatkelt – Alapértelmezésben a napi dátum, amely felülírható.
Mozgásnem – az átadás ás az átvétel jogcíme, módosíthatók. A kiválasztott jogcímnek a megfelelő készletszámlával párban szerepelni kell a készletkontírozás táblában a szükséges kontírozási beállítással. 

Raktár – az átvevő raktár kiválasztását kell elvégezni.
Költséghely – az átvevő költséghely kiválasztását kell elvégezni, amennyiben használunk költséghelyet.
Mennyiség – az átadás – átvételben szereplő mennyiség, egyedi nyilvántartásnál értéke csak 1 lehet.
Megjegyzés – Tetszőleges szöveges információ.
06. 03. Készletforgalom nézetek

A készletforgalom tételek megjelenítésére kialakított fejezet. Különböző beépített nézetek állnak rendelkezésre. Alapértelmezésben nincs bekapcsolva a rendszerben. A rendszer menüvezérlése fejezetben a Nézetek kezelése címszó alatt kapcsolható be, illetve ki.
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A raktárgazdálkodáson belül a készletforgalom nézetet kiválasztva, megjelenő hármas tagolású képernyő az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a főkönyviszámlaszám, a bizonylatkelt, az időszak és a számlaszám beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Nézetfej rész – a szűrő rész által behatárolt főkönyvi-számlaszámok megjelenítése. A táblázatban szerepel a főkönyviszámlaszám és a megnevezése. A táblához tartozó funkciókkal EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Nézettétel rész – a nézetfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó nézettételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, az időszak, a bizonylatkelt, a gazdasági esemény megnevezése, értéke, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblához tartozó funkciókkal szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
A nézetfej rész mellett lenyíló ablakban különböző szerkesztett nézetek állnak a felhasználók rendelkezésére.

06. 04. Készletek leltára

06. 04. 01. Leltárforgalom bizonylat

06. 04. 02. Leltár-kiértékelés

06. 04. 03. Nem leltározott készletek

06. 04. 04. Leltárív
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A raktárgazdálkodáson belül a készletek leltára fejezetet kiválasztva, a megjelenő képernyő az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a leltárjegy, a bizonylatkelt és az időszak beállításával szűkíthetjük a megjelenő leltárbizonylatok körét.
Nézetfej rész – a szűrő rész által behatárolt leltárbizonylatok megjelenítése. A táblázatban szerepel a bizonylatszám, mint leltárjegy, a bizonylatkelt és az időszak. A táblához tartozó funkciókkal EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Nézettétel rész – a nézetfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó nézettételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a raktár, a cikkszám, a cikk megnevezése, mennyisége, mennyiségi egysége, egységára, értéke, a könyvszerinti készlet és az eltérés. A táblához tartozó funkciókkal szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Leltárforgalom teljes képernyős szerkesztési mód
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Leltárjegy – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A leltárjegy (bizonylatszám) tartalmaz egy évet, egy bizonylattípust és egy megkülönböztető sorszámot. A bizonylatszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott bizonylatszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. 
Bizonylatkelt – a gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időpont. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Időszak - A gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időszak. Az időszak jelentősége a riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. 

Raktár – a leltárfelvétel helyszíne. A raktárak kialakítását a fizikai elkülönítésnek megfelelően lehet elvégezni. A raktárakról részletes leírás található az adatszótárak között a raktárak fejezetben.
Cikkszám – Az állományváltozás alanya, a hivatkozott cikk egyedi azonosítási száma. A cikkekről részletes leírás található az adatszótárak között a cikkfajták fejezetben.
Gyári cikkszám – a cikkhez hozzárendelt gyári cikkszám értéke. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
Mennyiség – a felvett leltár mennyisége, a cikkszám tényleges mennyisége.
Mennyiségi egység – a cikkfajta mennyiségi egysége. A cikkhez hozzárendelt tulajdonság. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
A mennyiség beírását követően megjelenik a képernyőn a cikkszámhoz tartozó könyvszerinti készlet, valamint az eltérés.
07. Értékesítés és készlet

Az értékesítés és készlet fejezet két gazdasági eseményt tartalmaz, az egyik a raktári analitikus gazdasági esemény (raktári bevét, raktári kivét), a másik a főkönyvi szintetikus gazdasági esemény (eladás, értékesítés, számlázás).  Mindkét gazdasági eseményt a raktárból lehet elvégezni a kettős könyvelés szabályainak megfelelően.
A WCOSINUS rendszer kialakításakor alapvető szempont volt, hogy a raktári analitikus folyamatokat ne csak azok tudják elvégezni, akik könyvelni tudnak. A raktári folyamatok éppen ezért az állományváltozásra koncentrálnak, rögzítésükhöz nem szükséges ismerni a főkönyvi számlaszámokat. Az említett gazdasági események kontírozása a háttérben történik meg, a készletkontírozás, illetve az árbevétel kontírozás fejezetben.
A raktári analitikus mozgások alapvető jellemzője, hogy egy cikkfajta mennyisége növekszik, vagy csökken.  A cikkfajtát a cikkszám azonosítja, a növekedést és a csökkenést a mozgásnem határozza meg.  A cikkszámhoz kötelezően készletszámlát rendelünk a cikkszámok kezelése fejezetben.  Az előkontírozás során minden egyes készletszámla és mozgásnem párosításhoz megadjuk a két főkönyvi számlát. Részletes leírás található az adat-szótárak között a készletkontírozás fejezetben.

Az értékesítési gazdasági események alapvető jellemzője, hogy az értékesítésre került cikk eladási értékét követelésként jóváírjuk az ügyfél főkönyvi számláján, valamint ugyanezzel az értékkel megterheljük a cikkszámhoz tartozó árbevétel számlát. A cikkszámhoz kötelezően cikkcsoportot rendelünk a cikkszámok kezelése fejezetben. Az ügyfelekhez kötelezően ügyfélcsoportot rendelünk az ügyfelek kezelése fejezetben. A rendszer lehetőséget ad ügyfelektől független és ügyfelektől függő árbevétel kontírozásra. Az ügyfelektől független kontírozás esetén a cikkcsoporthoz rendelt árbevétel számlára könyvelünk. Az ügyfelektől függő kontírozás során minden egyes cikkcsoport, ügyfélcsoport és mozgásnem párosításhoz megadjuk az árbevétel számlát. Részletes leírás található az adat-szótárak között az árbevétel-kontírozás fejezetben.

Az értékesítés és készlet fejezetet az alábbi szerkezetben tárgyaljuk:
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07. 01. Értékesítés raktárból - raktárból történő szállítólevelek és számlák készítése. 
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Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a szállítólevél, a bizonylatkelt, az időszak, az ügyfélkód, az ügyfélnév, a mozgásnem, a raktár és a járat beállításával szűkíthetjük a megjelenő szállítólevelek körét.
Fejrész – a szűrő rész által behatárolt szállítólevelek megjelenítése. A táblázatban szerepel a bizonylathoz tartozó szállítólevélszám, az időszak, a bizonylatkelt, az ügyfélkód, az ügyfélnév, a mozgásnem, a járat és a számlaszám. A táblához tartozó funkciókkal új szállítólevelet vihetünk fel, szerkeszthetjük a szállítólevél valamennyi tételét, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a szállítólevelek fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Tétel rész – a fejrész aktuális (kijelölt) sorához tartozó tételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a KSH besorolás, a cikkszám, a gazdasági esemény megnevezése, a mennyisége, a mennyiségi egysége, az egységára, az értéke, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Csoportos számla – a szelekciós adatokkal kiválasztott összes szállítólevélből egyszerre készíthetünk számlát a csoportos számla funkció segítségével.

Helyesbítő számla – a szelekciós adatokkal kiválasztott összes szállítólevélből helyesbítő számlát készíthetünk.

Nettóár frissítés – a számlázási ár nettóár néven megjelenik a szállítólevélen. Ezen érték frissítésére szolgál ez a frissítési funkció. Alkalmazásával az összes értékesítés típusú (lásd mozgástörzs) készletváltozáshoz tartozó nettóár felveszi a kapcsolódó számlán szereplő árat
Értékesítés raktárból teljes képernyős szerkesztési mód
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Szállítólevél – Az állományváltozáshoz kapcsolódó bizonylat azonosítója. Beszerzés esetén lehet a szállítólevél, kiadás esetén lehet az anyagigénylési bizonylat száma. A képzése lehet automatikus, vagy manuális. A bizonylatszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Bizonylatkelt – a gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időpont. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Időszak - A gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időszak. Az időszak jelentősége az egyes riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. Alapértékét a dátumból származtatja a rendszer. Az időszakokról részletes leírás található az adatszótárak között az időszak fejezetben.

Ügyfélkód – az értékesítés alanya, a vevő azonosítási száma. A háttérben történő kontírozás érdekében különös jelentőséggel bír az ügyfél főkönyvi számlaszáma, és az ügyfélcsoport. A vevőkről, ügyfelekről részletes leírás található az adatszótárak között az ügyfelek fejezetben.
Mozgásnem – Az állományváltozás jogcíme, azaz milyen módon következik be a cikk növekedése, vagy csökkenése. A mozgásokról részletes leírás található az adatszótárakban a Lokális törzsek között a mozgások fejezetben.
Járat – Nem kötelező mező, akkor kell kitölteni, ha járatszervezéshez, túra összeállításhoz akarjuk használni. A járatokról részletes leírás található az adatszótárak között a járatok fejezetben. A globális meződefinícióban ki-bekapcsolható a használata.
Raktár – a készletforgalom helyszíne, ahol bekövetkezik az állományváltozás. A raktárak kialakítását a fizikai elkülönítésnek megfelelően lehet elvégezni. A raktárakról részletes leírás található az adatszótárak között a raktárak fejezetben.

Cikkszám – Az állományváltozás alanya, a hivatkozott cikk egyedi azonosítási száma. A háttérben történő kontírozás érdekében különös jelentőséggel bír a cikkszámhoz rendelt főkönyvi számlaszám, és a cikkcsoport. A cikkekről részletes leírás található az adatszótárak között a cikkfajták fejezetben.

Gyári cikkszám – a cikkhez hozzárendelt gyári cikkszám értéke. Jellemzően akkor használjuk, ha a cikkszám által biztosított azonosításon túl, további megkülönböztetésre van szükségünk. Például a cikkszám mellett, az állományváltozásban fel akarjuk tüntetni a kiszerelés dátumát, a fémzár-számot stb. Azaz, a cikkszámmal és a gyári cikkszámmal együttesen akarjuk megoldani a készletegység azonosítását. A raktári készletek nyilvántartása csak a cikkszám mélységig valósul meg.
KSH besorolás típusa – Választhatunk a különböző típusok közül – VTSZ, SZTJ, METJ, ITJ. 
KSH szám – a cikkfajta KSH száma. A cikkhez hozzárendelt tulajdonság.
Mennyiség – Az állományváltozás mennyisége.
Mennyiségi egység – a cikkfajta mennyiségi egysége. A cikkhez hozzárendelt tulajdonság. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
Egységár – a cikkfajta nyilvántartási ára. A nyilvántartási árat képezhetjük FIFO, súlyozott beszerzési átlagár, vagy nyilvántartási ár segítségével. Az ár-képzés módjának megadására a számlatükörben biztosít lehetőséget a rendszer. 

Érték – Az érték összege, megegyezik a mennyiség és a nyilvántartási ár szorzatával.
Eladási ár – a cikkfajta eladási ára. Kiinduló értékét származtathatjuk az ár-törzsből, vagy a cikktörzsből. Amennyiben az ár-törzs tartalmaz érvényes árat a cikkszám és az ügyfélkód párosításhoz, vagy az ügyféltől függetlenül a cikkszámhoz, akkor ez lesz az eladási ár alapértéke. Ha nem az ár-típus alapján akarjuk meghatározni az eladási árat, akkor használhatjuk az ár-típus segítségével meghatározott eladási árat. A cikkszám által meghatározott 8 különböző típusú árból az ügyfélhez rendelt ártípus segítségével választhatjuk ki a megfelelő eladási árat.
Nettóérték – az állományváltozás összege, megegyezik a mennyiség és az eladási ár szorzatával.
Valuta – valuta használata esetén az eladási árat valutában is meg lehet adni a kiválasztott valutanemben.
Árfolyam – valuta használata esetén megadható az árfolyam, amelynek segítségével a valuta értékből forintértéket számol a rendszer.

Forgalom – a bizonylatra könyvelt tételek nettóértékének összegét mutató információs mező.
Mennyiség – a bizonylatra könyvelt tételek mennyiségének összegét mutató információs mező.
Új készlet – a hivatkozott cikk adott raktári aktuális mennyiségét mutató információs mező.
Tételszám – a tételszám információs mezőként mutatja a képernyőn megjelenő tétel sorszámát a bizonylathoz tartozó összes tételhez viszonyítva. Az aktuális bizonylattétel és az összes bizonylattétel jelenik meg.
A lap alján megjelenő funkciók segítségével szállítólevelet lehet elkészíteni (F) és nyomtatni (Q), valamint számlát lehet elkészíteni (S) és nyomtatni (P) a megadott funkciókkal.
Szállítólevél szerkesztése
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Paritás – a szállítási feltételek megadására szolgáló mező.

Szállítmányozó – a szállítmányozó megadására szolgáló mező. 

INJECT – 
Csomagolási utasítás – a szállításra kerülő termék csomagolásával kapcsolatos rendelkezések megadására szolgáló mező.

Megjegyzés – a szállításra vonatkozó egyéb rendelkezések helye.

Számlafej adatainak szerkesztése
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Ügyfélnév, ügyfélcím, település – a rendszeradatok között a felhasználó azonosítása pontban megadott értékek.
Bankfiók – a rendszeradatok között a felhasználó számlázási beállításai pontban megadott bankfiók1, bankfiók2 és bankfiók3 értékek közötti választási lehetőség.
Bankszámla – a rendszeradatok között a felhasználó számlázási beállításai pontban megadott bankszámla1, bankszámla2 és bankszámla3 értékek közötti választási lehetőség.
IBAN – a rendszeradatok között a felhasználó számlázási beállításai pontban megadott IBAN értékek közötti választási lehetőség.
SWIFT kód – a rendszeradatok között a felhasználó számlázási beállításai pontban megadott SWIFT kód értékek közötti választási lehetőség.
Adószám – a rendszeradatok között a felhasználó azonosítása pontban megadott érték.

Adókategória – az értékesítéshez kapcsolódó ÁFA megjelölésére szolgál.
Fizetési mód – az értékesítéshez kapcsolódó fizetési mód kiválasztására szolgál. A fizetési módokat a kódszótári fejezetben tudjuk kezelni.
Bizonylatkelt – a számlakészítésének időpontja.
Teljesítéskelt – a számla, mint gazdasági esemény megtörténtének időpontja, a valós teljesítési időpont.
Fizetési határidő – a megállapodás szerinti fizetési határidő.
Időszak – a gazdasági eseményhez rendelhető időszak.
Számla tárgya – a gazdasági eseményhez rendelhető megnevezés, amely lehet hivatkozás a megállapodásra, szerződésre. A számlán feltüntetett valamennyi sorra vonatkozik. Az analitikus és szintetikus riportok nem használják a számla tárgyát, ez csak a számlán kerül feltüntetésre.
A számla összeállításának rugalmassága érdekében a rendszer lehetőséget ad 8 különböző megjegyzés mező szerkesztésére, amelyek egyedi elnevezéssel (forma) és tartalommal láthatók el. A megjegyzés1, megjegyzés2, megjegyzés3, megjegyzés4, megjegyzés5, megjegyzés6, megjegyzés7, megjegyzés8 mezőket a rendszeradatok között a felhasználó számlázási beállításai pontban az értékek nevesítésével egyedivé varázsolhatjuk. A képen látható megvalósításban a következő elnevezések szerepelnek:

megjegyzés1
szállítási mód 
megjegyzés2 
szállítási feltétel


megjegyzés3 
felrakás helye

megjegyzés4 
származási hely

megjegyzés5 
nettó súly

megjegyzés6 
bruttó súly

megjegyzés7 
nem használt

megjegyzés8 
nem használt

Továbbá a magyar elnevezéssel egy időben egy idegen nyelvű nevet (angol) is adhatunk a megjegyzéseknek, például „reláció”. Ebben az esetben a kétnyelvű számlán a megjegyzések hivatkozása is két nyelven fog megjelenni: reláció/viszonylat. Az említett megjegyzések a tételsorokat követően jelennek meg a számlán.
Megjegyzés – a számlára tetszőleges megjegyzést helyezhetünk el, amelynek megadására van itt lehetőség. A megjegyzés a számla alsó sorában jelenik meg.
07. 02. Raktári mozgások

Ez a fejezet tartalmazza az összes állományváltozást, azaz valamennyi növekedési és valamennyi csökkenési mozgást.
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A megjelenő képernyő hármas tagolásban az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a szállítólevél, a bizonylatkelt, az időszak, az ügyfélkód, az ügyfélnév, a mozgásnem, a raktár és a járat beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Bizonylatfej rész – a szűrő rész által behatárolt bizonylatok megjelenítése. A táblázatban szerepel a bizonylathoz tartozó szállítólevélszám, az időszak, a bizonylatkelt, az ügyfélkód, az ügyfélnév, a mozgásnem, a járat és a számlaszám. A táblához tartozó funkciókkal új bizonylatot vihetünk fel, szerkeszthetjük a bizonylat valamennyi tételét, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a bizonylatok fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Bizonylattétel rész – a bizonylatfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó bizonylattételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a KSH besorolás, a cikkszám, a gazdasági esemény megnevezése, a mennyisége, a mennyiségi egysége, az egységára, az értéke, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Raktári mozgások teljes képernyős szerkesztési mód
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Bizonylat – Az állományváltozáshoz kapcsolódó bizonylat azonosítója. Beszerzés esetén lehet a szállítólevél, kiadás esetén lehet az anyagigénylési bizonylat száma. A képzése lehet automatikus vagy manuális. A bizonylatszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Bizonylatkelt – a gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időpont. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Időszak - A gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időszak. Az időszak jelentősége az egyes riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. Alapértékét a dátumból származtatja a rendszer. Az időszakokról részletes leírás található az adatszótárak között az időszak fejezetben.

Ügyfélkód – az értékesítés alanya, a szállító, vagy vevő azonosítási száma. A háttérben történő kontírozás érdekében különös jelentőséggel bír az ügyfél főkönyvi számlaszáma, és az ügyfélcsoport. A vevőkről, ügyfelekről részletes leírás található az adatszótárak között az ügyfelek fejezetben.
Mozgásnem – Az állományváltozás jogcíme, azaz milyen módon következik be a cikk növekedése, vagy csökkenése. A mozgásokról részletes leírás található az adatszótárak között a mozgások fejezetben. Fontos szerepe van az előkontírozás folyamatában.
Raktár – a készletforgalom helyszíne, ahol bekövetkezik az állományváltozás. A raktárak kialakítását a fizikai elkülönítésnek megfelelően lehet elvégezni. A raktárakról részletes leírás található az adatszótárak között a raktárak fejezetben.

Cikkszám – Az állományváltozás alanya, a hivatkozott cikk egyedi azonosítási száma. A háttérben történő kontírozás érdekében különös jelentőséggel bír a cikkszámhoz rendelt főkönyvi számlaszám, és a cikkcsoport. A cikkekről részletes leírás található az adatszótárak között a cikkfajták fejezetben.

Gyári cikkszám – a cikkhez hozzárendelt gyári cikkszám értéke. Jellemzően akkor használjuk, ha a cikkszám által biztosított azonosításon túl, további megkülönböztetésre van szükségünk. Például a cikkszám mellett, az állományváltozásban fel akarjuk tüntetni a kiszerelés dátumát, a fémzár-számot stb. Azaz, a cikkszámmal és a gyári cikkszámmal együttesen akarjuk megoldani a készletegység azonosítását. A raktári készletek nyilvántartása csak a cikkszám mélységig valósul meg.
KSH besorolás típusa – Választhatunk a különböző típusok közül – VTSZ, SZTJ, METJ, ITJ. 
KSH szám – a cikkfajta KSH száma. A cikkhez hozzárendelt tulajdonság.
Mennyiség – Az állományváltozás mennyisége.
Mennyiségi egység – a cikkfajta mennyiségi egysége. A cikkhez hozzárendelt tulajdonság. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
Egységár – a cikkfajta nyilvántartási ára. A nyilvántartási árat képezhetjük FIFO, súlyozott beszerzési átlagár, vagy nyilvántartási ár segítségével. Az ár-vezérlés módjának megadására a számlatükörben biztosít lehetőséget a rendszer (vezérlési oldal). 

Érték – Az érték összege, megegyezik a mennyiség és a nyilvántartási ár szorzatával.
Valuta – valuta használata esetén az árat valutában is meg lehet adni a kiválasztott valutanemben.
Árfolyam – valuta használata esetén megadható az árfolyam, amelynek segítségével a valuta értékből forintértéket számol a rendszer.

Forgalom – a bizonylatra könyvelt tételek nettóértékének összegét mutató információs mező.
Mennyiség – a bizonylatra könyvelt tételek mennyiségének összegét mutató információs mező.
Új készlet – a hivatkozott cikk adott mennyiségét mutató információs mező.
Tételszám – a tételszám információs mezőként mutatja a képernyőn megjelenő tétel sorszámát a bizonylathoz tartozó összes tételhez viszonyítva. Az aktuális bizonylattétel és az összes bizonylattétel jelenik meg.

A kép alján megjelenő funkciók segítségével a következő műveleteket végezhetjük el:


U – új bizonylat felvétele


T – a bizonylathoz új tétel felvétele


M – a teljes bizonylat szerkesztése


J – a bizonylat tételrészének szerkesztése


F – szállítólevél szerkesztése


P – bizonylat nyomtatása a bizonylattípus beállítása alapján.

08. Eszközgazdálkodás

A vállalat birtokában levő eszközök minősége, összetétele, értékének nagysága jelentősen befolyásolja a költség és ezen keresztül az eredmény alakulását. Ezért fontos, hogy a vezetők megfelelő információt kapjanak az eszközgazdálkodással összefüggő tényezőkről. A jelenlegi rendszer adatokat biztosít az eszközgazdálkodás tervezéséhez, elemzéséhez, áttekintést ad az eszköz állomány alakulásáról, tájékoztatást ad a beruházásokról, megfelelő információt biztosít a vezetőknek. Az eszközök analitikus nyilvántartása megmutatja az érték és az összetétel szerinti alakulást, a gazdaság vagyoni helyzetét. Havonként a könyvelés igényeinek megfelelő csoportosítású összesítés készül, mely a főkönyvi könyvelés alapja. Széleskörű elemzési és értékelési lehetőséget biztosít. A gazdasági szakemberek részére a vezetéshez és az operatív döntésekhez nyújt segítséget. Kielégíti a számviteli előírásokra és a statisztikai adatszolgáltatásra vonatkozó követelményeket. Párbeszédes kapcsolatot biztosít a gép és az ember között. A többi alrendszer szolgáltatásaival összekapcsolva egységes vállalati információs rendszert képeznek. Rugalmasan alkalmazható és bővíthető a változó vállalati feltételekhez. Az eszközök analitikus nyilvántartása mennyiségben és értékben részletesen mutatja a változásokat. Az analitikus nyilvántartás számlacsoport bontásban tételesen tartalmazza a későbbiekben felsorolt adatokat (lásd a törzsek felépítése fejezetben).  Feladata:

· Az eszközök mennyiségi és érték változásainak rögzítése

· Adatok szolgáltatása az értékcsökkenési leírás elszámolásához

· Biztosítja a szükséges adatokat az eszközök azonosításához.

Eszközgazdálkodás alatt értjük az eszközök számviteli nyilvántartását. Az eszközgazdálkodás a naturális folyamattal egy időben elvégzi a szintetikus könyvelésre vonatkozó feladatokat is. Előtérbe helyezi az állományváltozást, és háttérben végzi a főkönyvi könyvelést. Minden eszközmozgás ennek megfelelően két oldalt tartalmaz. Az első oldal a naturális folyamatot, a második oldal a szintetikus folyamatot mutatja. Ennek érdekében előkontírozást kell végezni, melynek részletes leírását a kontírozási beállítások eszközkontírozás fejezetben találhatjuk meg.
Az eszközgazdálkodás feladatait az alábbi csoportosításban tárgyaljuk:
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08. 01. Eszközforgalom

Az Eszközök modul a cég fizikai eszközeinek és immateriális javainak nyilvántartására szolgál. A modul négy fő részre tagolódik; alapadatok és a kapcsolódó kiegészítő adatok karbantartása, az eszközök fizikai és logikai helyváltoztatásával kapcsolatos mozgások, az eszközök értékcsökkenéseinek alapjául szolgáló bruttó és nettó értékváltozás kezelése, valamint az értékcsökkenési leírással kapcsolatos teendők elvégzése. Az eszköz nyilvántartás lényege, hogy az egyes eszközökhöz értéket /bruttó érték, értékcsökkenés / valamint egyéb tulajdonságokat rendelünk. Ezen adatok egy részét az adatszótárak fejezetben adhatjuk meg, illetve változtathatjuk meg, ezek a törzsadatok. Az eszközhöz rendelt adatok másik csoportját, a bruttó értéket, a számviteli törvény szerint elszámolt értékcsökkenést, a társasági adó törvény szerint elszámolható értékcsökkenést, a főkönyviszámlát, az eseménykódot, az eszközforgalom fejezetben tudjuk megadni, megváltoztatni. Az eszközforgalom fejezet használata feltételezi, hogy egy megelőző lépésben, az adatszótárak fejezetben megadtuk az eszköz törzsadatait, ami kézi nyilvántartásra lefordítva azt jelenti, hogy a kartont megfejeltük, azaz bejegyeztük az eszköz fontosabb adatait. 
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Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a bizonylatszám, a bizonylatkelt és az időszak, beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Bizonylatfej rész – a szűrő rész által behatárolt bizonylatok megjelenítése. A táblázatban szerepel a bizonylathoz tartozó bizonylatszám, a bizonylatkelt, az időszak és a mozgásnem. A táblához tartozó funkciókkal új bizonylatot vihetünk fel, szerkeszthetjük a bizonylat valamennyi tételét, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a bizonylatok fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Bizonylattétel rész – a bizonylatfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó bizonylattételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a KSH besorolás, az eszközkód, a gazdasági esemény megnevezése, a mennyisége, a mennyiségi egysége, az egységára, az értéke, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Eszközforgalom teljes képernyős szerkesztési mód
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Bizonylatszám – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A bizonylatszám tartalmaz egy évet, egy bizonylattípust és egy megkülönböztető sorszámot. Bizonyos esetekben kiegészül egy perszámmal. A bizonylatszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott bizonylatszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. A bizonylatszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Bizonylatkelt – a gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időpont. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Időszak - A gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időszak. Az időszak jelentősége az egyes riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. Az időszakokról részletes leírás található az adatszótárak között az időszak fejezetben.

Mozgásnem – Az állományváltozás jogcíme, azaz milyen módon következik be az eszköz növekedése, vagy csökkenése. A mozgásokról részletes leírás található az adatszótárak között a mozgások fejezetben.
Raktár – a készletforgalom helyszíne, ahol bekövetkezik az állományváltozás. A raktárak kialakítását a fizikai elkülönítésnek megfelelően lehet elvégezni. A raktárakról részletes leírás található az adatszótárak között a raktárak fejezetben.
Eszközkód – Az állományváltozás alanya, a hivatkozott eszköz egyedi azonosítási száma. Az eszközökről részletes leírás található az adatszótárak között az eszközök fejezetben.
Gyári cikkszám – Az eszközhöz hozzárendelt gyári cikkszám értéke.
Mennyiség – Az állományváltozás mennyisége.
Mennyiségi egység – Az eszköz mennyiségi egysége. Az eszközhöz rendelt tulajdonság. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
Egységár – Az eszköz beszerzési ára. A nyilvántartási árat képezhetjük FIFO, súlyozott beszerzési átlagár, vagy nyilvántartási ár segítségével. Erről részletesebben a számlatükörben olvashatunk.
Bekerülési érték – Az állományváltozás összege, megegyezik a mennyiség és a nettóár szorzatával. A kis értékű eszközöknél lehet csoportos nyilvántartás, egyébként egyedi nyilvántartás történik.
Halmozott értékcsökkenés – Az eszköz számviteli törvény szerinti értékcsökkenésének változása.
Halmozott értékcsökkenés/TA – Az eszköz társasági adó törvény szerinti értékcsökkenésének változása.
Érték – a bizonylatra könyvelt tételek nettóértékének összegét mutató információs mező.
Mennyiség – a bizonylatra könyvelt tételek mennyiségének összegét mutató információs mező.
Új készlet – a hivatkozott eszköz mennyiségét mutató információs mező.
Tételszám – a tételszám információs mezőként mutatja a képernyőn megjelenő tétel sorszámát a bizonylathoz tartozó összes tételhez viszonyítva. Az aktuális bizonylattétel és az összes bizonylattétel jelenik meg.
Főkönyviszámla - Ellenszámla – a második oldalon bonyolódik le a főkönyvi könyvelés. A főkönyviszámla és az ellenszámla értékét a készletszámla és a mozgásnem határozza meg az előkontírozás szabályainak megfelelően. Az előkontírozás szükséges feltétele az állományváltozás rögzítésének. Részletes leírás található az adatszótárak között az eszközkontírozás fejezetben.

Szervezet – a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A szervezet általában a gazdasági események alanyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A szervezetről részletes leírás található az adatszótárak között a szervezetek fejezetben.

Munkaszám - A főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A munkaszám általában a gazdasági események tárgyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A munkaszámról részletes leírás található az adatszótárak között a munkaszámok fejezetben.

Eseménykód – Ellen-eseménykód - A főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. Az eseménykód a gazdasági események másodlagos könyvelésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. Az eseményről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között az Események fejezetben.
08. 02. Eszközforgalom kódszám
Az eszközforgalom eszköz vezérelt szervezése.
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A megjelenő képernyő négyes tagolásban az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben az eszköz, az eszköz megnevezése, a bizonylatkelt, az időszak, a mozgásnem és a raktár beállításával szűkíthetjük a megjelenő eszközök körét.
Fejrész – a szűrő rész által behatárolt eszközök megjelenítése. A táblázatban szerepel az eszköz kódja, az eszköz megnevezése és mennyiségi egysége. A táblához tartozó funkciókkal új eszközt vihetünk fel, szerkeszthetjük az eszközkartont, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a bizonylatok fej adatait.
Tétel rész – a fejrész aktuális (kijelölt) sorához tartozó eszközök állományváltozási tételeinek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a bizonylatszám, a bizonylatkelt, az időszak, a mozgásnem, a mennyiség, a mennyiségi egység, az egységár, az érték, a raktár, a járat, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket.
Készlet információ – a fejrészben kijelölt eszköz aktuális készletét mutatja raktári bontásban. A táblázatban szerepel a raktár azonosítója, a beszerzési azonosító, a mennyiség a mennyiségi egység. A táblához tartozó funkcióval EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket.

Egyenleg – a készlet információ frissítésére szolgáló funkció.
Aktiválás - Kivezetés – Átadás funkciókat a következő fejezetekben részletezzük.
Eszközök aktiválása
Az eszközök leltár táblája segítségével végezhetjük el az beruházásban lévő eszközök aktiválását. Az eszköz információ táblában kijelöljük azt a tételt, ami az aktiválás tárgya lesz, ennek hatására aktívvá válik az aktiválás funkció. Az aktiválás funkció kiválasztásával a következő képernyőhöz jutunk:
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Bizonylat – a kivezetés könyveléséhez képzett bizonylatszám. Az aktuális év, a könyvelőhöz rendelt bizonylattípus határozza meg. Kivezetés során nem módosítható.
Időszak – Az első nyitott időszak, mely eszköz könyveléséhez megengedett. Kivezetés során nem módosítható.
Bizonylatkelt – Alapértelmezésben a napi dátum, amely felülírható.
Mozgásnem – az átadáshoz tartozó mozgásnem típusa: „beruházásból”, lásd mozgásnem törzs kezelése. Az átvevőhöz tartozó mozgásnem típusa: „aktiválás”, lásd mozgásnem törzs kezelése. Az aktiválás feltétele, hogy a kiválasztott mozgásnemek a megfelelő eszközszámlával párban szerepeljenek az eszközkontírozás táblában a szükséges kontírozási beállítással. 

Eszközszámla – a kiválasztott eszköz beruházási számlaszáma.
Költséghely – az átvevő költséghely kiválasztását kell elvégezni, amennyiben használunk költséghelyet.
Mennyiség – az átadás – átvételben szereplő mennyiség, egyedi nyilvántartásnál értéke csak 1 lehet.
Megjegyzés – Tetszőleges szöveges információ.
Eszközök átadása

Az eszközök leltár táblája segítségével végezhetjük el az eszközök átadás-átvételét. Az eszköz információ táblában kijelöljük azt a tételt, ami az átadás tárgya lesz, ennek hatására aktívvá válik az átadás funkció. Az átadás funkció kiválasztásával a következő képernyőhöz jutunk:
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Bizonylat – a kivezetés könyveléséhez képzett bizonylatszám. Az aktuális év, a könyvelőhöz rendelt bizonylattípus határozza meg. Kivezetés során nem módosítható.
Időszak – Az első nyitott időszak, mely eszköz könyveléséhez megengedett. Kivezetés során nem módosítható.
Bizonylatkelt – Alapértelmezésben a napi dátum, amely felülírható.
Mozgásnem – az átadáshoz tartozó mozgásnem csökkenő, az átvevőhöz tartozó mozgásnem növekedő, lásd mozgásnem törzs kezelése. Az átadás - átvétel feltétele, hogy a kiválasztott mozgásnemek a megfelelő eszközszámlával párban szerepeljenek az eszközkontírozás táblában a szükséges kontírozási beállítással. 

Raktár – az átvevő raktár kiválasztását kell elvégezni.
Költséghely – az átvevő költséghely kiválasztását kell elvégezni, amennyiben használunk költséghelyet.
Mennyiség – az átadás – átvételben szereplő mennyiség, egyedi nyilvántartásnál értéke csak 1 lehet.
Megjegyzés – Tetszőleges szöveges információ.
Eszközök kivezetése
Az eszközök kivezetése során a következő feladatokat kell elvégezni, mellékelve a könyvelési összefüggéseket:


- értékcsökkenés számítása a kivezetés napjáig



T 57   – K 1

- bekerülési érték kivezetése






T 86   – K 1


- számviteli törvény szerinti halmozott értékcsökkenés kivezetése

T 1(9) – K 86 

- társasági adó törvény szerinti halmozott értékcsökkenés kivezetése
nincs könyvelés
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Bizonylat – a kivezetés könyveléséhez képzett bizonylatszám. Az aktuális év, a könyvelőhöz rendelt bizonylattípus határozza meg. Kivezetés során nem módosítható.
Időszak – Az első nyitott időszak, mely eszköz könyveléséhez megengedett. Kivezetés során nem módosítható.
Bizonylatkelt – Alapértelmezésben a napi dátum, amely felülírható.
ÉCS. Intervallum – Az első nyitott időszak által meghatározott intervallum. 
Mozgásnem – a kivezetés jogcíme, amely a jogcímek közül válaszható ki. Olyan jogcímet lehet választani, amelynél a változás iránya csökkenő, a mozgásnem típusa pedig felhasználás. A kiválasztott jogcímnek a megfelelő eszközszámlával párban szerepelni kell az eszközkontírozás táblában a szükséges kontírozási beállítással. A kivezetési mozgás kontírozásánál tipikusan 

T 86 - K 11, 12, 13, 14 beállítás szerepel. Az értékcsökkenés kivezetésének könyvelését az eszköz számlához rendelt ÉCS főkönyviszámla felhasználásával végzi el.

Raktár – a kivezetendő eszköz raktári pozíciója adott, itt nem lehet megváltoztatni.
Költséghely – a kivezetendő eszköz költséghelyi pozíciója adott, itt nem lehet megváltoztatni.
Mennyiség – a kivezetésben szereplő mennyiség, egyedi nyilvántartásnál értéke csak 1 lehet.
08. 03. Értékcsökkenés számítása

Az értékcsökkenés a számviteli törvény szerint az immateriális javak és tárgyi eszközök beszerzési értéke és a hasznos élettartam végén várható maradvány érték különbözetének költségként elszámolása a használatba vételt követően az eszköz hasznos élettartama alatti években. A terv szerinti értékcsökkenést üzembe helyezéskor a várható fizikai és technológiai avulás figyelembevételével kell megállapítani. Terven felüli értékcsökkenést kell elszámolni az eszköz feleslegessé válása, megrongálódása, megsemmisülése, továbbá a hiány és a piaci érték könyv szerinti érték alá történő tartós és jelentős csökkenése esetén. A társasági adó törvény az értékcsökkenési leírás adóalap terhére történő elszámolására meghatározott leírási kulcsokat fogad el. Egyéni vállalkozók esetében a személyi jövedelemadó törvény 11. sz. melléklet II. pontja szabályozza a kizárólag üzemi célt szolgáló tárgyi eszköz és a nem anyagi javak beszerzési értékének a törvény szerinti leírási kulcsok figyelembevételével történő elszámolását.

Az értékcsökkenés számítását a rendszer napokra számolja el. Egy napra az átértékelt bruttó érték 1/365 részét számolja el (szökőévben 1/366). Értékcsökkenés számítás az aktuális időszakra történik, az aktuális időszak intervallumát a kezdő és a záró időpont megadásával definiálhatjuk. Az intervallumba eső beszerzéseket lekezeli a rendszer, azaz csak az aktiválás napjától számol el értékcsökkenést. 
A rendszer az értékcsökkenés számításakor kétféle értékcsökkenést állapít meg:

· a társasági adó törvény szerinti értékcsökkenés, felhasználva az eszközhöz rendelt társasági törvény szerinti leírási kulcs értékét

· a számviteli törvény szerinti értékcsökkenés, felhasználva az eszközhöz rendelt számviteli törvény szerinti leírási kulcsot.

A számítást párhuzamosan végzi el a számviteli törvény, valamint a társasági adó törvény specifikációjának megfelelően, amennyiben az eszközhöz rendelt értékcsökkenési mód nullától eltérő értéket kapott az adatszótárak fejezetben. Amennyiben az értékcsökkenési mód értéke nulla, akkor az elszámolt kétféle értékcsökkenés megegyezik, az elszámolás alapjául a társasági adó szerint megállapított amortizációs kulcsot veszi, vagyis a számviteli törvény szerint megállapított értékcsökkenés megegyezik a társasági adó szerint megállapított értékcsökkenéssel. A számítás után a listákban mindkét törvény szerinti amortizációt részleteiben és összességében is nyomon követhetjük.

Az értékcsökkenés elszámolása viszonylag hosszú folyamat, amely az elindítás után nem szakítható meg. Amennyiben az értékcsökkenés elvégzése után jöttünk rá valamilyen korábbi hibára, hiányosságra, akkor figyelmen kívül hagyjuk az elszámolt értékcsökkenést, és a törzsadatokban módosításokat végezhetünk, a forgalmi adatok felvitelénél állományváltozásokat végezhetünk, majd elölről kezdjük az értékcsökkenés számításának folyamatát. A rendszer automatikusan gondoskodik az értékcsökkenési tételek karbantartásáról.

Az értékcsökkenés számítása ismételhető folyamat, arra kell figyelni, hogy az időszak érték megfelelő legyen. Egy időszakra a rendszer mindig az utolsó elszámolt értékcsökkenést tartja nyilván.

Amennyiben szeretnénk megszüntetni egy időszakra elszámolt értékcsökkenést, akkor azt úgy érhetjük el, hogy az értékcsökkenési intervallum záró napja 1 nappal előzze meg a kezdő napot.
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Eszközszámla – a tételrész szűkíthető az itt megadott főkönyviszámlára. Amennyiben üresen hagyjuk, akkor az összes főkönyviszámla megjelenik.
Eszközkód - a tételrész szűkíthető az itt megadott eszközre. Amennyiben üresen hagyjuk, akkor az összes eszköz megjelenik. Egy eszköz valamennyi mozgása megjeleníthető időrendben.
Időszak - a tételrész szűkíthető az itt megadott időszakra. Amennyiben üresen hagyjuk, akkor az összes időszak megjelenik. Az eszközök valamennyi mozgása megjeleníthető időrendben.
Mozgásnem – a tételrész szűkíthető az itt megadott mozgásnemre. Amennyiben üresen hagyjuk, akkor az összes mozgásnem megjelenik.
Raktár - a tételrész szűkíthető az itt megadott raktárra. Amennyiben üresen hagyjuk, akkor az összes raktár megjelenik.
Év – Bizonylattípus – Bizonylatszám – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, amely a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A bizonylatszám tartalmaz egy évet, egy bizonylattípust és egy megkülönböztető sorszámot. A bizonylatszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott bizonylatszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. A bizonylatszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Bizonylatkelt – a gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időpont. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Időszak – az értékcsökkenés könyvelési időszaka, az első eszközkönyvelésre engedélyezett időszak.
ÉCS. intervallum – az értékcsökkenés számításának első és utolsó napja által behatárolt időintervallum.

Értékcsökkenés – a funkció elvégzi a teljes eszközállomány értékcsökkenésének számítását a megadott értékcsökkenési intervallumra és a megadott időszakba könyveli le.
08. 04. Eszközforgalom nézetek

Az eszközforgalom tételek megjelenítésére kialakított fejezet. Különböző beépített nézetek állnak rendelkezésre. Alapértelmezésben nincs bekapcsolva a rendszerben. A rendszer menüvezérlése fejezetben a Nézetek kezelése címszó alatt kapcsolható be, illetve ki.
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Az eszközforgalmon belül az eszközforgalom nézetet kiválasztva, megjelenő hármas tagolású képernyő az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a főkönyviszámlaszám, a bizonylatkelt, az időszak és a számlaszám beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét.
Nézetfej rész – a szűrő rész által behatárolt főkönyvi-számlaszámok megjelenítése. A táblázatban szerepel a főkönyviszámlaszám és a megnevezése. A táblához tartozó funkciókkal EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Nézettétel rész – a nézetfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó nézettételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, az időszak, a bizonylatkelt, a gazdasági esemény megnevezése, értéke, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblához tartozó funkciókkal szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
08. 05. Eszközök leltára

08. 05. 01. Leltárforgalom bizonylat

08. 05. 02. Leltár-kiértékelés

08. 05. 03. Nem leltározott eszközök

08. 05. 04. Leltárív
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Az eszközök leltára fejezetet kiválasztva, a megjelenő képernyő az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a leltárjegy, a bizonylatkelt és az időszak beállításával szűkíthetjük a megjelenő leltárbizonylatok körét.
Nézetfej rész – a szűrő rész által behatárolt leltárbizonylatok megjelenítése. A táblázatban szerepel a bizonylatszám, mint leltárjegy, a bizonylatkelt és az időszak. A táblához tartozó funkciókkal EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Nézettétel rész – a nézetfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó nézettételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a raktár, az eszköz kódja, az eszköz megnevezése, mennyisége, mennyiségi egysége, egységára, értéke, a könyvszerinti készlet és az eltérés. 

Leltárforgalom teljes képernyős szerkesztési mód
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Leltárjegy – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A leltárjegy (bizonylatszám) tartalmaz egy évet, egy bizonylattípust és egy megkülönböztető sorszámot. A bizonylatszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott bizonylatszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. 
Bizonylatkelt – a gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időpont. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Időszak - A gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időszak. Az időszak jelentősége a riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. 

Raktár – a leltárfelvétel helyszíne. A raktárak kialakítását a fizikai elkülönítésnek megfelelően lehet elvégezni. A raktárakról részletes leírás található az adatszótárak között a raktárak fejezetben.
Eszközkód – Az állományváltozás alanya, a hivatkozott eszköz egyedi azonosítási száma. A cikkekről részletes leírás található az adatszótárak között a cikkfajták fejezetben.
Gyári cikkszám – az eszközhöz rendelt gyári cikkszám értéke.
Mennyiség – a felvett leltár mennyisége, az eszköz tényleges mennyisége.
Mennyiségi egység – az eszköz mennyiségi egysége. Az eszközhöz hozzárendelt tulajdonság. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
A mennyiség beírását követően megjelenik a képernyőn az eszközhöz tartozó könyvszerinti készlet, valamint az eltérés.
09. Bér és munkaügy

Bér és munkaügy alatt értjük a bérszámfejtéssel kapcsolatos számviteli nyilvántartásokat, a hozzákapcsolódó munkaügyi nyilvántartásokat. A fejezet egyik központi kategóriája a dolgozók nyilvántartása, amely alanyi oldalról ad meghatározást, kezelését az adatszótárak között érhetjük el. A fejezet másik központi kategóriája a jogcímtörzs, amely tárgyi oldalról nyújtja a meghatározást. Mind a dolgozók, mind a jogcímek vonatkozásában rendelkezésre állnak olyan beállítási lehetőségek, amelyek segítségével a jogszabályoknak megfelelő számfejtést és nyilvántartást végezhetünk a rendszerrel. 
A bér és munkaügy a naturális folyamattal egy időben elvégzi a szintetikus könyvelésre vonatkozó feladatokat is. Ennek érdekében előkontírozást kell végezni, melynek részletes leírását a béranalitika és a szintetika fejezetben találhatjuk meg. 
Ebben a rendszerben készíthetjük el a szükséges adóhatósági és statisztikai bevallásokat, a kilépő dolgozók nyomtatványait, itt nyomtathatjuk ki a belépő dolgozók szükséges nyilatkozatait.
A bér és munkaügyi fejezetet az alábbi tagolásban tárgyaljuk:
[image: image49.png]& Bér- és munkatigy
12 Konyvett bérforgalom
1 Beérszamejtés forgalom
1 Bérszamfejtés
18 Bevallasok

&9 Adatsztarak bérhez

18 Atagtorzs
1 Szamejési torzs
& &5 Szamfejtési riportok

&5 Személyenként
& Jogeimenkent

& Fokonyviszamianként

&5 Fizetési helyenként

& Foglalkozasi viszonyonként
& Bevallasok

Nyomtatvanyok





09. 01. Könyvelt bérforgalom

A bérszámfejtés során kezelt adatok a bérszámfejtés forgalomba kerülnek. Ezek a tételek a bérszámfejtés forgalom könyvelési funkcióinak segítségével kerülnek a főkönyvi adatok közé. A véglegesített és lekönyvelt bérszámfejtési tételek, mint szintetikus adatok áttekintésére és kezelésére szolgál. Ezek az adatok megegyeznek a főkönyvi kartonon szereplő adatokkal.
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A bér és munkaügyön belül a könyvelt bérforgalmat kiválasztva, a képernyő az alábbiakat tartalmazza:

Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a bizonylatszám, a bizonylatkelt és az időszak beállításával szűkíthetjük a megjelenő bizonylatok körét. 
Bizonylatfej rész – a szűrő rész által behatárolt bizonylatok megjelenítése. A táblázatban szerepel a bizonylathoz tartozó bizonylatszám, a bizonylatkelt, az időszak. A táblához tartozó funkciókkal új bizonylatot vihetünk fel, szerkeszthetjük a bizonylat valamennyi tételét, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a bizonylatok fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Bizonylattétel rész – a bizonylatfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó bizonylattételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a törzsszám, a jogcím, a gazdasági esemény megnevezése, a számfejtett érték, a számfejtés alapja, az elszámolt óra, a munkanap, a naptárinap, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Bérforgalom teljes képernyős szerkesztési mód
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Bizonylatszám – a bizonylatelvű nyilvántartás alapvető kategóriája, a gazdasági esemény azonosítására szolgáló karaktersorozat. A bizonylatszám tartalmaz egy évet, egy bizonylattípust és egy megkülönböztető sorszámot. Bizonyos esetekben kiegészül egy perszámmal. A bizonylatszám képzése lehet automatikus vagy manuális. A rendszer a gazdasági eseményhez hozzárendeli a megadott bizonylatszámot, melyet célszerű vizuálisan is feltüntetni a megfelelő dokumentumokon. A későbbiekben ez a rögzített és hozzárendelt azonosító biztosítja a dokumentumokhoz tartozó tulajdonságok megjelenítését. A bizonylatszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a bizonylattípus fejezetben.

Bizonylatkelt – a gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időpont. Év, hónap és nap formában kell megadni, vagy segítség hívását követően megjelenő naptárban is kijelölhetünk.
Időszak - A gazdasági eseményhez jellemzően hozzárendelhető időszak. Az időszak jelentősége az egyes riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. Az időszakokról részletes leírás található az adatszótárak között az időszak fejezetben.

Törzsszám - a gazdasági esemény alanyára történő hivatkozás. A hivatkozott törzsszámnak léteznie kell a munkaügyi adattárban, ellenkező esetben hibaüzenetet ad a rendszer és javításra szólít fel. A törzsszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a dolgozók fejezetben.

 Jogcím - Karakteres mező, kitöltése kötelező. A gazdasági esemény tárgyára történő hivatkozás. A hivatkozott jogcímnek léteznie kell a jogcím adattárban, ellenkező esetben hibaüzenetet ad a rendszer és javításra szólít fel. A jogcímek kialakításával, feltöltésével kapcsolatos teendőkről részletes leírás található a bértörzsek között a jogcímek fejezetben.

Ledolgozott óra - Numerikus mező, kitöltése kötelező. Itt kell megadni, hogy a járandóságok hány órára vonatkoznak. A ledolgozott órával kapcsolatban tudni kell, hogy automatikus számfejtés esetén a rendszer a havi (időszakkal meghatározott) munkaidőalapból indul ki, ezt módosítja a forgalom rögzítés során felvezetett ledolgozott órával. A havi munkaidőalapot nem csökkentik azok az óra értékek, amelyeket olyan jogcímeken adjuk meg, amelyeknél a Számfejtést csökkentő kérdésre nemleges a válasz. Azaz, a számfejtést csökkentő jogcímmel felvezetett ledolgozott óra adatok csökkentik az automatikusan megállapított órák számát.

Munkanap - Numerikus mező, kitöltése kötelező. Itt kell megadni, hogy a járandóságok hány munkanapra vonatkoznak, illetve hány napos volt a távollét. A munkanapokkal kapcsolatban tudni kell, hogy automatikus számfejtés esetén a rendszer a havi (időszakkal meghatározott) munkaidőalapból indul ki, és ezt módosítja a forgalom rögzítés során felvezetett munkanapokkal. A havi munkaidőalapot nem csökkentik azok a munkanap értékek, amelyeket olyan jogcímeken adjuk meg, amelyeknél a Számfejtést csökkentő kérdésre nemleges a válasz. Azaz, a számfejtést csökkentő jogcímmel felvezetett munkanapok csökkentik az automatikusan megállapított munkanapok számát. Ilyen jogcímek a kiegészítő fizetés jogcímei, a nem munkában töltött idő jogcímei, a TB jogviszonyai, a nem besorolási bérrel elszámolt munkában töltött idő jogcímei. Felhívjuk a figyelmet arra, hogy amennyiben az aktuális időszaktól eltérő időszak munkanap adatait akarjuk módosítani, akkor arra kell ügyelni, hogy ezeknek ne legyen hatása az aktuális időszakra. Tehát az aktuális időszaktól eltérő időszakba felvezetett munkanapok összességében nullák legyenek, azaz a csökkentő és a növelő tételek összességében egyezzenek meg.

Naptárinap - a TB számfejtéshez, nyilvántartásokhoz szükséges kieső naptári napokat kell megadni jogcímenként. Ezt a mezőt csak akkor kell kitölteni, ha a jogcím TB nyilvántartást csökkentő kérdése igazra van állítva, ellenkező esetben nem is kéri be a rendszer. A bizonylatkelt, amely a jogviszony kezdőnapját mutatja és naptárinap, amely a jogviszony tartamát adja meg, együtt jellemzi az aktuális jogviszonyt. A jogviszony utolsó napját ellenőrizhetjük a naptárinap mellett feltüntetett számolt értékkel és szükség esetén a bizonylatkelt, vagy a naptárinap javításával megváltoztathatjuk.

Számfejtett összeg - Numerikus mező, kitöltése kötelező. Ezt az összeget fogja jóváírni, illetve levonni az adott törzsszámú dolgozónak az adott jogcímen. A gazdasági eseményhez tartozó értékadat, ezt az értéket könyveli a rendszer a meghatározott két számla megfelelő oldalaira. Természetesen az értéke lehet 0 is, ha csak kieső időt rögzítünk. Azonban a munkanap, ledolgozott óra és a számfejtett összeg egyszerre nem lehet 0. Ilyenkor a program hibajelzést ad.

Főkönyviszámla - Ellenszámla – a második oldalon bonyolódik le a főkönyvi könyvelés. A főkönyviszámla és az ellenszámla értékét a készletszámla és a mozgásnem határozza meg az előkontírozás szabályainak megfelelően. Az előkontírozás szükséges feltétele az állományváltozás rögzítésének. Részletes leírás található az adatszótárak között az eszközkontírozás fejezetben.

Szervezet – a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A szervezet általában a gazdasági események alanyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A szervezetről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a munkaszámok fejezetben.
Munkaszám - a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A munkaszám általában a gazdasági események tárgyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A munkaszámról részletes leírás található az adatszótárak között a munkaszámok fejezetben.

Eseménykód – Ellen-eseménykód - A főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. Az eseménykód a gazdasági események másodlagos könyvelésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. Az eseményről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között az Események fejezetben.
09. 02. Bérszámfejtés forgalom

A bérszámfejtés forgalom arra szolgál, hogy egyrészt a számfejtés eredménye a könyveléstől függetlenül ellenőrizhető legyen, másrészt direkt számfejtési tételeket enged bevinni a rendszerbe, szükség esetén a számfejtett tételek módosíthatók, kontírozhatók. Megjegyezzük, hogy az itt felvezetett óra és nap adatok nem számítanak bele az idődíjasok számfejtésébe, azaz a megadott napokat nem vonja le a havi munkanap alapból. Az óra és nap információkat a bérszámfejtés naptár funkciója segítségével kell bevinni a rendszerbe.
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Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a kezdő és a záró törzsszám, valamint az időszak intervallum beállításával szűkíthetjük a megjelenő számfejtési adatok körét.
Bizonylatfej rész – a szűrő rész által behatárolt bizonylatok megjelenítése. A táblázatban szerepel a törzsszám, a dolgozó neve, címe, jelenlegi munkaviszonyának kezdete és beosztása. A táblához tartozó funkciókkal új bizonylatot vihetünk fel, szerkeszthetjük a bizonylat valamennyi tételét, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a bizonylatok fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Bizonylattétel rész – a bizonylatfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó bizonylattételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, az időszak, a törzsszám, a jogcím, a jogcím rövid megnevezése, az elszámolt óra, a munkanap, a naptárinap, a számfejtett összeg és annak alapja, valamint a fizetési hely. A táblázat valamelyik sorát kiválasztva teljes képernyős szerkesztési módban láthatjuk a tételek adatait. A táblához tartozó funkciókkal új tételt adhatunk a bizonylathoz, szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.

A rendszer a bérszámfejtéssel egy időben elvégzi a bérfelosztást is, vagyis a bérek költségviselőként, illetve költséghelyenként csoportosítását is. Ezt úgy éri el, hogy a dolgozók részére számfejtett munkabért egy időben termelési költségként is számításba veszi, a jogcímekhez rendelt főkönyvi számlák segítségével. A bérköltségeket utókalkulációs egységenként is gyűjti a rendszer, ezáltal automatikusan adatokat szolgáltat az utókalkuláció számára. Mindezeken túl információt nyújt a munkabérekkel és a dolgozók teljesített munkaidejével kapcsolatos statisztikai adatszolgáltatásokhoz.

Bizonylatszám – a könyvelt tételekhez tartozó bizonylatszám, amelynek felépítése a rendszerben használt bizonylatszám logikát követi, amely szerint a bizonylatszám évszámból, bizonylattípusból és egy egyedi azonosítóból (sorszámból) épül fel. Az év alapértelmezése a rendszerben tárolt folyó év. A bizonylattípus alapértéke a felhasználóhoz hozzárendelt bérforgalom bizonylat. Az egyedi azonosító a bizonylattípushoz tartozó soron következő sorszám lesz. Az alapértelmezett értékek felülírhatók, kitöltésük a könyvelési feladatok elvégzésének szükséges feltételei.
Bizonylatkelt – a könyvelt tételekhez tartozó bizonylatkelt. Alapértéke az aktuális dátum, felülírható, kitöltése a könyvelési feladatok elvégzésének szükséges feltételei.

Kontírozás – a számfejtést követően az egyes számfejtési tételek kontírozása ebben a fejezetben végezhető el, ellenőrizhető. A kontírozást a rendszer elsődlegesen a jogcím törzs alapján végzi el. (Magánnyugdíj-pénztár alkalmazása esetén elsődleges az ott megadott főkönyviszámla). Jogcím alapján nem meghatározott főkönyviszámla értéke megegyezik a dolgozó főkönyviszámla értékével. Amennyiben valamelyik tétel kontírozását módosítani szeretnénk, akkor a törzsekben elvégzett változtatást követően elindítjuk a kontírozás funkciót. Másodlagos főkönyvi könyvelés esetén a főkönyviszámlaszám mellett a másodlagos számla kontírozását is elvégzi a rendszer. Munkakód használata esetén a munkához rendelt főkönyviszámla elsőbbséget élvez a jogcímben megadott főkönyviszámlához képest. A funkció elvégzését követően a változásról a bizonylattétel fejezetben győződhetünk meg.
Járulék felosztás – a járulék kontírozása alapértelmezésben a dolgozó és a jogcímek által meghatározottak szerint történik. Amennyiben a dolgozók bérköltsége több költséghelyet érint, akkor a járulékok költséghelyekre történő arányos felosztását végezhetjük el.

Könyvelés tételes/kivonat – amennyiben meggyőződtünk a kontírozás helyességéről, akkor a bérszámfejtést feladhatjuk a főkönyvi könyvelésbe. A könyvelés szükséges feltétele a bizonylatszám és a bizonylatkelt adatok kitöltése. A főkönyvi feladást elvégezhetjük tételes, vagy kivonatos formában a megfelelő funkció kiválasztásával. Tételes könyvelés esetén minden egyes bérszámfejtési tétel egyedileg, törzsszámonként kerül át a főkönyvbe. Kivonatos könyvelés esetén a bérszámfejtési tételek jogcímekre összevont értékként kerülnek át a főkönyvbe, azaz minden egyes jogcím, dolgozóktól függetlenül egy tételben fog a szintetikában szerepelni. A könyvelés eredményéről a könyvelt bérforgalom fejezetben tájékozódhatunk. A könyvelés ismételhető folyamat. Amennyiben az aktuális időszakra már létezik könyvelés, akkor felülírásra kerül. A könyvelést követően a riportok között elhelyezkedő bér lekérdezések, valamint az összes főkönyvi lekérdezés tartalmazza az itt könyvelt adatokat.
Bérszámfejtés forgalom teljes képernyős szerkesztési mód
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Törzsszám - a gazdasági esemény alanyára történő hivatkozás. Az értéke ebben a fejezetben nem változtatható meg. A törzsszámokról részletes leírás található az adatszótárak között a dolgozók fejezetben.

Bizonylatkelt - a gazdasági eseményhez hozzárendelt dátum. Kieső jogviszony megadásánál a kieső jogviszony kezdő napjának meghatározására szolgál.
Tételszám – a dolgozóra vonatkozó számfejtési bejegyzések sorszáma. Automatikus tételeknél a tételszámnak nincs értéke, a kézzel felvezetett tételek folyamatosan növekvő sorszámot kapnak. A rendszer a tételszámmal különbözteti meg a gépi és az automatikus tételeket. Ennek segítségével biztosítható a számfejtés tetszőleges számú ismétlése.
Munkakód – Teljesítménybéres elszámolás esetén használjuk, amikor az elszámolás alapja az elvégzett teljesítmény. A különböző munkákat munkakóddal azonosítjuk, azokhoz normát és díjtételt rendelünk. A felrögzített teljesítmény mennyiségéből a rendszer kiszámolja az elszámolt összeget. Csak a teljesítménybéres elszámolás bekapcsolása esetén aktív. Globális meződefiníció fejezet munkakód hivatkozásával ki-bekapcsolható.
Mennyiség – az elvégzett munkához (munkakód) tartozó teljesítmény megadására szolgál. A számfejtett érték a teljesítmény egységárának és a mennyiségnek a szorzata lesz. Csak a teljesítménybéres elszámolás bekapcsolása esetén aktív. A Munkakóddal együtt jelenik meg.
Főkönyviszámla - A főkönyviszámla értékét elsődlegesen a jogcím határozza meg. Amennyiben a jogcím főkönyviszámla értéke nincs megadva, akkor a dolgozóhoz rendelt főkönyviszámla értéket veszi fel. Részletesen lásd a béranalitika és a szintetikus rendszer kapcsolatát.
 Jogcím - Karakteres mező, kitöltése kötelező. A bérelszámolás tárgyára történő hivatkozás. A hivatkozott jogcímnek léteznie kell a jogcím adattárban, ellenkező esetben hibaüzenetet ad a rendszer és javításra szólít fel. A jogcímek rögzítési mód kategóriája dönti el, hogy a számfejtett összeg kiszámítását órából, vagy napból kiindulva kell megállapítani, valamint azt, hogy besorolási bérből, átlagból, vagy távolléti díjból kell kiindulni. A jogcímek kialakításával, feltöltésével kapcsolatos teendőkről részletes leírás található a bértörzsek között a jogcímek fejezetben.

Ledolgozott óra - Numerikus mező, kitöltése kötelező. Itt kell megadni, hogy a járandóságok hány órára vonatkoznak. A ledolgozott órával kapcsolatban tudni kell, hogy automatikus számfejtés esetén a rendszer a havi (időszakkal meghatározott) munkaidőalapból indul ki, ezt módosítja a jelenléti ív naptár funkciója segítségével felvezetett ledolgozott órával. A havi munkaidőalapot csökkentik azok az óra értékek, amelyeket olyan jogcímeken adjuk meg, amelyeknél a számfejtést csökkentő kérdésre igenlő a válasz. Azaz, a számfejtést csökkentő jogcímmel felvezetett ledolgozott óra adatok csökkentik az automatikusan megállapított órák számát. Felhívjuk a figyelmet arra, hogy a bérszámfejtés forgalom során felvezetett idő-adatokat a számfejtés nem veszi figyelembe.
Munkanap - Numerikus mező, kitöltése kötelező. Itt kell megadni, hogy a járandóságok hány munkanapra vonatkoznak, illetve hány napos volt a távollét. A munkanapokkal kapcsolatban tudni kell, hogy automatikus számfejtés esetén a rendszer a havi (időszakkal meghatározott) munkaidőalapból indul ki, és ezt módosítja a jelenléti ív naptár funkciója segítségével felvezetett munkanapokkal. A havi munkaidőalapot csökkentik azok a munkanap értékek, amelyeket olyan jogcímeken adjuk meg, amelyeknél a számfejtést csökkentő kérdésre igen a válasz. Azaz, a számfejtést csökkentő jogcímmel felvezetett munkanapok csökkentik az automatikusan megállapított munkanapok számát. Ilyen jogcímek a kiegészítő fizetés jogcímei, a nem munkában töltött idő jogcímei, a TB jogviszonyai, a nem besorolási bérrel elszámolt munkában töltött idő jogcímei. Felhívjuk a figyelmet arra, hogy amennyiben az aktuális időszaktól eltérő időszak munkanap adatait akarjuk módosítani, akkor arra kell ügyelni, hogy ezeknek ne legyen hatása az aktuális időszakra. Tehát az aktuális időszaktól eltérő időszakba felvezetett munkanapok összességében nullák legyenek, azaz a csökkentő és a növelő tételek összességében egyezzenek meg. Felhívjuk a figyelmet arra, hogy a bérszámfejtés forgalom során felvezetett idő-adatokat a számfejtés nem veszi figyelembe.

Naptári nap - a TB számfejtéshez, nyilvántartásokhoz szükséges kieső naptári napokat kell megadni jogcímenként. Ezt a mezőt csak akkor kell kitölteni, ha a jogcím TB nyilvántartást csökkentő kérdése igazra van állítva, ellenkező esetben nem is kéri be a rendszer. A bizonylatkelt, amely a jogviszony kezdőnapját mutatja és naptárinap, amely a jogviszony tartamát adja meg, együtt jellemzi az aktuális jogviszonyt. A jogviszony utolsó napját ellenőrizhetjük a naptárinap mellett feltüntetett számolt értékkel és szükség esetén a bizonylatkelt, vagy a naptárinap javításával megváltoztathatjuk.

Számfejtett összeg - Numerikus mező, kitöltése kötelező. Teljesítmények használata esetén a teljesítmény egységár és a mennyiség szorzata értéket veszi fel. Amennyiben nem használunk teljesítményeket, akkor a megadott jogcím rögzítési módjának beállítása határozza meg az értékét. Ezt az összeget fogja jóváírni, illetve levonni az adott törzsszámú dolgozónak az adott jogcímen. A gazdasági eseményhez tartozó értékadat, ezt az értéket könyveli a rendszer a meghatározott két számla megfelelő oldalaira. Természetesen az értéke lehet 0 is, ha csak kieső időt rögzítünk. Azonban a munkanap, ledolgozott óra és a számfejtett összeg egyszerre nem lehet 0. Ilyenkor a program hibajelzést ad.

Számfejtési alap – a számfejtett összeg számításának az alapja.
A képernyő jobb oldalán a dolgozóra vonatkozó összesített számfejtési eredmény látható. A tételek megváltoztatása nem aktualizálja az automatikus tételeket, azokat frissítésére a számfejtési funkció szolgál.

09. 03. Bérszámfejtés

A bérszámfejtés korrekt működése feltételezi a dolgozók és a jogcímek tábla számfejtéshez kapcsolódó paramétereinek helyes beállítását. Ezekről a bértörzsek fejezetben részletesen írunk.
A számfejtési képernyő bemutatásával folytatjuk a rendszerünk leírását.
A számfejtésben résztvevő dolgozók körét a szűrő adatokkal állíthatjuk be. Ennek függvényében lehet egy dolgozó, egy fizetési hely, vagy az összes dolgozó. A bérszámfejtés kiválasztásakor automatikusan megjelenik az adott időszakhoz tartozó kis naptár, a képernyő bal oldalán. A naptár alapján tájékozódhatunk a munkanapok és a munkaszüneti napok megoszlásáról. A számfejtési kör ismeretében az alapbeállítás funkció hatására a naptár mellett megjelenik a jelenléti ív naptári szerkezete. Ebben a táblázatban naponként van lehetőségünk változtatásra a tábla mellett elhelyezett naptár funkció segítségével. A jelenléti ívben történt manuális változtatást követően az alapbeállítás visszaállítja az eredeti alapbeállítást, ugyanakkor megszünteti a kézi beállításokat. A jelenléti ív véglegesítését követően indíthatjuk a számfejtési funkciót, amely a naptár alatt jeleníti meg annak kivonatolt eredményét. A számfejtési eredmények elfogadását követően dönthetünk a könyvelésről.
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A bérszámfejtés központi kategóriája a jelenléti ív. A jelenléti ívet az alapbeállítással örökítjük az alapnaptárból, majd szükség esetén naponta változtathatunk. A jelenléti íven jelenléti kategóriák találhatók, melyek konkrét jogcímeket azonosítanak be a jelenléti tulajdonsággal. A jelenléti ív összeállításához a következőket veszi figyelembe a rendszer:
· Az alapnaptár beállítása, mely a paraméterek között helyezkedik el. Ez alapján történik a munkanapok és a munkaszüneti napok kijelölése. A fizetett ünnepeket felvehetjük az alapnaptárba, és akkor azt örökíthetjük a dolgozó jelenléti ívébe.
· A dolgozó foglalkozási viszonya alapján a foglalkozási viszonyhoz rendelt jelenléti kategória fog megjelenni a jelenléti íven az alapnaptár szerinti munkanapokon.
· Teljes munkaidős dolgozóknál (a munkaköri óra megegyezik az óraszámmal) az alapnaptár szerinti munkanapokra a heti óraszámból képzett napi óra kerül.

· Részmunkaidősök esetében (a munkaköri óra nem egyezik az óraszámmal) az óraszám nem kerül kitöltésre. Az óra munkanapokhoz rendelése a jelenléti ív karbantartásával oldható meg, ahol heti bontásban szerkeszthető a jelenléti kategória és az óraszám.
· A rendszer a jelenléti ív kitöltésénél figyelembe veszi a huzamos távollétet, melyet a dolgozók kiegészítő nyilvántartásánál kezelhetünk. Az egyes huzamos távollétekhez jelenléti kategóriákat rendelünk, melyeket egy-egy jogcímmel kapcsolunk össze.

· A rendszer a jelenléti ív kitöltésénél figyelembe veszi a biztosítás szünetelése eseményeket is, melyekhez egy konkrét jogcímet rendelünk annak kezelése érdekében.

· Amennyiben a jelenléti ív alapbeállítása nem felel meg, akkor a jelenléti ív karbantartásával a kívánt jelenléti kategóriákat vehetjük fel. A jelenléti ív karbantartását a jelenléti tábla mellett elhelyezett naptár funkció segítségével végezhetjük. A jelenléti kategóriákat a jogcímek jelenléti tulajdonságából származtatja a rendszer.

· Amennyiben jelenléti kategóriával nem értelmezhető jogcímet szeretnénk felvenni, akkor azt a bérszámfejtés forgalom, vagy a bértörzs kiválasztásával és karbantartásával érhetjük el. A bérszámfejtés forgalomba egyedi, nem ismétlődő tételeket célszerű felvenni, míg a bértörzsbe az ismétlődő tételeket szokás felvenni. Megjegyezzük, hogy az ily módon felvezetett időadatok nem számítanak bele a bérszámfejtésbe.
· A rendszer által kitöltött jelenléti ív egyenértékű a kézzel felvett tételekkel.

Törzsszám – Amennyiben egy dolgozót akarunk számfejteni, akkor ide kell beírni vagy kiválasztani a dolgozó azonosító törzsszámát. Kitöltését követően a korábban beállított fizetési hely, valamint összes dolgozóra vonatkozó szűkítés törlődik. Hatástalanítja a fizetési hely beállítását és az összes dolgozó beállítását.
Időszak – Az időszaktörzs fejezetben leírtak szerint, egyszerre csak egy olyan időszak lehet nyitva, amelyben a számfejtés megengedett. Ez az időszak ebben a pontban nem módosítható, tájékoztató adatként jelenik meg a szűrő adatok között. 
Hónap – Az időszakból származtatott információ, amely feltételezi a havi időszakok használatát.
Fizetési hely – Lehetőség van egy adott fizetési hely számfejtésére, ekkor a lenyíló ablakból lehet kiválasztani a fizetési helyet. Hatástalanítja a törzsszám és az összes dolgozó beállítását.
Összes dolgozó – Amennyiben az összes dolgozót akarjuk számfejteni, akkor kell beállítani. Hatástalanítja a törzsszám és a fizetési hely beállítását.
Alapbeállítás – a szűrőben megadott számfejtési körre (egy dolgozó, egy fizetési hely, összes dolgozó) vonatkozóan kitölti az alap jelenléti ívet. Csak azoknál a dolgozóknál tölti ki a jelenléti ívet, ahol az óraszám és a munkaköri óraszám kitöltött. A teljes munkaidősök esetében a munkaköri óra 8 lesz, azaz megegyezik az óraszámmal, részmunkaidősök esetében arányosított óraszám fog a jelenléti ívbe kerülni. A rugalmasabb kezelés érdekében a foglalkozási viszony és a bérbesorolás kódja együtt határozza meg a jelenléti kategóriát. Amennyiben a foglalkozási viszonyhoz rendelünk jelenléti kategóriát, akkor az a bérbesorolás kódjától független lesz. Ellenkező esetben a bérbesoroláshoz rendelt jelenléti kategória határozza meg a számfejtési jogcímet. A kódszótárban a bérbesorolás kódjához kell hozzárendelni a jelenléti kategóriákat (MN, MNH, MNO). Az alapbeállítás ismételhető, a korábban beállított jelenléti adatok felülíródnak. A kitöltés az alapnaptár beállításából indul ki, amelynek kezelését az egyéb műveletek között végezhetjük el. Az alapnaptárba célszerű beállítani a fizetett ünnepnapokat és azt átörökíti a rendszer a dolgozó jelenléti ívébe. Figyelembe veszi a munkaviszony állapotát, a huzamos távollétet, valamint a biztosítás szünetelésével összefüggő eseményeket. A huzamos távollét és a biztosítás szünetelés beállítása a dolgozók kiegészítő nyilvántartásainál történik. Felhívjuk a figyelmet arra, hogy az alapbeállítás ismételt végrehajtása a korábbi beállításokat felülírja!
A rendszer foglalkozási-viszonytól függő jelenléti kategóriát állít be a jelenléti íven. A foglalkozási viszonyhoz tartozó jelenléti kategória a kódszótár összefoglaló fejezetben állítható be, illetve ott tekinthető meg. A jelenléti kategória kapcsolódik a jogcímek jelenléti tulajdonságához, minden egyes foglalkozási viszonyhoz egyértelműen jellemezhető egy jogcímmel. A jogcímek tulajdonságai között találhatók meg a jelenléti kategóriához tartozó levonások és járulékok, valamint egyéb teendők definíciója. Az alapértelmezett jelenléti kategória „MN”, azaz munkanap. Valamennyi foglalkozási viszony esetén ezt használja a rendszer, ha a foglalkozási viszonyhoz nincs kijelölt jelenléti kategória. Például a „TV” társas vállalkozás, főfoglalkozás foglalkozási viszonyhoz „TV” jelenléti kategória tartozik. Továbbá a jogcímek között a „11160” jogcímhez tartozó jelenléti kategória „TV”, azaz ennek a jogcímnek a jelenléti tulajdonsága „TV”. 
A Beállítja az óra adatokat, melynek során az alapnaptárban szereplő munkanaphoz és a fizetett ünnephez 8 órát rendel, minden más bejegyzéshez nulla órát. 
Visszavon – az alapbeállítás során kitöltött jelenléti ívet törli a rendszer.
Számfejtés – a számfejtés kiinduló adata a jelenléti ív, valamint a járandóságokat és terheléseket tartalmazó bértörzs. Csak a jelenléti ívben lévő idő-adatokat használja fel az óra és nap adatok meghatározásához. A számfejtés ismételhető folyamat, lépéseit röviden felvázoljuk:

· Ismételhető folyamat, ennek értelmében törli a kijelölt kör korábbi számfejtési adatait.  
· Számfejti a jelenléti ívben feltüntetett adatokat.
· Kiszámítja a bértörzsben fix összegű járandóságokat, terheléseket.

· A következő lépésben történik a járulékok és az adók meghatározása.

· Adócsökkentések, adójóváírás számbavétele.

· Százalékos levonások elszámolása.

A számfejtést követően kifizetési listákat készíthetünk, amelyek alapján dönthetünk annak elfogadásáról, vagy javítást követően annak megismétléséről.
Naptár – a dolgozó jelenléti ívének kitöltésére szolgáló funkció. Alapbeállítással a jelenléti ív felveszi az alapnaptár értékeit. Az alapnaptár az egyéb műveletek, paraméterek beállítása fejezetben található meg. Amennyiben a dolgozó napjainak minősítése eltér az alapnaptártól, akkor a naptár funkció segítségével naponként megváltoztathatjuk a jogcímet és az óraszámot. A jogcímet találjuk a dátum alatti sorban, megváltoztatásához használhatjuk az egeret, vagy az F9 billentyűt, a mezőszerkesztés általános feltételeinek megfelelően. A jogcím alatt találjuk az óraszámot, ide kell beírni a napi ledolgozott óraszámot, természetesen ezt is csak abban az esetben, ha az általánostól eltérő óraszámra van szükség. A következő képernyő mutatja a jelenléti ív szerkesztésének ábráját. Felhívjuk a figyelmet arra, hogy minden számfejtés során figyelembe veendő időadatot itt kell megadni a rendszernek. A számfejtés forgalom során kézzel bevitt időadat irreleváns a rendszernek. A naptár funkció használata feltételezi, hogy az operációs rendszer a rövid dátum formátumot éééé.hh.nn formában tárolja. (Ennek beállítása a területi (régió) beállítások között tehető meg.)
A számfejtés során a jelenléti ív alapján határozzuk meg a dolgozók járandóságait és levonásait. A jelenléti ívben nem megjeleníthető tételeket a bérszámfejtés forgalom fejezetben kezelhetjük, ahová a bérszámfejtés eredményét mutató táblázatból biztosított az átjárás. A számfejtés valamelyik sorára kattintva, az aktuális sor szerkeszthető, vagy új adatot, új tételt lehet felvenni. Felhívjuk a figyelmet arra, hogy a kézzel felvett tételeket az ismételt számfejtés nem változtatja meg, ugyanakkor az automatikus tételeket újra-számolja. Ezért az automatikus tételeket nem ajánlatos módosítani.
A jelenléti ív szerkesztésének képernyője
A kiválasztott dolgozó jelenléti íve naptári szerkezetbe foglalva található. Sárga színnel vannak jelölve a hét munkanapjai, piros színnel pedig a hét munkaszüneti napjai. A dátumok alatt adhatjuk meg a jelenléti kategóriát. A jelenléti kategória használatáról és leírásáról a jogcímek fejezetben részletesen tájékozódhatunk. A jelenléti kategória alatt találjuk a hozzátartozó óraszámot.
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A jelenléti kategória és az óraszám szerkesztése az általános szabályok szerint történhet. 
Mentés – a megváltoztatott jelenléti ív mentésére, tárolására szolgáló funkció.
Kilépés – a jelenléti ív szerkesztéséből történő kilépésre szolgáló funkció.

Jelenléti kategória – a dátum alatt helyezkedik el, a számfejtést vezérlő jogcímre történő egyértelmű hivatkozás. A jelenléti kategória, mint a jogcímek egyik tulajdonságának leírása a bérhez tartozó adatszótárak között található meg. Itt lehet megadni például a különböző jogviszonyokat, az eltérő műszakban történő munkavégzést, a szabadságot, a kieső időalapot, a betegnapot, a betegszabadságot, a táppénzt stb. 
Óra - Itt kell megadni, hogy a járandóságok hány órára vonatkoznak. A ledolgozott órával kapcsolatban tudni kell, hogy automatikus számfejtés esetén a rendszer a havi (időszakkal meghatározott) munkaidőalapból indul ki, ezt módosítja a jelenléti ívben felvezetett órával. A havi munkaidőalapot csökkentik azok az óra értékek, amelyeket olyan jogcímeken adjuk meg, amelyeknél a számfejtést csökkentő kérdésre igenlő a válasz. Azaz, a számfejtést csökkentő jogcímmel felvezetett ledolgozott óra adatok csökkentik az automatikusan megállapított órák számát. 
Felhívjuk a figyelmet arra, hogy a jelenléti ív szerkesztése yyyy.mm.dd típusú rövid dátumformátumot feltételez. Ennek kezelését az operációs rendszer / vezérlőpultban / területi beállításokban találjuk meg.
09. 04. Bevallások

A bevallások fejezet szolgál a különböző bérrel kapcsolatos évközi és év végi bevallások elkészítésére. A bevallás előtt táblázatos formában tájékozódhatunk a számfejtés eredményéről. A táblázat alatt elhelyezett funkció elindításával létrehozhatjuk az ABEV programba exportálandó XML állományt.
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Törzsszám, név – Amennyiben egy dolgozó bérszámfejtését akarjuk megnézni, akkor ide kell beírni, vagy kiválasztani a dolgozó azonosító törzsszámát, illetve nevét. Kitöltését követően a korábban beállított fizetési hely, valamint összes dolgozóra vonatkozó szűkítés törlődik. Hatástalanítja a fizetési hely beállítását és az összes dolgozó beállítását.
Időszak – az időszaktörzs fejezetben leírtak szerint, egyszerre csak egy olyan időszak lehet nyitva, amelyben a számfejtés megengedett. Ez az időszak ebben a pontban nem módosítható, tájékoztató adatként jelenik meg a szűrő adatok között. 
Fizetési hely – a megadott fizetési helyhez tartozó összes dolgozó számfejtési adatainak megtekintéséhez kell beállítani. Hatástalanítja a törzsszám és az összes dolgozó beállítását.
Összes dolgozó – az összes dolgozó számfejtési adatainak megtekintéséhez kell beállítani. Hatástalanítja a törzsszám és a fizetési hely beállítását.
NY29,30 – A dolgozók év végi SZJA bevallásához kapcsolódó nyilatkozat elkészítése. A nyilatkozat űrlapjának letöltése a www.cosinus.hu oldalról végezhető el.
M30 – A dolgozók év végi SZJA bevallásához kapcsolódó munkáltatói adatszolgáltatás elkészítése. A nyilatkozat űrlapjának letöltése a www.cosinus.hu oldalról végezhető el. Az adatszolgáltatás elvégezhető teljes tartalommal (M30) és mellékletek nélkül (csak munkáltatói nyilatkozat) (M30S).
08XML – a 08 jelű havi bevallás a kifizetésekkel, juttatásokkal összefüggő adóról, járulékokról és egyéb adatokról. XML állomány elkészítése. Az állományt az ÁNYK program szervíz / egyedi importálás fejezetben lehet betölteni.
58XML – a 58 jelű havi bevallás a kifizetésekkel, juttatásokkal összefüggő adóról, járulékokról és egyéb adatokról. XML állomány elkészítése. Az állományt az ÁNYK program szervíz / egyedi importálás fejezetben lehet betölteni.
KIVAXML – a KIVA jelű havi bevallás a kifizetésekkel, juttatásokkal összefüggő adóról, járulékokról és egyéb adatokról. XML állomány elkészítése. Az állományt az ÁNYK program szervíz / egyedi importálás fejezetben lehet betölteni.

T1041XML – az egyszerűsített foglalkozású munkavállaló biztosítási jogviszonyának bejelentésére szolgáló XML állomány elkészítése. Az állományt az ÁNYK program szervíz / egyedi importálás fejezetben lehet betölteni.
WCOSINUS rendszer kapcsolata az ABEV rendszerrel

A következő részben rövid áttekintést adunk az ABEV JAVA program és a külső programok által készített adatállományok kapcsolatáról, használatáról.

A WCOSINUS rendszer által készített állományok beemelése az ABEV JAVA programba. A készített állományok alapértelmezett helye C:\Documents and Settings \ felhasználónév \ abevjava \ import, ez azt jelenti, hogy csak ebből a könyvtárból tud a rendszer importálni. Az éppen bejelentkezett Windows felhasználó nevével kell a felhasználónév szöveget kicserélni. A bevallások által használt könyvtárat a Rendszeradatok definíció/Fejlesztő beállításai pontban rögzíteni lehet, mint a bevallások export könyvtára.

Meg kell nyitni az ABEV JAVA programot. A Szerviz / Importálás menüpontban ki kell választani az import file típusát (XML, IMP) és a Hozzáad funkcióra, kell kattintani. Ekkor megjelenik a kiválasztott import file típusú állományok listája, amelyből a megfelelőt ki kell választani, majd aktiválni kell a Megnyitás funkciót. Ezt követően, az Indítás gombra kattintva megtörténik a kiválasztott állomány importálása. Az állomány ezt követően az Adatok/Nyomtatvány megnyitása pontban szerkesztésre megnyitható.

08XML – a bevallás elkészítése, mely létrehoz egy XML kiterjesztésű állományt, amelyet az ABEV JAVA programba lehet importálni, majd ezt követően szerkeszteni és ellenőrizni. A következő folyamat szerint lehet eljárni:

· a funkció elindítását követően a bevallások export könyvtárában létrejön egy bevallási állomány. Az állomány megnevezése a bevallás elkészítését követőn megjelenik a képernyőn.
· elindítjuk az ABEV JAVA programot és a fentiek szerint, beimportáljuk az állományt.
· ezután a beimportált állomány ugyanúgy viselkedik, mintha kézzel töltöttük volna ki.

M30 – a munkáltatói adatszolgáltatás elkészítése. Az M30 funkció ellenőrzés nélküli listát készít az előírt formátumban. Az igazolásban résztvevő dolgozók körét a szelekciós képernyő határozza meg. Az M30 bevallás aktuális változatát le kell tölteni és a C:\PROGRAM FILES \ BORDER LAYER könyvtárba kell másolni. A funkció feltételezi, hogy a használt jogcímek M30 bevallás szerinti sora és oszlopa megfeleljen az adatszolgáltatásnak. Ezt a jogcímtörzsben tehetjük meg. A használt jogcímekről az éves jogcímösszesítő ad tájékoztatást. A nyilatkozat elkészítése feltételezi a BEVM30, NY29 katalógus internetről történő letöltését. 

NY29,30 – a munkáltatói adatszolgáltatást megelőző nyilatkozat elkészítésére szolgál. A nyilatkozat elkészítése feltételezi a BEVM30, NY29 katalógus internetről történő letöltését. 

09. 04. Adatszótárak a bérhez
A bérszámfejtéshez szükséges alap-adatokat összefoglaló fejezet:


- jogcímtörzs


- hozott adatok


- bértörzs (a rögzített járandóságok és levonások törzse)

- átlagtörzs


- számfejtési törzs
09. 04. 01. Jogcímtörzs

A járandóságok, terhelések, járulékok, adó- és adó-alapcsökkentő tételek azonosítása jogcímekkel történik. Az egyes jogcímeket öt karakter hosszúságú jogcímkóddal azonosítjuk. A jogcímeket a felhasználó alakítja ki, a leírt szabályok betartása mellett. A terhelés tételek esetében ügyelni kell arra, hogy a jogcímek prioritás szerint legyenek rendezve, azaz azok a jogcímeknek legyen a kisebb kódja, amelyik a levonási sorrendben előrébb van.

A jogcímeket a rendszer statikusan kezeli, azokban bekövetkezett változások az egész folyamat működésére kihatással vannak. A jogcímcsoportokat úgy definiáltuk, hogy a járandóságok, és a terhelések nagyon tág köre beleférjen a csoportok valamelyikébe. A jogcímcsoportokon belül maximum 100 különböző elemi jogcím definiálható, amelyeket a felhasználó alakíthat ki. Felépítésük a következő:

1. pozíció:
a jogcím osztályának a meghatározására szolgál, értéke lehet:

'1' – járandóságot azonosít,
'2' – munkavállalói levonásokat és terheléseket azonosít,
'3' – adóalap kedvezményeket azonosít,
'4' – adókedvezményeket azonosít,
'5' – munkáltatói járulékokat jelölnek,
'6' – különleges esetek, számfejtésen kívüli tételek /pld. Járulék-maximumon felüli tételek, nyugdíj stb./

2-3. pozíció: jogcímcsoportok azonosítására szolgál a jogcímosztályon belül. Külön-külön bemutatjuk a járandóságcsoportokat és külön a terheléscsoportokat.

4-5. pozíció: a jogcímcsoporton belül a járandóság, illetve terhelés egyedi azonosítására szolgál.

A járandóságokon belül a következő csoportosítást alakítottuk ki. Ezen alcsoportok jelen felsorolásánál a jogcímkód első kettő, illetve három jegyét tüntetjük fel, használatukkor természetesen ötjegyű kódokkal dolgozunk:
11 -
bér

111-
törzsbér, a ténylegesen teljesített munkáért járó bér. Lehet teljesítménybér vagy időbér. A törzsbéren belül megkülönböztethetjük a következő jogcím kategóriákat (mindegyik a törzsbér járandóság-csoportra utaló 111 számsorozattal kezdődik.):

11101:
teljesítménybér

11102:
órabér

11103:
napibér

11104:
havibér

112-
prémium, a munkabér felett járó többletjuttatás, amelyet a dolgozó valamilyen előre meghatározott eredmény eléréséért kap.

113-
jutalom, valamilyen szempontból kiemelkedőnek minősített teljesítmény utólagos díjazása

114-
jutalék, olyan bérezési kategória, ahol a dolgozó részesedése közvetlenül a forgalomból származtatható.

115-
bérpótlék, általánostól eltérő munkaidő alatt, illetve eltérő munkakörülmények között végzett munkáért járó juttatás.

116-
kiegészítő fizetés, amely mögött nincs tényleges munkateljesítmény, le nem dolgozott munkaidőre járó juttatás. Ezek a Munka Törvénykönyvében rögzített jogok alapján illetik meg a dolgozókat, pl.: fizetett szabadság, fizetett munkaszüneti napokra járó bér. Ebben a jogcím csoportban kell felvinni az összes olyan időt, amelyhez nem tartozik teljesítmény. Megjegyezzük, hogy a fizetett ünnepekre járó fizetést a gép automatikusan számfejti, ha valaki nem kaphat fizetést erre a napra (mert pld. beteg volt), akkor erre tekintettel kell lenni.

1161-
szabadság, ezen belül 1-9 számokkal megkülönböztetve kell a rendszerbe felvezetni a különböző szabadságokat. Ezek kialakítására bemutatunk egy példát:



11611
alapszabadság



11612
tanulmányi szabadság



11613
pótszabadság



11614
előző évi szabadság



11621
fizetett ünnep, erre a jogcímre kell feladni a fizetett ünnepre járó bért.

11622
fizetés nélküli szabadság, erre a jogcímre kell feladni a fizetés nélküli szabadság munkanapját és naptári napját.

1164-
betegnap, erre a jogcímre azokat a munkanapokat és naptári napokat kell feladni, amit nem munkában töltöttek, és amely napokra betegszabadság, vagy táppénz jár, de még nem tudjuk biztosan melyik. Amennyiben tudjuk, hogy betegszabadság jár, akkor a betegszabadság jogcímre vezethetjük fel a napokat. 
11641-
a betegnapot azonosítja. E jogcímre kell feladni a munkából betegség miatt kiesett napokat, függetlenül attól, hogy a táppénzt számfejtették-e, vagy sem.

117-
egyéb bérek, amelyek külön szerződésben rögzített feltételek alapján, általában munkaidőn túl végzett munkáért járó kifizetések.

118-
természetbeni járandóságok

121-
érdekeltségi alapból fizetett prémium, év végi részesedésként elszámolt prémium.

122-
érdekeltségi alapból fizetett jutalom.

123-
érdekeltségi alapból fizetett kiegészítő részesedés.

13-
egyéb jövedelmek, esetleg betegszabadság jogcímei

14; 15 -
társadalombiztosítási kifizetések. A társadalombiztosítási szolgáltatásként a következő jogcímek szerepelnek a rendszerben: dolgozók betegségi segélye, dolgozók szülési segélye, alkalmazottak táppénze, öregségi segély, családi pótlék, jövedelempótlék, GYES, GYED baleseti táppénz.

16; 17; 18; 19 - költségtérítések, egyéb kifizetések

A levonásoknál a következő alapértékekkel dolgozik a rendszer:

2011-
Egészségbiztosítási járulék

2012-
Nyugdíjbiztosítási járulék

202-
Szakszervezeti díj, 

203-
Munkavállalói járulék

2091
SZJA forrásadó

2092
Rendszeres jövedelem adóelőlegének jogcíme

A 3, 4, 5, 6 számjegyekkel kezdődő jogcímek a telepítéskor meghatározásra kerülnek:

51000
munkaadói járulék

52000
egészségügyi hozzájárulás

53100
TBJ, egészségbiztosítási járulék

53200
TBJ, nyugdíjbiztosítási járulék

53300
Baleseti járulék

Jogcímek kezelése teljes képernyős szerkesztési mód

[image: image57.png]x|

20000207
Jogim kezelése COSINUS Kt
EEER] [oradi
Definicio I Beslitésol. Szanfeiés
Roviditett név. [ORADY
Jelenléti kategoria o
Fokonyviszamla T [51000 Bérkoltség
Ellenszamla K [a71.000 Jovedelemelszamolasi szamla

Eseménykod

Természetbeni levonas joge

Konyvelhets ?

U-Uielem | M-Seerkesat U-Vége D-Torés

[ JOGEMEK [0k T4 INOM





Jogcím kódja- Az 5 pozíciót ki kell tölteni. Ha nem írjuk végig a mezőt, akkor a számok jobbról nullákkal töltődnek ki. A kódszám begépelése után a gép megvizsgálja, hogy ilyen jogcím létezik-e az adattárban. 

Megnevezés - a jogcím szöveges meghatározása.

Rövid megnevezés - Lehetőség van a jogcím rövid szöveges azonosítására, azokon a helyeken, ahol nem fér el a hosszabb megnevezés, ott ezt a rövidebb megnevezést használja a rendszer.

Jelenléti kategória – a jelenléti íven a jogcímre utaló bejegyzés, célszerű maximum 5-6 karakterben meghatározni. A jogcím jelenléti tulajdonsága határozza meg, részletesen a jogcímeknél olvasható.
Főkönyviszámla (T) – a szintetikus könyvelés „Tartozik” oldalának meghatározására szolgál, abban az esetben, ha a dolgozónál nem határoztunk a könyvelési összefüggésről. Járandóság esetén nem kötelező, minden más esetben kötelező a kitöltése, hiszen a levonásoknál, a járulékoknál a jogcím ezt egyértelműen meghatározza. Amennyiben használni akarjuk a főkönyvi feladást, akkor feltétlenül ki kell tölteni

Ellenszámla (K) - a szintetikus könyvelés „Követel” oldalának meghatározására szolgál. Amennyiben használni akarjuk a főkönyvi feladást, akkor kitöltése kötelező. Feltétlenül ki kell tölteni a levonások, a járulékok esetében, mert azok máshonnan nem kapnak értéket.

Eseménykód- a főkönyviszámla másodlagos számláját kell beírni, abban az esetben, ha használunk másodlagos könyvelést, vagy egyéb utókalkulációs gyűjtéseket. Részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között az Események fejezetben.
Természetbeni levonás jogcíme - a természetbeni juttatáshoz tartozó visszavonási jogcím.

Könyvelhető - Ha azt akarjuk, hogy az adott jogcímen lehessen rögzíteni, akkor beállítjuk, azaz beállítjuk a pipát. Ellenkező esetben sem rögzíteni, sem számfejteni nem lehet erre a jogcímre. Tipikus felhasználási lehetőség: előző években még használt, azonban aktuálisan nem használt jogcímek letiltása.

Jogcímek beállításai

Az azonosítást követően a jogcímekhez rendelt alternatív tulajdonságokat részletezzük. Ezeknek jellemzően igen-nem értékei lehetnek, ezért ezeket beállításoknak nevezzük. A bal oldalon a biztosítottra vonatkozó, a jobb oldalon a foglalkoztatóra vonatkozó beállítások szerepelnek.
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Biztosított által fizetendő tételek

TB járulék – Az adott jogcímmel meghatározott járandóságból kell-e társadalombiztosítási (TB) járulékot levonni a dolgozótól. Itt a járulék tárgyi meghatározottságát tudjuk beállítani. Ahhoz, hogy a járulék levonásra kerüljön, mind a jogcím (tárgyi oldal), mind a személynél (alanyi oldal) igenre kell állítani. Mértékét és korlátját a járulék jogcím mérték (százalék), illetve korlát (minimális járulék alap) mezője határozza meg.

Egészségügyi járulék (T) alapja – Nem használt.

Egészségügyi járulék (P) alapja – Nem használt.
Nyugdíjjárulék alapja - Az adott jogcímmel meghatározott járandóságból kell-e nyugdíjjárulékot levonni a dolgozótól. Ez a járulék tárgyi meghatározottsága. Ahhoz, hogy a járulék levonásra kerüljön, mind a jogcímnél (tárgyi oldal), mind a személynél (alanyi oldal) igenre kell állítani. Mértékét és korlátját a járulék jogcím mérték (százalék), illetve korlát (minimális járulék alap) mezője határozza meg.
EKHO alap - Az adott jogcímmel meghatározott járandóságból kell-e egyszerűsített közteherviselési hozzájárulást (EKHO) levonni a dolgozótól. Ez a járulék tárgyi meghatározottsága. Ahhoz, hogy a járulék levonásra kerüljön, mind a jogcímnél (tárgyi oldal), mind a személynél (alanyi oldal) igenre kell állítani. Mértékét és korlátját a járulék jogcím mérték (százalék), illetve korlát (minimális járulék alap) mezője határozza meg.

SZOCHO alap - Az adott jogcímmel meghatározott járandóságból kell-e szociális hozzájárulási adót (SZOCHO) levonni a dolgozótól. Ez a járulék tárgyi meghatározottsága. Ahhoz, hogy a járulék levonásra kerüljön, mind a jogcímnél (tárgyi oldal), mind a személynél (alanyi oldal) igenre kell állítani. Mértékét és korlátját a járulék jogcím mérték (százalék), illetve korlát (minimális járulék alap) mezője határozza meg.
Járulékcsökkentő – Annak eldöntésére szolgál, hogy a jogcím által meghatározott kifizetés „nyilvántartást csökkentő” napokat jelöl-e. Ha a NYENYI adatlapon az adott járandósághoz tartozó naptári napokkal csökkenteni kell a maximum járulék határt, akkor be kell állítani. A csökkentő napok esetében a bizonylati dátumnak az ellátatlan napok kezdetét kell beírni. 

Számfejtésben levonandó nap/óra – Az automatikus számfejtés számára tudatni kell a rendszerrel, hogy melyek azok a jogcímek, amelyeken feltüntetett munkaidőadatokkal a havi munkaidő alapot csökkenteni kell. Ilyen jogcímek különösen:

- azon jogviszonyok, amelyek idejére a dolgozó társadalombiztosítási juttatásban részesül (GYES, GYED, táppénz stb.)

- a kiegészítő fizetés jogcímei (szabadság, fizetett ünnep stb.) 

- a munkaviszony szünetelésével kapcsolatos jogviszonyok

- a huzamos távolléttel kapcsolatos jogviszonyok

- ilyen lehet az a jogcím is, amellyel az automatikusan számfejtett alapmunkadíjat, vagy annak egy részét akarjuk kiváltani.  

Többlet munkaidő – Annak eldöntésére szolgál, hogy a jogcímhez hozzárendelt időadatok beleszámítanak-e a havi munkaidő alapjába. A kérdés megválaszolása attól függ, hogyan történik a túlóra elszámolása. (Amennyiben a cég nem foglalkozik túlórával, akkor közömbös a használata.) Ha a túlóra elszámolása az alapmunkadíjjal együtt történik, akkor nem tüntetünk fel külön alapmunkaidőt és túlóraidőt, tehát a feltüntetett időadatok beleszámítanak a munkaidőalapba. Ha a túlóra elszámolása nem az alapmunkadíjjal együtt történik, akkor külön-külön meg kell adni az alapmunkaidőt és túlóraidőt, tehát a feltüntetett időadatokban halmozás mutatkozik, ezért a túlmunkaidőre eső időadatokról úgy kell rendelkezni, hogy azok nem számítanak bele a munkaidőalapba. A túlóra elszámolás kérdésével szoros kapcsolatban van a jogcím mérték mezője.

Szakszervezeti díj alapja – Annak eldöntésére szolgál, hogy a jogcímen feltüntetett érték beleszámít-e a szakszervezeti tagdíj alapjába. Az adott jogcímmel meghatározott járandóságból kell-e szakszervezeti tagdíjat levonni a dolgozótól. 

Rendszeres jövedelem – Azokat a jogcímeknél kell beállítani, ahol az SZJA törvény értelmében rendszeres jövedelemről van szó.  A beállítás a számfejtő programot vezérli. 

Hozott adat –

Természetbeni járandóság - Azokra a jövedelmekre vonatkozik, amelyeket a dolgozók nem pénz formájában kapnak meg. Természetbeni juttatás különösen az étkezési hozzájárulás, a cég által a dolgozó javára kötött biztosítás. 

Hóközi – Annak eldöntésére szolgál, hogy hóközi számfejtés során figyelembe kell-e venni ezt a jogcímet. Elsősorban levonásoknál alkalmazzuk.
Foglalkoztató által fizetendő tételek

Szociális hozzájárulási adó – Az adott jogcímmel meghatározott járandóság után kell-e szociális hozzájárulási adót (SZOCHO) fizetni a munkáltatónak. Mértékét és korlátját a járulék jogcím (541xx) mérték (százalék), illetve korlát (minimális járulék alap) mezője határozza meg.
SZOCHO tv. 1. par (4) – Az adott jogcímmel meghatározott járandóság után kell-e szociális hozzájárulási adót fizetni a cégnek a törvény 1. paragrafus (4) bekezdése alapján. Mértékét és korlátját a járulék jogcím (542xx) mérték (százalék), illetve korlát (minimális járulék alap) mezője határozza meg.
KIVA alap – Az adott jogcímmel meghatározott járandóság után kell-e kisvállalati adót (KIVA) fizetni a cégnek. Mértékét és korlátját a jogcím (538xx) mérték (százalék), illetve korlát (minimális járulék alap) mezője határozza meg.

Egyéb tételek

Betegszabadság – Csak a betegszabadság jogcímeknél kell beállítani. Ezen adatra az adatszolgáltatásoknál van szükség. Igen esetén a mértéknél be kell állítani a betegszabadság százalékos mértékét. 

TB jutalék alapja – a társadalombiztosítási kifizetőhelyként működő cégeket jutalék illeti meg az elvégzett adminisztrációért. Azokat a jogcímeket kell itt igenre állítani, amelyekre a TB (1 %) jutalékot fizet, ahol a havi TB bevallásnál van szerepe a tartalmának. 

Táppénz hozzájárulás – Egyes, jogszabályban meghatározott táppénzek után a munkáltatónak hozzájárulást kell fizetni a TB felé, melynek mértéke jelenleg 1/3. Azokat a táppénz jogcímeket kell itt igenre állítani, amelyeknek az 1/3-át a TB felé be kell fizetni. A havi TB bevallásnál van szerepe a tartalmának. 

Számfejtési tulajdonságok

A jogcímekhez rendelt tulajdonságok másik nagy csoportját képezik azok, amelyeknek értékkészlete többértékű.
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Jövedelemadózás módja – Az adott jogcímen kapott járandóság SZJA helyzetét lehet beállítani. Lehetséges értékei:
Adómentes járandóság – az SZJA számítás nem veszi figyelembe.
Adóköteles járandóság – az összevont adóalap részét képező jövedelmet jelöl.
Forrásadó köteles járandóság – 
Adóköteles, munkáltatónak kell megfizetni az adót -
Adókötelezettséget nem jelentő járandóság -
Járulék alapja – Itt lehet rendelkezni arról, hogy a járulék, illetve az adófizetés alapja megegyezik, vagy meghaladja a kifizetés összegével. Lehetséges értéke:


járulék alap (+0%)


járulék alap (+19%)


járulék alap (+27%)

Rögzítési mód – Itt határozhatjuk meg, hogy az adott jogcímre a számfejtő milyen módszer szerint számolja ki az értéket. Ahol órára és napra is van számítási módszer, ott az órához tartozót kell kijelölni. Lehetséges értékei:

- Besorolási nappal történő számfejtés

- Besorolási órával történő számfejtés

- Átlaggal történő számfejtés napi arányosítással

- Átlaggal történő számfejtés óra arányosítással

- Távolléti díjjal történő számfejtés napi arányosítással

- Távolléti díjjal történő számfejtés óra arányosítással

- Számfejtés nélküli tétel, tetszőleges értéket beírhatunk.

Számfejtési azonosító – a bérelszámolást, a bevallások készítését, a statisztikákat a számfejtési törzs vezérli. A számfejtési azonosító összekapcsolja az egyes jogcímeket a számfejtési törzs elemeivel. Kitöltésének hiánya a számfejtési alapok, illetve számfejtési értékek valódiságát befolyásolja.
Bértömeg – a bértömeg segítségével statisztikai besorolást adunk a jogcímnek. A következőkből választhatunk:
Béralapba számít

Keresetbe számít

Egyéb jövedelem

'Társadalombiztosítási szolgáltatás

Nem vesz részt a statisztikai táblázatokban.

Távollétidíj – A távollétidíj és az átlagszámításhoz adhatunk információt a rendszernek. Választ kell adni arra a kérdésre, hogy az egyes jogcímeket hogyan vegye figyelembe a rendszer az átlagszámításánál. Lehetséges értékei:


Műszakpótlék


Készenéti díj

Táppénz jelleg – a táppénz adatmegállapító lap kategóriái szerint lehet beállítani. Mivel a táppénz számfejtő, illetve a táppénz alapot megállapító rész nem működik, így e mező tartalmának addig nincs jelentősége.

Kereső képtelenség – bizonyos adatszolgáltatások esetében meg kell adni. A HELP gombra megjelennek a lehetséges választások.
Biztosítás szünetelése – bizonyos adatszolgáltatások esetében meg kell adni a biztosítás szüneteléséhez (más néven munkaviszony szünetelése) kapcsolódó jogcímet. Az adatszolgáltatásban meg kell adni a szünetelés jogcímét, amelynek értékkészlete szigorúan kötött. A HELP gombra megjelennek a lehetséges választások.
Tájékoztató csoport – a személyi kiértesítőn a tájékoztató csoport segítségével tájékoztatjuk a dolgozókat az év eddig eltelt idejében levont járulékokról és a munkáltató által befizetett járulékokról. Kezelése a kódszótár összefoglaló fejezetben tehető meg. 
Levonás alapja - Kizárólag terhelésekre vonatkozik, azaz 2-vel kezdődő jogcímekre, csak ezeknél kell kitölteni. A levonás összegének meghatározásához milyen járandóság és levonás elemekből összetett alapot kell figyelembe venni. A HELP gombra megjelennek a lehetséges választások. 

Kilépő adatlap oszlopa – a dolgozó kilépéséhez kapcsolódó adatlap kitöltését vezérli. Az itt megadott érték segítségével horizontálisan vezérelhetjük a bevallásunkat, azaz a soron belül melyik oszlopba kerüljön az adat. A kilépő adatlap sora értékének a számfejtésben is nagyon nagy szerepe van, mert a jövedelem fajták adózási szabályai a kilépő adatlap soraiból következnek. Lásd a kilépő adatlap kitöltési utasítását, amely megjelent az Adó újság januári számában. A kilépő adatlap oszlop értéke a soron belüli pozicionálást végzi.


Kilépő adatlap sorszáma – a dolgozó kilépéséhez kapcsolódó adatlap kitöltését vezérli. Az itt megadott érték segítségével vertikálisan vezérelhetjük a bevallásunkat, azaz itt utasítjuk a rendszert arra, hogy a bevallás melyik sorába kerüljön az érték.
M30 bevallás oszlopa – Az év végi (esetlegesen évközi) bevallást vezérlő kategória. Az itt megadott érték segítségével horizontálisan vezérelhetjük a bevallásunkat, azaz a soron belül melyik oszlopba kerüljön az adat. Az éves bevallás részletes kitöltési utasítása megtalálható az NAV honlapján.
M30 bevallás sora – a dolgozó kilépéséhez kapcsolódó adatlap kitöltését vezérli. Az itt megadott érték segítségével vertikálisan vezérelhetjük a bevallásunkat, azaz itt utasítjuk a rendszert arra, hogy a bevallás melyik sorába kerüljön az érték.
08 bevallás oszlopa – a havi-, a negyedéves- és az éves-bevallás vezérlő kategóriája. Az itt megadott érték segítségével horizontálisan vezérelhetjük a bevallásunkat, azaz a soron belül melyik oszlopba kerüljön az adat. A 08 bevallás részletes kitöltési utasítása megtalálható az NAV honlapján.

08 bevallás sora – a havi-, a negyedéves- és az éves-bevallás vezérlő kategóriája. Az itt megadott érték segítségével vertikálisan vezérelhetjük a bevallásunkat, azaz itt utasítjuk a rendszert arra, hogy a bevallás melyik sorába kerüljön az érték.
Százalék, Mérték (%): Az automatikus jogcímek esetében a jogcímhez rendelt mérték, ha az egyértelműen meghatározható. Az általános szabályoktól eltér az egészségügyi hozzájárulás. Ennél a jogcímnél a mértékbe nem százalékos értéket, hanem a NAPI mértéket kell beírni. A túlóra elszámolás kérdését itt kell megoldani, nyilván csak akkor, ha a cég foglalkozik túlórával, illetve abban az esetben, ha a túlóra elszámolása arányos az alapmunkadíjjal. (Példaképpen vegyünk olyan esetet, amikor a túlórára az alapmunkadíj + alapmunkadíj 40% díjazás jár.) 

- Ha a túlóra elszámolása az alapmunkadíjjal együtt történik, akkor nem tüntetünk fel külön alapmunkaidőt és túlóraidőt, hanem csak alapmunkaidőt. Ebben az esetben a feltüntetett időre jutó díjtétel alapmunkadíjból (100%) és túlmunkadíjból (pl.: 40%) áll, így a mérték mezőbe 140% kerül.

- Ha a túlóra elszámolása nem az alapmunkadíjjal együtt történik, akkor külön jogcímen meg kell adni az alapmunkaidőt és túlóraidőt. Ebben az esetben a túlóra jogcím mérték mezőjébe 40% kerül, (az alapmunkadíj mérték mezőjébe pedig 100%, de ezt az érték alapfeltételezés ily módon annak feltüntetése közömbös). Fontos megjegyezni, hogy a túlmunka idejére is jár alapmunkadíj, tehát ha 8 óra után 4 órát túlórázott valaki, akkor az alapmunkadíj jogcímére 8+4 órát kell rögzíteni, míg a pótlék jogcímére 4 órát. A túlóra elszámolásának fontos kérdéseit érinti még a jelen fejezet túlmunkaidővel kapcsolatos rendelkezése.

Minimális járulékalap – Az egyes kifizetések után levont és fizetendő járulékok minimális alapja. A minimális járulékkötelezettség azt jelenti a vállalkozók esetében, hogy ennyit mindenképpen be kell fizetni a kincstárnak még akkor is, ha ténylegesen nem vesznek ekkora fel jövedelmet.
Adónemkód – Az adó és járulék bevallásokban használt, az NAV honlapján közzétett adónemek. Az adónemeket hozzárendeljük a jogcímekhez, ezáltal egyértelmű hivatkozásokat teszünk a bevallásokban és az egyéb riportokban. Segítségével adónemek szerinti utalást készít a rendszer. Az adónemek a kódszótár összefoglaló fejezetben kezelhetők a bankszámlaszámukkal együtt.
09. 04. 02. Hozott adatok

A dolgozó adatlapon hozott adatainak kezelésére szolgál ez a fejezet. Kitöltését a kilépéskor készített adatlap vezérli.
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Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a törzsszám és a név beállításával szűkíthetjük a megjelenő dolgozók körét.
Nézetfej rész – a szűrő rész által behatárolt dolgozók megjelenítése. A táblázatban szerepel a dolgozó azonosítási száma (törzsszáma) és a neve. A táblához tartozó funkciókkal új dolgozót vihetünk fel, teljes képernyős szerkesztési módban változtathatunk a tulajdonságokon, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Nézettétel rész – a nézetfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó nézettételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a jogcím, a bizonylatkelt, a bizonylatszám, a havi fix összeg, a havi százalékos összeg, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblához tartozó funkciókkal szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Hozott adatok kezelése teljes képernyős szerkesztési mód
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09. 04. 03. Bértörzs

A dolgozóhoz különböző juttatásokat, levonásokat, adócsökkentő tételeket rendelhetünk, amelyeket a számfejtésnél a rendszer figyelembe vesz. 
Itt lehet új járandóságot, illetve új levonást felvinni, törölni, illetve azok értékét megadni abszolút összegben vagy százalékban. Amennyiben az összeget és a százalékot is megadjuk, a rendszer a nagyobb összegűt fogja figyelembe venni (pl. gyerektartás). Az összesen oszlopban megadhatjuk, hogy az adott jogcímen összesen mekkora összeget kívánunk levonni, és amennyiben ezt az összeget elérik a levonások, a rendszer tovább már nem vonja. 
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Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a törzsszám és a név beállításával szűkíthetjük a megjelenő dolgozók körét.
Nézetfej rész – a szűrő rész által behatárolt dolgozók megjelenítése. A táblázatban szerepel a dolgozó azonosítási száma (törzsszáma) és a neve. A táblához tartozó funkciókkal új dolgozót vihetünk fel, teljes képernyős szerkesztési módban változtathatunk a tulajdonságokon, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Nézettétel rész – a nézetfej rész aktuális (kijelölt) sorához tartozó nézettételek megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a jogcím, a bizonylatkelt, a bizonylatszám, a havi fix összeg, a havi százalékos összeg, a tartozik és követel főkönyviszámlaszám, az eseménykód, a munkaszám, a szervezet. A táblához tartozó funkciókkal szerkeszthetjük az aktuális tételt, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Bértörzs kezelése teljes képernyős szerkesztési mód
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Törzsszám - a terhelés tétel azonosítása a törzsszám és a jogcím használatával valósul meg. A törzsszámmal azonosítjuk a dolgozót, lásd a dolgozók törzs leírását. Ha nem töltjük ki mind az öt karaktert, akkor a számok balról nullákkal töltődnek fel. Egy adott ember terheléseinek keresésére használhatják a keresés funkciót, amivel törzsszám sorrendben ki lehet listázni a bértörzs tételeit, az adott törzsszám adatait meg lehet keresni, majd elő lehet hozni azt.

Jogcím – a tétel azonosítása a törzsszám, és a jogcím használatával valósul meg. A jogcímmel azonosítjuk a dolgozó konkrét járandóságát, illetve levonását, a jogcímnek szerepelni kell a jogcímtörzsben, lásd a jogcímtörzs leírását. 

Bizonylatszám – a járandóság, illetve terhelés előírására szolgáló határozat (bírósági határozat, vállalati rendelkezés stb. száma. A bizonylat száma formális adatként szerepel a rendszerben.

Bizonylatkelt – a járandóság, illetve terhelés előírására szolgáló határozat (bírósági határozat, vállalati rendelkezés stb.) dátuma. A bizonylat kelte formális adatként szerepel a rendszerben.

Havi fix összeg – a havi járandóságot, illetve levonást a fix és a százalékos tétel együtt határozza meg, mégpedig úgy, hogy a kettő közül a maximális lesz az érvényes. Amennyiben csak fix tétel szerepel, akkor természetesen az kerül megállapításra, levonásnál figyelembe véve a levonási alapra vonatkozó rendelkezéseket.

Havi százalékos összeg – a havi járandóság, illetve levonást a fix és a százalékos tétel együtt határozza meg, mégpedig úgy, hogy a kettő közül a maximális lesz az érvényes. Amennyiben csak százalékos tétel szerepel, akkor természetesen az kerül megállapításra, levonás esetén figyelembe véve a levonási alapra vonatkozó rendelkezéseket.

Kezdete – a járandóság, illetve levonás kezdetét meghatározó időpont. A hónapon belüli dátumnak nincs megkülönböztető szerepe, ezért célszerű a hónap első napját használni. Ha nem töltjük ki a mezőt, akkor már az első számfejtéskor megállapításra kerül a meghatározott érték.

Vége- a járandóság, illetve levonás végét meghatározó időpont. A hónapon belüli dátumnak nincs megkülönböztető szerepe, ezért célszerű a hónap utolsó napját használni. Ha nem töltjük ki a mezőt, akkor minden hónapban megállapításra kerül.

Számlavezető bank – Bankszámla – Kedvezményezett neve – Kedvezményezett címe – Közlemény – Az átutalásos terhelésekhez (bírósági határozat, bankszámlára történő átutalás, biztosítás stb.) tartozó információ. A felsoroltak közül fontos az átutalási számla számának pontos kitöltése, ha a tételt át kell utalni.

Megjegyzés –

Típusa- a járandóság típusa pontosítja a fix és a százalékos járandóság értékeket a következők szerint. Lehetséges értékei fix járandóság esetén:

"A" -
a fix járandóságot havi értéknek feltételezi, melyet a ledolgozott napokra és a fizetett egyéb napokra arányosítva alakul ki a havi járandóságtétel. Az arányosításnál figyelembe veszi a munkanapokat és a fizetett egyéb napokat.

"C" -
a fix járandóságot napi értéknek feltételezi, melyet a ledolgozott napokkal megszorozva alakul ki a havi járandóságtétel. A számolásnál csak a munkanapokat veszi figyelembe.

"D" -
a fix járandóságot havi értéknek feltételezi, melyet a ledolgozott napokra arányosítva alakul ki a havi járandóságtétel. Az arányosításnál csak a munkanapokat veszi figyelembe.

"E" -
a fix járandóságot havi értéknek feltételezi, melyet a ledolgozott napokra arányosít, majd ezt követően a jogcím korlát mezőjében megadott értékkel maximalizálva alakul ki a havi járandóságtétel. Az arányosításnál csak a munkanapokat veszi figyelembe.

"J" -
a fix járandóságot havi értéknek feltételezi, melyet a ledolgozott napokra arányosítva alakul ki a havi járandóságtétel, azonban nem történik járandóság megállapítás abban az esetben, ha a jogcímek között előfordul úgynevezett tiltó jogcím. (Lásd a jogcímtörzs leírását!) Az arányosításnál csak a munkanapokat veszi figyelembe.

" " -
olyan fix járandóságot jelez, melyet nem kell arányosítani. Minden esetben az itt feltüntetett teljes összeg jár.

Lehetséges értékei százalékos járandóság esetén:

"B" - a besorolási bér összegének megadott százaléka lesz a járandóságtétel értéke 

"K" - a kiegészítő fizetés összegének megadott százaléka lesz a járandóságtétel értéke (a kiegészítő fizetés jogcíme '116' kóddal kezdődik)

"L" -
a törzsbér és a kiegészítő fizetés összegének megadott százaléka lesz a járandóságtétel értéke 

"T" -
a törzsbér megadott százaléka lesz a járandóságtétel értéke (a törzsbér jogcíme '111' kóddal kezdődik)

"R" -
a bér összegének megadott százaléka lesz a járandóságtétel értéke. (A bér jogcímei ‘11’ kóddal kezdődnek)

"Z" -
a bér és a társadalombiztosítási juttatás összegének megadott százaléka lesz a járandóságtétel értéke. (A TB juttatás jogcímei ‘13’, ‘14’, ‘15’ kódokkal kezdődnek)

" " -
a teljes kifizető összeg (nettó) megadott százaléka lesz a járandóságtétel értéke

Letiltás teljes összege- a levonások egyik csoportjába tartoznak azok, amelyeknél a havi levonás független a már levont tételektől, míg a másik csoportba azok a levonások tartoznak, amelyeknél a havi levonásokat egy összeghatárig kell elvégezni. A letiltás teljes összegét abban az esetben kell kitölteni, ha a levonásoknak van összeghatára. Ebben az esetben a letiltás teljes összege lesz az összes levonások felső határa. A havi levonás összegével levonás történik egy megadott értékig. A megadott értékből még hátralévő levonás összegét a maradvány mező tartalmazza. 

Maradvány - Abban az esetben kell kitölteni, ha a letiltás teljes összege mezőbe írtunk értéket. Alapfeltételként a maradvány értéke megegyezik a letiltás teljes összegével. A letiltás teljes összegénél kisebb értéket kell beírni, ha már folyamatban lévő terhelést viszünk be a rendszerbe. A maradvány értékét a rendszer csökkenti a havi levonás értékével mindaddig, míg a maradvány értéke nem nulla. A havi levonás értékét a fix és a százalékos levonás együtt határozza meg, figyelembe véve a levonási alapra vonatkozó előírásokat.

A bértörzs elemek kontírozási beállítása
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Főkönyviszámla - a második oldalon bonyolódik le a főkönyvi könyvelés. A főkönyviszámla és az ellenszámla értékét a készletszámla és a mozgásnem határozza meg az előkontírozás szabályainak megfelelően. Az előkontírozás szükséges feltétele az állományváltozás rögzítésének. Részletes leírás található a béranalitika és a szintetika fejezetben.

Szervezet – a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A szervezet általában a gazdasági események alanyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A szervezetről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a Szervezetek fejezetben.
Munkaszám - a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A munkaszám általában a gazdasági események tárgyi oldalú megkülönböztetésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. A munkaszámról részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a Munkaszámok fejezetben.
Eseménykód – a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. Az eseménykód a gazdasági események másodlagos könyvelésében játszik szerepet. A mező kitöltése opcionális, beállítása a rendszer telepítésekor, a későbbiekben pedig szakember segítségével történik. Az eseményről részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között az Események fejezetben.
09. 04. Távollétidíjtörzs

A dolgozók négy negyedéves átlaga, a távolléti díja, a nettó bére fontos szerepet játszik a bérszámfejtésben, valamint a dolgozói nyilvántartások és igazolások készítése során. A bér és munkaügyi rendszer az átlagtörzsben tartja nyilván a dolgozók átlag és távolléti díj értékeit. Ezek aktualizálását ebben a fejezetben lehet elvégezni. A karbantartást kézzel beírt adatok alapján is elvégezhetjük.
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Szűrő rész - Az előszűrő rész, melyben a törzsszám, a név és a kezdő, valamint záró időszak beállításával szűkíthetjük a nyilvántartás megjelenő körét.
Nézetfej rész – a szűrő rész által behatárolt dolgozók megjelenítése. A táblázatban szerepel a dolgozó azonosítási száma (törzsszáma) és a neve. A táblához tartozó funkciókkal új dolgozót vihetünk fel, teljes képernyős szerkesztési módban változtathatunk a tulajdonságokon, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Nézettétel rész – a szűrő rész által behatárolt nyilvántartás megjelenítése. A táblázatban szerepel a tételsorszám, a dolgozó neve, bérbesorolás kódja, bérbesorolás összege, négy negyedéves átlaga, távolléti díja, nettó bére és a figyelembe vett időszak kezdő és záró napja. A táblához tartozó funkciókkal szerkeszthetjük a nyilvántartás aktuális tételét, az átlagbeállítás funkcióval szerkeszthetjük a nyilvántartást, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket, riport formában nyomtatóra küldhetjük.
Nézettétel rész – A díjak beállítása funkció segítségével aktualizálhatjuk a nyilvántartást.
Távollétidíj-törzs teljes képernyős szerkesztési mód
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Alapbér – azon jogcímeken számfejtett órák, munkanapok és számfejtett értékek összessége, amelyeknél a jogcím alapbérként vesz részt az átlagszámításban. 111 és 115 jogcímek, ahol a jogcím nem készenléti és ügyeleti díj, nem műszakpótlék (átlag kereset tulajdonsága), és a jogcím többlet munkaidő tulajdonsága nincs bekapcsolva.
Műszakpótlék – azon jogcímeken számfejtett órák, munkanapok és számfejtett értékek összessége, amelyeknél a jogcím műszakpótlékként vesz részt az átlagszámításban. 115 jogcímek, ahol a jogcím műszakpótlék (átlag kereset tulajdonsága műszakpótlék).
Készenléti díj – azon jogcímeken számfejtett órák, munkanapok és számfejtett értékek összessége, amelyeknél a jogcím készenléti díjként vesz részt az átlagszámításban. 115 jogcímek, ahol a jogcím készenléti díj (átlag kereset tulajdonsága készenléti díj).
Nemrendszeres – a számfejtésre került nem rendszeres kifizetések összessége.
Bérbesorolás – a dolgozótörzsben szereplő bérbesorolás aktuális értéke.
Átlag – a dolgozó négy negyedéves átlaga. A bérszámfejtés használja olyan jogcímek számfejtésénél, amelyek kiszámítási módja az átlagra van állítva.
Távolléti díj – a dolgozó távolléti díja. A bérszámfejtés használja olyan jogcímek számfejtésénél, amelyek kiszámítási módja a távolléti díjra van állítva.
Levonás – a levonási jogcímeken (a jogcím kezdete „20”) található értékek összege.
Nettó – a dolgozó nettó bére. A munkáltató igazoláson megjelenő összeg.
09. 05. Számfejtési riportok
A számfejtési riportok segítségével bérszámfejtés eredményéről tájékoztatjuk a dolgozókat, riportokat készíthetünk a belső információs rendszer, valamint a különböző intézmények részére. A számfejtési riportokat az alábbi tagolásban tartalmazza a rendszer:
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A számfejtési riportokon belül a nyomtatványok fejezetben is elkészíthetők a kilépő dolgozókkal kapcsolatos igazolások, valamint a belépő dolgozók szükséges nyilatkozatai.
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09. 06. Béranalitika és a szintetikus rendszer kapcsolata

A munkabérek analitikus nyilvántartásával egy időben a rendszer felkészül annak szintetikus elszámolására is. A béranalitika minden egyes gazdasági eseményét jogcím határozza meg. A jogcímekről részletesen írtunk korábbi fejezetekben. A jogcím a könyvelési összefüggéseket automatikusan meghatározza, így azt a felvitel során nem kell megadni, csupán a jogcímtörzsbe bejegyezni. A béranalitika, a többi analitikához hasonlóan, gyűjtőszámlákra könyveli a gazdasági eseményeket, amely a jogcím jellegétől függően lehet „Tartozik” vagy „Követel”:

- járandóság 


( 1 ) - az analitikus számla „Követel” oldalra kerül;

- levonás      


( 2 ) - az analitikus számla „Tartozik” oldalra kerül.

- alapkedvezmény 

( 3 ) - nem kerül könyvelésre 

- adókedvezmény 

( 4 ) - nem kerül könyvelésre 

- munkáltatói járulékok

( 5 ) - az analitikus számla „Követel” oldalra kerül

Amennyiben a járandóságokat csoportosítva akarjuk könyvelni a főkönyvben, akkor az egy csoportba sorolt jogcímekhez azonos analitikus számlát rendelünk, ezeken gyűjtjük össze az ide tartozó kifizetéseket. Például:

4711 - munkabér kifizetés

4712 - társadalombiztosítási szolgáltatások

4713 - alvállalkozói teljesítmények, (olyan kifizetések, melyeknek SZJA vonzata van)

A levonásos (2) jogcímeknél is különböző analitikus számlák jelölhetők ki, azonban ennek használatát nem javasoljuk. Arról van ugyanis szó, hogy a különböző járandóságok, kifizetések együtt képezik a levonási alapokat, így nem lehetséges a járandóságoknál alkalmazott analitikus számlákra szétbontani a levonásokat is. Például: a társadalombiztosítási szolgáltatások, és a munkabér együtt képezi az SZJA alapját; a banki átutalásnál a kifizetőt kell alapul venni. A levonások könyvelésére ezért azt javasoljuk, hogy jogcímtől függetlenül az összes tételt egy külön analitikus számlára gyűjtsük össze. Például:

4714 - levonások a munkabérből, TB szolgáltatásból, vállalkozói kifizetésekből.

A könyvelési tételek másik oldala a mindenkor megadott ellenszámla lesz. Ezt a főkönyvszámlát előírhatjuk a jogcím főkönyviszámla rovatánál abban az esetben, ha dolgozótól független ennek a jogcímnek a könyvelése. Dolgozótól függő főkönyviszámlák esetében a jogcímnél ne adjunk meg ellenszámlát és így a munkaügyi törzsbe bejegyzett költségviselőre /főkönyviszámlára/ történik a könyvelés. Automatikus tételek esetében meg kell adni a jogcímhez tartozó főkönyviszámlát.

Bértörzsbe felvett tétel esetén elsődlegesen az ott megadott főkönyviszámla, ha nincs megadva, akkor a jogcímtörzsben megadott, ha ott sincs, akkor a dolgozóknál levő főkönyviszámla lesz érvényes. Amennyiben az említett főkönyviszámlák egyike sincs kitöltve, akkor a rendszer féloldalasan fogja lekönyvelni a tételt, ami azt eredményezi, hogy a listában üres sor fog megjelenni értékkel.

Egyéb automatikus tétel (nyugdíjjárulék, adóelőleg, szakszervezet, egészségügyi hozzájárulás, munkaadói járulék, TB járulék) esetén szintén a jogcímekhez rendelt ellenszámla a meghatározó, így azok kitöltésétől nem tekinthetünk el.

Nézzük meg részletesen a főkönyvi kapcsolatot a példaként kezelt főkönyvi számlákkal.

Munkabér



T 5-6-7
- K 4711

TB szolgáltatás



T 473

-  K 4712

Vállalkozói kifizetések


T 297,5-6-7
-  K 4713

Levonások, terhelések


T 4714
-  K 3, 4, 9 (jogcímekhez rendelt)

A kifizető összeg meghatározása:
T 4711 - K 471







T 4712 - K 471







T 4713 - K 471







T 471 - K 4714

Elszámolás a dolgozókkal, vállalkozókkal (A 471 főkönyviszámla egyenlegét csökkentik a pénztárban hó közben kifizetett, nem e rendszerben levezetett elszámolások):






T 471 - K 35/






T 471 - K 312 /38/ Kifizetés

Elszámolás a Társadalombiztosítással:






T 5,6-7

-  K 473  TB járulék






T 473

-  K 38  átutalás






(T 311

-  K 473  igénylés )

Hóközi kifizetések és a főkönyvi kapcsolat.

Amennyiben a hóközi kifizetést a számítógéppel készített bizonylatok alapján végeztük és az elszámolás során a fentebb leírtak szerint jártunk el, akkor megegyezik a hó végi kifizetéssel. Külön kezelést követel az eset, amikor a pénztári kifizetés megelőzi a számítógépes feldolgozást. Ebben az esetben a következők szerint lehet eljárni:

· pénztári kifizetés könyvelése: T 35 - K 381 (ez a tétel nem jelenik meg a bérrendszerben)

· a hóközi kifizetés utólagos lekezelése számítógépes feldolgozással, amely az időszaki műveletek utolsó lépése, ezután már csak a könyvelés és az időszak zárása történhet:
· kifizetések felvezetése jogcímenként utólagos rögzítéssel: T 5, 6 -7 - K 4711, 4712, 4713

· levonások felvezetése jogcímenként utólagos rögzítéssel:
T 4714 - K 3, 4, 9

· nettó kifizetés felvezetése külön erre a célra kialakított jogcím használatával (pl.: 23010)

10. Beszámolók

A beszámolók közös funkciója a rendszerben, hogy lehetőséget ad a rendszer által nem támogatott, nem beépített riportok, beszámolók elkészítésére. Ennek érdekében különböző adattartalmú nézetek közül választhatunk, melyeket táblázatkezelővel a kívánt formátumú beszámolóvá varázsolhatunk.
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A beszámolók általános felépítése megegyezik a karbantartó képernyők szerkezetével. Ennek megfelelően tartalmaz egy szelekciós képernyőt, egy fejrészt, egy tételrészt és egy nézet részt. A fejrész és a tételrész közös tulajdonsága, hogy EXCEL táblázatkezelőbe exportálható.
Szűrő rész – szelekció, melyben a főkönyviszámla, az időszak, a bizonylatkelt, a bizonylatszám és az ellenszámla beállításával szűkíthetjük a megjelenő főkönyvi számlák körét.
Nézetfej rész – a szűrő rész által behatárolt főkönyvi számlák megjelenítése. EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait.
Nézettétel rész – a szűrő rész által behatárolt beszámoló, nyilvántartás megjelenítése. A beszámoló tartalma a nézet függvényében változik. Az alapnézethez tartozó struktúra a legbővebb, valamennyi megjeleníthető elemet tartalmaz. EXCEL formátumba konvertálhatjuk a tételeket.
Nézet rész – a nézet segítségével különböző összetételű beszámolót készíthetünk. 
11. Riportok

A WCOSINUS rendszer az alábbi részletezésben tartalmazza a riportokat, lekérdezéseket:
[image: image71.png]=& Fokonyvi kivonat
Fakonyvi kivonat /A4
Fokonyvi kivonat /A3
Fokonyvi kivonat I1A4
Fokonyvi kivonat I1A3
Kivonat 6sszesits
Kivonat 6sszehasonlitas folysszamiaval
onyvi karton
Idgszak bizonylatkeltrészletes
Idgszak bizonylatkeltbizonylat
Idgszak bizonylatkelt/brutto
Rogzités datuma szerint
Idgszak bizonylatkelt/évisl faggetien
Idgszak teljesitéskelt
Bizonylatkelt
Teljesitéskelt
Fokonyvikarton idszak
Fakonyvikarton 6sszesits
& Fokonyviszamla lekérdezések
& Masodlagos fokonyviszamla
&5 Foly6szamla nyilvantartas
&5 AFA kimutatasok
Pénzigyi kimutatasok
&5 Készlet lekérdezések
E5 Eszkoz lekérdezések





Minden kimutatás előtt megjelenik az adott lekérdezési szempontra vonatkozó értelmezési intervallum bekérése, a kezdő-záró érték megadása. Az „S” betűvel, funkcióval a paramétereket állíthatjuk, tovább szűrhetjük az adott lekérdezésünket.  A beállított szűrési paramétereket az „M” funkcióval elmenthetjük, amit egy későbbi alkalommal az „N” funkcióval előhozhatunk. A „P” betűvel, funkcióval indíthatjuk a riportot, amelynek következtében a képernyőn megjelenik a nyomtatás képe. A paramétereknél is használható az F9 funkció, vagy a dupla egérbillentyű (dupla klikk).
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Nyomtatás hatására a következő szerkezetű képernyő jelenik meg:
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A lista tartalma mozgatható egérrel, billentyűzettel. 
A betűk mérete állítható: 

- jobb egér dupla kattintás> kisebb betűk

- bal egér dupla kattintás> nagyobb betűk.

Frissítés: a lekérdezés megjelenítése óta eltelt időben esetlegesen rögzített tételeket befrissíti az aktuális listába.

Lefúrás: 1 adott lekérdezéshez kapcsolhatunk más lekérdezéseket, és ezzel a funkcióval egyszerűsödik az átjárás ezek között. Jelenleg nem aktív.
Analizálás: a képernyőn megjelent kimutatást áttölti EXCEL - be

Export: a képernyőn megjelent kimutatást áttölti másik 4 fájlformátumba

Nyomtatás: a képernyőn megjelent kimutatást kinyomtatja

Ment-tölt: kimutatás mentése, már elmentett másik visszatöltése

Margó: margók beállítása, tárolása 

12. Adatszótárak kezelése
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Kézikönyvünk e részében a többi funkciótól eltérően többet kívánunk fog​lal​kozni a törzsadattárral, mert a rendszer működése, használata során a törzsadattárban nem szereplő számlaszámot, eseménykódot, naplót, ügyfelet a program nem fogad el, másrészt rögzítést csak olyan dolgozó végezhet, aki a megfelelő jogosítvánnyal rendelkezik.
A törzsadatok rögzítését a program működése feltétlenül megkívánja, a továbbiak a felhasználó elhatározásán múlnak. A felhasználónak lehetősége van saját belső információigénye vagy egyéb szempontja alapján utókalkulációs törzs, rovattörzs, munkaszám-törzs, szervezettörzs létrehozására. Itt kívánjuk megjegyezni azt, hogy ha a törzsadat állományba valamilyen törzset rögzítettünk, a forgalmi adatok bevitelekor a program megköveteli a törzsadat megadását. E nélkül a könyvelési tételt rögzíteni nem lehet.

A törzsadat feltöltés tulajdonképpen nem más, mint a törzsadatok előre kidolgozott, jól átgondolt rendszerének számítógépre történő felvitele. Itt ismételten felhívjuk a Tisztelt felhasználó figyelmét arra, hogy a törzsállomány felépítése során a program által biztosított széleskörű lehetőséget alapul véve saját belső információs igénye szerint kell eljárni. Mindezek alapján a törzsállomány rendszerének előkészítése és rögzítése időigényes, amely elveheti az Önök kedvét a program használatától, mert maga ez a munkafolyamat nem látványos. Garantáljuk viszont azt, hogy ez a türelmetlenség és a fáradtságos munka a későbbiek során megtérül. Ezt abban is kifejezhetjük, hogy egy változatlan vagy kevésbé változó számviteli rendszer, belső szervezet és információs igény figyelembevételével a törzsállomány felépítése és rögzítése egyszer szükséges. A törzsállomány ugyanis az éves zárás után átvihető a következő évre, a szükséges módosítások nyitás után elvégezhetők. A törzsadatok évközi kiegészítésére szükség lehet, az új adatot ugyanúgy kell rögzíteni, mint a többit.

12. 01. Számlatükör

A használt főkönyvi számlák számainak és elnevezéseinek összessége, rendszere. A vállalkozás vezetése alakítja ki saját elképzelései szerint, specifikusan az adott vállalatra vonatkozóan, de a számviteli törvény is megfogalmaz bizonyos - kötelező - előírásokat.
A számlatükör a rendszer a számviteli szabályok alapján történő decimális felépítés alapján lehetőséget ad tetszőleges hosszúságú és tetszőleges szerkezetű főkönyviszámlaszám kialakítására. Ezzel egyben lehetősége van a mérleg és eredményszámlák igény szerinti megbontására. E vonatkozásban is fontosnak tartjuk hangsúlyozni, hogy a rendszer információszolgáltató képessége széleskörű, részletekbe menő lehetőségekkel, de valójában az igények megfogalmazásakor a valódi információ tartalomra kell törekedni. Mondhatjuk talán ezzel azt is, nem sértve a felhasználót, hogy a főkönyvi számlatükör kialakítása több mint egy számviteli feladat, mégpedig azzal, hogy részét képezi a vállalat (vállalkozás) információs rendszerének. Ezért is kérjük Önt, hogy a főkönyvi számlatükör kialakítására, rendszerének és tovább-fejleszthetőségének biztosítására nagy hangsúlyt szíveskedjenek fordítani.
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Szűrő rész – a szűrő részben a főkönyviszámla és a megnevezés beállításával szűkíthetjük a megjelenő főkönyviszámlák körét. Továbbá a csoportösszesítő és a könyvelési jelző szerinti szűkítést érvényesíthetünk.
Nézet rész – a szűrő rész által behatárolt főkönyviszámlák megjelenítése. A táblázatban szerepel a főkönyviszámla száma és a megnevezése, valamint a tartozik és követel forgalmak. A táblához tartozó funkciókkal új főkönyviszámlát vihetünk fel, teljes képernyős szerkesztési módban változtathatunk a tulajdonságokon, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük. Az egyenleg beállítás funkció helyreállítja a főkönyviszámlák eltárolt forgalmi és egyenleg értékeit. Ezek az értékek jelennek meg a könyvelési képernyők új forgalom és új egyenleg információs mezőinél.
Főkönyviszámla kezelése teljes képernyős szerkesztési módban
Az alapadatok között szerkeszthető a főkönyviszámla és a megnevezése. A főkönyviszámla meghatározása, jellemzőinek megadása 3 oldalon valósítható meg (alapadatok, osztályozás, vezérlés).
Főkönyviszámla alapadatok
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Főkönyviszámla – a főkönyviszámlát azonosító decimális karaktersorozat.
Megnevezése – a főkönyviszámla megnevezése.
Nyitó érték – Az adott pénzügyi év induló tartozik és követel értéke. Csak mérlegszámlák esetén lehet értéke. Automatikus mező, nem szerkeszthető.
Halmozott forgalom – a pénzügyi évben az adott főkönyviszámla tartozik és követel HUF forgalmainak az összege. Automatikus mező, nem szerkeszthető.
Egyenleg – a pénzügyi évben az adott főkönyviszámla tartozik és követel HUF forgalmainak a különbsége. Automatikus mező, nem szerkeszthető.
Halmozott forgalom valuta – a pénzügyi évben az adott főkönyviszámla tartozik és követel másodlagos valuta forgalmainak az összege. Automatikus mező, nem szerkeszthető.
Egyenleg valuta - a pénzügyi évben az adott főkönyviszámla tartozik és követel másodlagos valuta forgalmainak a különbsége. Automatikus mező, nem szerkeszthető.
A főkönyviszámla osztályozása
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Könyvelhető – a használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A csoportösszesítő kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl.

Csoportösszesítő – a könyvelhető kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. A kialakított csoportosítási elv függvényében kell beállítani.

Itt rendelkezhetünk a főkönyviszámla használatáról a feltüntetett analitikus és szintetikus műveleteknél. A bekapcsolt állapotban a főkönyviszámla használata engedélyezett, különben nem engedélyezett.

Eszközkönyvelés – Bekapcsolt állapotban az eszköz analitikában használható a főkönyviszámla, ellenkező esetben tiltott.
Készletkönyvelés – Bekapcsolt állapotban, a készlet analitikában, illetve a raktárgazdálkodás fejezetben használható a főkönyviszámla, ellenkező esetben tiltott.
Bérkönyvelés – Bekapcsolt állapotban a munkaügyi és bér analitikában használható a főkönyviszámla, ellenkező esetben tiltott.
Kimenőszámla könyvelés – Bekapcsolt állapotban, az értékesítés fejezetben használható a főkönyviszámla, ellenkező esetben tiltott.
Bejövő-számla könyvelés – Bekapcsolt állapotban, a beszerzés fejezetben használható a főkönyviszámla, ellenkező esetben tiltott.
Pénzforgalom könyvelés – Bekapcsolt állapotában a pénzügyi teljesítés fejezetben használható a főkönyviszámla, ellenkező esetben tiltott.
Főkönyvi könyvelés – Bekapcsolt állapotban, a főkönyvi könyvelés fejezetben használható a főkönyviszámla, ellenkező esetben tiltott.
Főkönyviszámla vezérlése
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Lehetséges másodlagos – Jelenleg nem használt.
Átvezetési számla – Az analitika és a szintetika közötti kapcsolatot megteremtő főkönyviszámla. Az analitika és a szintetika kapcsolata mindig feltételez egy technikai számlát, ami megteremti a kapcsolatot az analitikus számla és a szintetikus számla között. 
Eszközszámla esetén a megfelelő beruházásiszámla lesz a kapcsolat, ami azt jelenti, hogy a rendszer ezzel a főkönyvi számlával fog aktiválni, míg az eszköz beszerzést ezzel szemben kell könyvelni. Analitikus eszközszámla esetén kötelező kitölteni. 
Készletszámla esetén az árkülönbözeti számla az átvezetési számla, ami azt jelenti, hogy a bevételezést az itt megadott főkönyvi számlával szemben könyveli a rendszer, a készlet beszerzést pedig ezzel szemben kell könyvelni a szállítóval (pénztárral) szemben. Analitikus készletszámla esetén kötelező kitölteni.
ÉCS főkönyviszámla – Eszköz számlához kapcsolódó értékcsökkenési számla, csak eszköz számla esetén kell megadni. Értéke az eszköz értékcsökkenési számlaszáma (1-es számlaosztályból). A költségre könyvelt értékcsökkenést ezzel a főkönyvi számlával szemben könyveli a rendszer. Analitikus eszközszámla esetén kötelező kitölteni, az eszközök kontírozása feltételezi az ÉCS főkönyviszámla megadását.
Ár-vezérlés – Itt kell dönteni az alkalmazott nyilvántartási árról. Lehetséges értékei a következőek:

- FIFO
- súlyozott beszerzési átlagár 
- elszámolási ár 
Jelenleg csak a készlet rendszer használja, ezért analitikus készletszámla esetén kötelező kitölteni. A készleteknél alkalmazott súlyozott átlagár használata feltételezi az ár-vezérlés megadását.
12. 02. Ügyfelek

Ügyféltörzsben kerülnek rögzítésre a társasággal (vállalkozással) kapcsolatban lévő partnerek (vevők, szállítók). Lehetőség van teljes törzsadat rögzítésére (név, cím, adószám, bankszámlaszám, telefon stb.). Amennyiben késedelmi kamatot is akarunk számolni, akkor ki kell tölteni a megállapodott kamat és pénzintézeti átfutási idő (nap) mértékét. Kimenő számlák késztése esetén pedig valamennyi adat kitöltése javasolt a világos és érthető számlakép elkészítése érdekében. Persze nem kötelező mindent kitölteni, de hasznos lehet. Ha partnereinket jól kódoljuk, akkor később ez nagyon felgyorsíthatja a munkánkat. Ezen a képernyőn lesz néhány olyan mező, mely törzsadatok alapján kerül kitöltésre.
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1 310005 HODGABONA2004 SZOV.. HODMEZOVASARM.. HODMEZOVASARH.. Magyarorszig
ERELT HUNGAPI RCEG Magyarorszéy
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Szűrő rész – a szűrő részben az ügyféltípus, az ügyfélcsoport, az ügyfélkód, az ügyfélnév, a település, a cím, a bankszámla és az adószámla beállításával szűkíthetjük a megjelenő partnerek körét. 

Nézet rész – a szűrő rész által behatárolt ügyfelek megjelenítése. A táblázatban szerepel az ügyfél kód, a megnevezés, a település, a cím, a bankszámla és az adószám. A táblához tartozó funkciókkal új ügyfelet vihetünk fel, teljes képernyős szerkesztési módban változtathatunk a tulajdonságokon, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük. 

Mindösszesen – Ezt a funkciót excelbe történő exportáláskor használjuk. Az excel funkció alapértelmezésben a képernyőn megjelenő adatokat menti át excelbe, a mindösszesen funkció segítségével ez kiterjeszthető az ügyféltörzs valamennyi mezőjére. Az előszűrést nem befolyásolja.
History – a history funkció segítségével tájékozódhatunk az ügyféltörzsben bekövetkezett változásokról. Minden egyes és valamennyi tulajdonságban bekövetkezett változást rögzít a rendszer. Megmutatja a módosító kódját és a módosítás dátumát időrendben.
Kiegészítő nyilvántartás – Kiegészítő nyilvántartással az ügyfelekhez egyedi tulajdonságokat rendelhetünk. A tulajdonságok a jobb oldali táblázatban vannak felsorolva. A későbbiekben részletesen bemutatjuk.
A teljes képernyős szerkesztés 7 oldalon történik (alapadatok, kapcsolat, értékesítés, könyvelés, osztályozás, bank, felvásárlás), melyeket az alábbiakban részletesen bemutatunk.
Ügyfél alapadatai
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Település – Az ügyfél székhelyének, településének megnevezése, nem ez kerül rá a számlára.
Közterület neve – Az ügyfél címének részlete.
Közterület jellege – Az ügyfél címének részlete.
Házszám – Az ügyfél címének részlete.
Épület – Az ügyfél címének részlete.

Lépcsőház – Az ügyfél címének részlete.

Szint – Az ügyfél címének részlete.

Ajtó – Az ügyfél címének részlete.

Ország – Az ügyfél országa. A választható országokat a Kódszótár összefoglaló fejezetben kezelhetjük.
Irányítószám – Az ügyfél címének az irányítószáma.
Postafiók – Az ügyfél címének részlete.

Település – Az ügyfél székhelyének, településének megnevezése, nem ez kerül rá a számlára.
Közterület neve – Az ügyfél címének részlete.
Közterület jellege – Az ügyfél címének részlete.
Házszám – Az ügyfél címének részlete.
Épület – Az ügyfél címének részlete.

Lépcsőház – Az ügyfél címének részlete.

Szint – Az ügyfél címének részlete.

Ajtó – Az ügyfél címének részlete.

Ország – Az ügyfél országa. A választható országokat a Kódszótár összefoglaló fejezetben kezelhetjük.
Irányítószám – Az ügyfél címének az irányítószáma.
Adószám – Az ügyfél adószáma. Fontos szerepet játszik az osztályozásban az ÁFA alanyiság meghatározásánál.
Csoportos adószám – Az ügyfél csoportos adószáma. Amennyiben az ügyfélnek létezik csoportos adószáma, akkor azt kötelező megadni, mert az ÁFA bevallás azt feltételezi.
EU Adószám – Az ügyfél közösségi adószáma.
Jövedéki engedély – Az ügyfél jövedéki engedély száma.
KSH besorolás – Az ügyfél KSH besorolásának száma.
Cégjegyzék - Az ügyfél cégjegyzék száma.
Ügyfél kapcsolat
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Levelezési név – Az ügyfél kapcsolattartójának megnevezése.
Levelezési hely – Az ügyfél kapcsolattartójának települése.
Levelezési cím – Az ügyfél kapcsolattartójának címe.
Levelezési ország – Az ügyfél országa. A választható országokat a Kódszótár összefoglaló fejezetben kezelhetjük.
Levelezési irányítószám – Az ügyfél kapcsolattartójának irányítószáma.
Telefon/ Fax – Az ügyfél kapcsolattartójának telefonja, fax száma.
Telefax – Az ügyfél kapcsolattartójának telefax száma.
MAIL cím – Az ügyfél kapcsolattartójának internetes címe.
Ügyintéző - Az ügyfél kapcsolattartójának neve. 
Ügyfél értékesítéssel kapcsolatos adatai
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Számla-név – Az ügyfél nevének megjelenítése a kibocsátott számlán. Vevő kapcsolat esetén kötelező megadni.
Fizetési mód – Az ügyfélhez tartozó fizetési mód. A választható fizetési módokat a Kódszótár összefoglaló fejezetben kezelhetjük.
Ártípus – az ár-típust a cikkfajtáknál alkalmazott ár-csoporttal párhuzamosan használhatjuk. Később a cikkek felvitelénél láthatjuk, hogy egy adott cikknek, terméknek több eladási ára is lehet. A különböző árakat egy megnevezéssel tipizáljuk, ezek az ár-típusok. Így egy adott ár-típusra hivatkozhatunk, és akár a partnerhez is rendelhetjük. A hozzárendelést követően az adott vevő a cikkeket az adott ár-típusnak megfelelő áron fogja kapni. Pl.: ha minden termékünknek van két (két típus) ára, mint kiskereskedelmi és nagykereskedelmi ár, akkor a hozzárendelés konkrétan meghatározza, hogy ez a vevőnk milyen áron fogja kapni a termékeket.

Engedmény – Nem használt. Az engedményeket az engedménytörzsben kezeljük. 

Késedelmi kamat – a rendszer képes a kamatterhelő levelek elkészítésére és a kamat összegek tételes kiszámítására. A késedelmi kamat mérték lehetséges értékei fix kamat, egyszeres jegybanki alapkamat, kétszeres jegybanki alapkamat, jegybanki alapkamat 7%-kal növelt összege. Használatához a kódszótár fejezetben meg kell adni a jegybanki alapkamatokat, a rendszeradatok között pedig az alkalmazott fix késedelmi kamat értéket (%).
Határnap – a fizetési határidő megegyezik a határnappal megnövelt teljesítéskelt értékével.
TD szerződés jogcíme – Termékdíj számlázás esetén alkalmazzuk, a táblázatból tudjuk kiválasztani a tovább-számlázás jogcímét.

Könyveléssel kapcsolatos adatok
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Vevő főkönyviszámla – A vevők azonosítása a rendszerben az ügyfélkóddal történik. Az ügyfelet érintő változások szintetikus műveleteket is eredményeznek, ezért szükséges az azonosítási kódhoz hozzárendelni egy főkönyviszámlát. Ennek speciális esete, amikor az ügyfélkód megegyezik a főkönyviszámlával.
Szállító főkönyviszámla – A szállítók azonosítása a rendszerben az ügyfélkóddal történik. Az ügyfelet érintő változások szintetikus műveleteket is eredményeznek, ezért szükséges az azonosítási kódhoz hozzárendelni egy főkönyviszámlát. Ennek speciális esete, amikor az ügyfélkód megegyezik a főkönyviszámlával.
Ügyfél osztályozása
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Könyvelhető – az ügyfélkód használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl.

Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Az ügyfeleknél kiépített csoportosítási elv függvénye.

Állapot – Aktív, vagy passzív értéket vehet föl.
Ügyféltípus – Az ügyféltípus kódszótári kategória, a „vevők” és a „szállítók” elhatárolására szolgál. Lehetséges értékei vevők, szállítók, egyebek. Használatával a nézetekben külön-külön lekérdezhetőek. A rendszeradatok között a felhasználó egyéb adatai között be lehet állítani az ügyféltípusok (vevők, szállítók, egyebek) főkönyvi számlaszámmal történő meghatározását (vevő:=”311, 316”, szállító:=”454, 455”).  A helyreállító műveletek között található ügyféltípus beállítása funkció az ügyféltípus meghatározottsága alapján felülírja a beállított ügyféltípust. Az egyéb típust a banki forgalmak importálása érdekében vezettük be, hogy olyan banki forgalmat is tudjunk azonosítani, ami nem köthető vevőhöz és szállítóhoz. Ilyenek tipikusan az adónemek.
Ügyfélcsoport - a partnereinket tetszőleges szempont szerint csoportosíthatjuk. A csoportok körét az ügyfél csoportok kialakítása fejezetben tárgyaljuk. Egy adott partnerhez tetszőleges számú partnercsoportot rendelhetünk, tehát a partner több csoportba is beletartozhat. A csoportokat még tovább, alcsoportokra is bonthatjuk. Ha nem akarunk alcsoportot megadni, akkor hagyjuk üresen a mezőt. Tehát a partnereket nem csak egyszerre több csoportba sorolhatjuk, hanem a csoportokon belül alcsoportokba is. Azért csoportosítjuk partnereinket, hogy később ennek alapján a szükséges szempontrendszernek megfelelően különböző kimutatásokat készíthessünk valamint hogy szükség esetén az eladási árakat, ez alapján is el tudjuk téríteni. Fontos szerepet játszik a főkönyvi kivonat tagolásában. Lásd még az ügyfélcsoportok és az analitikus csoportok leírását a lokális törzsek fejezetben.
Adózási mód – a lehetséges értékei TA, KIVA, KATA, SZJA.
ÁFA alanyiság - a lehetséges értékei DOMESTIC adószámmal rendelkező belföldi adózó, PRIVATE_PERSON adószámmal nem rendelkező partner, OTHER. A NAV online rendszer szükséges tartozéka.
Számla küldés emailben – ebben a rendszerben nem használatos.
Ügyfél banki adatai
A számlázási rendszer a vevőkhöz rendelt bankfiókot, bankszámlaszámot, IBAN számot írja rá a számla fejrészébe.
Az ügyfél banki adatait a rendszer használja a banki kivonatok importálásához. A bankszámla, vagy az IBAN szerepel a banki kivonatokon, amelyek azonosítják az ügyfelet. Annak érdekében, hogy a banki kivonatokat automatikusan fel tudjuk dolgozni, a kivonatokon szereplő bankszámlaszámokat, IBAN számokat hozzá kell rendelni az ügyfelekhez. Az ügyfelekhez tartozó kiegészítő nyilvántartás bankszámla bemenetén keresztül további bankszámlát és IBAN számot vehetünk fel.
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Bankfiók – Az ügyfél által jellemzően használt számlavezető bank megnevezése.
Bankszámla – Az ügyfél által jellemzően használt számlavezető bankszámla száma, belföldi utalásokhoz használják.
IBAN – Az ügyfél nemzetközi bankszámlaszám, az IBAN azonosítja a számlatulajdonost és a bankot a nemzetközi átutalásoknál. Az IBAN betűket és számokat tartalmaz, és a nemzetközi utalásokhoz használják, Magyarországon 28 karakteres, a „HU” országkóddal kezdődik, majd egy 2 számjegyű ellenőrző szám, végül a belföldi pénzforgalmi jelzőszám következik.
SWIFT kód – Egy nemzetközi azonosító, 8-11 karakterből áll, amely a bankot és fiókját azonosítja nemzetközi utalásoknál.

Ügyfél felvásárlási jeggyel kapcsolatos adatai

Abban az esetben kell megadni, ha az ügyféllel rendelkezünk felvásárlási kapcsolattal, az itt szereplő adatok szükségesek a felvásárlási jegy kiállításához.
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Az alábbiakat kell értelemszerűen megadni szükség esetén.
Név – Az ügyfél neve
Születési név – 
Születési hely – 
Anyja neve – 
Adóazonosító – 
TAJ szám – 
NÉBIH szám – 
FELIR azonosító – 
Őstermelő családi gazdaság nyilvántartási száma – 
Regisztrációs szám – 
12. 03. Cikkfajták

A cikkfajta a készletnyilvántartás egyedi azonosítója, cikkszáma. Az egyes cikkfajták állományváltozásainak összességéből adódik a készletek analitikája.
[image: image88.png]x|

dfajtak COSINUS Kit.
Fkszamla Cikkcsoport Cikkszam Cikk megnevezése Vamtarifaszam Cikkkategoria — Szlrés Mindosszesen
I — | — ) )] HF

Histary

Fkszamla Cikkesoport | Cikkszam Megnevezés Gyari cikks... | Vamtarifas... | ETK Cikkkat.
2110000 11010030 M AP MOTRAGYA
2110000 11010080 KALIUM NITRAT
2110000 11010600 PETISO
2110000 11010850 CALCIUM NITRAT
2110000 11020110 PETISO
QHEIQ Kilépés
| CIKKFAJTAGRID | Ok. [CAFS [NUM





Szűrő rész – a szűrő részben a cikkcsoport, a cikk megnevezése, a vámtarifaszám, az ETK és a termékjegyzék szám beállításával szűkíthetjük a megjelenő cikkfajták körét. 

Nézet rész – a szűrő rész által behatárolt cikkfajták megjelenítése. A táblázatban szerepel a cikkcsoport, a cikk megnevezése, a vámtarifaszám, az ETK és a termékjegyzék szám. A táblához tartozó funkciókkal új cikkfajtát vihetünk fel, teljes képernyős szerkesztési módban változtathatunk a tulajdonságokon, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük. 

Mindösszesen – Ezt a funkciót excelbe történő exportáláskor használjuk. Az excel funkció alapértelmezésben a képernyőn megjelenő adatokat menti át excelbe, a mindösszesen funkció segítségével ez kiterjeszthető a cikktörzs valamennyi mezőjére. Az előszűrést nem befolyásolja.

History – a történetiség funkció segítségével tájékozódhatunk a cikktörzsben bekövetkezett változásokról. Minden egyes és valamennyi tulajdonságban bekövetkezett változást rögzít a rendszer. Megmutatja a módosító kódját és a módosítás dátumát időrendben.

A teljes képernyős szerkesztés 6 oldalon történik (alapadatok, dimenziók, értékesítés, könyvelés, osztályozás, beszerzés), melyeket az alábbiakban részletesen bemutatunk.
Cikkek alapadatai
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Cikkszám – a cikkfajtát azonosító (decimális) karaktersorozat.
Cikk megnevezése – a cikkfajta megnevezése.
Gyári cikkszám - 
Vámtarifaszám -
ETK -
Termékjegyzék -
ITJ szám -
EAN kód -
KSH típus - Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
KSH besorolás – az aktuális KSH típushoz tartozó egyedi kód.
Mennyiségi egység 1 - a cikkfajta alapértelmezett mennyiségi egysége adható meg. A mező (ablak) lenyílásával lehet választani. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
Mennyiségi egység 2 - a cikkfajta második mennyiségi egysége adható meg. A mező (ablak) lenyílásával lehet választani. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
Kiszerelési egység - amennyiben a cikkfajta kiszerelése jellemzően meghatározott, akkor a kiszerelésre vonatkozó mennyiségi egysége adható meg. A mező (ablak) lenyílásával lehet választani.
Kiszerelési mennyiség – egy kiszerelési egységben előforduló mennyiség, amely az alapértelmezett mennyiségi egységre vonatkozik.
Gyűjtő egység – amennyiben a cikkfajta gyűjtő csomagokba szervezett, akkor a gyűjtő csomagra vonatkozó mennyiségi egysége adható meg. A mező (ablak) lenyílásával lehet választani.
Gyűjtő mennyiség - egy gyűjtő csomagban előforduló mennyiség, amely az alapértelmezett mennyiségi egységre vonatkozik.
Cikkek dimenziói
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Bruttó súly – a cikkfajta bruttó tömege, azaz a csomagoló anyagokat is tartalmazó tömeg.
Tömeg mennyiségi egység - a termék alapértelmezett mennyiségi egysége adható meg. A mező (ablak) lenyílásával az eddig felvitt egységek közül lehet választani.
Nettó súly – a cikkfajta nettó tömege, azaz a csomagoló anyagokat nem tartalmazó tömeg.
Térfogat – a cikkfajta térfogatára jellemzően vonatkozó adatok.
Térfogat mennyiségi egység - a cikkfajta térfogatára vonatkozó mennyiségi egység. A mező (ablak) lenyílásával lehet választani.
Méret - a cikkfajta méretére jellemzően vonatkozó adatok.
Minőség - a cikkfajta minőségére jellemzően vonatkozó adatok.
Minőség megőrzési idő - a cikkfajta minőség megőrzési ideje.

Minimális készlet - a cikkfajtából tartandó minimális mennyiség, az ezt el nem érő mennyiséggel rendelkező cikkekről riport készíthető.
Maximális készlet - a cikkfajtából tartandó maximális mennyiség, az ezt meghaladó mennyiséggel rendelkező cikkekről riport készíthető.
Cikkek adatai a kimenő számlán
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Számla megnevezés – a cikkfajta megnevezése a kimenő számlában. Alapértelmezésben megegyezik a cikkfajta megnevezésével.
Mennyiségi egység (meg.) a számlán – a cikkfajta mennyiségi egysége a kimenő számlában. Alapértelmezésben megegyezik a mennyiségi egységgel. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
Skontó képesség – bizonyos feltételek teljesülése esetén az ügyfeleknek skontóra van lehetőségük. A skontó képesség segítségével megadhatjuk a skontó körbe bevont cikkfajtákat. Kétértékű művelet, igen és nem értéket vehet föl.
Bonusz képesség - bizonyos feltételek teljesülése esetén az ügyfeleknek bonuszra van lehetőségük. A bonusz képesség segítségével megadhatjuk a bonusz körbe bevont cikkfajtákat. Kétértékű művelet, igen és nem értéket vehet föl.
Ár* - a cikkeknek, terméknek több eladási ára is lehet, összesen 8 különböző árat rendelhetünk valamennyi cikkszámhoz. A különböző árakat egy megnevezéssel tipizáljuk, ezek az ár-típusok. Így egy adott ár-típusra hivatkozhatunk, és akár a partnerhez is rendelhetjük. A hozzárendelést követően az adott vevő a cikkeket az adott ár-típusnak megfelelő áron fogja kapni. Pl.: ha minden termékünknek van két (két típus) ára, mint kiskereskedelmi és nagykereskedelmi ár, akkor a hozzárendelés konkrétan meghatározza, hogy ez a vevőnk milyen áron fogja kapni a termékeket. Az ügyfeleknél alkalmazott ár-csoporttal párhuzamosan használhatjuk.
Árképzés – a cikkfajták eladási árának meghatározását az adatszótárak között az ártörzs fejezet valamint a kedvezménytörzs fejezet részletesen tartalmazza. 
Cikkek könyveléssel kapcsolatos adatai
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Főkönyviszámla - a főkönyviszámla biztosítja a SZAMVITEL rendszerben a készlet analitika integrált, szintetikába beépült működését. A lenyíló ablakban a nem csoportösszesítő tulajdonsággal rendelkező készletszámlák között válogathatunk. Részletes leírása az adatszótárak között a számlatükör fejezetben található meg.
Adókategória - a cikkfajtához hozzárendelt adókategória. Az adókategória az általános forgalmi adóra vonatkozik. Az adókategória határozza meg az adószámlát, az adó mértékét, az adó típusát. Az adókategóriákról részletes leírás található az adatszótárak között az adókategóriák fejezetben található meg.

Mérték (%) - a cikkfajta ÁFA kulcsa.
Ár-vezérlés - a cikkfajta nyilvántartási árának kialakításában játszik szerepet. Igen esetben minden beszerzési állományváltozás aktualizálja a nyilvántartási árat, ellenkező esetben a nyilvántartási ár nem változik. A nyilvántartási ár a számlatükörben beállított ár-vezérlés (FIFO, súlyozott átlagár, elszámolási ár) függvényében változik.
Negatív - a cikkfajta állományváltozásai során megengedett-e a negatív készletszint. Igen esetben megengedi a negatív készletet, ellenkező esetben megakadályozza a negatív készletszintet eredményező állományváltozási műveletet. A negatív készletet raktáranként értelmezi.
Egységár - a cikkfajta beszerzési ára, ezt használja, ebből kiindulva működik az ár-vezérlés.
Cikkek osztályozása
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Könyvelhető - a használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl.

Csoportösszesítő - a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. A cikkfajtáknál kiépített csoportosítási elv függvénye.

Cikk-kategória - a cikkeket tetszőleges szempont szerint csoportosíthatjuk. Egy adott cikk-kategóriához tetszőleges számú cikkszámot rendelhetünk, egy cikkszám csak egy kategóriába tartozhat bele. A kategóriákat még tovább, alkategóriákra is bonthatjuk. Ha nem akarunk alkategóriát megadni, akkor hagyjuk üresen a mezőt. Azért csoportosítjuk a cikkfajtákat, hogy később ennek alapján a szükséges szempontrendszernek megfelelően különböző kimutatásokat készíthessünk, valamint szükség esetén az eladási árakat, ez alapján is el tudjuk téríteni. A cikk-kategóriákat a cikkcsoportok kialakítása fejezetben tárgyaljuk. A globális meződefiníció fejezetben szabályozható a megjelenítése.
Cikkcsoport - a cikkeket tetszőleges szempont szerint csoportosíthatjuk. Egy adott cikkcsoporthoz tetszőleges számú cikkszámot rendelhetünk, egy cikkszám csak egy csoportba tartozhat bele. A csoportokat még tovább, alcsoportokra is bonthatjuk. Ha nem akarunk alcsoportot megadni, akkor hagyjuk üresen a mezőt. Azért csoportosítjuk a cikkfajtákat, hogy később ennek alapján a szükséges szempontrendszernek megfelelően különböző kimutatásokat készíthessünk, valamint szükség esetén az eladási árakat, ez alapján is el tudjuk téríteni. A cikkcsoportokat a cikkcsoportok kialakítása fejezetben tárgyaljuk.
Cikkek beszerzéssel kapcsolatos adatai
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Beszerzési ország – a cikkfajta származási helye, annak az országnak a megnevezése, ahonnan a beszerzés történt. Az ország ködszótári elem, amely a kódszótár összefoglaló fejezetben szerkeszthető.
Beszerzési régió - a cikkfajta származási helye, annak a régiónak a megnevezése, ahonnan a beszerzés történt. A régió ködszótári elem, amely a kódszótár összefoglaló fejezetben szerkeszthető.
Beszerzési ár – a cikkfajta utolsó beszerzési ára. Kitöltését a készletforgalom vezérli, a beszerzési állományváltozásoknál megadott beszerzési árat tölti bele a rendszer.
Megjegyzés – a cikkfajtához rendelhető, ahhoz tartozó tetszőleges megjegyzés. Számlázásnál a cikkfajta megnevezésének kiegészítésére szolgál.
12. 04. Eszközök

Az eszköznyilvántartás egyedi azonosítója, elemi kategóriája. Az eszközök állományváltozásainak összessége adja az eszköz analitikát. Használata feltételezi, hogy az eszközkódokat rendszerbe szervezzük. Jó megoldásnak tűnik, hogy a főkönyviszámla első néhány karakterével kezdődik a kódszám, majd egy folyamatosan növekvő sorszám követi. Az eszközök rendszerbe állítása feltételezi, hogy a kartont, azaz a törzslapot kitöltsük. A törzslap kitöltése után következhetnek az állományváltozások. Az eszköznyilvántartás rugalmassága érdekében automatikus nyitást és aktiválást végezhetünk. Az automatikus nyitás feltétele, hogy a nyitó adatokat megadjuk a törzslap aktiválás oldalán. Az automatikus aktiválás feltétele, hogy az aktiválási bizonylat és dátum adatokat megadjuk a törzslap aktiválás oldalán. Tehát tárgyévi tételeknél elég a törzslapot kitölteni. Ha nem akarunk az előéletről forgalmi adatokat, akkor az itt beírt adatok nyitó adatok állományváltozásként szerepelnek, melyet a rendszer legenerál.
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Szűrő rész – a szűrő részben az eszközkód, az eszköz megnevezése, a vámtarifaszám, az ETK és a termékjegyzék szám beállításával szűkíthetjük a megjelenő eszközök körét. 

Nézet rész – a szűrő rész által behatárolt eszközök megjelenítése. A táblázatban szerepel a főkönyviszámlaszám, az eszközkód, az eszköz megnevezése, az eszköz beszerzési értéke, az eszköz maradványértéke, az eszköz számviteli törvény szerinti leírási kulcsa és az eszköz társasági adó törvény szerinti leírási kulcsa. A táblához tartozó funkciókkal új eszközt vihetünk fel, teljes képernyős szerkesztési módban változtathatunk a tulajdonságokon, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük. 

Mindösszesen – Ezt a funkciót excelbe történő exportáláskor használjuk. A excel funkció alapértelmezésben a képernyőn megjelenő adatokat menti át excelbe, a mindösszesen funkció segítségével ez kiterjeszthető az eszköztörzs valamennyi mezőjére. Az előszűrést nem befolyásolja.

History – a történetiség funkció segítségével tájékozódhatunk az eszköztörzsben bekövetkezett változásokról. Minden egyes és valamennyi tulajdonságban bekövetkezett változást rögzít a rendszer. Megmutatja a módosító kódját és a módosítás dátumát időrendben.
Kiegészítő nyilvántartás – Kiegészítő nyilvántartással az ügyfelekhez egyedi tulajdonságokat rendelhetünk. A tulajdonságok a jobb oldali táblázatban vannak felsorolva.

A teljes képernyős szerkesztés 6 oldalon történik (alapadatok, dimenziók, aktiválás, könyvelés, osztályozás, beszerzés), melyeket az alábbiakban részletesen bemutatunk.
Eszköz alapadatai
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Eszközkód – az eszközt azonosító (decimális) karaktersorozat.
Eszköz megnevezése – az eszköz megnevezése.
Gyári cikkszám - 
Vámtarifaszám -

ETK -

Termékjegyzék -

ITJ szám -

EAN kód -

KSH típus - Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
KSH besorolás – az aktuális KSH típushoz tartozó egyedi kód.
Mennyiségi egység 1 - az eszköz alapértelmezett mennyiségi egysége adható meg. A mező (ablak) lenyílásával lehet választani. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
Mennyiségi egység 2 - az eszköz második mennyiségi egysége adható meg. A mező (ablak) lenyílásával lehet választani. Kezelése az Adatszótárakban a Kódszótár összefoglaló fejezetben.
Kiszerelési egység - amennyiben az eszköz kiszerelése jellemzően meghatározott, akkor a kiszerelésre vonatkozó mennyiségi egysége adható meg. A mező (ablak) lenyílásával lehet választani.
Kiszerelési mennyiség – egy kiszerelési egységben előforduló mennyiség, amely az alapértelmezett mennyiségi egységre vonatkozik.
Gyűjtő egység – amennyiben az eszköz gyűjtőcsomagokba szervezett, akkor a gyűjtő csomagra vonatkozó mennyiségi egysége adható meg. A mező (ablak) lenyílásával lehet választani.
Gyűjtő mennyiség - egy gyűjtő csomagban előforduló mennyiség, amely az alapértelmezett mennyiségi egységre vonatkozik.
Eszköz dimenziói
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Bruttó súly – az eszköz bruttó tömege, azaz a csomagoló anyagokat is tartalmazó tömeg.
Tömeg mennyiségi egység - az eszköz alapértelmezett mennyiségi egysége adható meg. A mező (ablak) lenyílásával az eddig felvitt egységek közül lehet választani.
Nettó súly – az eszköz nettó tömege, azaz a csomagoló anyagokat nem tartalmazó tömeg.
Térfogat – az eszköz térfogatára jellemzően vonatkozó adatok.
Térfogat mennyiségi egység - az eszköz térfogatára vonatkozó mennyiségi egység. A mező (ablak) lenyílásával lehet választani.
Méret - az eszköz méretére jellemzően vonatkozó adatok.
Minőség - az eszköz minőségére jellemzően vonatkozó adatok.
Eszköz könyveléssel kapcsolatos adatai
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Főkönyviszámla - a főkönyviszámla biztosítja a SZAMVITEL rendszerben az eszköz analitika integrált, szintetikába beépült működését. A lenyíló ablakban a nem csoportösszesítő tulajdonsággal rendelkező készletszámlák között válogathatunk. 

Adókategória – az eszközhöz rendelt adókategória. Az adókategória az általános forgalmi adóra vonatkozik. Az adókategória határozza meg az adószámlát, az adó mértékét, az adó típusát. Az adókategóriákról részletes leírás található az adatszótárak között az adókategóriák fejezetben található meg.

Mérték (%) – az eszköz ÁFA kulcsa.
Ár-vezérlés - az eszköz nyilvántartási árának kialakításában játszik szerepet. Igen esetben minden beszerzési állományváltozás aktualizálja a nyilvántartási árat, ellenkező esetben a nyilvántartási ár nem változik.
Negatív - a cikkfajta állományváltozásai során megengedett-e a negatív készletszint. Igen esetben megengedi a negatív készletet, ellenkező esetben megakadályozza a negatív készletszintet eredményező állományváltozási műveletet. A negatív készletet raktáranként értelmezi.
Leírási kulcs SZT szerint – a számviteli törvény szerinti leírási kulcs százalékban.
Használati idő – az eszköz várható használati ideje években kifejezve. A használati idő számviteli törvény szerinti kategória, ugyanis a használati idő és a számviteli törvény szerinti leírási kulcs szorzata 100. Ez azt jelenti, hogy az egyikből a másik származtatható.  

Leírási kulcs TA szerint – a társasági adó törvény szerinti leírási kulcs százalékban. A rendszer párhuzamosan végzi a két szempontnak megfelelő értékcsökkenést. A számviteli értékcsökkenés szerves részét képezi a könyvelésnek, a társasági adó szerinti értékcsökkenés pedig adatokat szolgáltat az adóbevalláshoz.
Eszköz aktiválása
Az eszközök aktiválására két módszert kínál a rendszer

· a beszerzési számla könyvelésekor „E-eszköz” funkció használatával elkészíthetjük az eszközkartont és a beszerzéshez tartozó aktiválást.

· az Adatszótárakban az Eszközkezelés fejezetben kitöltjük az aktiválási oldalt,  ebben az esetben itt készül el az eszközkarton és az állományváltozási bizonylat, amely lehet nyitás, aktiválás, beszerzés beruházásba.
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Aktiválási bizonylat – az eszközváltozások között kiemelt fontossággal bír az aktiválás. Az aktiváláshoz tartozó bizonylat azonosítóját kell megadni, mely lehet a beszerzési bizonylat azonosítója. Ettől független lehet az aktiválási állományváltozás bizonylatszáma Az eszközt az állományváltozások között, aktiválási tulajdonságú mozgással aktiválhatjuk.
Aktiválás dátuma – Az aktiválás alatt azt az időpontot értjük, amikortól az eszköz bruttó és nettó értékét az analitikában kezeljük. 
Az aktiválási bizonylat, az aktiválás dátuma és a mennyiség együttes kitöltése automatikus aktiválási állományváltozást indukál, melynek szükséges és elegendő feltételei a következők:

· a törzslapon megadott aktiválási bizonylat kitöltött
· a törzslapon megadott aktiválás dátuma kitöltött
· a törzslapon az eszköz mennyiségi adata szerepel
· az aktuális felhasználóhoz rendelt eszköz bizonylattípus automatikus sorszámkiosztással létezik
· a bizonylatkelthez tartozó időszak nyitott az eszközök könyveléséhez, a bizonylat évét a nyitott időszakok közül az időrendben legelső határozza meg.

· a mozgásnemek között szerepel aktiválás típusú, ezek közül az elsőt használja a rendszer
· az eszközhöz tartozik főkönyviszámla a könyvelés nézetben

· az eszközszámla kontírozva szerepel az első aktiválás típusú mozgásra nézve az eszköz-kontírozási fejezetben

A feltételek teljesülését az aktiválás kapcsoló bekapcsolt állapota jelzi. A könyvelési adatokról (bizonylatszám, bizonylatkelt, időszak, mozgásnem, főkönyviszámla, ellenszámla) a képernyő alsó sorai tájékoztatnak. Ha nem akarunk automatikus állományváltozást, akkor az egyik adatot nem kell kitölteni. A kézzel rögzített aktiválási bizonylat egyenértékű az automatikus tétellel. 
Mennyiség – Az eszköz darabszáma. Az eszköznyilvántartás egyedi nyilvántartást feltételez, kis értékű eszközök esetén lehetőség van csoportos nyilvántartásra.
Bekerülési érték – Az eszköz aktuális bekerülési értéke. Ezzel az értékkel fog nyitó állományváltozást generálni a rendszer. 
Halmozott értékcsökkenés / SZT – Az eszköz aktuális számviteli törvény szerinti értékcsökkenése. Ezzel az értékkel fog nyitó állományváltozást generálni a rendszer. 
Halmozott értékcsökkenés / TA – Az eszköz aktuális társasági adó törvény szerinti értékcsökkenése. 
Amennyiben az automatikus aktiválás feltételei nem teljesülnek és a bekerülési érték, valamelyik halmozott értékcsökkenés és a mennyiség együttes kitöltése automatikus nyitás állományváltozást indukál, melynek szükséges és elegendő feltételei a következők:

· az automatikus aktiválás feltételei nem teljesülnek

· a bekerülési érték létezik
· a halmozott értékcsökkenés / SZT kitöltött
· a halmozott értékcsökkenés / TA kitöltött
· a mennyiségi adat szerepel
· az aktuális felhasználóhoz rendelt eszköz bizonylattípus automatikus sorszámkiosztással létezik
· a bizonylatkelthez tartozó időszak nyitott az eszközök könyveléséhez, a bizonylat évét a nyitott időszakok közül az időrendben legelső határozza meg.
· a mozgásnemek között létezik nyitás típusú
· az eszközhöz tartozik főkönyviszámla a könyvelés nézetben
· az eszközhöz rendelt főkönyviszámla átvezetési számlája létezik (ez beruházási számla).
· az eszközszámla kontírozva szerepel a nyitás típusú mozgásra nézve az eszköz-kontírozási fejezetben

A feltételek teljesülését az aktiválás kapcsoló bekapcsolt állapota jelzi. A könyvelési adatokról (bizonylatszám, bizonylatkelt, időszak, mozgásnem, főkönyviszámla, ellenszámla) a képernyő alsó sorai tájékoztatnak. Ha nem akarunk automatikus állományváltozást, akkor az egyik adatot nem kell kitölteni. A kézzel rögzített nyitás típusú bizonylat egyenértékű az automatikus tétellel. Az automatikus nyitást akkor érdemes használni, ha nem az aktiválás időpontjától, hanem valamely későbbi időponttól akarjuk vezetni az eszköznyilvántartást. Ekkor nyitó adatként megadjuk a bruttó értéket és az értékcsökkenést, majd innen követjük végig az eszközök nettó értékének alakulását. E módszer hátránya, hogy az előéletnek egy másik analitikában kell utánanézni. Az automatikus nyitás alkalmazásáról a rendszeradatok fejezetben a felhasználó vezérlési beállításai között az „eszközök automatikus nyitása” bejegyzés igenre (y) állításával rendelkezhetünk. 
Támogatási érték – amennyiben az eszközhöz tartozik vissza nem térítendő állami támogatás, akkor annak értékét kell itt feltüntetni.
Maradványérték – az eszköz számviteli törvény szerinti használati idejét követően várható forgalmi értéke. A maradványérték meghatározását a számviteli politika tartalmazza.
Aktiválás – kapcsoló, amely az aktiválás elégséges feltétele esetén van bekapcsolt állapotban.
Nyitás – kapcsoló, amely a nyitás elégséges feltétele esetén van bekapcsolt állapotban.
Beszerzés – kapcsoló, amely a beszerzés elégséges feltétele esetén van bekapcsolt állapotban.
Eszköz osztályozása
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Könyvelhető - a használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl.

Csoportösszesítő - a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Az eszközöknél kiépített csoportosítási elv függvénye.

Állapot - Aktív, vagy passzív értéket vehet föl.
Eszköz csoport - az eszközöket tetszőleges szempont szerint csoportosíthatjuk. Egy adott eszköz csoporthoz tetszőleges számú eszközt rendelhetünk, egy eszköz csak egy csoportba tartozhat bele. A csoportokat még tovább, alcsoportokra is bonthatjuk. Ha nem akarunk alcsoportot megadni, akkor hagyjuk üresen a mezőt. Azért csoportosítjuk az eszközöket, hogy később ennek alapján a szükséges szempontrendszernek megfelelően különböző kimutatásokat készíthessünk, valamint szükség esetén az eladási árakat, ez alapján is el tudjuk téríteni. Az eszközcsoportokat az eszközcsoportok kialakítása fejezetben tárgyaljuk.

Eszköz csoport1 - az eszközök csoportosításának további lehetősége, lásd az előbbi bejegyzést.  A globális meződefiníció fejezetben szabályozható a megjelenése.
Eszköz csoport2 - az eszközök csoportosításának további lehetősége, lásd az előbbi bejegyzést.  A globális meződefiníció fejezetben szabályozható a megjelenése.

Eszköz csoport3 - az eszközök csoportosításának további lehetősége, lásd az előbbi bejegyzést.  A globális meződefiníció fejezetben szabályozható a megjelenése.

Eszköz beszerzéssel kapcsolatos adatai
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Beszerzési bizonylat – az eszköz beszerzéséhez kapcsolódó bizonylat. Kitöltését az eszközforgalom vezérli, a beszerzési állományváltozásoknál megadott beszerzési bizonylat számát tölti bele a rendszer.

Beszerzés dátuma – az eszköz beszerzésének a dátuma. Kitöltését az eszközforgalom vezérli, a beszerzési állományváltozásoknál megadott beszerzési bizonylat dátumát tölti bele a rendszer.

Beszerzési ország – az eszköz származási helye, annak az országnak a megnevezése, ahonnan a beszerzés történt. Az ország ködszótári elem, amely a kódszótár összefoglaló fejezetben szerkeszthető.
Beszerzési régió – az eszköz származási helye, annak a régiónak a megnevezése, ahonnan a beszerzés történt. A régió ködszótári elem, amely a kódszótár összefoglaló fejezetben szerkeszthető.
Beszerzési ár – az eszköz beszerzési ára. Egyedi nyilvántartás esetén megegyezik a bekerülési értékkel, csoportos nyilvántartás esetén a mennyiséggel képzett szorzata adja a bekerülési értéket.

Gyártási szám – az eszköz gyártási száma, mely általában a gyártó cég által megadott azonosítási szám.
Gyártó cég – az eszközt gyártó cég megnevezése.
Gyártó ország – az eszközt gyártó ország megnevezése.
Gyártás éve – az eszköz gyártásának éve.
Tervező neve – az eszköz tervezőjének a neve.
12. 05. Dolgozók

A dolgozók adatbázisa a bér és munkaügyi rendszer központi kategóriája. Minden dolgozóval kapcsolatos adatot ez tartalmaz:

· A dolgozó személyi adatait
· Lakóhelyre vonatkozó adatok

· Csoportosítási adatok, csoportképzés

· Munkaügyi adatok

· Számfejtéssel kapcsolatos adatok

· Nyugdíjpénztárakra vonatkozó adatok

· Kiegészítő nyilvántartások

(Erre az adatbázisra vonatkozik a munkaügyi-törzs hivatkozás is.)

A dolgozók adatainak felvitele előtt ki kell alakítani a dolgozók azonosító számát, amit a rendszer törzsszámnak nevez. Célszerű okokból ötjegyű számot használunk. 
A bevitel alapja a "MUNKAÜGYI NYILVÁNTARTÓ LAP". Az adatokat több képernyőn keresztül vihetjük fel a számítógépes nyilvántartásba. A következő fejezetben részletes kitöltési utasítást adunk a munkaügyi törzs kitöltéséhez, amelyből kiemeljük a munkáltatóval jogviszonyt létesítő személyek azonosítási kódját, a törzsszámot. 
A törzsszám a személy alapvető azonosító eszköze, ez biztosítja a tulajdonságok megváltoztatását, ez segíti a különböző lekérdezéseket. Használatát egyszerű sorszámként javasoljuk, ami induláskor lehet például az alfabetikusan rendezett nevekhez rendelt sorszám, később pedig a jelenlegi munkaviszony kezdetével folyamatosan növekvő sorszám. Törzsszám kódja: 5 pozíció, a dolgozó gazdaságon belüli azonosítója. (Azonban bizonyos esetekben egy emberhez több törzsszám is tartozhat.) A program balról 0-val egészíti ki a törzsszámot, nem csak itt, a törzsfelvitelnél, hanem minden olyan helyen, ahol a törzsszám szerepel. A törzsszámok adásakor tetszőlegesen járhatunk el, s csak egy szabályt kell betartani: egy törzsszámot csak egy embernek szabad kiadni. Ha például, valakit több jogviszonyban foglalkoztatnak, akkor annyi törzsszámot kell felvenni, ahány foglalkozási viszony felmerült. Ha valaki kilép, akkor nem szabad kitörölni a törzsből, csak a rögzíthetőségét kell letiltani! (Erre azért van szükség, hogy a statisztikák helyesek legyenek.) Ha esetleg a törzsből kitöröltek egy törzsszámot, akkor sem szabad azt a későbbiekben felhasználni. A kódszám begépelése után a gép megvizsgálja, hogy ilyen törzsszám létezik-e az adattárban. Ha létezik, akkor a kódszámhoz tartozó adattartalmat kiírja a képernyőre, míg ha nem létezik, akkor figyelmeztetés után fel lehet venni, vagy új kódot lehet begépelni, esetleg be lehet fejezni a felvitelt. A kód csak számokból épülhet fel.

Minden egyes és valamennyi tulajdonságban bekövetkezett változást rögzít a rendszer. Megmutatja a módosító kódját és a módosítás dátumát időrendben.

Dolgozók kezelése

A dolgozók a bérszámfejtésben a központi szereplők, akiknek a bérét, juttatásait és a hozzá kapcsolódó összes jogi és adminisztrációs kötelezettséget a bérszámfejtő kezeli. A dolgozók a bérszámfejtésben a bérük kiszámításának, az adók és járulékok levonásának, valamint a juttatások folyósításának tárgyai, mely folyamat magában foglalja a törvényi kötelezettségeknek megfelelő adminisztrációt, a szabadságok, távollétek kezelését, és a NAV felé történő bevallásokat is, biztosítva a pontos és szabályos kifizetést. A bérszámfejtő feladata a munkavállalók adatait kezelni, a havi bérfizetéstől a társadalombiztosítási ügyekig, hogy minden a jogszabályoknak megfelelően történjen.
A dolgozók szerepe és az elszámolás tartalma:

· Bérkifizetés: A bruttó bérből kerül levonásra a személyi jövedelemadó (SZJA) és a járulékok (pl. nyugdíj-, egészségbiztosítási járulék).

· Adó- és járulékelvonások: A bérszámfejtő végzi a kötelező levonásokat, és felel a befizetésért a NAV (Nemzeti Adó- és Vámhivatal) felé.

· Társadalombiztosítási ügyek: Ide tartozik a táppénz, a gyermekgondozási támogatások (pl. CSED) ügyintézése, a bérszámfejtő ilyenkor egyben TB ügyintéző is.

· Munkavállalói Juttatások: A munkabéren kívül (pl. cafeteria) juttatások elszámolása is a feladata.

· Adatszolgáltatás: A dolgozó kap egy bérlapot/igazolást, ami a kifizetett összegeket, levonásokat mutatja. 

A bérszámfejtő feladatai a dolgozókkal kapcsolatban:

· Havi ciklus: Hónapról hónapra kiszámolja a béreket, figyelembe véve a változásokat (pl. felvétel, kilépés, béremelés, túlóra).

· Adminisztráció: Kezeli a dolgozói okmányokat, a szabadságokat, a munkaidő-beosztást.

· Szabályosság biztosítása: Gondoskodik arról, hogy minden kifizetés a hatályos jogszabályoknak megfelelően történjen.

A dolgozók kezelése egy alapnyilvántartásból és egy kiegészítő nyilvántartásból áll.
· az alapnyilvántartás kitöltése, kezelése minden dolgozóra nézve kötelező

· a kiegészítő nyilvántartás kitöltése abban az esetben kötelező, amennyiben a dolgozóra nézve releváns adatot tartalmaz
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Szűrő rész – a szűrő részben az eszközkód, az eszköz megnevezése, a vámtarifaszám, az ETK és a termékjegyzék szám beállításával szűkíthetjük a megjelenő eszközök körét. 

Nézet rész – a szűrő rész által behatárolt eszközök megjelenítése. A táblázatban szerepel a főkönyviszámlaszám, az eszközkód, az eszköz megnevezése, az eszköz beszerzési értéke, az eszköz maradványértéke, az eszköz számviteli törvény szerinti leírási kulcsa és az eszköz társasági adó törvény szerinti leírási kulcsa. A táblához tartozó funkciókkal új eszközt vihetünk fel, teljes képernyős szerkesztési módban változtathatunk a tulajdonságokon, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük. 

Mindösszesen – Ezt a funkciót excelbe történő exportáláskor használjuk. A excel funkció alapértelmezésben a képernyőn megjelenő adatokat menti át excelbe, a mindösszesen funkció segítségével ez kiterjeszthető az eszköztörzs valamennyi mezőjére. Az előszűrést nem befolyásolja.

History – a történetiség funkció segítségével tájékozódhatunk a törzsben bekövetkezett változásokról. Minden egyes és valamennyi tulajdonságban bekövetkezett változást rögzít a rendszer. Megmutatja a módosító kódját és a módosítás dátumát időrendben.
Kiegészítő nyilvántartás – Kiegészítő nyilvántartással az ügyfelekhez egyedi tulajdonságokat rendelhetünk. A tulajdonságok a jobb oldali táblázatban vannak felsorolva: biztosítás szünetelése, huzamos távollét, eltartottak, házastársak, megosztottak, munkakör, korkedvezményes munkakör, szabadság nyilvántartás.
Alapszabadság beállítása – A munkavállaló minden munkaviszonyban töltött naptári évben jogosult úgynevezett rendes szabadságra, amely alapszabadságból és pótszabadságból áll. Magyarországon az alapszabadság mértéke évi 20 munkanap, ami minden munkavállalót egyformán megillet. Minimum ennyi szabadság mindenkinek jár egy évben. Erre az alapszabadságra jönnek a pótszabadságok különböző jogosultságok alapján. A pótszabadságok járhatnak: az életkor alapján, a szülők számára, extrém munkakörülmények esetén, vagy fogyatékkal élő munkavállalóknak.
A teljes képernyős szerkesztés 6 oldalon történik (azonosítás, lakóhely, csoportosítás, munkaügy, beállítások, magánnyugdíjpénztár), melyeket az alábbiakban részletesen bemutatunk.
A dolgozó azonosítási adatai
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Törzsszám – a dolgozó azonosító száma. Az előző oldalon részletesen írtunk róla.
Név – a dolgozó neve, titulus, vezetéknév és keresztnév formában. Ez biztosítja a bevallások egyértelmű kitöltését. Kötelező megadni.
Leánykori név – a személy leánykori neve, vezetéknév és keresztnév formában. Ez biztosítja a bevallások egyértelmű kitöltését. Kötelező megadni.
Anyja neve – a személy édesanyja neve, vezetéknév és keresztnév formában. Ez biztosítja a bevallások egyértelmű kitöltését. Kötelező megadni.
Születési hely – a személy születési helye. Kötelező megadni. 
Személyi azonosító – Az azonosított személy személyi azonosító száma, melynek használatát a statisztikai jelentések feltételezik. Kötelező megadni. Felépítése a következő:
· 1.
    pozíció - nem, férfi (1,3), nő (2,4)

· 2-3. pozíció - születési idő évének utolsó kettő karaktere

· 4-5. pozíció - születési idő hónapja

· 6-7. pozíció - születési idő napja

Adószám – Az azonosított személy adóazonosító száma, csak ellenőrzött kódot fogad el a rendszer. Amennyiben a személynek nincs adóazonosító száma, akkor ebbe a mezőbe más azonosító okmány számát kell beírni. 

TAJ szám - Az azonosított személy társadalombiztosítási azonosító jele Csak ellenőrzött kódot fogad el a rendszer. A társadalombiztosítási jelentések, adatszolgáltatások feltételezik a TAJ szám használatát. Kötelező megadni.

Állampolgárság – a dolgozó állampolgársága. Az állampolgárság kódszótári elem és a kódszótár kezelése fejezetben szerkeszthető
Alkalmazás minősége – Az alkalmazás minősége kód lehetséges értékeit kell megadni. Használata a 08-as bevallás kitöltéséhez nélkülözhetetlen. Lehetséges értékei, összhangban a 08-as bevallás kitöltési útmutatójával:
" " - Nem részesül nyugellátásban, korhatár előtti ellátásban, rokkantsági ellátásban, rehabilitációs 0 - Nem részesül nyugellátásban, korhatár előtti ellátásban, rokkantsági ellátásban, rehabilitációs ellátásban. 

1 - Korhatár előtti ellátásban részesül. 
2 - Szolgálati járandóságban részesül (volt szolgálati nyugdíjas: a Hjt., Hszt. alapján megállapított nyugellátásban részesülő személy.). 
3 - Rehabilitációs járadékban részesül a 2011. dec. 31-én hatályos jogszabályok alapján. 
[Rjtv. 4. § (2) bekezdés, 13. § (1) bekezdés e) pontja] 
Kizárólag a 2015. január 1-jét megelőző időszakra vonatkozóan alkalmazható. 
4 - Rehabilitációs ellátásban részesül 
5 - Rokkantsági ellátásban részesül 
6 - Bányászok egészségkárosodási járadékában részesülő személy 
7 - A nők kedvezményes öregségi nyugdíjában részesülő személy 
8 – Öregségi nyugdíjkorhatár fölötti öregségi nyugdíjas: öregségi nyugellátásban részesülő személyek, ideértve a korhatár fölötti korábbi szolgálati nyugdíjasokat is és azt a korábban rokkantsági (baleseti rokkantsági) nyugdíj-ban részesülő személyt is, aki a Tny. 18. §-a szerinti öregségi nyugdíjkorhatárát már betöltötte. 

9 – Átmeneti bányászjáradékban részesül.
Őstermelői igazolvány száma – a dolgozó őstermelői igazolványának száma. Kitöltése mezőgazdasági őstermelői tevékenységet folytató magánszemély esetében kötelező. A bevallások kitöltéséhez szükséges.
Családi gazdaság nyilvántartási száma – a dolgozó családi gazdaságának nyilvántartási száma. Kitöltése mezőgazdasági őstermelői tevékenységet folytató magánszemély esetében kötelező. A bevallások kitöltéséhez szükséges.
Regisztrációs száma – a dolgozó regisztrációs száma. Kitöltése mezőgazdasági őstermelői tevékenységet folytató magánszemély esetében kötelező.  A bevallások kitöltéséhez szükséges.
A dolgozó lakóhelye

A dolgozó lakóhelyével kapcsolatos adatok rögzítésére szolgál a következő ablak. Itt megadhatjuk az állandó lakóhelyre vonatkozó és az ideiglenes lakóhelyre vonatkozó információkat.
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Ország – A dolgozó lakóhelyének országa. A választható országokat a Kódszótár összefoglaló fejezetben kezelhetjük.
Irányítószám – A dolgozó lakóhelyének az irányítószáma.
Település – A dolgozó lakóhelyének, településének megnevezése.
Közterület neve – A dolgozó lakóhelyének részlete.
Közterület jellege – A dolgozó lakóhelyének részlete.
Házszám – A dolgozó lakóhelyének részlete.
Épület – A dolgozó lakóhelyének részlete.

Lépcsőház – A dolgozó lakóhelyének részlete.

Szint – A dolgozó lakóhelyének részlete.

Ajtó – A dolgozó lakóhelyének részlete.

Dátum – a dolgozó lakóhelye bejelentésének a dátuma.
A dolgozók csoportosítása
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Fizetési hely – a kifizetések csoportosításának az eszköze. Annyi kifizetési helyet kell felvinni a rendszerbe, ahány helyen és időben akarunk kifizetéseket lebonyolítani. A fizetőhelyeket a dolgozókhoz rendeljük, ezáltal az egyes dolgozók kifizetését fizikailag el tudjuk egymástól különíteni. Törzsben rögzített értékek, karbantartásuk a fizetési hely törzs karbantartásánál oldható meg. A fizetési helyek kezelése a lokális törzsek között oldható meg. Fontos, hogy az egy időben számfejtett emberek fizetőhelyei egy csoportban legyenek.

Foglalkozási viszony – a személy alkalmazási jogviszonyának a kódja, amely alapvetően lehet munkaviszony (alkalmazotti jogviszony) illetve megbízásos jogviszony. Lehetséges értékei:

· AT
- alkalmazott teljes munkaidős

· AN
- alkalmazott nyugdíjas

· NN
- nem alkalmazott nyugdíjas

· NM
- nem alkalmazott másodállás

· NA
- nem alkalmazott megbízás

· NI
- nem alkalmazott iskolás

· KT
- kiegészítő tevékenység

· MK
- munkavállalói kiskönyvvel foglalkoztatott

· TM
- társas vállalkozás másodállás 

· TV
- társas vállalkozás főállás.

A foglalkozási viszonyok kezelését a kódszótár összefoglaló fejezetben tehetjük meg. A foglalkozási viszonyhoz hozzárendelt kódtípussal hivatkozik a rendszer a jelenléti ív összeállításánál.

Biztosítási jogviszony – a dolgozó jogviszonyának társadalombiztosítási leképezése. Értékkészletét a 08-as bevallás határozza meg. Amennyiben a felhasználó rendelkezésére bocsátott biztosítási jogviszonyok nem tartalmazzák a szükséges jogviszonyt, akkor a kódszótár összefoglaló fejezetben tehetjük meg a hozzáadást.
Kulcsszám – Költségvetési intézményekben használatos adat.
Főkönyviszámla – a személyhez rendelt főkönyviszámla arra szolgál, hogy a főkönyvi könyvelésben dolgozókat megfelelő főkönyviszámlára lehessen könyvelni. Kitöltése esetén erre a főkönyviszámlára könyveli a rendszer mindazokat a tételeket, amelyek a jogcím oldaláról nem meghatározottak. A főkönyviszámla vonatkozásában a jogcímtörzs a meghatározó azaz ha a jogcímtörzsben a főkönyviszámla ki van töltve, akkor már nem foglalkozik a munkaügyi törzsben megadott főkönyvi számlával, amennyiben a jogcímtörzsben a főkönyviszámla nincs kitöltve, akkor lesz érvényes a munkaügyi törzsben (dolgozók) megadott főkönyviszámla.    

Munkaszám- a személyhez rendelhetünk munkaszámot, ilyenkor a rendszer minden tételhez hozzárendeli az adott munkaszámot. Használata az installáláskor kerül beállításra, szükség esetén. Részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a Munkaszámok fejezetben.
Szervezet - a személyhez rendelhetünk szervezeti kódot, ilyenkor minden automatikus tételbe ez a szervezet kerül. Használata az installáláskor kerül beállításra, szükség esetén. Részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a Szervezetek fejezetben.
Eseménykód - a másodlagos könyvelés eszköze. Elsődleges költséghelyes könyvelés esetén ide kell írni a megfelelő költségnemszámlát, elsődleges 5-ös könyvelés esetén ide kell írni a megfelelő költséghely, költségviselő számlát. Itt is érvényesek a főkönyvi számlánál leírtak, azaz a munkaügyi-törzzsel szemben elsődleges a jogcímtörzs. Azaz, ha a jogcímtörzsben az eseménykód ki van töltve, akkor már nem foglalkozik a munkaügyi törzsben megadott eseménykóddal, amennyiben a jogcímtörzsben az eseménykód nincs kitöltve, akkor lesz érvényes a munkaügyi törzsben megadott eseménykód. Karbantartása az eseménytörzs karbantartása fejezetben oldható meg, a lokális törzsek fejezetben. Használata az installáláskor kerül beállításra, szükség esetén.

Másodlagos számla - Használata az installáláskor kerül beállításra, szükség esetén. A másodlagos könyvelés eszköze. Elsődleges költséghelyes könyvelés esetén ide kell írni a megfelelő költségnem számlát, elsődleges költségnemes könyvelés esetén ide kell írni a megfelelő költséghely, költségviselő számlát. Itt is érvényesek a főkönyvi számlánál leírtak, azaz a munkaügyi-törzzsel szemben elsődleges a jogcímtörzs. Azaz, ha a jogcímtörzsben a másodlagos számla ki van töltve, akkor már nem foglalkozik a munkaügyi törzsben megadott másodlagos számlával, amennyiben a jogcímtörzsben a másodlagos számla nincs kitöltve, akkor lesz érvényes a munkaügyi-törzsben megadott másodlagos számla. 

Könyvelhető – Általános esetben, a munkaügyi törzsben azért szerepelnek tételek, hogy azokkal műveleteket végezzünk. Ugyanakkor az egyes műveleteknek bizonyos körülményektől függő hatálya van. Azaz előfordul, hogy bizonyos feltételek megléte esetén már nem számfejthetünk, illetve nem rögzíthetünk egy törzsszámra. Ilyen körülmény lehet a dolgozó törzsszámának megváltozása (kilépés, majd újbóli belépés), az automatikus számfejtés ideiglenes felfüggesztése, bár erre megfelelnek a munkaviszonnyal kapcsolatos bejegyzések is. Lásd még a törzsszámnál leírtakat.

A dolgozó munkaügyi adatai
[image: image106.png]Proba Szamvitel 2026.01.03
Dolgozs kezelése

Torzsszém [00248 Balogh [imre

Azonositas | Lakehely | Coopotositss | Munkauigy Bedlitésak. Nyugdipératar

Beosztas [Traktoros Oraszam
Munkakor (FEOR) Munkakori 6raszam
Munkarend
Bérbesorolas 2024.03.11 [ ]
E1626 bérbesorols

Kezdet Vege
Jelenlegi munkaviszony [2024.03.11 — [ =l
E1626 munkaviszony _ [ 1=

Munkaviszony





Beosztás – a személy beosztása, tetszőleges karaktersorozat megadható, melyet nem ellenőriz a rendszer.

Munkakör (FEOR) – a dolgozó munkakörének meghatározására szolgál. A dolgozóhoz rendelt FEOR besorolási kód, törzsben rögzített információ, azaz csak olyan kódot adhatunk meg, amelyet megelőzően a FEOR törzsbe felvittünk. A statisztikai jelentések feltételezik a FEOR kódszám megadását. Karbantartása a lokális törzseknél oldható meg. A rendszer tartalmazza a teljes adatbázist.

Munkarend - a folyamatos munkarend, a kettő műszakos munkarend és a három műszakos munkarend jelzésére szolgáló értékeket adhatunk meg. A távolléti díj számítására van hatással. A lehetséges értékeit a lenyíló ablak tartalmazza:

folyamatos munkarend


2 műszak, éjszaka 30% alatt


2 műszak, éjszaka 30% felett

Bérbesorolás – a jelenlegi bérbesorolás dátuma, összege és kódja. Nem előzheti meg a munkaviszony kezdetét, az előző munkaviszony kezdetét, a jelenlegi munkaviszony kezdetét és az előző munkaviszony megszűnését. A bérbesorolás kódja lehetséges értékei:


"H" - havibéres, automatikus havibér számfejtéssel


"O" - órabéres;


"T" - teljesítménybéres;

A jelenlegi bérbesorolás összege, amely a havidíjas dolgozó esetében havidíj, minden más esetben óradíj. A távolléti díj és az átlag számítása feltételezi, hogy az említett értékek meg vannak adva.

Jelenlegi munkaviszony – a jelenlegi munkaviszony kezdetének és végének a dátuma, valamint a megszűnésének módja. A jelenlegi munkaviszony megszűnése módjának lehetséges értékei:




"K"
- kilépés;




"F"
- fegyelmi okból elbocsátás;




"N"
- nyugdíjazás;




"E"
- elhalálozás;




"L"
- szerződés lejár;




"D"
- dolgozó felmondása;




"V"
- vállalat felmondása;




"S"
- szervezett áthelyezés;




"A"
- áthelyezés egyéb módon;




"B"
- egyéb módon való megszűnés;




"P"
- próbaidőn belüli megszűnés;




"M"
- közös megegyezés;




"T"
- szüneteltetéssel való megszakítás.

Előző munkaviszony – a jelenlegi munkaviszonyt megelőző munkaviszony kezdetének és végének a dátuma, valamint megszűnésének a módja. Az előző munkaviszony megszűnése módjának lehetséges értékei:




'K'
- kilépés;




'D'
- dolgozó felmondása;




'M'
- munkaviszony megszűnt;




'S'
- szervezett áthelyezés;




'A' 
- áthelyezés egyéb módon;

Munkaviszony – a dolgozó legelső munkaviszonyának kezdési dátuma. Ezt a dátumot a rendszer összeveti a jelenlegi-munkaviszonnyal kapcsolatos dátumokkal, a bérbesorolással kapcsolatos dátummal. Értelemszerűen ennek a dátumnak meg kell előzni minden egyes későbbi dátumot. Amennyiben nem vagyunk birtokában ennek a dátumnak, akkor írjuk ide a jelenlegi munkaviszony dátumát.

Óraszám – Szerződésben rögzített heti óraszám, a dolgozó tényleges heti óraszáma. A munkaköri órához történő viszonyítása határozza meg a részmunkaidős foglalkoztatás mértékét.
Munkaköri óraszám – Az általánosan érvényben lévő heti óraszámot a paraméterek beállítása fejezetben adhatjuk meg. Egyes dolgozók, például részmunkaidősök esetében, az itt megadott óraszámmal eltérhetünk az általános heti óraszámtól. 
A dolgozó számfejtéssel, elszámolással kapcsolatos beállításai
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Speciális foglalkoztatás: –.a szociális hozzájárulási adóból érvényesíthető kedvezmények kezelésére szolgáló mező. Ki kell választani a megfelelő kedvezményes jogcímet. Lehetséges értékeit megtaláljuk a 08-as bevallás kitöltési útmutatójában. Továbbá meg kell adni a kedvezmény érvényesítésének kezdő és záró dátumát.
Családi kedvezmény nyilatkozat - Amennyiben a dolgozó családi kedvezményt érvényesít, akkor a dolgozó nyilatkozata alapján rendelkezni kell arról, hogy egyedül, vagy megosztással veszi igénybe a kedvezményt.

Igénybe-vett kedvezmény típus – Az SZJA meghatározáshoz kapcsolódó nyilatkozat, lehetséges értékei:

· családi kedvezmény

· 3, vagy 4 gyermeket nevelő anyák kedvezménye

· együttesen családi kedvezmény és 3, vagy 4 gyermeket nevelő anyák kedvezménye

· 30 év alatti anyák kedvezménye

· együttesen családi kedvezmény és 30 év alatti anyák kedvezménye

Első házasok kedvezmény nyilatkozat - Amennyiben a dolgozó első házasok kedvezményt érvényesít, akkor a dolgozó nyilatkozata alapján rendelkezni kell arról, hogy egyedül, vagy megosztással veszi igénybe a kedvezményt.

Költség elszámolás % - A szellemi tevékenységből származó és az egyéb önálló tevékenységből származó jövedelmek esetében a dolgozó nyilatkozhat arról, hogy a jövedelem hány százalékát szándékozik költségként elszámolni. Amennyiben nem nyilatkozik, akkor a feltételezett költséghányad 10 %. Hangsúlyozzuk, hogy ebbe a mezőbe csak a dolgozói nyilatkozat birtokában írhatunk be adatot.

TB járulék – a társadalombiztosítási járulék alanyi meghatározottsága, azt határozza meg, hogy a dolgozótól kell-e társadalombiztosítási járulékot vonni. Mértékét a jogcímtörzsben lévő társadalombiztosítási járulék jogcím százalék (mérték) mezője határozza meg. Általában Igen értéket kell adni, Nem értéket abban az esetben kaphat, ha a dolgozó rendelkezik ezen kívül legalább 36 órás munkaviszonnyal, amelyben levonják tőle a járulékot.

Egészségbiztosítás (T) – nem használatos
Egészségbiztosítás (P) – nem használatos
Nyugdíjbiztosítási járulék – a nyugdíjbiztosítási járulék alanyi meghatározottsága, azt határozza meg, hogy a dolgozótól kell-e nyugdíjbiztosítási járulékot vonni. Mértékét a jogcímtörzsben lévő nyugdíjbiztosítási járulék jogcím százalék (mérték) mezője határozza meg. Általában Igen értéket kell adni. Nyugdíjasok esetén figyeljünk oda a kitöltésre.

EÜ. szolgáltatási járulék – Az egészségügyi szolgáltatási járulék alanyi meghatározottsága, azt határozza meg, hogy a dolgozó járandóságai után kell-e egészségügyi szolgáltatási járulékot fizetni. Mértékét a jogcímtörzsben lévő egészségügyi szolgáltatási járulék jogcím százalék(mérték) mezője.
SZOCHO alap – a szociális hozzájárulási adó (SZOCHO) alanyi meghatározottsága, azt határozza meg, hogy a dolgozótól kell-e szociális hozzájárulási adó vonni. Mértékét a jogcímtörzsben lévő SZOCHO jogcím százalék (mérték) mezője határozza meg. 
Családi járulékkedvezmény nyilatkozat – be kell állítani, ha a magánszemély a családi járulék-kedvezmény érvényesítéséről nyilatkozik.
2014. január 1-jétől lehetőség nyílik arra, hogy a családi kedvezményt a magánszemély a társadalombiztosítás ellátásaira és a nyugdíjra jogosultakról, valamint e szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény 5. §-a szerinti biztosítottként fizetendő társadalombiztosítási-járulékkal, nyugdíjjárulékkal szemben elszámolja. A járulékkedvezmény igénybevételének feltétele, hogy a családi kedvezményt a személyi jövedelemadó-alappal (adóelőleg-alappal) szemben nem lehetett teljes összegben érvényesíteni. A családi járulékkedvezmény összege egyenlő a családi kedvezmény adóalappal (adóelőleg-alappal) szemben nem érvényesített részének 15 százaléka, de legfeljebb az egészségbiztosítási járulék és nyugdíjjárulék együttes összege A családi járulékkedvezményt a munkáltató (foglalkoztató) automatikusan figyelembe veszi, ha a magánszemély a családi járulékkedvezmény érvényesítéséről nyilatkozik. A magánszemély azonban kérheti, hogy járulékkedvezményt a munkáltató (foglalkoztató) ne érvényesítsen, és a családi járulékkedvezményre jogosító keretből csak azt az összeget számolja el, ami a személyi jövedelemadó előlegének terhére érvényesíthető.

A dolgozók nyugdíjpénztárakkal kapcsolatos adatai

A következő oldalon a kötelező magánnyugdíj pénztárakra, és az önkéntes nyugdíjpénztárakra vonatkozó adatokat adhatjuk meg. 
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Azonosító – Itt kell közölni a rendszerrel azt, hogy a dolgozó tagja-e egy nyugdíjpénztárnak. A magán-nyugdíjpénztárak kezelve vannak az adatszótárakban, az önkéntes nyugdíjpénztárakat tetszőleges karakter sorozattal azonosíthatjuk. A magán-nyugdíjpénztárak kezelése az adatszótárak között található.
Belépés időpontja – a pénztárba történő belépés időpontját kell beírni.
Kilépés időpontja – a pénztártagság végét jelölő időpontot kell megadni, amennyiben létezik.
Kiegészítő járulék – a kötelező magán-nyugdíjpénztárba fizetendő kiegészítő járulék mértékét kell beírni. Értékkészlete adott, a lenyíló ablakból választható.
Jogviszony – a nyugdíjpénztári adatszolgáltatásnak megfelelően kell megadni a dolgozó jogviszonyát. A megfelelő jogviszonyok kiválasztással elérhetők.
Dolgozók kiegészítő nyilvántartásai

A dolgozóhoz rendelt kiegészítő nyilvántartás bővíti a nyilvántartás lehetőségeit.
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A kiegészítő nyilvántartás kezeli 

· a dolgozó foglalkoztatásának jellegét - értékére szükség van a bevalláshoz.

· a dolgozó huzamos távollét változását - ennek beállítását a rendszer figyelembe veszi a számfejtés során, és a megadott intervallumra eső számfejtési adatokat figyelmen kívül hagyja. A jelenléti ív összeállítását is érinti az itt beállított huzamos távollét. Például, ha GYES huzamos távollétet állítunk be a dolgozónak, akkor a jelenléti ív minden napjára a rendszer GYES bejegyzést fog tenni. Mivel a GYES számfejtésből levonandó tulajdonsággal rendelkezik, ezért a számfejtésből automatikusan kizárja a dolgozót. Ugyanakkor az összeállított jelenléti ív tájékoztat a számfejtés hiányának okáról.
· a dolgozó korkedvezményes munkaköreit – értékére szükség van a bevalláshoz.
· a dolgozó biztosítási jogviszony (munkaviszony) szünetelését – ennek beállítását a rendszer figyelembe veszi a számfejtés során, és a megadott intervallumra eső számfejtési adatokat figyelmen kívül hagyja. Például nem számfejt alapbért.
· a dolgozó szabadság nyilvántartását – az életkorhoz kötött alapszabadságot a rendszer kiszámolja az alapszabadság beállítása funkció meghívásával. A funkció ismétlése megengedett, a mindenkor aktuális alapszabadságot állítja be a törvénynek megfelelően. Az egyéb szabadságot a kezelői felületen lehet beállítani. 
· az eltartottak adatait fel kell vezetni a 08-as bevallás elkészítése érdekében.

· a házastársak adatait fel kell vezetni a 08-as bevallás elkészítése érdekében.

· az adókedvezmények érvényesítésével kapcsolatos megosztási viszonyokat fel kell vezetni a 08-as bevallás elkészítése érdekében.

Igazolások és nyomtatványok

Ebben a fejezetben készíthetjük el a kilépő dolgozók nyomtatványait, valamint a belépő dolgozók szükséges nyilatkozatait. A nyomtatványokat a COSKILEPESXXXX.XML gyűjtemény tartalmazza, amelyet az internetről lehet letölteni és a C:\PROGRAM FILES\BORDER LAYER könyvtárba kell betölteni. (XXXX a megfelelő évszámot jelenti.)
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Kilépő adatlap – 
Igazolás a munkaviszony megszűnésekor –

Igazolás az elszámolt járulékokról –

Letiltási adatlap –

Jövedelemigazolás OEP –

Munkanélküli járadék megállapításához –

Álláskeresési járadék megállapításához -

Foglalkoztatói igazolás OEP –

SZJA igazolás egyszerűsített foglalkozás -

Munkáltatói igazolás –
30 napot meghaladó fizetésnélküli szabadság

Három/Négy gyermeket nevelő anyák kedvezménye

25 év alatti fiatalok kedvezménye

30 év alatti anyák kedvezménye

Adóelőlegnyilatkozat személyi kedvezményről

Első házasok kedvezmény nyilatkozat

Családi kedvezmény nyilatkozat –

Adóelőleg nyilatkozat költségekről –

Belépés igazolás –

Munkaszerződés –

Munkáltatói tájékoztató – 
12. 06. Bizonylattípusok

A SZAMVITEL rendszer bizonylat elvű, ebből következően központi kategória a bizonylattípus. (Más szóhasználatban a napló kifejezés is használható.) Ez a törzsadatbázis a bizonylatok rögzítésénél megadható bizonylat típus kódokat tartalmazza. Minden egyes gazdasági eseményhez hozzárendelünk egy bizonylatszámot, a ki- és bejövőszámlák esetében számlaszámot. A bizonylatszám megfelel az úgynevezett iktatószámnak. Szerkezete:



- év



- típus



- sorszám (folyamatosan növekvő, vagy kézi)
A könyvelések során az egyik fontos adatmező lesz a bizonylatszám. A bizonylattípus paraméterei határozzák meg, hogy adott bizonylat típusra melyik alrendszeren belül könyvelhetünk. Vannak speciális paraméterek, a számla típusoknál meg kell adni egy XML állomány nevet, mely az adott számlatípus nyomtatási képét tárolja /alapértelmezésben ez „COSINUS.XML”/. Pénzügyi teljesítéssel kapcsolatos típusoknál meg kell adnunk egy pénzszámla számot, aminek már léteznie kell a számlatükörben.
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A szűrőelemek között az év alapértéke megegyezik a kiválasztott évvel azért, hogy a kiválasztást követően a tartalmi rész azonnal mutassa a választható bizonylattípusokat. Az év, mint szűrőelem kezdőértékét a rendszeradatok beállítása fejezetben adhatjuk meg.

A bizonylattípus szelekció a következő bizonylatok esetében alkalmazható: főkönyvi vegyes bizonylat, vevő számla, szállító számla, bank bizonylat, pénztár bizonylat, eszköz-könyvelési bizonylat, készlet-könyvelési bizonylat, bér-könyvelési bizonylat.

A tételszám frissítés funkció bizonylattípusonként összegyűjti a könyvelt tételek számát. A könyvelt tételek számát a megjelenített táblázat tételszám oszlopa tartalmazza.

Bizonylattípus teljes képernyős szerkesztési mód
[image: image112.png]Proba. Szamvitel 2026.01.03
Bizonylattipus kezelése.

Bizonylat tipus.

Hopadatok I

Tipus név
Jogosut
Jelleg

Naploszam
Pénzszamla

Adoszamia
Adokategoria

AFA tipus

Gépi sorszamozas?

Konyvelnets 7 4





Az év a típussal együtt egyedi értéket képez. A típusnév tetszőleges karaktersorozat.
Jogosult – a bizonylattípus hozzárendelése a különböző műveletekhez. Segítségével megelőzhető a helytelen bizonylat használata. Például „kimenő számla” jogosult bizonylatot csak az értékesítésnél használhatunk. Értékkészlete meghatározott és választható a lenyíló táblázatból.

Jelleg – „tartozik” vagy „követel” értéket vehet föl a lenyíló táblázatból, mely érték a könyveléskor alapértelmezettként szerepel.

Napló – a főkönyvi könyveléshez kapcsolódó naplószám, értékkészlete a lokális törzs összefoglaló fejezet tartalmi részében található „Naplószám” sor kiválasztásával aktualizálható. Kötelező mező.
Pénzszámla – Pénzeszközök könyveléséhez tartozó bizonylattípus esetében kell kitölteni. Értékkészlete a 38-cal kezdődő főkönyviszámok, a számlatükör karbantartásánál aktualizálható. Bank és pénztár könyvelésénél ez lesz a főkönyviszámla alapértéke.
Adószámla – nem kötelező mező. Értékkészlete a 46-tal kezdődő főkönyviszámok, a számlatükör karbantartásánál aktualizálható. Könyveléskor alapértelmezett adószámlaként szerepel, amely felülírható.

Adókategória – kötelező mező, értékkészlete az adókategóriák fejezetben aktualizálható. Figyelmen kívül hagyandó kategóriát kell használni ÁFA körbe nem tartozó bizonylattípus esetében. Bővebben az adókategóriák fejezetben írunk róla. Könyveléskor alapértelmezett adókategóriaként szerepel, amely felülírható.
ÁFA-típus – Nem kötelező mező, értékkészlete meghatározott és választható a lenyíló táblázatból. Könyveléskor alapértelmezett ÁFA típusként szerepel, amely felülírható.
Gépi sorszámozás – igenre állításával rendelkezhetünk az automatikus sorszámozásról. Az itt megadott sorszámtól indul a bizonylatszámok képzése. Ellenkező esetben a bizonylatszámot egyedileg adhatjuk meg a könyveléskor. 
Könyvelhető – kérdésre adott igen válasz esetén használható a bizonylattípus, nem válasz esetében könyveléskor nem választható ki.
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Ügyfélnév – Település – Cím
Bankfiók –

Bankszámla –

IBAN –

SWIFT - 

Nyomtatvány neve – a bizonylattípushoz tartozó nyomtatvány megnevezése, például „PÉNZTÁRBIZ” – bruttó szemléletű bizonylat, „PÉNZTÁRBIZTÉT” – nettó szemléletű bizonylat. „PÉNZTÁRBIZ2”, illetve „PÉNZTÁRBIZTÉT2” esetén 2 bizonylat / oldal jelenik meg.

Nyomtatvány katalógus – az XML formátumban megszerkesztett nyomtatványok gyűjteménye, melyet a PROGRAM FILES könyvtár BORDER LAYER alkönyvtárban kell elhelyezni. Alapértelmezettként, telepítéskor ebbe a könyvtárba kerül a standard nyomtatvány-katalógus, vagyis a COSINUS.XML, amely tartalmazza az összes fontosabb nyomtatványokat. A COSINUS.XML nyomtatvány-katalógus a standard nyomtatványokat tartalmazza. Egyedi igények esetén ebből kiindulva végezzük el a változtatásokat, és új katalógusként átadjuk a felhasználónak. A standard nyomtatvány-katalógus a WWW.COSINUS.HU weboldalról letölthető.

Pénzügyi bizonylat típus – az adott bizonylattípushoz kapcsolódó pénzügyi teljesítés bizonylattípusa. Például kimenő számla könyveléséhez kapcsolódó automatikus pénztári bizonylattípus.
Szállító bizonylat típus –

Rendelés bizonylat típus –

Számla típus – amennyiben az adott bizonylattípusból számlát akarunk készíteni, itt kell megadni a számla bizonylattípusát. A készlet analitikából szállítólevél készítésekor számlázhatunk az itt beállított számlatípussal.
Valutahasználat – a forintértékek használata mellett a rendszer lehetőséget biztosít egy másik valuta használatára is. Ennek érdekében első lépésben, a globális meződefinícióban engedélyezni kell a valuta mező használatát, azaz meg kell szüntetni a kitiltását. („n” betűvel kikapcsoljuk a használatát, szóközzel megengedjük a használatát) Ez még nem eredményezi a valuta általános érvényű használatát. Ezt követően a valuta használatáról bizonylattípusonként rendelkezhetünk. Valuta használata esetén megjelennek az értékadatok valutában. 

Valutajel – valutában történő könyvelés esetén az itt beállított valutajel alapértelmezett lesz.

Példányszám – a bizonylatról készített nyomtatvány példányszáma, alapértelmezés 2. Amennyiben nem adunk meg példányszámot, az alapértelmezés lép életbe.
Fizetési mód – az aktuális bizonylatból kiállított számla fizetési módjának alapértelmezése. Ezt az értéket felülírja az ügyélnél beállított fizetési mód.
Ügyfélcsoport –

DOS naplók – akkor használjuk, amikor DOS nyilvántartásból konvertálunk windows rendszerbe, itt kell összepárosítani a DOS naplókat a bizonylattípusokkal.
Pénztárgép AP – pénztárgép napló betöltése esetén itt kell megadni a pénztárgép egyedi azonosító számát.
12. 07. Időszaktörzs

A SZAMVITEL rendszerben az egyes műveletekhez vagy analitikákhoz való hozzáférés szabályozására szolgál ez a fejezet. Az időszak jelentősége az egyes riportok, beszámolók időintervallumának megadásában van. A szabályozás idősíkját fogja át az időszak, amely jellemzően egy naptári hónapot jelöl. Természetesen ettől eltérő időszakot is definiálhatunk a rendszerben. Az analitikák és a szintetika könyvelésénél fontos szerepet játszik a különböző időszakok szerinti elhatárolás. A vállalatok belső információs rendszere is dátumokkal meghatározott intervallumokra tagolódik. Elvárható a nyilvántartásoktól, hogy a bevallásokkal, jelentésekkel lezárt időszakok adataiban változások ne következzenek be, hogy a beszámolók, bevallások megismételhetők legyenek. Ezt a fontos szerepet tölti be az időszak, miszerint egyrészt minden gazdasági művelethez időszakot rendel. Másrészt minden időszak vonatkozásában kijelölhetjük azokat a műveleteket, melyek elvégzése engedélyezett. Az egyes analitikus és szintetikus műveletekre zárolhatjuk az időszakot.
Itt hívjuk fel a figyelmet a jogosultságok szerepére, ugyanis akinek joga van a korlátozás beállítására, annak joga van a feloldásra is. Ez a funkció akkor működik hatékonyan, ha ezt a jogosultságot más szintre emeljük, mint az egyes műveletek könyvelése. Ezért a zárolásokat magasabb rendű felhasználói jogosultsággal érdemes elvégezni. A jogosítványok kiosztásával és használatával kapcsolatos tudnivalókat az adatszótárak között a rögzítők fejezetben találjuk.
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A szűrőelemek között az év alapértéke megegyezik a kiválasztott évvel azért, hogy a kiválasztást követően a tartalmi rész azonnal mutassa a választható időszakokat. Az év, mint szűrőelem kezdőértékét a rendszeradatok nézetek beállítása fejezetben adhatjuk meg.

Az összevonás funkciót a bérszámfejtés alrendszer használja, amikor a különböző időszakban elszámolt hóközi tételeket egy időszakba vonja össze, és innen történik a bevallás és a főkönyvi feladás.

Időszak teljes képernyős szerkesztése
Célszerű használni abban az esetben, amikor egy lezárt időszak beszámolóit, kimutatásait elkészítettük és nem akarjuk, hogy ezekben változás következzen be.
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Időszak – Az időszak azonosítása.
Megnevezés – Az időszak megnevezése.
Az engedélyezési szabályokkal az alábbi műveletek hozzáférését engedélyezhetjük, illetve tilthatjuk:
· főkönyvi könyvelés, 

főkönyvi forgalom főmenü

· kimenőszámla könyvelés
értékesítés főmenü

· bejövő-számla könyvelés
beszerzés főmenü

· pénzforgalom könyvelés
pénzügyi teljesítés főmenü

· készlet-könyvelés

raktárgazdálkodás főmenü

· eszköz-könyvelés

eszközgazdálkodás főmenü

· bér-könyvelés


bér és munkaügy főmenü

Hóközi – A bérszámfejtési alrendszerben az adott időszakon belüli különböző hóközi számfejtések kezelésére szolgál. A hóközi számfejtéseket az itt megadott azonosítóval lehet megkülönböztetni. Jellemző értéke lehet a folyamatosan növekvő sorszámozás.
A könyvelhető kérdés „nem”
- re állításával az összes művelettől megtagadhatjuk az időszak használatát, valamennyi művelet zárlatát eredményezi. Zárolt időszak elé nem tehetünk nyitott időszakot.
Az eszközkönyvelési rendszer alapértelmezésben csak egy nyitott időszakot enged meg. Ettől eltérhetünk, amennyiben az Egyéb műveletek/ Paramétertáblák beállítása/ Rendszeradatok/ Felhasználó vezérlési adatai fejezeten belül rendelkezünk eszköz könyvelésénél több időszak engedélyezéséről.
A bérszámfejtési műveletek megkövetelik, hogy csak egyetlen nyitott időszak legyen a rendszerben.

12. 08. Adókategóriák

Az adókategória teremti meg a kapcsolatot az ÁFA bevallás és a könyvelés között. Az adókategória törzs az aktuális ÁFA bevallás sorait tartalmazza megnevezéssel és bevallási sorszámmal ellátva. Az adóbevallást tartalmazó teljes állományt az ÁFA bevallás hivatalos kihirdetését követően a felhasználók rendelkezésére bocsátjuk. Az adóbevallás soraira névvel, adókategóriával hivatkozunk. Alapértelmezésben a rendszer csak a névvel ellátott adókategóriákat kezeli, azaz amely bevallási sorszámokhoz adókategóriát rendeltünk. A háttérben lévő, azaz nem nevesített bevallási sorokhoz tartozó adókategória felépítése „!xx”, ahol „xx” a bevallás sorszáma. A bevallás soraihoz tetszőleges hivatkozásokat rendelhetünk, ezeket nevezzük adókategóriának. A használaton kívüli kategóriákhoz az induló képernyőn az adókategória szűrő mező értékének (A) kitörlésével férhetünk hozzá.
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A szűrőelemek között a vonatkozási év alapértéke megegyezik a kiválasztott évvel. Az év, mint szűrőelem kezdőértékét a rendszeradatok nézetek beállítása fejezetben adhatjuk meg.

A rendszer tartalmazza a hivatalos 65-ös bevallás valamennyi sorát, a megnevezéssel, a bevallás sorával és az ÁFA kulccsal együtt. Valamennyi sorhoz tartozik egy azonosító, amelynek értéke szerkeszthető. Alapesetben az azonosító kezdő karaktere "!", a további karakterek az ÁFA bevallás sorára utalnak. Az adókategória szűrőelem alapértéke "A", ezért a "!" kezdetű tételek nem jelennek meg a képernyőn. Amennyiben új tételt akarunk bevonni a használatba, akkor ki kell törölni az adókategória értékét, meg kell keresni a bevallás megfelelő sorát és ki kell tölteni az adókategória értékét. Maximum 3 karakter használható.

A gazdasági események könyvelése során minden esetben hivatkozni kell az ÁFA bevallás megfelelő sorára. A hivatkozás egyszerűsítése érdekében a használni kívánt bevallás sorait azonosító kódokkal, névvel látjuk el. Ezt nevezi a rendszer adókategóriának. (Például a 27%-os értékesítés adókategóriája A27.) 
Adókategóriák teljes képernyős szerkesztése

[image: image117.png]Proba. Szamwitel 2026.01.0

Adokategéria kezelése
Bevallas sora 2 |:| Adokategoria 2025
Alapadatok

Roviditett név [27 %-0s ériékestes

Megnevezés [27 %-0s kulcs ala tartoz értékesites

AFA szémla Je57100

AFAkules

Valtozas iranya

AFA tipus

AFA mentesség

AFA hatélyossag

Miveletkod

Megjegyzés





Bevallás sorszáma – Az ÁFA bevallásra megfelelő sorára történő hivatkozás. Egyidejűleg kettő sorra hivatkozhatunk, elsődleges és másodlagos sorszámra. Például az EVA alanyoktól történő beszerzés elsődlegesen a 86. sorba kerül, másodlagosan a 70. sorba. 900 feletti sorszámokat használjunk olyan tétel azonosítására, amely nem tartozik bele az ÁFA bevallásba. Az ÁFA riportokban mind az elsődleges, mind a másodlagos sorszámra történő hivatkozás megjelenik.
Adókategória – a használt bevallási sorszámokhoz (kategóriákhoz) tartozó logikai azonosító, a felhasználó által tetszőlegesen kialakítható. Például, az előre felszámított ÁFA bevallás soraihoz hozzárendeljük az A0, A12, A18, A27 adókategóriákat, a visszaigényelhető ÁFA soraihoz pedig a B0, B12, B18, B27 kódokat. A könyvelésben ezeket a névvel ellátott, vagy logikai hivatkozásokat használjuk. Ezeken keresztül a rendszer a bevallást képes összeállítani.

Vonatkozási év – Alapértelmezésben a választott évet tartalmazza. Amikor ettől eltérő évet akarunk kezelni, akkor az adókategóriák induló képernyőjén meg kell változtatni a vonatkozási évet.

Rövidített név – Az adókategória rövidített megnevezése. Amennyiben ÁFA kulcs is tartozik hozzá, javasoljuk az adómértékkel kezdeni a megnevezést. Kötelezően kitöltendő mező.
Megnevezés – Az adókategória ÁFA bevallásban szereplő pontos megnevezése. Kötelezően kitöltendő mező.
ÁFA számla – a könyvelésben a bevallási tételhez tartozó főkönyviszámla.

ÁFA kulcs –
a bevallási tételhez tartozó adómérték. Értékkészlete meghatározott, egyébként a kódszótár összefoglaló fejezet tartalmi részében található „Adómérték” sor kiválasztásával aktualizálható. Nem kötelező mező.

Változás iránya – Alapértelmezésben az adókategóriákhoz tartozó értékek a jellegüknek megfelelő előjellel jelennek meg az összesítő riportban, azaz a tartozik értékek pozitív előjellel, míg a követel értékek negatív előjellel. Amennyiben ettől eltérő riportot akarunk összeállítani, akkor a változás irányának megfelelő beállításával rendelkezhetünk.
ÁFA típus -Lehetséges értékei előre felszámított ÁFA, arányosítás, ÁFA hatályon kívüli, kompenzációs felár, mentes tevékenység, vissza nem igényelhető ÁFA, fordított adózás, visszaigényelhető ÁFA.
Műveletkód – Bizonyos gazdasági eseményeket az ÁFA bevallás több sorában is meg kell jeleníteni. A több sorban való előfordulást úgy érhetjük el, hogy kapcsolódó tételeket könyvelünk a rendszerben. A műveletkód lehetőséget ad arra, hogy valamely adókategóriához hozzárendeljük a kapcsolódó tételek könyvelési összefüggését. A kapcsolódó tételeket a művelettörzsben kell meghatározni, a művelettörzsre történő hivatkozást pedig az adókategóriáknál adjuk meg. Amennyiben a könyvelés során olyan adókategóriára hivatkozunk, amelyhez van hozzárendelve művelet, akkor az ÁFA funkció meghívásával tudjuk lekönyveltetni a rendszerrel. Példaképpen alkalmazzuk a fent leírtakat. 
A közösségen belüli beszerzésnek KFA adókategóriát adunk. A KFA adókategóriához hozzárendeljük a fizetendő (K25) és a levonható (KLE) általános forgalmi adó könyvelési tételeket:
Közösségen belüli adómentes beszerzés

T 219

- K 454
KFA 

Kapcsolódó tételek:

Fizetendő általános forgalmi adó


T 389

- K 447,467
K25 (14. sor)

Visszaigényelhető általános forgalmi adó

T 447,466
- K 389
KLE (65. sor)

A fordított adózás szabályai szerinti szolgáltatás igénybevételt BF adókategóriával kezeljük a rendszerben. A BF adókategória bevalláson kívüli sor. A BF adókategóriához hozzárendeljük a fizetendő (XFA) és a levonható (B25) általános forgalmi adó könyvelési tételeket:

A fordított adózás szabályai szerinti szolgáltatás 
T 219

- K 454
BF

Kapcsolódó tételek:

Fizetendő általános forgalmi adó


T 389

- K 447,467
XFA (28. sor)

Visszaigényelhető általános forgalmi adó

T 447,466
- K 389
B25 (62. sor)

Az importált termék beszerzését IFA adókategóriával kezeljük a rendszerben. Az IFA adókategória bevalláson kívüli sor. Az IFA adókategóriához hozzárendeljük a fizetendő (I25) és a levonható (ILE) általános forgalmi adó könyvelési tételeket:

Importált termék beszerzése


 
T 219

- K 454
IFA
Kapcsolódó tételek:

Kivetéssel meghatározott általános forgalmi adó
T 447,466
- K 389
I25 (25. sor)
VPOP és általános forgalmi adó összevonása
T 389

- K 447,36
ILE (66. sor)

A kapcsolódó tételeket műveletkóddal látjuk el, ezt követően az adat-szótárakban található művelettörzsben rögzítjük, majd a hivatkozott adókategóriákhoz hozzárendeljük a műveleteket.

12. 09. Pénzügyi kimutatások

A pénzügyi kimutatások segítségével mérleget és eredmény-kimutatást készíthetünk. A rendszer tartalmaz három mérleg és négy eredmény kimutatás sémát. A kimutatások szervezésének a logikája, hogy az egyes tételekhez főkönyvi számlákkal kell hozzárendelni a megjelenítendő értéket. 
Hivatkozhatunk főkönyviszámla osztályra („1”, „2”), tetszőleges főkönyviszámla csoportra („11”, „16”, „119”), bármelyik főkönyviszámlára („112000”). A főkönyviszámlát megelőző „T” betű „tartozik” egyenlegre, „K” betű a „követel” egyenlegre utal. A főkönyviszámlát követő zárójeles „T” betű „tartozik” forgalomra, zárójeles „K” betű a „követel” forgalomra utal. Az elemekből vesszőkkel elválasztott sorozatot képezhetünk a kimutatás tétel definiálására.
Hivatkozhatunk kimutatás tétel elemeire és azokból az összeadás és a kivonás segítségével képzett tetszőleges sorozatra. Például a befektetett eszköz definiálása: AI+AII+AIII.
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A pénzügyi kimutatás szűrő részében kiválaszthatjuk valamelyik típust, és annak elemeit megtekinthetjük.
Nézet rész – a szűrő rész által behatárolt pénzügyi kimutatás tételeinek megjelenítése. A táblázatban szerepel a kimutatás tétel azonosítója, a tétel megjelenési sorrendje, a tétel megnevezése, a főkönyviszámla általi meghatározottsága, az egyéb meghatározottsága. A táblához tartozó funkciókkal új kimutatás tételt vihetünk fel, teljes képernyős szerkesztési módban változtathatunk a tulajdonságokon, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük. 

Kimutatástörzs teljes képernyős szerkesztése
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Kódszám – a pénzügyi kimutatás tételének azonosítása. Felépítésében a mérlegtételek azonosítási rendjét követi.
Típus – a pénzügyi kimutatások megkülönböztetésére szolgál. E szerint tesz különbséget mérlegkimutatás és eredmény-kimutatás között.
Megnevezés – a pénzügyi kimutatás megnevezése.
Főkönyviszámlák – a pénzügyi kimutatás tételsorainak főkönyvi számlákkal történő meghatározására szolgál. Hivatkozhatunk főkönyviszámla osztályra („1”, „2”), tetszőleges főkönyviszámla csoportra („11”, „16”, „119”), bármelyik főkönyviszámlára („112000”). A főkönyviszámlát megelőző „T” betű „tartozik” egyenlegre, „K” betű a „követel” egyenlegre utal. A főkönyviszámlát követő zárójeles „T” betű „tartozik” forgalomra, zárójeles „K” betű a „követel” forgalomra utal. Az elemekből vesszőkkel elválasztott sorozatot képezhetünk a kimutatás tétel definiálására.
Főkönyviszámlák (-) – a pénzügyi kimutatás tételsorainak főkönyvi számlákkal történő meghatározásából kiemelhetjük azokat a főkönyvi számlákat, amelyek a kimutatásban nem vesznek részt.
Egyéb meghatározás – lehetőséget ad a rendszer arra, hogy a pénzügyi kimutatás egyes tételsorait a pénzügyi kimutatás másik tételsoraival határozzuk meg. Ezek tipikusan az összesítő tételek lesznek. Például a befektetett eszköz definiálása: AI+AII+AIII.
Sorrend – a pénzügyi kimutatás tétel megjelenési sorrendje. Azért van rá szükség, hogy az azonosítók által meghatározott sorrendtől eltérően tudjuk megjeleníteni a kimutatást.
Összesítő – összesítő tétel meghatározásában a főkönyvi számlák nem vesznek részt, azokat csak a kimutatás tételeivel határozhatjuk meg.
12. 10. Posta feladójegyzék

Az utólagos fizetéssel feladott postai küldemények átadás/átvételére szolgál a posta feladójegyzék. A posta feladójegyzék segítségével elektronikusan kitölthető az iktatókönyv, amelyet a posta is elfogad. Használatát megelőzően megfelelő szerződést kell kötni a postával.
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12. 11. Nyomtatványok nyilvántartása

A nyomtatványok nyilvántartása fejezetben oldhatjuk meg a szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartásával kapcsolatos kötelezettséget.
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12. 12. Lokális törzs összefoglaló

A lokális törzs összefoglaló a lokális adatok csoportonként áttekintésére szolgál.
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Az eddig tárgyalt törzsadatok kiemelt fontossággal bírnak a rendszerben. Ezek használata valamelyik fejezet szerves, nélkülözhetetlen részét képezi. Ezeken kívül sok törzsben rögzített adatot (ezeket nevezzük lokálisnak) ismer a SZAMVITEL rendszer, amelyek bizonyos esetekben segítségül szolgálnak. A fontosabb lokális adatokat a „Lokális törzsek” fejezetben kiemelten is megtaláljuk, ott részletes kitöltési utasítást adunk róluk. Megemlítjük, hogy a képernyőn szereplő tartalmi rész nem szerkeszthető. 
Rövid áttekintést adunk a lokális adatokról:
· ANALCSOPORT – Analitika csoport a főkönyvi számlák csoportosítására szolgál, rendező elve a főkönyvi számlák tartalma. A főkönyvi kivonat opcionális eleme, amelynek segítségével a kivonatunkat tagolhatjuk. Rendelkezhetünk a csoporthoz tartozó főkönyvi számlák egyösszegű, vagy tételes kiíratásáról. A lokális adattárban szereplő analitika csoportokat a főkönyvi számlatükör fejezetben főkönyvi számlákhoz rendelhetjük, ezáltal rendelkezünk a csoportba tartozásról.
· CIKKCSOPORT – Cikkszám csoport. (A cikkszámok a készlet analitika legkisebb egységei, amelyre az állományváltozások vonatkoznak.) Rendező elv a szintetikus könyvelés szempontjainak megfelelő homogenitás, azaz az egy csoportba tartozó cikkszámok állományváltozásainak könyvelése megegyezik. A cikkcsoportot az egyes cikkszámokhoz rendeljük hozzá az Adatszótárak / Cikkfajták fejezetben.
· ESZKÖZCSOPORT – Eszköz csoport. Az eszközök az eszköz analitika legkisebb egységei, amelyre az állományváltozások vonatkoznak. Rendező elv a szintetikus könyvelés szempontjainak megfelelő homogenitás, azaz az egy csoportba tartozó eszközkódok állományváltozásainak könyvelése megegyezik. Az eszközcsoportot az egyes eszközkódokhoz rendeljük hozzá az Adatszótárak/ Eszközök fejezetben.

· ESEMÉNYEK – a másodlagos könyvelés eszköze, melynek során nem a főkönyvi számlákat bontjuk az információs rendszer igényeinek megfelelően, hanem megfigyelési egységeket használunk a belső információs rendszer igényeinek megfelelően. Részletes leírását a lokális törzsek részletezésénél adjuk meg. Beállítását a paraméterek között kezelhetjük. Kialakításuk tetszőleges lehet, melyet befolyásol a telepítéskor beállított környezet.

· FIZHELY – a bér és munkaügyi analitika által használt kategória, a kifizetési helyek csoportosítására szolgál.
· JARAT – Az értékesítési rendszerben a fuvarszervezés eszköze, melynek során a szállítóleveleket csoportosítjuk a kiszállítási igények, mint rendező elv mentén.
· MOZGASNEM – a készlet és eszköz analitikát érintő gazdasági események csoportosítására szolgál. Részletes leírását a lokális törzsek részletezésénél adjuk meg.
· MUNKASZÁM – a gazdasági események tárgyi szempontú csoportosítására szolgáló eszköz, használata opcionális. Részletes leírását az lokális törzsek részletezésénél adjuk meg. Beállítását a paraméterek között kezelhetjük. Kialakításuk tetszőleges lehet, melyet befolyásol a telepítéskor beállított környezet.
· NAPLOSZAM – a szintetikus könyvelés naplózásának eszköze. A rendszer minden gazdasági eseményt egy meghatározott naplóhoz rendel hozzá. A gazdasági eseményt a kiválasztott műveletek, illetve a művelethez rendelt bizonylattípus azonosítja. Az adatszótárak fejezetben a bizonylattípushoz rendeljük hozzá a naplószámot, ezáltal lesz minden gazdasági eseményünk naplózott. A naplószámok kialakítása tetszőleges lehet, melyet befolyásol a telepítéskor beállított környezet.
· NYUGDÍJPÉNZTÁR – a bér és munkaügyi rendszerben a magánnyugdíj-pénztárak azonosítására és a szintetikus könyvelés igényeinek kielégítésére szolgál. Részletes leírását a lokális törzsek részletezésénél adjuk meg.
· RAKTÁR – a készletek és eszközök tárolási helyének azonosítására, megjelölésére szolgál. Részletes leírását a lokális törzsek részletezésénél adjuk meg.
· ROVAT – a pénzeszközöket érintő gazdasági események ún. rovat-szemléletű csoportosítására szolgáló eszköz, használata opcionális. Részletes leírását a lokális törzsek részletezésénél adjuk meg. Beállítását a paraméterek között kezelhetjük. Kialakításuk tetszőleges lehet, melyet befolyásol a telepítéskor beállított környezet.
· SZERVEZET - Részletes leírását a lokális törzsek részletezésénél adjuk meg. Beállítását a paraméterek között kezelhetjük. Kialakításuk tetszőleges lehet, melyet befolyásol a telepítéskor beállított környezet.
· ÜGYFÉLCSOPORT – az ügyfelek csoportosításának sokféle rendező elve lehetséges a SZAMVITEL rendszerben, mint ahogy a valóságban is. Ez a csoportosítás a főkönyvi számlák szerinti elkülönítésnek felel meg, gyakorlatilag a megegyező számsorozattal rendelkező ügyfeleket tekintjük egy csoportnak. (Ugyanakkor a rendszer nem vizsgálja, hogy a főkönyvi számokban van egyezőség, illetve nincs.) Ez alapján különböztethetünk meg belföldi és külföldi vevőket, szállítókat, egyéb partner csoportokat. Az ügyfélcsoportot az egyes ügyfelekhez rendeljük hozzá az Adatszótárak/ Ügyfelek fejezetben.

· MUNKAKÓDOK – a bér és munkaügyi rendszerben a teljesítménybérek kezelésére szolgál. Részletes leírását a lokális törzsek részletezésénél adjuk meg.

Lokális törzs teljes képernyős szerkesztése
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A használatos lokális elemek megtalálhatók a kiemelt lokális elemek között a lokális törzsek fejezetben és szerkesztésüket ott kell megoldani. Részletes kitöltési utasításuk is ott található. Itt egy általános, kódra és megnevezésre kiterjedő, valamint a funkciók használatának szerkesztését mutatjuk be. A kitöltési utasítás is csak ezekre vonatkozik.
Kód – a lokális elemet azonosító tetszőleges kódsorozat.

Megnevezés – Kötelező mező, a lokális elem rövid leíró megnevezése.
Változás iránya – Nem használt.

Típus – Nem használt.

Főcsoport – Nem használt.

Csoport – Nem használt.

Alcsoport – Nem használt.

Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. A lokális elemeknél is kiépíthető bizonyos csoportosítási elv.
Könyvelhető – a használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl.

12. 13. Kódszótár összefoglaló

A törzsadatok egyéb körét képezik a rendszerben az úgynevezett kódok. A kódok logikai kategóriák, amelyek az informatika követel meg, azaz a rendszer kódokat használ a különböző folyamatok kezelésénél. A SZAMVITEL rendszer megkíméli a tisztelt felhasználót a kódok ismeretétől, ezért a kódokhoz tisztességes megnevezéseket társít, amire sokkal szívesebben hivatkozunk. A kódszótár gyakorlatilag egy transzformátor, amelyik a felhasználó utasításait lefordítja a számítógép nyelvére. A rendszer működéséhez feltétlenül szükséges kód elemeket a telepítéskor betöltjük a rendszerbe.
A kódszótár összefoglaló a kódok csoportonként áttekintésére szolgál.
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Szűrő rész – a kódszótár összefoglaló szűrő részében kiválaszthatjuk valamelyik kódtípust, és annak elemeit megtekinthetjük. A kiválasztást értelemszerűen a megnevezéssel tehetjük meg, elég a megnevezés első karakterét beírni.
Nézetfej rész – a fejrész a szűrő beállításoknak megfelelő kódtípusokat tartalmazza, alapértelmezésben, azaz üres szűrő állásban az összes kódtípus megjelenik.
Nézet rész – a nézetfej rész által behatárolt kódtípus tételeinek megjelenítése. A táblázatban szerepel a kód és annak megnevezése. A táblához tartozó funkciókkal új kódot vihetünk fel, teljes képernyős szerkesztési módban változtathatunk a tulajdonságokon, EXCEL formátumba konvertálhatjuk a nézet fej adatait, riport formában nyomtatóra küldhetjük. 

Kódszótári tételek teljes képernyős szerkesztése
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A felhasználó ezeket bővítheti, esetleg szerkesztheti. Megjegyezzük, hogy új kódtípus nem adható a rendszerhez, azaz a tartalmi rész nem szerkeszthető. A tételrész szerkeszthető és új kódtípus elem illeszthető a rendszerbe. Például új mennyiségi egység, vagy új FEOR felvihető.
Minden esetben egy kódhoz egy megnevezés kapcsolódik.
Azonosító – a kódcsoport korábbi kód értékeihez igazodó karaktersorozat.
Kód megnevezés – a kódhoz tartozó szöveges megfeleltetés, amely biztosítja a felhasználó és a rendszer közötti korrekt kapcsolatot. Nagyon fontos, hogy a rendszer által feltett kérdésre a felhasználó egyértelmű és helyes választ tudjon adni. Ebben nagyon fontos feladata van a pontosan kialakított megnevezésre.

Típus – a kódtípushoz tartozó további meghatározás. Általában nem használt. Például, az egyes foglalkozási viszonyokhoz itt kell megadni azt a karaktersorozatot, ami a foglalkozási viszonyhoz jogcímet rendel (a jogcím jelenléti tulajdonsága megegyezik a foglalkozási viszony kód típusával). Ez a kód típus kerül rá a dolgozó jelenléti ívére.
Megjegyzés – a kódtípushoz tartozó megjegyzés. Jelenleg nem használt.
Megemlítjük a rendszerben használt fontosabb kódtípusokat: adómérték, ártípus, FEOR, fizetési mód, foglalkozási viszony, állománycsoport, jogcím csoport, kulcsszám, mennyiségi egység, munkaköri-kód, munkarend, bérbesorolási kód, nyelv, ország, régió, ügyintézők, valutajel, több bérszámfejtéshez kapcsolódó kódtípus stb.

12. 14. Rögzítők

A SZAMVITEL rendszerben két szinten történik a felhasználók kezelése. 

· az első szint az SQL rendszerhez való hozzáférés, ezt nevezzük fizikai felhasználónak

· a második szint a számviteli rendszerhez való hozzáférés, ezt nevezzük logikai felhasználónak

A rögzítő törzsben tudjuk összerendelni a fizikai felhasználót, a logikai felhasználóval. Ezt úgy tehetjük meg, hogy a fizikai felhasználóhoz megadunk egy rögzítő kódot és egy nevet. 

A felhasználó nélkülözhetetlen szerepet játszik a gazdasági események könyvelésének naplózásában, valamint az egyes műveletek és funkciók használatának szabályozásában. A rögzítő törzs szolgál az egyes felhasználók hozzáférési és elérési jogának meghatározására. A rögzítő kezelését meg kell, hogy előzze az adatbázis szintű felhasználók (fizikai) kezelése, amelyet a felhasználók karbantartása programban tehetünk meg. A kétszintű felhasználó összekapcsolása ebben a fejezetben történik meg.
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LOGIN név – az adatbázis használatára bejelentkezett felhasználó, úgynevezett LOGIN neve, logikai neve.  A LOGIN nevek felvételét a „Felhasználók karbantartása” programmal tehetjük meg, amelyet az indulási mappában találunk meg, és amelynek leírását a következő fejezetben találjuk meg.

Rögzítő kód, Megnevezés – a LOGIN névhez rendelt konkrét kód és megnevezés, ami lehet a kezelő neve is. A naplózáshoz ezt a kódot használja föl a rendszer. Napló lekérdezésekor erre a rögzítő kódra hivatkozhatunk.
Kezelő cég – az alapértelmezett cég kódszáma. Lásd a Paramétertáblák beállítása fejezetet. Amennyiben az elérhető cégek táblájában több cég szerepel, akkor a kezelő szervezet menet közben megváltoztatható, azaz az alapértelmezést felülírhatjuk. A bejelentkezést követően az alapértelmezett cég és annak menüszerkezete jelenik meg a képernyőn.

Elérhető cégek – Az elérhető cégek táblája tartalmazza azokat a cégeket, amelyeket a specifikált rögzítő kezelhet. Az egyes karbantartási és lekérdezési jogokról a kitüntetett felhasználónak külön kell rendelkezni. Amennyiben a gyűjtött forgalom elérhetőségét megengedjük, akkor az itt megadott cégeket a kezelő együttesen érheti el. A felsorolt cégeket ebben az esetben egy cégnek tekinti a rendszer. Ennek segítségével lehetővé válik cégcsoportok együttes kezelése az egyedi kezelés megőrzése mellett.

Új cég felvétele esetén az elérhető cégek listáját bővíteni kell. (Új céget az egyéb műveletek között lehet felvenni.) Az összes rögzítő elérhető cégeinek listáján megjelenik az új cég passzív módon. A kitüntetett jogokkal rendelkező rögzítőnek (SA) van joga az új cég aktiválására, azaz a megfelelő felhasználóhoz hozzárendelni az új céget, illetve passziválására, azaz valamelyik cég kezelői jogát elvenni a rögzítőtől. Új felhasználó felvétele csak szükséges feltétel a rendszer használatához, de nem elégséges. Szükséges feltételként fel kell venni az elérhető cégek listájára.

Főkönyvi bizonylat – Főkönyvi könyveléskor a könyvelőhöz tartozó alapértelmezett bizonylattípus. Használata és beállítása esetén új bizonylat felvitelekor nem kell bizonylattípust kiválasztani, lényegesen meggyorsítva ez által a gazdasági esemény lerögzítését.

Kimenő számla – Alapértelmezett bizonylattípus a kimenő számlák, értékesítés könyvelésénél.

Bejövő számla – Alapértelmezett bizonylattípus a bejövő számlák, beszerzés könyvelésénél.

Pénzforgalmi bizonylat – Alapértelmezett bizonylattípus a pénzügyi teljesítés könyvelésénél.

Könyvelési bizonylat – Alapértelmezett bizonylattípus a pénztár, illetve egyéb ÁFA-t tartalmazó vegyes tételek könyvelésénél.

Készlet bizonylat – Alapértelmezett bizonylattípus a készlet analitika könyvelésénél. Készlet analitika használata esetén kötelező a használata, ugyanis az itt megadott bizonylattípussal készíti a rendszer az automatikus bizonylatokat.

Eszköz bizonylat – Alapértelmezett bizonylattípus az eszköz analitika könyvelésénél. Eszköz analitika használata esetén kötelező a használata, ugyanis az itt megadott bizonylattípussal készíti a rendszer az automatikus bizonylatokat.

Bér bizonylat – Alapértelmezett bizonylattípus a bér analitika könyvelésénél.

Engedélyezett számlatípus – Nem használt.

Ügyféltípus számlázásnál – a könyvelő milyen ügyféltípusnak készíthet számlát. Értéke általában „vevő”, függ az ügyféltípus kialakításától.

Gyűjtött forgalom elérhetősége – annak a szabályozására szolgál, hogy a specifikált rögzítő összevont riportokat készíthet-e az elérhető cégek adataiból. Bekapcsolt állapotában a rögzítő csak a lekérdezési jellegű menüpontokhoz férhet hozzá, és egyben összevontan látja az elérhető cégek táblájában lévő cégek adatait. Ellenkező esetben csak a kiválasztott cég adataihoz férhet hozzá karbantartási és lekérdezési lehetőséggel egyaránt.

Könyvelhető – a rögzítő munkáját szabályozó kapcsoló. Igen esetben a rögzítő a későbbiekben szabályozott módon dolgozhat a rendszerben, ellenkező esetben nem engedélyezett a könyvelő tevékenysége.

S - Jogosult – a hozzáférési jogok meghatározására szolgáló funkció. Lásd a következő fejezetben.
Export jog adás – az export műveletek hozzáférési jogának meghatározására szolgáló funkció. Lásd a következő fejezetben.
Export jog elvétel – az export műveletek hozzáférési jogának meghatározására szolgáló funkció. Lásd a következő fejezetben.

Az egyes műveletekhez való hozzáférés szabályozása

A funkció táblában található „S - Jogosult” funkció indítja el a felhasználói jogosultságok kezelését.
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A felhasználói jogosultságok kezelése két szinten valósul meg a SZAMVITEL rendszerben. Külön szabályozhatjuk az egyes műveletekhez (mint menüpontok) való hozzáférés rendjét, valamint az egyes funkciók elérhetőségét. Ennek kifejtése található az alábbiakban.

Műveletekhez való hozzáférés rendje alatt azt értjük, hogy minden rögzítő részére kialakítjuk az egyéni menüszerkezetet, azaz beállítjuk a „pipával” azokat a menüpontokat (műveleteket), amelyek használatát megengedjük számára. A beállítás menüszerkezet mélységben történhet, azaz az engedélyezés legalsó szintje megegyezik a menüszerkezet minimumával. A menüszerkezet minimuma az elem, amelyből már nem nyílik újabb menü, hanem tevékenység indul el. Amennyiben egy menüpont használatát engedélyezzük, és további menübe ágazik el, akkor minden egyes ág felveszi a fölötte levő menü, mint csomópont tulajdonságát.

Mentés – a beállítás végén ezzel a funkcióval menthetjük el a hozzáférés rendjét. Amennyiben későbbiekben változtatni akarunk rajta, ebből a kiinduló helyzetből indulhatunk ki.

Jogot ad – a beállítás időigényes dolgát átadhatjuk ennek a funkciónak, amely minden menüponthoz megadja a hozzáférést. Megkönnyíti a használatot, ha kevesebbet akarunk tiltani, mint engedélyezni. Nem funkcionál, ha minden menüpont beállított állapotban van.

Jogot elvesz – Akkor használható, ha minden menüpont beállított állapotban van.

Kilépés – Kilépés a felhasználói jogosultságok kezelése fejezetből.

A funkciók elérhetősége a jogosultsági rendszer második szintje. Az egyes menüelemekhez egérkattintással kirajzolódik a kapcsolódó funkciók térképe. Minden egyes megjelenő funkció jogosultságáról egyenként kell rendelkezni (pipálni, vagy kivenni a pipát). Az újabb menüelemre történő egérkattintással térhetünk át a következő menüelemre és így tovább. A beállítás végeztével a „mentés” funkcióval elmentjük a jogosultság térképet.

Az egyes funkciókhoz való hozzáférés szabályozása
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Vegyük sorra, milyen funkciók elérhetőségéről rendelkezhetünk:

Új elem felvitele – Új bizonylat felvitele a fej/tétel szerkezetű bejegyzéseknél, azaz a forgalmaknál, az állományváltozásoknál. Új adat felvitele az adatszótári elemeknél.

Szerkeszt (Rekord szerkesztése) – Már létező bizonylat valamennyi tételének szerkesztése, módosítása forgalmi tételeknél. Létező adatszótári elem valamennyi bejegyzésének szerkesztése.

Tétel javítása – Már létező bizonylat tétel részében kijelölt sor szerkesztése.

Számla nyomtatása – Értékesítés fejezetben a számla nyomtatásának engedélyezése. Sztornó (Tétel sztornózása) – Már létező bizonylat sztornózása, azaz ellenkező előjellel történő ismételt rögzítése.
Tétel (Tétel felvitele) – Már létező bizonylathoz új tétel felvitelének engedélyezése.
Törlés (Rekord törlése) – Már létező bizonylat egy tételének, vagy adatszótári elem törlése. Megjegyzem, hogy a SZAMVITEL rendszer generálisan tiltja a forgalmi tételek törlését.

A fentiekben vázoltak alapján megállapítható, hogy a rendszer összetett, strukturált jogosultsági rendszerrel rendelkezik. Mindez feltételezi, hogy az engedélyek kiosztása illetve megvonása egy hierarchikusan szervezett, megfelelő jogosítványokkal rendelkező felhasználói csoport kezében van.

FONTOS! A rendszerbe az első felvinni kívánt felhasználó SUPERVISOR, azaz teljes jogkörrel rendelkező legyen, mivel legalább egy olyan felhasználónak kell lennie, aki korlátozások nélkül elérheti az összes rendszerfunkció, adminisztrálhatja a rendszert. Többek között ez azért is fontos, mert a felhasználói adatbázist is csak az ilyen joggal felruházott munkatárs tekintheti meg. A kisebb jogosultsággal rendelkezők természetesen egymás jelszavait nem tudják megnézni.

Figyelem! A felhasználói nevet és jelszót jól jegyezzék meg, mert annak elvesztése esetén a rendszerbe nem tudnak belépni.

A SZAMVITEL rendszerben létezik egy korlátlan jogokkal rendelkező felhasználó, amely „SA” névre hallgat. Ez a felhasználó minden menüpontot lát és használhat, minden funkció elérhető számára.

Kizárólag a saját jelszavát, megváltoztathatja az a felhasználó is, aki nem rendelkezik SUPERVISOR (teljes jogkör) jogokkal. Természetesen ebben az esetben a jogosultságok, és semmilyen más adat nem módosítható, csak kizárólag maga a jelszó.

Felhasználók (LOGINOK) kezelése

A rendszer telepítésekor egy felhasználó létezik, aminek SA a neve. A rendszerben a felhasználót sokszor „LOGIN NÉV” alatt hivatkozzuk. Az SA felhasználó teljesen általános és mindenhez van joga, mindenhez hozzáfér. Ez a felhasználó bármelyik menüpontban dolgozhat, azon belül minden funkciót elvégezhet.

Sokszor szükség lehet arra, hogy bizonyos műveletek és egyes funkciók hozzáférési jogát felhasználók szintjén korlátozzuk. Ezt úgy érhetjük el a rendszerben, hogy különböző felhasználókat veszünk fel a rendszerbe, és ezekhez változó hozzáférési jogokat rendelünk. Ez a felület szolgál arra, hogy a rendszerbe új felhasználókat vegyünk fel, azokat töröljük, jelszavakat módosítsuk.

A felhasználók kezelése az indító mappában érhető el. Az adatbázisba történő bejelentkezést követően a következő felület áll rendelkezésre, amelyen 

· új felhasználót vihetünk fel a rendszerbe

· meglévő felhasználót törölhetünk a rendszerből

· meglévő felhasználó jelszavát módosíthatjuk.
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Új LOGIN – új felhasználó felvitele esetén kiválasztandó funkció
LOGIN törlése – meglévő, régi felhasználó törlése érdekében kiválasztandó funkció
Jelszó módosítása – meglévő felhasználói jelszó módosítása érdekében kiválasztandó funkció
LOGIN név – a kezelendő felhasználó logikai neve. A logikai név azonosítja a konkrét személyt. A logikai név és a konkrét személy összekapcsolása a rögzítő törzsben történik.
Jelszó – a felhasználó azonosítását megerősítő karaktersorozat. Célszerű a felhasználókat nyilvántartásba venni és hozzárendelni a jelszavakat, az adatokat pedig rendszergazda határkörbe rendelni.
A képernyő jobb oldalán lévő táblázat folyamatosan tájékoztat a rendszerben lévő felhasználókról.

Felhívjuk a figyelmet arra, hogy a hozzáférési jogokat csak az SA felhasználó képes kezelni. Annak érdekében, hogy a hozzáférési jogok harmóniában legyenek, a kívánt célt elérjék, azok kezelésével gyakorlott és tájékozott felhasználót kell megbízni. Ugyanakkor ügyelni kell arra, hogy a jogok kezelésével megbízott felhasználó hozzáférési jelszó más részéről ne legyen elérhető. Így biztosítható a hozzáférési jogok nyomon követése.

Megjegyezzük, hogy a felhasználó felvételét követően a rögzítő törzsben a felhasználóhoz hozzá kell rendelni egy rögzítő kódot és megnevezést. Ezt követően rendelkezni kell az elérésről, azaz az elérhető cégekről. Az adott felhasználó a következő bejelentkezéstől kezdve azokat a cégeket választhatja, amik az elérhető cégek listáján be vannak állítva. Az elérés meghatározását követően következik a jogosultságok testre szabása az „S” funkcióval. Itt menü szintű hozzáférésről, illetve funkciók szerinti engedélyezésről dönthetünk.
12. 15. Lokális törzsek
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Ebben a fejezetben kiemelünk néhány fontosabb lokális törzset. Rövid áttekintéssel emlékezünk meg ezekről kiemelve fontos szerepüket a szintetikus kapcsolatban. Megjegyezzük, hogy használatuk szabályozható a rendszerben a globális tiltási tulajdonsággal, amely a globális meződefiníció fejezetben kezelhető. A globális tiltási tulajdonság „n” értéke esetén a mező nem jelenik meg a rendszerben, üres értéke esetén megjelenik valamennyi alrendszerben.
Esemény – a főkönyvi számlák alábontásaként szerepeltethetjük. Jól használható például tevékenységek szétválasztásához, tevékenységi költségek és bevételek gyűjtéséhez. 
Rovat – Jellemzően a pénzszámlák kiadásainak és bevételeinek megcímkézésére, rovatolására szolgál. 
Munkaszám – a gazdasági műveletek tárgyi oldalú csoportosítására szolgál. Például a különböző munkák elkülönítése. 
Szervezet – a gazdasági műveletek alanyi oldalú csoportosítására szolgál. Például személyekre, szervezetekre gyűjtött költségek, bevételek elkülönítése. 
Mozgásnem – Az eszköz és készlet analitikában használatos, a gazdasági események csoportosítására szolgál. Például bevételezés, értékesítés, aktiválás, értékcsökkenés.
Ár-törzs – Értékesítés esetén a partner ár meghatározásának egyik összetevője.
Kedvezménytörzs – Értékesítés esetén a partner ár meghatározásának egyik összetevője.

Cikkcsoportok – a készlet analitika használja, szerepe a készletféleségeket érintő gazdasági eseményeinek könyvelése területén nélkülözhetetlen.
Eszközcsoportok – Az eszköz analitika használja, szerepe az eszközféleségeket érintő gazdasági eseményeinek könyvelése területén nélkülözhetetlen.

Ügyfélcsoportok – a folyószámla és a szintetika összekapcsolásának az eszköze. A vevőkhöz és a szállítókhoz főkönyviszámlát, valamint ügyfélcsoportot rendelünk.  
Analitika csoportok – a főkönyvi kivonat tagolására szolgáló adattár.
12. 15. 01. Eseménytörzs

Általánosságban kezelve beszélünk eseményekről, melyeket a 0 - 999 számtartomány között mutatunk be. Hangsúlyozzuk, hogy a jelen leírásban egy példát mutatunk be, amelyet nem kötelező használni. Alapvetően két célt szolgálnak,


- biztosítják a költségnem könyvelés automatikus megoldását elsődleges költséghely - költségviselő könyvelés esetén.


- lehetőséget adnak az eredményszámlákon belüli további gyűjtésekre (például tevékenységek megfigyelése).

Szemléletesen talán az alábbiak szerint tudnánk vázolni a fenti két szempontot:

Költségnem könyvelés: a főkönyvi számlatükörben a felhasználó által definiálva vannak a költségnem számlák. Itt túlzott részletezés nem indokolt, mivel az eseménykód / lehetőséget ad a költségnemek részletes megfigyeléséhez és / vagy gyűjtéséhez. A költségnem könyvelést automatikusan az a megoldás biztosítja, hogy az ESEMÉNYTÖRZS karbantartás során minden egyes eseményhez hozzárendeljük a hozzátartozó vagy annak megfelelő költségnem számlát. 
Költségszámlák, eredményszámlák bontása: A főkönyviszámlák részletes megbontása helyett a főkönyvi-számlákon belüli csoportosítást végzünk. 

Bemutatunk egy példát.

Egy könyvelő és könyvvizsgáló vállalat a következő tevékenységeket folytatja:

          - könyvvizsgálat

          - könyvelés más vállalatok számára

          - értékbecslés

          - gazdasági szaktanácsadás

Mindegyik tevékenységhez tartozhatnak ugyanazok a költségszámlák és ugyanazok a ráfordítás, valamint bevétel számlák. A számlatükörben nem bontunk tevékenységekre, hanem a fen említett tevékenységekhez úgynevezett, kódszámokat rendelünk: 
Könyvvizsgálat
100

           
Könyvelés

200

           
Értékbecslés

300

          
Szaktanácsadás
400

Amennyiben igény mutatkozik rá, további pozíción (például a második) a tevékenységet részletezhetjük gazdálkodó egységekre:
könyvelés 1. vállalat 201

könyvelés 2. vállalat 202

A kontírozás során, mint harmadik főkönyviszámla, hivatkozhatunk az eseményekre, a lekérdezések során pedig főkönyviszámlára és tevékenységre is részletes tájékoztatást kapunk a rendszertől.
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Eseménykód – Az egyes események megkülönböztetésére szolgáló logikai azonosító, tetszőleges karaktersorozat, amelyet befolyásol a telepítéskor beállított környezet.
Megnevezés – Az esemény azonosítására alkalmas, egyértelmű, korrekt megnevezés. Kötelező mező.
Költségszámla – Költségnem felosztás esetén használatos, elsődleges költséghely könyvelés mellett ennek segítségével oldható meg a költségnemek átvezetése, könyvelése. Minden költséget jelentő eseményhez hozzá kell rendelni a kapcsolódó költségnem főkönyvi számlát.
Főcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó főcsoportot írjuk be ide.
Csoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó csoportot írjuk be ide.

Alcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó alcsoportot írjuk be ide.

Összesítő – Nem használt
Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Amennyiben a csoport-hierarchia elemeit (ágait) bevisszük a rendszerbe, akkor ezekhez „igen” értéket kell rendelni.
Könyvelhető – a használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl, azaz a csoport-hierarchia elemeihez „nem” értéket kell hozzárendelni.
12. 15. 02. Rovattörzs

Rovattörzs: Rovat alatt e rendszerben a mérlegszámlákon történő könyvelések valamilyen rendező elv szerinti csoportosítását értjük. Az események költség és eredményszámlák körében betöltött szerepét viseli a mérlegszámlák között. Jellemző példaként megemlítjük a pénzügyi bevételek és kiadások valamilyen rendszerű csoportosítását. Mivel az eseménykódnál részletesen kifejtettük, itt nem részletezzük. 
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Rovatkód – Az egyes események megkülönböztetésére szolgáló logikai azonosító, tetszőleges karaktersorozat, amelyet befolyásol a telepítéskor beállított környezet.

Megnevezés – a rovat azonosítására alkalmas, egyértelmű, korrekt megnevezés. Kötelező mező.

Főcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó főcsoportot írjuk be ide.

Csoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó csoportot írjuk be ide.

Alcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó alcsoportot írjuk be ide.

Összesítő – Nem használt

Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Amennyiben a csoport-hierarchia elemeit (ágait) bevisszük a rendszerbe, akkor ezekhez „igen” értéket kell rendelni.

Könyvelhető – a használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl, azaz a csoport-hierarchia elemeihez „nem” értéket kell hozzárendelni.

12. 15. 03. Munkaszám
A munkaszám a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A munkaszámok általában a gazdasági események tárgyi oldalú megkülönböztetésében játszanak szerepet, lehetővé teszik a költségek munkaszámokra gyűjtését, lekérdezését. Használata elsődleges költséghely-költségviselő könyvelés mellett javasolt, mert költségnemes könyvelés esetén az események használata célszerűbb.
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Munkaszám – Az egyes munkaszámok megkülönböztetésére szolgáló logikai azonosító, tetszőleges karaktersorozat, amelyet befolyásol a telepítéskor beállított környezet.

Megnevezés – a munkaszám azonosítására alkalmas, egyértelmű, korrekt megnevezés. Kötelező mező.

Főcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó főcsoportot írjuk be ide.

Csoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó csoportot írjuk be ide.

Alcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó alcsoportot írjuk be ide.

Összesítő – Nem használt

Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Amennyiben a csoport-hierarchia elemeit (ágait) bevisszük a rendszerbe, akkor ezekhez „igen” értéket kell rendelni.

Könyvelhető – a konkrét munkaszám használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl, azaz a csoport-hierarchia elemeihez „nem” értéket kell hozzárendelni.

12. 15. 04. Szervezetek
A szervezet a főkönyvi könyvelés szempontjain túlmutató, a gazdasági eseményhez hozzárendelt tulajdonság, amelyet a belső információs rendszer követelményei határoznak meg. A szervezet általában a gazdasági események alanyi megkülönböztetésében játszik szerepet. A szervezet lehetőséget ad arra, hogy az egyes főkönyviszámlák felépítésekor használt "szervezet" pozíció beépítésével "önálló" szervezeteket alakítsunk ki (költség - eredményszámolás). Ezeket a törzsben kell meghatározni és ez által az információk szervezetenként is biztosíthatók. 
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Szervezet – Az egyes szervezetek megkülönböztetésére szolgáló logikai azonosító, tetszőleges karaktersorozat, amelyet befolyásol a telepítéskor beállított környezet.

Megnevezés – a szervezet azonosítására alkalmas, egyértelmű, korrekt megnevezés. Kötelező mező.

Főcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó főcsoportot írjuk be ide.

Csoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó csoportot írjuk be ide.

Alcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó alcsoportot írjuk be ide.

Összesítő – Nem használt

Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Amennyiben a csoport-hierarchia elemeit (ágait) bevisszük a rendszerbe, akkor ezekhez „igen” értéket kell rendelni.

Könyvelhető – a konkrét szervezet használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl, azaz a csoport-hierarchia elemeihez „nem” értéket kell hozzárendelni.

12. 15. 05. Mozgásnemek
[image: image137.png]|

DEWO ZRT. Szamuitel 20080927
ZS0MB Mozgas kezelése COSINUS Kt

Mozgasnem [ivito

Megnevezés [iyitas

Valtozas iranya [ioveis 5

Mozgasnemtipus (+1;-1) [fites 5

Facsoport

Csoport

Alcsoport

Csoport dsszesi |

Konyvelhets 4

Kezels cég

U-Uielem | M-Srerkest D-Torlés

1 visszakapott tétel [0k T4 INOM





Mozgásnem – Az egyes mozgások megkülönböztetésére szolgáló logikai azonosító, tetszőleges karaktersorozat, amelyet befolyásol a telepítéskor beállított környezet.

Megnevezés – a mozgás, mint gazdasági eseménycsoport azonosítására alkalmas, egyértelmű, korrekt megnevezés. Kötelező mező.

Változás iránya – Az analitikus eszköz állományában (készletében) jelen mozgás hatására bekövetkezett előjeles változást fejezi ki. Jellemzően növekedés, csökkenés esetleg nem változik. Értékkészlete meghatározott, nem változtatható, a lenyíló ablakból választható.

Mozgásnem-típus – a mozgások bizonyos csoportosítására szolgál, úgymint nyitás, beszerzés, értékesítés, felhasználás, értékcsökkenés, aktiválás stb. Értékkészlete meghatározott, nem változtatható, a lenyíló ablakból választható.
Főcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó főcsoportot írjuk be ide.

Csoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó csoportot írjuk be ide.

Alcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó alcsoportot írjuk be ide.

Összesítő – Nem használt

Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Amennyiben a csoport-hierarchia elemeit (ágait) bevisszük a rendszerbe, akkor ezekhez „igen” értéket kell rendelni.

Könyvelhető – a konkrét mozgásnem használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl, azaz a csoport-hierarchia elemeihez „nem” értéket kell hozzárendelni.

12. 15. 06. Raktártörzs

[image: image138.png]|

DEMO KFT 20080927
Zsomb COSINUS Kt
Raktar [0
Megnevezés  [1_rakiar
Facsoport [
Csoport [
Alcsoport [
Csoport osszesits? [~
Konyvelhets ? |7
Kezels cég
U-Uielem | M-Srerkest D-Torlés
T visszakapott étel IOk T4 INOM





Raktár – Az állományváltozások fizikai helyének megkülönböztetésére szolgáló logikai azonosító, tetszőleges karaktersorozat, amelyet befolyásol a telepítéskor beállított környezet.

Megnevezés – a raktár, mint gazdasági esemény fizikai helyének azonosítására alkalmas, egyértelmű, korrekt megnevezés. Kötelező mező.

Főcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó főcsoportot írjuk be ide.

Csoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó csoportot írjuk be ide.

Alcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó alcsoportot írjuk be ide.

Összesítő – Nem használt

Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Amennyiben a csoport-hierarchia elemeit (ágait) bevisszük a rendszerbe, akkor ezekhez „igen” értéket kell rendelni.

Könyvelhető – a konkrét raktár használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl, azaz a csoport-hierarchia elemeihez „nem” értéket kell hozzárendelni.

12. 15. 07. Járattörzs
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Járat – Az állományváltozások egy bizonyos szempont szerinti megkülönböztetésére szolgáló logikai azonosító, tetszőleges karaktersorozat, amelyet befolyásol a telepítéskor beállított környezet. A túraszervezés, járatszervezés nélkülözhetetlen eszköze.

Megnevezés – a járat, mint a gazdasági esemény tulajdonságának azonosítására alkalmas, egyértelmű, korrekt megnevezés. Kötelező mező.

Főcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó főcsoportot írjuk be ide.

Csoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó csoportot írjuk be ide.

Alcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó alcsoportot írjuk be ide.

Összesítő – Nem használt

Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Amennyiben a csoport-hierarchia elemeit (ágait) bevisszük a rendszerbe, akkor ezekhez „igen” értéket kell rendelni.

Könyvelhető – a konkrét járat használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl, azaz a csoport-hierarchia elemeihez „nem” értéket kell hozzárendelni.

12. 15. 08. Ár-törzs

Az értékesítési rendszerben az egyedi partnerár meghatározásának fontos eszköze. Segítségével az adott érvényességi tartományban az adott cikkre (cikkcsoportra) és az adott ügyfélre (ügyfélcsoportra) ún. időszaki árat definiálhatunk.
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Cikkcsoport – Megadjuk azt a cikkcsoportot, amelyre az egységár vonatkozik. A cikkcsoport lokális törzsben definiált adatelem, amely bizonyos közös tulajdonsággal rendelkező cikkszámokat összekapcsol, egy csoportba rendez. Definiálása a lokális adatok között található meg.
Cikkszám – Megadjuk azt a cikkszámot, amelyre az egységár vonatkozik. A cikkszám az a legkisebb nyilvántartási egység, amelyre a készletnyilvántartás vonatkozik. Leírását a cikkszámok között részletesen megtaláljuk.
Ügyfélcsoport – Megadjuk azt az ügyfélcsoportot, amelyre az egységár vonatkozik. Az ügyfélcsoport lokális törzsben definiált adatelem, amely bizonyos közös tulajdonsággal rendelkező ügyfeleket összekapcsol, egy csoportba rendez. Definiálása a lokális adatok között található meg.

Ügyfélkód – Melyik ügyfélre vonatkozik az egységár. Az ügyfelek leírását részletesen megtaláljuk az ügyféltörzsben az adatszótárak között.
Érvényesség – Kezdő és záró dátum által meghatározott időintervallum.
Egységár –
a megadott cikkszámhoz (cikkcsoporthoz) és ügyfélkódhoz (ügyfélcsoporthoz) az adott időintervallumban érvényes eladási ár.
12. 15. 09. Kedvezménytörzs

Az értékesítési rendszerben az egyedi partnerár meghatározásának fontos eszköze. Segítségével az adott érvényességi tartományban az adott cikkre (cikkcsoportra) és az adott ügyfélre (ügyfélcsoportra) kedvezményt definiálhatunk, amely csökkenti az eladási árat.
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Cikkcsoport – Megadjuk azt a cikkcsoportot, amelyre a kedvezmény vonatkozik. A cikkcsoport lokális törzsben definiált adatelem, amely bizonyos közös tulajdonsággal rendelkező cikkszámokat összekapcsol, egy csoportba rendez. Definiálása a lokális adatok között található meg.

Cikkszám – Megadjuk azt a cikkszámot, amelyre a kedvezmény vonatkozik. A cikkszám az a legkisebb nyilvántartási egység, amelyre a készletnyilvántartás vonatkozik. Leírását a cikkszámok között részletesen megtaláljuk.

Ügyfélcsoport – Megadjuk azt az ügyfélcsoportot, amelyre a kedvezmény vonatkozik. Az ügyfélcsoport lokális törzsben definiált adatelem, amely bizonyos közös tulajdonsággal rendelkező ügyfeleket összekapcsol, egy csoportba rendez. Definiálása a lokális adatok között található meg.

Ügyfélkód – Melyik ügyfélre vonatkozik a kedvezmény. Az ügyfelek leírását részletesen megtaláljuk az ügyféltörzsben az adatszótárak között.

Érvényesség – Kezdő és záró dátum által meghatározott időintervallum.

Kedvezmény –
a megadott cikkszámhoz (cikkcsoporthoz) és ügyfélkódhoz (ügyfélcsoporthoz) az adott időintervallumban érvényes kedvezmény.

12. 15. 10. Cikkcsoportok

Rendező elv a szintetikus könyvelés szempontjainak megfelelő homogenitás, azaz az egy csoportba tartozó cikkszámok állományváltozásainak könyvelése megegyezik. A cikkcsoportot az egyes cikkszámokhoz rendeljük hozzá az Adatszótárak / Cikkszám fejezetben.
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Cikkcsoport – a cikkcsoportot azonosító tetszőleges karaktersorozat, amelyet a telepítéskor beállított környezet befolyásol.

Megnevezés – a cikkcsoportot leíró karaktersorozat, amely alapján a cikkcsoportot meghatározó rendező elv felismerhetővé válik. Ez azért fontos, mert a cikkcsoportra mindig a megnevezés alapján hivatkozhatunk.
Készletszámla – a csoportba tartozó elemek (cikkszámok) közös kettes számlaosztálybeli főkönyvi számlaszáma (készletszámla). Tehát legalább annyi csoportot kell képezni, amennyi főkönyvi számlát érint a készlet analitika.
Árbevétel számla – a csoportba tartozó elemek (cikkszámok) közös árbevétel számlaszáma (9-es főkönyvi számla). Tehát legalább annyi csoportot kell képezni, amennyi főkönyvi számlára akarjuk könyvelni az árbevételt.

Főcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó főcsoportot írjuk be ide.

Csoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó csoportot írjuk be ide.

Alcsoport – a kódok csoportosíthatók, a hierarchiához tartozó alcsoportot írjuk be ide.

Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Amennyiben a csoport-hierarchia elemeit (ágait) bevisszük a rendszerbe, akkor ezekhez „igen” értéket kell rendelni.

Könyvelhető – a használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl, azaz a csoport-hierarchia elemeihez „nem” értéket kell hozzárendelni.

12. 15. 11. Ügyfélcsoportok

Rendező elv a szintetikus könyvelés szempontjainak megfelelő homogenitás, azaz az egy csoportba tartozó ügyfelek főkönyvi számlaszámai bizonyos mélységben megegyeznek. Az ügyfélcsoportot az egyes ügyfelekhez rendeljük hozzá az Adatszótárak / Ügyfelek fejezetben.
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Ügyfélcsoport – az ügyfélcsoportot azonosító tetszőleges karaktersorozat, amelyet a telepítéskor beállított környezet befolyásol.

Megnevezés – az ügyfélcsoportot leíró karaktersorozat, amely alapján az ügyfélcsoportot meghatározó rendező elv felismerhetővé válik. Ez azért fontos, mert az ügyfélcsoportra mindig a megnevezés alapján hivatkozhatunk. Például belföldi szállítókhoz a „454” csoportot rendeljük.
Ügyféltípus – Az ügyféltípus a vevők és szállítók, valamint egyebek megkülönböztetésére szolgáló kategória. A lenyíló ablakból kell a megfelelő típust kiválasztani. Kötelező elem.

Főkönyviszámla csoport – a csoportba tartozó elemek (ügyfelekhez) főkönyviszámla csoportot rendelünk. Például a „454” csoporthoz rendeljük az összes „454” kezdetű ügyfeleket. A főkönyviszámla csoportot a számlatükörben definiáljuk a főkönyvi számlákhoz rendelt csoport összesítő igenre állításával. Kötelező elem.

Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Amennyiben a csoport-hierarchia elemeit (ágait) bevisszük a rendszerbe, akkor ezekhez „igen” értéket kell rendelni.

Könyvelhető – a használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl, azaz a csoport-hierarchia elemeihez „nem” értéket kell hozzárendelni.

12. 15. 12. Analitika-csoportok

Az analitikacsoport a főkönyvi kivonat formázásának fontos eszköze, melynek segítségével a kiemelt csoportokat (analitikákat) egy összegben jeleníthetünk meg. Rendező elv a szintetikus könyvelés szempontjainak megfelelő homogenitás, azaz az egy csoportba tartozó főkönyvi számok bizonyos mélységben megegyeznek. Az analitikacsoport szoros kapcsolatban van a főkönyviszámla csoporttal, melyet számlatükörben adhatunk meg.
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Analitikacsoport – az analitikacsoportot azonosító tetszőleges karaktersorozat, amelyet a telepítéskor beállított környezet befolyásol.

Megnevezés – az analitikacsoportot leíró karaktersorozat, amely alapján az analitikacsoportot meghatározó rendező elv felismerhetővé válik. Ez azért fontos, mert az analitikacsoportra mindig a megnevezés alapján hivatkozhatunk. Például belföldi szállítókhoz a „454” csoportot rendeljük.

Ügyféltípus – Az ügyféltípus a vevők és szállítók, valamint egyebek megkülönböztetésére szolgáló kategória. A lenyíló ablakból kell a megfelelő típust kiválasztani. Kötelező elem.

Főkönyviszámla csoport – a csoportba tartozó elemekhez (ügyfelekhez) főkönyviszámla csoportot rendelünk. Például a „454” csoporthoz rendeljük az összes „454” kezdetű ügyfeleket. A főkönyviszámla csoportot a számlatükörben definiáljuk a főkönyvi számlákhoz rendelt csoport összesítő igenre állításával. Kötelező elem.

Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Amennyiben a csoport-hierarchia elemeit (ágait) bevisszük a rendszerbe, akkor ezekhez „igen” értéket kell rendelni.

Könyvelhető – a használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl, azaz a csoport-hierarchia elemeihez „nem” értéket kell hozzárendelni.

12. 15. 13. Magánnyugdíj-pénztárak

A bér és munkaügyi fejezetben a magánnyugdíj-pénztárak kezelésére szolgál. Egyedi főkönyvi számla megadásával pénztáranként külön-külön számlára könyvelhetünk.
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Nyugdíjpénztár – a nyugdíjpénztárt azonosító kódszám. A pénztári adatszolgáltatás kitöltési útmutatójában definiált az összes nyugdíjpénztár kódszáma. Ezeket részlegesen tartalmazza a telepítéskor beállított rendszer.
Megnevezés – a nyugdíjpénztárt azonosító tetszőleges karaktersorozat.
Főkönyviszámla – a nyugdíjpénztár számlatükörbeli főkönyvi számlaszáma. Kötelező kitölteni. Azt a főkönyvi számlaszámot kell megadni, amelyre előírjuk a pénztárnak fizetendő kötelezettséget.
Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Amennyiben a csoport-hierarchia elemeit (ágait) bevisszük a rendszerbe, akkor ezekhez „igen” értéket kell rendelni.

Könyvelhető – a használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl, azaz a csoport-hierarchia elemeihez „nem” értéket kell hozzárendelni.

12. 15. 14. Munkakódok

A bér és munkaügyi fejezetben a különböző számfejtésre kerülő teljesítmények, munkák kezelésére szolgál. Használata a globális meződefinícióban szabályozható.
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Munkakód – a munkát, teljesítményt azonosító kódszám.
Megnevezés – a munkát, teljesítményt azonosító tetszőleges karaktersorozat.

Főkönyviszámla – a munkához tartozó tartozik főkönyvi számlaszám. Másodlagos könyvelés esetén ez lesz az elsődleges főkönyviszámla.
Másodlagos számla – a munkához tartozó másodlagos főkönyvi-számlaszám. Másodlagos főkönyvi könyvelés esetén használjuk.

Jogcím – a munkához tartozó elszámolási jogcím. A munkára számfejtett összeg kondícióit határozza meg. Lásd adatszótárak a bérhez fejezetet.

Egységár – a teljesítmény egységnyi mennyiségére vonatkozó díjtétel.

Normaidő – a teljesítmény egységnyi mennyiségére vonatkozó előírt, norma szerinti időadat, órában kifejezve.

Csoportösszesítő – a „könyvelhető” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl. Amennyiben a csoport-hierarchia elemeit (ágait) bevisszük a rendszerbe, akkor ezekhez „igen” értéket kell rendelni.

Könyvelhető – a használatát szabályozó kapcsoló. Igen esetben használható, ellenkező esetben használata nem engedélyezett. A „csoportösszesítő” kapcsoló értékével ellentétes értéket vesz föl, azaz a csoport-hierarchia elemeihez „nem” értéket kell hozzárendelni.

12. 16. Kontírozási beállítások
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A SZAMVITEL rendszer az analitikák (eszköz, készlet, bér) gazdasági eseményeinek rögzítésekor az állományváltozásra koncentrál, a főkönyvi könyvelést a háttérben végzi el. A korrekt főkönyvi könyvelés érdekében állományváltozás csoportonként (mozgás-nemenként) és főkönyvi- számlákra megadjuk a kontírozási összefüggéseket. Minden analitika kötelező adata a mozgásnem és minden analitika hivatkozik az állományváltozás egyedére (eszköz, cikkszám, dolgozó), amelyhez főkönyvi számlaszámot kell rendelni. A rendszer minden egyes állományváltozásra történő hivatkozáskor ellenőrzi, hogy a megadott mozgásnem – főkönyviszámla párosításhoz tartozik-e kontírozás. Amennyiben a beállítások között azt megtalálja, akkor az állományváltozás rögzíthető, ellenkező esetben hibaüzenettel megszakítja a folyamatot. Tehát a kontírozási beállítások forgalom könyvelése során nyújtanak segítséget. Az itt bekódolt gazdasági események, műveletek olyan szinten szervezhetők, hogy könyveléskor már csak minimális adatbevitelre van szükség. A bekódolt gazdasági eseményekre történő hivatkozáskor a hozzárendelt tulajdonságok, mint alapértelmezések jelennek meg, melyek szükség esetén felül is írhatóak. 
A kontírozási beállítás során egy fiktív gazdasági eseményt könyvelünk le, melyet könyvelési sémának tekint a rendszer. A fiktív gazdasági eseményhez a hozzárendelhetjük a műveletnevet, a Tartozik főkönyvi számlaszámot (másodlagos számla, eseménykód), a Követel főkönyvi számlaszámot, a másodlagos számlát, az eseménykódot, az adószámlát, (másodlagos számla, eseménykód), a munkaszámot, a szervezet kódot, az áfa kategóriát, a mennyiségi egységet, a mennyiséget, az egységárat, a KSH típust, a KSH azonosítót.
A következő fejezetben külön-külön bemutatjuk


- az árbevétel kontírozását

- a készletek kontírozásának beállítását


- az eszközök kontírozásának beállítását


- a főkönyvi könyvelés és a pénzügyi folyamatok kontírozásának beállítását.

12. 16. 01. Árbevétel kontírozás

Az árbevétel kontírozását az Értékesítés és készlet alrendszer használja. Ezt tipikusan a raktárból történő értékesítéssel jellemezhetjük. Az adminisztrációs teendők csökkentése érdekében az értékesítés raktárból fejezet nem foglalkozik főkönyvi számlákkal, a kontírozás a háttérben történik. Ezt szolgálja az árbevétel kontírozás, ahol minden egyes ügyfélcsoport, cikkcsoport és mozgásnem párosításhoz hozzá lehet rendelni az árbevétel számlát. 
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Időszak – a kontírozás ellenőrzésére, módosítására kijelölt időszak intervallum.

Ügyfélcsoport – a rendszerben található ügyfélcsoportok összessége. Az ügyfelek kezelése fejezetben az ügyfelekhez kötelezően ügyfélcsoportot kell rendelni. Az ügyfélcsoportok kezelését a lokális törzsek között az ügyfélcsoportok menüpontban tehetjük meg.

Cikkcsoport – a rendszerben található cikkcsoportok összessége. A cikkszámok kezelése fejezetben a cikkszámokhoz kötelezően cikkcsoportot kell rendelni. A cikkcsoportok kezelését a lokális törzsek között a cikkcsoportok menüpontban tehetjük meg.

Mozgásnem – a rendszerben található állományváltozási jogcímek összessége. Kezelését a lokális törzsek között tehetjük meg. 
Kontírozás – a kijelölt ügyfélcsoport, cikkcsoport és mozgásnem párosításhoz tartozó számlaösszefüggést tartalmazza. Elegendő megadni a követel főkönyvi számlaszámot. A számlaösszefüggést a kontírozási alapbeállítással lehet létrehozni. A már létező beállítást módosíthatjuk a sor kiválasztásával.

Kontírozási alapbeállítás – amennyiben a kijelölt ügyfélcsoport, cikkcsoport és mozgásnem párosításhoz még nem tartozik kontírozás, akkor a kontírozási alapbeállítás segítségével azt létrehozhatjuk. A létrehozás szükséges feltétele, hogy az ügyfélcsoport, (a cikkcsoport) és a mozgásnem legyen kiválasztva. A kiválasztást az ügyfélcsoport táblából, a cikkcsoport táblából, illetve a mozgásnem táblából a megfelelő sor kiválasztásával tehetjük meg. A létrehozást követően a kontírozott sor kiválasztásával módosíthatunk a tulajdonságokban, az esetlegesen hiányzó főkönyvi számlát megadhatjuk, szerkeszthetjük.
Érvényesítés - Az alsó táblázat részletes tájékoztatást ad a kijelölésnek megfelelő tételek kontírozásáról. Megmutatja a jelenlegi főkönyviszámlákat és a beállításnak megfelelő eltéréseket. Nem módosít a rendszerben.
Könyvelés tételes – a rendszer módosítja az eltérő főkönyviszámlákat, melyekről az alsó táblázaban ad tájékoztatást. Csak könyvelésre engedélyezett időszak tételeit változtatja meg ez a funkció.

 12. 16. 02. Készletkontírozás

A készletkontírozás segítségével a cikkfajták állományváltozásával egy időben megtörténik annak szintetikus könyvelése is. A készletkontírozás feltételezi, hogy a számlatükörben kijelöljük azokat a főkönyvi-számlákat, melyekhez analitikát rendelünk (készletkönyvelés engedélyezett) és nem csoportösszesítő. Ezek lesznek a készletszámlák. A készletszámlák esetében az átvezetési számla mezőbe be kell írni a megfelelő technikai számlát (például árkülönbözeti számla), ugyanis ezzel szemben fog beszerezni a rendszer. A készletkontírozás szükséges és elegendő feltétele, hogy valamennyi használatos készletszámla-mozgásnem párosításhoz rendeljünk könyvelési összefüggéseket. A készletkontírozás folyamatában az összerendeléseket kontírozási tulajdonságokkal látjuk el. Ezt a folyamatot nevezhetjük előkontírozásnak is, melynek során az általános gazdasági művelet megkapja a könyveléshez szükséges két főkönyviszámlát, valamint egyéb, beállítástól függő tulajdonságokat.
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Készletszámla – a rendszerben található készletszámlák összessége. Beállítását a számlatükörben tehetjük meg a készletkönyvelés engedélyezésével. 
Mozgásnem – a rendszerben található állományváltozási jogcímek összessége. Kezelését a lokális törzsek között tehetjük meg. 
Kontírozás – a kijelölt készletszámla és mozgásnem párosításhoz tartozó számlaösszefüggést tartalmazza. A számlaösszefüggést a kontírozási alapbeállítással lehet létrehozni. A már létező beállítást módosíthatjuk a sor kiválasztásával.

Kontírozási alapbeállítás – amennyiben a kijelölt készletszámla-mozgásnem párosításhoz még nem tartozik kontírozás, akkor a kontírozási alapbeállítás segítségével azt létrehozhatjuk. A létrehozás szükséges feltétele, hogy a készletszámla és a mozgásnem legyen kiválasztva. A kiválasztást a készletszámla táblájából, illetve a mozgásnem táblájából a megfelelő sor kiválasztásával tehetjük meg. A létrehozást követően a kontírozott sor kiválasztásával módosíthatunk a tulajdonságokban, az esetlegesen hiányzó főkönyviszámlát megadhatjuk.

Érvényesítés - Az alsó táblázat részletes tájékoztatást ad a kijelölésnek megfelelő tételek kontírozásáról. Megmutatja a jelenlegi főkönyviszámlákat és a beállításnak megfelelő eltéréseket. Nem módosít a rendszerben.
Könyvelés tételes – a rendszer módosítja az eltérő főkönyviszámlákat, melyekről az alsó táblázaban ad tájékoztatást. Csak könyvelésre engedélyezett időszak tételeit változtatja meg ez a funkció.

12. 16. 03. Eszközkontírozás

Az eszközkontírozás segítségével az eszközök állományváltozásával egy időben megtörténik annak szintetikus könyvelése is. Az eszközkontírozás feltételezi, hogy a számlatükörben kijelöljük azokat a főkönyvi-számlákat, melyekhez analitikát rendelünk (eszközkönyvelés engedélyezett) és nem csoportösszesítő. Ezek lesznek az eszközszámlák. Az eszközszámlák esetében az átvezetési számla mezőbe be kell írni a megfelelő beruházási számlát, ugyanis ezzel szemben fog aktiválni a rendszer. Az ÉCS főkönyviszámla mezőbe pedig az eszközszámla értékcsökkenési párját kell beírni, ezzel szemben könyveli a rendszer az értékcsökkenést. Az eszközkontírozás szükséges és elegendő feltétele, hogy valamennyi használatos eszközszámla-mozgásnem párosításhoz rendeljünk könyvelési összefüggéseket. Az eszközkontírozás folyamatában az összerendeléseket kontírozási tulajdonságokkal látjuk el. Ezt a folyamatot nevezhetjük előkontírozásnak is, melynek során az általános gazdasági művelet megkapja a könyveléshez szükséges két főkönyviszámlát, valamint egyéb, beállítástól függő tulajdonságokat.
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Eszközszámla – a rendszerben található eszközszámlák összessége. Beállítását a számlatükörben tehetjük meg az eszközkönyvelés engedélyezésével. 
Mozgásnem – a rendszerben található állományváltozási jogcímek összessége. Kezelését a lokális törzsek között tehetjük meg. 
Kontírozás – a kijelölt eszközszámla és mozgásnem párosításhoz tartozó számlaösszefüggést tartalmazza. A számlaösszefüggést a kontírozási alapbeállítással lehet létrehozni. A már létező beállítást módosíthatjuk a sor kiválasztásával.
Kontírozási alapbeállítás – amennyiben a kijelölt eszközszámla-mozgásnem párosításhoz még nem tartozik kontírozás, akkor a kontírozási alapbeállítás segítségével azt létrehozhatjuk. A létrehozás szükséges feltétele, hogy az eszközszámla és a mozgásnem legyen kiválasztva. A kiválasztást az eszközszámla táblájából, illetve a mozgásnem táblájából a megfelelő sor kiválasztásával tehetjük meg. A létrehozást követően a kontírozott sor kiválasztásával módosíthatunk a tulajdonságokban, az esetlegesen hiányzó főkönyviszámlát megadhatjuk.

Érvényesítés - Az alsó táblázat részletes tájékoztatást ad a kijelölésnek megfelelő tételek kontírozásáról. Megmutatja a jelenlegi főkönyviszámlákat és a beállításnak megfelelő eltéréseket. Nem módosít a rendszerben.
Könyvelés tételes – a rendszer módosítja az eltérő főkönyviszámlákat, melyekről az alsó táblázaban ad tájékoztatást. Csak könyvelésre engedélyezett időszak tételeit változtatja meg ez a funkció.

12. 16. 04. Műveletek

A gazdasági események előkontírozását végezhetjük itt. Az előkontírozás egy fiktív gazdasági művelet részleges, vagy teljes könyvelést jelenti, amelyre mintaként hivatkozhatunk a valóságos gazdasági események könyvelésekor. A műveletkódra történő hivatkozás bemásolja az összes hozzátartozó tulajdonságot, melyek a rögzítés során felülírhatók. A kontírozásnál a főkönyviszámla és az ellenszámla értékeket úgy kell megadni, hogy a kapcsolódó ÁFA könyvelés mindig az ellenszámla oldalán jelenik meg. Továbbá figyelni kell arra, hogy a könyvelésnél a főkönyviszámla mindig a pénzszámla értékét veszi fel, ezért pénzszámlát érintő minta megadása esetén a főkönyviszámla megegyezik a pénzszámlával, vagy üres marad.
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Műveletkód – a mintaként szereplő gazdasági esemény azonosító kódja.
Gazdasági esemény – a mintaként szereplő gazdasági esemény megnevezése.
Jelleg/ Ellenjelleg –a mintaként szereplő gazdasági esemény főkönyviszámlájának és ellenszámlájának (valamint adószámlájának) jellege. A jelleg értéke az F7 funkció billentyű segítségével megfordítható. A jelleg és az ellenjelleg értéke egyszerre változik.
Főkönyviszámla – a mintaként szereplő gazdasági esemény főkönyviszámlája. Az eddigieg figyelembevételével a minta kontírozása a következő lehet:

T főkönyviszámla

K ellenszámla






K adószámla


K főkönyviszámla

T ellenszámla






T adószámla

Ellenszámla – a mintaként szereplő gazdasági esemény ellenszámlája. A lehetséges adószámla mindig az ellenszámla oldalán jelenik meg. Ennek megfelően kell a jelleget beállítani.
Eseménykód – a kiterjesztett könyveléshez tartozó eseménykód illetve ellen-eseménykód. Részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között az Események fejezetben.
Adókategória – a gazdasági eseményhez tartozó adókategória összefoglalja az ÁFA bevallással kapcsolatos igényeket. Az adószámla értéke felveszi az adókategóriánál megadott adószámla (ÁFA számla) értéket. Lásd adatszótárak között az adókategóriák fejezetet.

Adószámla – az adókategóriához tartozó adószámla érket a rendszer automatikusan beírja, szükség esetén felülírható. Figyelni kell arra, hogy az adószámla mindig az ellenszámlához tartozik.
Adóesemény – a kiterjesztett könyveléshez tartozó eseménykód.
A műveletek kiegészítő adatai

A műveletek kezelésének kiegészítő oldalán az könyveléshez tartozó jellemző minta értékeket adhatunk meg. Ezek kitöltése akkor ajánlott, ha analitikát könyvelünk, vagy NAV online rendszerből importálunk számlákat.
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Munkaszám – a megjelölt gazdasági eseményhez tartozó munkaszám megjelölése. Csak akkor aktív, ha a munkaszám használata engedélyezve van. Részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a Munkaszámok fejezetben.
Szervezet – a megjelölt gazdasági eseményhez tartozó szervezet megjelölése. Csak akkor aktív, ha a szervezet használata engedélyezve van. Részletes leírás található az Adatszótárakban a Lokális törzsek között a Szervezetek fejezetben.
KSH típus – a minta eseményhez tartozó KSH típus.
KSH szám – a minta eseményhez tartozó KSH szám.
Meg – a minta eseményhez tartozó mennyiségi egység.
Mennyiség – analitikus könyvelésben történő felhasználáskor a mintaként megadott mennyiség átvihető a tényleges gazdasági esemény könyvelésébe.
Egységár – analitikus könyvelésben történő felhasználáskor a mintaként megadott egységár átvihető a tényleges gazdasági esemény könyvelésébe.
Fizetési mód – a hivatkozott gazdasági eseményhez tartozó fizetési mód, alapértelmezése átutalás.
Valutajel – a hivatkozott gazdasági eseményhez tartozó valutajel, alapértelmezése HUF.
Megjegyzés – a hivatkozott gazdasági eseményhez tartozó kiegészítő megnevezés.
Minta – a NAV online rendszerből importált számlák könyvelését támogató elem. A rendszer elemzi, hogy a mintában szereplő szövegrészlet megtalálható-e az importált számlában. Amennyiben talál megfelelő szövegrészletet, akkor az adott könyvelési sablon szerint elvégzi a könyvelést. A rendszer az első egyezést találja meg, ezért ügyelni kell arra, hogy ne legyenek megegyező minták a különböző műveleteken, sablonokban.
Könyvelhető – Használatának engedélyezésére szolgáló kapcsoló.
12. 17. Törzsadattár riportok
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13. Egyéb műveletek

Egyéb műveletek menü pontokban állíthatók be azok a paraméterek, amelyek a rendszer működésével, megjelenítéseivel kapcsolatos, a felhasználó cég adatainak beállításától a különböző menüpontok szövegtartalmának megjelenítéséig. Itt találhatók a helyreállító funkciók. Az automatikus könyvelési lehetőségek, valamint az adatbázis export és import funkciók.
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Paramétertáblák beállítása – a SZAMVITEL rendszer formai és tartalmi működését lényegesen befolyásoló adatok beállításának helye.

Helyreállító műveletek – a gyors és rugalmas kiszolgálás érdekében a rendszer bizonyos adatokat gyűjtött formában tárol az egyes táblákban. Ezen adatoknak a frissítésére szolgálnak a helyreállító műveletek. Tipikusan ilyen adat a főkönyvi számlák egyenlege, a készletek állapota, az eszközök állapota.
Automatikus könyvelés – segítségével főkönyviszámla átvezetést, költségnem átvezetést készíthetünk. Itt végezhetjük el az év végi műveletek keretében az eredményszámlák zárását és a mérlegszámlák zárását.
Import műveletek – Segítségével bizonyos szabályok betartásával adatokat vehetünk át más rendszerből.
Export műveletek – Előre meghatározott szerkezetben adatokat adhatunk át más rendszereknek.
13. 01. Paramétertáblák beállítása

A paramétertáblák fejezet szolgál a program testre szabására. Segítségével változtathatjuk a mező tulajdonságokat, a menü szerkezetét, kezelhetjük a felhasználók adatait. Használatát gyakorlattal rendelkező felhasználóknak javasoljuk.
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Globális meződefiníció – a mezők bizonyos tulajdonságainak megváltoztatására szolgáló funkció. Rendszergazda, illetve fejlesztő ismereteket feltételez.
Menü definíció – a menüszerkezet megváltoztatására szolgáló funkció. Segítségével engedélyezhetünk, illetve tilthatunk funkciókat Rendszergazda, illetve fejlesztő ismereteket feltételez.
Szövegkörnyezet definíció – a mezők és címkék megnevezésének megváltoztatására szolgáló funkció. Rendszergazda, illetve fejlesztő ismereteket feltételez.
Rendszeradatok definíció – ebben a fejezetben kell megadni a felhasználó azonosítására szolgáló fontosabb adatokat. A számlára kerülő adatokat innen veszi a rendszer, a bevallások cég azonosításához szükséges adatok is itt találhatok. Ezeken kívül vezérlési adatokat, paramétereket adhatunk meg a számlázási rendszernek, a nyomtatásnak. Bizonyos alapadatok megadásával segíthetjük a könyvelési folyamatot.
Cégnyilvántartás – a rendszer több cég kezelésére alkalmas, ebben a fejezetben kezelhetjük a feldolgozásra kerülő cégeket.
Évnyilvántartás – a rendszer több év kezelésére alkalmas, ebben a fejezetben kezelhetjük az éveket.
Naptár kezelése – a kezelés alatt lévő év alapnaptárénak beállítására szolgál.
13. 01. 01. Rendszeradatok definíció
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Felsorolásban megadjuk a felhasználó által beállítható paraméterek listáját. Zárójelben feltüntetjük az induló, a telepítéskor átadott beállításokat.
Felhasználó induló alapértékei 
Általános ÁFA kulcs
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Felhasználó azonosítása – a következő adatokat kell kitölteni: Adóazonosító, Adószám, Ajtó, Bankfiók, Bankszámlaszám, Cím, Családi gazdaság nyilvántartási száma, Email cím, Emelet, Épület, EU Adószám, Házszám, IBAN kód, Irányítószám, Jogelőd adószám, Közterület jellege, Közterület neve, Lépcsőház, Ország
, Postafiók, Regisztrációs szám, SWIFT kód, Ügyfél székhelye, Telefax szám, Telefonszám, Ügyfél telephelye, Ügyfél neve
DEMO, Ügyintéző, 
Felhasználó egyéb adatai
Áfa főkönyvi számok
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Felhasználó számlázási beállításai –
Számla kiegyenlítése





Számla kiegyenlítése

Bizonylatkelt kezdő értéke (Napi dátum, Teljkelt)

Napi dátum

Fizetési emlékeztető 1. bekezdés



Kérjük Önt, hogy jelen levelem kézhezvételétől számított 8 napon belül a cég szíveskedjen a fenti összegű tartozásokat bankszámlánkra történő átutalással kiegyenlíteni.

Fizetési emlékeztető 2. bekezdés

Fizetési emlékeztető 3. bekezdés



Amennyiben pedig teljesítésük időközben már megtörtént, kérem jelen levelem figyelmen kívül hagyását.

Felszámolás 1. bekezdés




Felszólítom Önt, hogy jelen levelem kézhezvételétől számított 8 napon belül a cég szíveskedjen a fenti összegű tartozásokat bankszámlánkra történő átutalással kiegyenlíteni.
Felszámolás 2. bekezdés


Amennyiben felszólításunknak a megadott határidőn belül nem tesznek eleget, úgy ezt kénytelenek leszünk akként értékelni, hogy az Ön cége fizetésképtelenné vált és kezdeményezzük a társaság felszámolását.
Felszámolás 3. bekezdés




Amennyiben pedig teljesítésük időközben már megtörtént, kérem jelen levelem figyelmen kívül hagyását.

Fizetési felszólítás 1. bekezdés



Felszólítom Önt, hogy jelen levelem kézhezvételétől számított 8 napon belül a cég szíveskedjen a fenti összegű tartozásokat bankszámlánkra történő átutalással kiegyenlíteni.
Fizetési felszólítás 2. bekezdés

Amennyiben felszólításunknak a megadott határidőn belül nem tesznek eleget, úgy ezt kénytelenek leszünk akként értékelni, hogy az Ön cége fizetésképtelenné vált és kezdeményezzük a társaság felszámolását.

Fizetési felszólítás 3. bekezdés



Amennyiben pedig teljesítésük időközben már megtörtént, kérem jelen levelem figyelmen kívül hagyását.

Fizetési határidő bázisa (Bizkelt,Teljkelt)


Teljkelt

Fizetési tájékoztatás - készpénz


A számla készpénzzel kiegyenlítve.

Fizetési tájékoztatás - készpénz


A fenti összeget kérjük bankszámlánkra átutalni szíveskedjenek! Felhívjuk a figyelmüket, hogy a számlán szereplő fizetési határidő azt az időpontot jelöli, amikorra a fizetendő összegnek társaságunk számlájára meg kell érkeznie. Ezt figyelembe véve, kérjük

Folyószámla egyenleg értesítő 1. szövege


Folyószámla egyenlegértesítő 2. szövege


Kérjük, szíveskedjen a fenti egyenleg helyességét írásban 8 napon belül visszaigazolni. Visszaigazolás hiányában az összeget elfogadadottnak tekintjük. Az esetleges eltérést levélben, vagy személyes egyeztetés útján kérjük mielőbb tisztázni.

Fizetési felszólítás értesítő 2. szövege


Amennyiben pedig teljesítésük időközben már megtörtént, kérem jelen levelem figyelmen kívül hagyását.

Kp-s fiz módot kivéve a fizetési határidő + napjai

8

Bankba küldés, iktatás, kontírozás vezérlése


B

Késedelmi-kamat 1. bekezdés




Kérjük Önt, hogy jelen levelem kézhezvételétől számított 8 napon belül cége szíveskedjen a fenti összegű tartozásokat bankszámlánkra történő átutalással kiegyenlíteni.
Késedelmi-kamat 2. bekezdés




NULL

Késedelmi-kamat 3. bekezdés




NULL

Számla lábrész tájékoztatás1

Késedelmes fizetés esetén a jegybanki alapkamat mértéke PTK 301/A paragrafusa szerint, a késedelemmel érintett naptári félévet megelőző utolsó napon érvényes jegybanki alapkamat hét százalékkal növelt összege.

Számla lábrész tájékoztatás




2


Megjegyzés1

Megjegyzés2

Megjegyzés3


Megjegyzés4


Megjegyzés5


Megjegyzés6


Megjegyzés7


Megjegyzés8


Számla 1 sor aláíró


Aláíró beosztása


Példányszám





2

Felhasználó vezérlési adatai –
Adószám ellenőrzés






n

Átlagárfolyam használata





n

Gridnél az automatikus frissítés




y

Kérdés feltevése, ha a tranzakciót megszakítjuk


y

Első betű nagy e a szövegek begépelésekor



y

eldobás tényének rákérdezése




y

Eszközkönyvelésnél több időszak engedélyezése


n

Van e kerekítés a rendszerben




y

Mennyiség kezelése bejövő számlánál



n

Mennyiség kezelése bejövő számlánál



n

Negatív készlet ellenőrzés





y

Rögzítési módok kezelése





y

Rögzítés tényének rákérdezése




n

Folyószámlában a műveletnév (számlatárgy, műveletnév) műveletnév
Menüvezérlési beállítások –
Dolgozók kezelése (menü)





y

Pénzügyi előírás 1 oldalas (menü)




y

Pénzügyi előírás 2 oldalas (menü)




n

Esemény kezelése (menü)





n

Eszközök kezelése (menü)





y

Járat kezelése (menü)






n

Készletek kezelése (menü)





y

Mozgásnem kezelése (menü)





Y

Munkaszám kezelése (menü)





n

Naplószám kezelése (menü)





n

Raktár kezelése (menü)





n

Szervezet kezelése (menü)





n
Nézetek alapbeállításai –
Számlatükör nézet kezdőértéke






KSH típus kezdőértéke





v

Előszűrőkön megjelenő évszám




2012

Ügyfélkód kezdőértéke





4

Ügyfél típus kezdőértéke





2

Nyomtatás alapbeállításai –
Listák alap fontmérete





9

Listák alap font-ja






Arial CE

Nyomtatható terület mérete (7 * 1440)



10900

Nyomtatott margója alul





200

Nyomtatott margója baloldalon




200

Nyomtatott margója jobb oldalon




200

Nyomtatott margója felül





200

Nyomtatott lista alaplap mérete




9

Vízjel a lapon







VIZJEL.JPG
Nyomtatás opcionális beállításai –
Nyomtatott lap tájolása (0-automatikus,1-portrait,2-ladscape)
0

Listaablak mérete a megjelenéskor MAXIMÁLIS e?

y

Lista paramétereinek helye (1-első lap, 3-minden oldal)

3

Lista adatai, egyéb adatok (1-első lap, 3-minden oldal tetején)
3

Navigációs bar helye a generátor lapon (0-nincs,1-felül,2-alul,3-felül+nyomtat gomb is,4-alul+nyomtat gomb is


Navigációs bar választható elemei
&Teljes oldal|&Oldalszélesség|&Két oldal|T&öbb oldal

Futólábléc megjelenítési formája a lapon (0-minden oldal,1,2,3)
0

Futófejléc megjelenítési formája a lapon (0-minden oldal,1,2,3)
0

Vízjel elhelyezkedése a lapon (0-12)




7

Vízjel mely lapokon jelenjen meg (0-3)



1

Standard kimenete a listának (K-képernyő,p-nyomtató,....)

k

Listáknál a standard szűrőfeltétel sablonja

Személyi kiértesítő foot text


A kiértesítőt és az étkezési jegyeket átvettem:

Lap megjelenés, ha 0, akkor a nagyítás mértéke 


130

Lap megjelenés alapértelmezése (0-5)



0

Listahívási stratégia






T
Nyomtatási üzenetek –
Nyomtatás várakozás felirata a generátoron



Nyomtatás...

Nyomtatás megszakítás gomb felirata a lista generátoron

Megszakít

Nyomtatás közben megjelenő akt. Nyomtató neve


%s nyomtató (%s)

Nyomtatás közben megjelenő ablakban a nyomtatást jelző üzenet


Nyomtatás alatt a(z) %d. oldal

Lista nyomtatás megkezdésekor a várakozás szövege


Kérem várjon, lista adatainak generálása folyamatban...

Lista nyomtatás megkezdésekor a várakozás szövege 2.


(Összetett lekérdezés feldolgozása néhány percig is eltarthat!)
Rendszer menüvezérlése –
Dolgozók kezelése (menü)?


y

Pénzügyi előírás 1 oldalas (menü)?

y

Pénzügyi előírás 2 oldalas (menü)?

n

Esemény kezelése (menü)?


n

Eszközök kezelése (menü)?


y

AZ iktató alrendszer (menü)?

n

Járat kezelése (menü)?


n

Készletek kezelése (menü)?


y

Mozgásnem kezelése (menü)?

Y

Munkaszám kezelése (menü)?

n

Naplószám kezelése (menü)?

n

A beszámolók kezelése (menü)?

n

Raktár kezelése (menü)?


n

Szervezet kezelése (menü)?


n

A nézetek kezelése (menü)?


N
Fejlesztő beállításai –
Cégmentés útvonal



f:\cegmentes20060327

Bevallások export könyvtára


c:\import\

Hova ugrik a kurzor dátum esetén

h

Adatbázis verziószáma


1.0

Excel munka könyvtár


x:\

Fejlesztő adatai



COSINUS Kft.

Keresés típusa lépésrekordszet esetén 
s

Command elemek kezelésének típusa
n

Command elemek elhelyezkedése

H

Gyűjtött adatlekérdezés


gyűjtött adatokból

Import DOS alkönyvtár


C:\IMPORT

Jogok kezelése ON/OFF


y

Évugrás




n

Könyvelésflag kezelt



y

Kulcsszűkítéskor hívandó eljárás neve
sp_KulcsSzukit

Licensz adatok



Minden Jog Fenntartva

SQL Szerver neve



(local)

Van e státuszbár a formokon


Y

Sztornózásban bizonylatkelt <= mai nap?
y

Ellenőrző verziószám a szervizprogramhoz
1.0

Számviteli rendszer



SZAMVITEL

keresési utvonal



C:\input\fokonyv

13. 01. 02. Cégnyilvántartás

A cégnyilvántartás a rendszer által elérhető cégeket gyűjti össze. A nyilvántartás tartalmazza a cégek azonosítóját, megnevezését, valamint a kezelhetőséget engedélyező, vagy tiltó jogot. A cégnyilvántartás szoros kapcsolatban van a rögzítő-törzs elérhető cégek listájával.
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Cégazonosító – a cég rendszerbeli azonosítója. Ezzel tudunk a cégre hivatkozni. Három tetszőleges karakteren számok, vagy betűk adhatók meg.
Megnevezés – a cég rendszerbeli megnevezése. A hivatalos megnevezéstől eltérő nevet is adhatunk.
Aktív – rendelkezhetünk a kezelési jogról (aktív vagy passzív). Az aktív kapcsoló kikapcsolása esetén a cég egyik rögzítő számára sem lesz elérhető az adott cég. Az aktív kapcsoló bekapcsolása esetén a rögzítők számára látható a cég, az elérhetőséget a rögzítő törzsben kell beállítani.
Új cég felvitele esetén örökítés történik, azaz a kiinduló cég adataiból készül az új cég. Örökítésre kerülnek a bizonylattípusok, az időszakok, a főkönyvi számlák, a pénzügyi kimutatások, az adókategóriák és a jogcímek. Új cég felvételét követően a cég kezelését hozzá kell rendelni egy, vagy több felhasználóhoz. Ennek érdekében a rögzítő-törzsben az elérhető cégek listáját ki kell bővíteni az új céggel.

Természetesen a cégnyilvántartás a kitüntetett jogokkal rendelkező felhasználó (SA) privilégiuma.
13. 01. 03. Évnyilvántartás

Az évnyilvántartás tartalmazza az éveket, valamint azok kezelhetőségére vonatkozó engedélyező, vagy tiltó jogot.
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A szokásos szerkesztési módszerekkel vihetünk fel évet, és rendelkezhetünk a kezelési jogról (aktív vagy passzív).  A könyvelhető kapcsoló kikapcsolása esetén egyik rögzítő számára sem lesz elérhető az év.

Év felvitele esetén örökítés történik, azaz a kiinduló év adataiból készül az újév. Örökítésre kerülnek a bizonylattípusok, az időszakok, a főkönyvi számlák, a pénzügyi kimutatások, az adókategóriák és a jogcímek. Ezen kívül a rendszer beállítja az alap naptárat. 

Természetesen az évnyilvántartás a kitüntetett jogokkal rendelkező felhasználó (SA) privilégiuma.
13. 01. 04. Naptárkarbantartás

A rendszer naptár-szerkezetű jelenléti ívet kezel. Az alapnaptár segítségével alapértelmezett jelenléti ívet tud készíteni. A naptárkarbantartás segítséget ad az alapnaptár beállításához. A naptárkarbantartás a bérszámfejtés szerves részét képezi.
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Havi bontásban, azon belül hetente van lehetőség a napok beállítására. Alapértelmezésben a szombat és a vasárnap szünnap (SZ), a többi nap pedig munkanap (MN). A szerkesztéssel bármelyik nap tulajdonságát megváltoztathatjuk, beállíthatjuk a fizetett ünnepeket (FÜ).
Természetesen a naptárkarbantartás a kitüntetett jogokkal rendelkező felhasználó (SA) privilégiuma.
13. 02. Helyreállító műveletek
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Főkönyvi egyenlegek – a gazdasági eseményeket a kettős könyvvitel szabályainak megfelelően két főkönyvi számlára rögzíti a rendszer. Mindkét főkönyvi számlára bejegyzi a könyvelt értéket, forintban és valutában. A könyvelés közbeni információszolgáltatás egyik hasznos formája, hogy megjeleníti a főkönyviszámlák aktuális forgalmi értékeit és egyenlegét. Ezek frissítésére szolgál ez a funkció. Megjegyezzük, hogy ezzel egyenértékű a számlatükör karbantartásánál az induló képernyő Egyenleg-beállítás funkciója.
Készlet egyenlegek – Az analitika könyvelése során hasznos információ a készletek pillanatnyi állapota. Ezek az állományváltozás eredőjeként adódnak és a rendszer folyamatosan aktuális állapotban tartja. Ennek frissítésére szolgál ez a funkció.
Készlet egységárak – a súlyozott átlagáras nyilvántartású készletek esetében a rendszer elvégzi a nyilvántartási árak frissítését. Átlagár nyilvántartást feltételezve, a növekedési állomány-változásokat a beszerzési áron, a csökkenéseket az aktuális nyilvántartási áron veszi számításba a rendszer. A számítást cikkszámonként végzi a rendszer.
Eszköz egyenlegek – Az analitika könyvelése során hasznos információ az eszközök pillanatnyi állapota (bruttó értéke, nettó értéke, mennyisége). Ezek az állományváltozás eredőjeként adódnak és a rendszer folyamatosan aktuális állapotban tartja. Ennek frissítésére szolgál ez a funkció.

Valuta egységárak – a valutában, devizában (EUR, USD) nyilvántartott követelések és kötelezettségek árfolyamának (nyilvántartási árának) frissítését vegzi el a rendszer. Átlagár nyilvántartást feltételezve, a követelések és kötelezettségek növekedése napi jegyzési áron (beszerzési áron), csökkenése az aktuális árfolyamon (nyilvántartási áron) történik.
Ügyféltípus beállítása – Az ügyfelek típusainak beállítását az ügyféltörzsben végezzük el. Itt rendelkezünk arról, hogy az adott ügyfél milyen típusba tartozik (vevő, vagy szállító). Az ügyféltörzsben történő nyilvántartással párhuzamosan a főkönyvi számlatükör is tartalmazza az ügyfelek kontírozási számláit. A beállítások frissítésére, a szinkronitásra szolgál ez a funkció.
13. 03. Automatikus könyvelés

Az automatikus könyvelésekre jellemző, hogy egynél több, általában tömeges könyvelési tételt állítanak elő egy bizonylatszám hivatkozással.

Az automatikus könyvelések mindegyikére vonatkozik, hogy a rendszer ezeket a kézi könyvelések mintájára naplózza. Ennek érdekében meg kell adni a bizonylatszámot, a bizonylatkeltét és az időszakot. Ezt követően az automatikus könyvelési tételek a kézi könyvelési tételekhez hasonlóan érhetők el.

Használatuk feltételezi a megtervezett bizonylattípusokat, hogy azok könnyen elérhetők legyenek a rendszerben. Célszerű ezekre külön bizonylatokat, külön típusokat felvenni. Például a záráshoz „999” zárási napló, a nyitáshoz „001” nyitás naplót. 

Ugyancsak célszerű e tételeket külön időszakba könyvelni, hogy a kartonok és a kivonatok ezekkel együtt és ezektől függetlenül is lekérdezhetők legyenek. Javasoljuk a nyitáshoz a tárgyévi első időszakot, azaz „00”, illetve a tárgyévvel kiegészítve „201200”. Hasonlóan a zárási művelethez a tárgyévi utolsó időszakokat használjuk, például „201213”. „201214”.
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Főkönyviszámla kerekítés – főkönyviszámlák egyenlegének átkönyvelése egy megadott főkönyviszámlára.

Deviza átértékelés – devizában nyilvántartott követelések és kötelezettségek év végi átértékelés egy megadott árfolyamra.

Önköltség számítás – saját termelésű készletek bekerülési értékének (önköltségének) meghatározására szolgáló fejezet.

Főkönyviszámla átvezetés – több főkönyviszámla lezárása, egyenlegének átvezetése egy megadott főkönyvi-számlára.

Költségnem átvezetés – költséghelyes könyvelés esetén a másodlagos számlákra könyveljük a költségnemeket. Költségnem átvezetés a másodlagos számlákra könyvelt tételeket átvezeti az ötös (5) főkönyvi-számlákra.

Zárási műveletek – a zárási műveletek során eredménykimutatást (az eredményszámlák zárását átvezeti a tárgyévi eredményszámlára (493)), valamint mérlegkimutatást (a mérlegszámlákat lezárja a tárgyévi mérlegszámlával szemben (492)) végezhetünk.
Nyitási műveletek – a nyitási műveletek között évbeállítást és nyitómérleg készítést végezhetünk. Az évbeállítás az előző évben könyvelt tárgyévi könyvelési tételeket átirányítja a tárgyévi könyvelések közé. A nyitómérleg az előző évi eredményszámlák zárását követően a tárgyévi nyitó mérleg előállítására szolgál.
13. 03. 01. Főkönyviszámla kerekítés

Főkönyviszámla kerekítés során főkönyviszámlák egyenlegét átkönyveljük egy megadott főkönyviszámlára (átvezetési számlára).
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Főkönyviszámlák egyenlegének átkönyvelése egy megadott főkönyviszámlára. Az egyenleg meghatározása a főkönyvikarton értékéből történik.

· A főkönyviszámla kezdő és záró értékének megadásával kell megadni a figyelembe veendő főkönyviszámla tartományt.

· Az időszak kezdő és záró értékének megadásával kell megadni a figyelembe veendő főkönyviszámla könyveléseket.

· A teljesítéskelt kezdő és záró értékének megadásával kell megadni a figyelembe veendő főkönyviszámla könyveléseket.

· A kerekítés mezőben kell megadni a kerekítendő egyenlegek maximális értékét. A pozitív érték Tartozik egyenlegekre, míg a negatív érték Követel egyenlegekre vonatkozik 

Az előzőek által meghatározott főkönyviszámlák egyenlegét a rendszer átkönyveli a megadott átvezetési számlára. Az átkönyvelés szükséges feltétele, hogy megadjuk a bizonylatszámot (év, bizonylattípus, bizonylatszám), a bizonylatkeltet és az időszakot. A bizonylattípus alapértéke a feltételezett főkönyvi vegyes bizonylattípus, mely a rögzítőtörzsben található.
A kerekítési funkció megjeleníti az aktuális beállításoknak megfelelő főkönyviszámlák egyenlegét. Nem végez könyvelést, csak megjelenítést.

A könyvelés funkció segítségével a képernyőn megjelenített értékek könyvelésre kerülnek a beállított bizonylatszámra, teljesítéskeltre és időszakra.
13. 03. 02. Deviza átértékelés

Devizában nyilvántartott követelések és kötelezettségek év végi átértékelés egy megadott árfolyamra.
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Devizában nyilvántartott követelések és kötelezettségek egyenlegének átértékelése. Az egyenleg meghatározása a főkönyvikarton értékéből történik.

· A főkönyviszámla kezdő és záró értékének megadásával kell megadni a figyelembe veendő főkönyviszámla tartományt.

· Az időszak kezdő és záró értékének megadásával kell megadni a figyelembe veendő főkönyviszámla könyveléseket.

· A teljesítéskelt kezdő és záró értékének megadásával kell megadni a figyelembe veendő főkönyviszámla könyveléseket.

· Az árfolyam mezőben kell megadni az átértékelés időpontjában érvényes devizaárfolyam értékét. A rendszer erre az árfolyamra fogja átértékelni a valutában nyilvántartott követelést és kötelezettséget.
Az előzőek által meghatározott főkönyviszámlák új árfolyamon számított értékének és az aktuálisegyenlegének a különbségét a rendszer átkönyveli a megadott átvezetési számlára. Az átkönyvelés szükséges feltétele, hogy megadjuk a bizonylatszámot (év, bizonylattípus, bizonylatszám), a bizonylatkeltet és az időszakot. A bizonylattípus alapértéke a feltételezett főkönyvi vegyes bizonylattípus, mely a rögzítőtörzsben található.
A deviza átértékelés megjeleníti az aktuális beállításoknak megfelelő főkönyviszámlák aktuális egyenlegét és az új árfolyamra történő átértékelés különbözetét. Nem végez könyvelést, csak megjelenítést.

A Könyvelés funkció segítségével a képernyőn megjelenített értékek könyvelésre kerülnek a beállított bizonylatszámra, teljesítéskeltre és időszakra.
13. 03. 03. Önköltség számítás

A saját termelésű készletek bekerülési értékének (önköltségének) meghatározására szolgáló fejezet.
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Devizában nyilvántartott követelések és kötelezettségek egyenlegének átértékelése. Az egyenleg meghatározása a főkönyvikarton értékéből történik.

· A főkönyviszámla kezdő és záró értékének megadásával kell megadni a figyelembe veendő főkönyviszámla tartományt.

· Az időszak kezdő és záró értékének megadásával kell megadni a figyelembe veendő főkönyviszámla könyveléseket.

· A teljesítéskelt kezdő és záró értékének megadásával kell megadni a figyelembe veendő főkönyviszámla könyveléseket.

· Az árfolyam mezőben kell megadni az átértékelés időpontjában érvényes deviza árfolyam értékét. A rendszer erre az árfolyamra fogja átértékelni a valutában nyilvántartott követelést és kötelezettséget.

Az előzőek által meghatározott főkönyviszámlák új árfolyamon számított értékének és az aktuálisegyenlegének a különbségét a rendszer átkönyveli a megadott átvezetési számlára. Az átkönyvelés szükséges feltétele, hogy megadjuk a bizonylatszámot (év, bizonylattípus, bizonylatszám), a bizonylatkeltet és az időszakot. A bizonylattípus alapértéke a feltételezett főkönyvi vegyes bizonylattípus, mely a rögzítőtörzsben található.
Az önköltség számítás megjeleníti az aktuális beállításoknak megfelelő cikkszámok (analitikus egységek) állományváltozását, kiszámolja azok új előállítási árát (önköltségét). Nem végez könyvelést, csak megjelenítést.

Az önköltség könyvelés funkció segítségével a képernyőn megjelenített értékek könyvelésre kerülnek a beállított bizonylatszámra, teljesítéskeltre és időszakra.
A KÉK könyvelés funkció segítségével a képernyőn megjelenített értékek könyvelésre kerülnek a beállított bizonylatszámra, teljesítéskeltre és időszakra.
13. 03. 04. Főkönyviszámla átvezetés

A főkönyviszámla átvezetés fejezetben a kijelölt főkönyviszámla tartomány egyenlegét átkönyveljük egy megadott ellenszámlára. Példaként bemutatjuk az anyagköltségek (főkönyviszámla: 51) átvezetését a 8111 főkönyvi-számlára.
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Szelektáló mezők - Bizonylat, Bizonylatkelt, Időszak, Főkönyviszámla segítségével jelöljük ki az átvezetésre kerülő főkönyvi-számlákat és egyenlegüket. A képernyő alsó részében megjelenő táblázatban ellenőrizhetjük a főkönyvi-számlákat és egyenlegüket.
Bizonylatszám – a rendszer könyveli, naplózza a főkönyviszámla átvezetést, itt kell megadni a könyvelési bizonylat számát. Bővebben a Bizonylat típusok fejezetben olvashatunk róla. Kitöltése kötelező.
Bizonylatkelt – a rendszer könyveli, naplózza a főkönyviszámla átvezetést, itt kell megadni a könyvelési bizonylat dátumát. Kitöltése kötelező.
Időszak – a rendszer könyveli, naplózza a főkönyviszámla átvezetést, itt kell megadni a könyvelési bizonylat időszakát. Bővebben az Időszak fejezetben olvashatunk róla.
Átvezetési számla – a könyvelési ellenszámla, erre a főkönyvi-számlára történik meg a kijelölt számlák átvezetése.
Főkönyviszámla átvezetés – a főkönyviszámla átvezetési funkció indítása. A funkció csak a kötelezően kitöltendő mezők megadása után lesz aktív.
13. 03. 05. Költségnem átvezetés

A költségnem átvezetést elsődleges költséghely és másodlagos költségnem könyvelés esetén lehet használni. A költségnem átvezetés fejezetben a bizonylatkelt és az időszak segítségével kijelölt költséghelyek egyenlegét átkönyveljük egy megadott költségnem ellenszámlára. A költségnem ellenszámlát a felhasználó egyéb adatai fejezetben adhatjuk meg a rendszeradatok között.
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Szelektáló mezők - Bizonylat, Bizonylatkelt, Időszak, segítségével jelöljük ki az átvezetésre kerülő költséghely főkönyvi-számlákat és egyenlegüket. A képernyő alsó részében megjelenő táblázatban ellenőrizhetjük a megadott időszakra könyvelt költségnem tételeket.

Felülír – a felülír mező bekapcsolásával a kiválasztott időszak költségnem tételei felülírásra kerülnek. Ellenkező esetben csak különbözetet könyvel a rendszer.
Bizonylatszám – a rendszer könyveli, naplózza a költségnem átvezetést, itt kell megadni a könyvelési bizonylat számát. Bővebben a Bizonylat típusok fejezetben olvashatunk róla. Kitöltése kötelező.
Bizonylatkelt – a rendszer könyveli, naplózza a költségnem átvezetést, itt kell megadni a könyvelési bizonylat dátumát. Kitöltése kötelező.
Időszak – a rendszer könyveli, naplózza a költségnem átvezetést, itt kell megadni a könyvelési bizonylat időszakát. Bővebben az Időszak fejezetben olvashatunk róla.
Költségnem átvezetés – a költségnem átvezetési funkció indítása. A funkció csak a kötelezően kitöltendő mezők megadása után lesz aktív.

13. 03. 06. Zárási műveletek

A zárási műveletek között elvégezhetjük az eredmény-számlák zárását, valamint a mérlegszámlák zárását. Az eredmény-számlák zárását az eredményszámlára (493) vezeti át a rendszer, a mérlegszámlák zárását a mérlegszámlára (492). Az eredményszámlát és a mérlegszámlát a felhasználó egyéb adatai fejezetben adhatjuk meg a rendszeradatok között.
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Szelektáló mezők - Bizonylat, Bizonylatkelt, Időszak, segítségével tájékozódhatunk a rendszerben könyvelt tételekről. A képernyő alsó részében ellenőrizhetjük a zárási műveletet.
Bizonylatszám – a rendszer könyveli, naplózza a zárási műveletet, itt kell megadni a könyvelési bizonylat számát. Bővebben a Bizonylat típusok fejezetben olvashatunk róla. Kitöltése kötelező.
Bizonylatkelt – a rendszer könyveli, naplózza a zárási műveletet, itt kell megadni a könyvelési bizonylat dátumát. Kitöltése kötelező.
Időszak – a rendszer könyveli, naplózza a zárási műveletet, itt kell megadni a könyvelési bizonylat időszakát. Célszerű olyan időszakban elvégezni a könyvelést, amelyben más tételt nem könyveltünk. Javasoljuk a 13. és a 14. időszak használatát. Bővebben az Időszak fejezetben.
Eredmény – az eredményszámlák zárása funkció indítása. Hatására a főkönyvi kivonat 5-9 főkönyvi-számlákra nulla egyenleget ad, mely ellenőrizendő. A funkció csak a kötelezően kitöltendő mezők megadása után lesz aktív.

Zárómérleg – a mérlegszámlák zárása funkció indítása. Hatására a főkönyvi kivonat 1-4 főkönyvi-számlákra nulla egyenleget ad, mely ellenőrizendő. Ezért fontos az elkülönült időszak használata. A funkció csak a kötelezően kitöltendő mezők megadása után lesz aktív. A funkciót nem javasoljuk!

Eredmény stornó – az eredményszámlára könyvelt tételek törlése. Hatására a főkönyvi kivonat 5-9 főkönyvi-számlákra a zárási művelet előtti állapotot mutatja. 

Zárómérleg stornó – a mérlegszámlára könyvelt tételek törlése. Hatására a főkönyvi kivonat 1-4 főkönyvi-számlákra a zárási művelet előtti állapotot mutatja

13. 03. 07. Nyitási műveletek
A nyitómérleg készítése fejezetben elvégezhetjük a mérlegszámlák nyitását. A mérlegszámlák nyitását a nyitómérleg-számlára (491) vezeti át a rendszer. A nyitómérleg-számlát a felhasználó egyéb adatai fejezetben adhatjuk meg a rendszeradatok között.
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Szelektáló mezők - Bizonylat, Bizonylatkelt, Időszak, segítségével tájékozódhatunk a rendszerben könyvelt tételekről. A képernyő alsó részében ellenőrizhetjük a nyitási műveletet.
Bizonylatszám – a rendszer könyveli, naplózza a nyitási műveletet, itt kell megadni a könyvelési bizonylat számát. Bővebben a Bizonylat típusok fejezetben olvashatunk róla. Kitöltése kötelező.
Bizonylatkelt – a rendszer könyveli, naplózza a nyitási műveletet, itt kell megadni a könyvelési bizonylat dátumát. Kitöltése kötelező.
Időszak – a rendszer könyveli, naplózza a nyitási műveletet, itt kell megadni a könyvelési bizonylat időszakát. Célszerű olyan időszakban elvégezni a könyvelést, amelyben más tételt nem könyveltünk. Javasoljuk a „00” időszak használatát. Bővebben az Időszak fejezetben.
Évbeállítás – az előző évben könyvelt tárgyévi tételek áthelyezése az aktuális évbe. Közvetlenül a nyitómérleg előtt kell elvégezni. Az előző évben kell futtatni, közvetlenül a zárást követően.
Nyitómérleg – a mérlegszámlák nyitása funkció indítása. Az előző évi zárómérleg elkészítése után lehet elvégezni, feltétele a zárómérleg. Futtatni a tárgyévben kell. Hatására a főkönyvi kivonat 1-4 főkönyvi-számlákra megegyezik az előző évi zárómérleggel, mely ellenőrizendő. A funkció csak a kötelezően kitöltendő mezők megadása után lesz aktív.

Eszköznyitás – eszköz nyilvántartási rendszer esetén beállítja a tárgyévi nyitó eszköz állományt az előző évi záró eszköz állomány alapján.
Készletnyitás – készlet nyilvántartási rendszer esetén beállítja a tárgyévi nyitó készletet az előző évi zárókészlet alapján.
Nyitómérleg stornó – a nyitómérleg-számlára könyvelt tételek törlése. Hatására a főkönyvi kivonat 1-4 főkönyvi-számlákra a nyitási művelet előtti állapotot mutatja. 

13. 04. Import műveletek
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Az import műveletek segítségével tömeges adatbetöltést végezhetünk a WCOSINUS rendszerbe. Az alábbi formátumú táblákat tudjuk betölteni a rendszerbe: 
· EXCEL tábla, 
· DOS alapú főkönyvi rendszer, 
· szöveges (TXT) állomány
· XML állomány

· banki kivonat (xls)

Az import műveletek használatát gyakorlott felhasználóknak ajánljuk. Előtte javasoljuk elkészíteni a cégmentést az adatkarbantartó felületről.
13. 04. 01. Import EXCEL
Az EXCEL tábla segítségével történő importálás gyors és tömeges adatbetöltést biztosít. A rendszer indulásakor EXCEL táblákba szervezett és ellenőrzött adatokat betölthetjük a rendszerbe, ezt követően folytathatjuk a munkát a WCOSINUS rendszerben. A következő típusú táblákat tölthetjük be EXCEL formátumból:

· főkönyvi vegyes forgalom

· pénzügyi előírás (bejövő és kimenő számlák)
· banki forgalom, pénzügyi teljesítés

· pénztárforgalom

· bérforgalom

· számlatükör

· ügyféltörzs

· eszköztörzs

· dolgozók

· cikkfajták

· kimenő számlák / DentAdmin

· Ügyféltörzs / DentAdmin

· Főkönyvitételek / WCosinus

· Teljesítés tételek / WCosinus

Az importálás kitöltési utasítását a pénzügyi előírás betöltésén keresztül mutatjuk be. A többi típus betöltése ennek mintájára történik.
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Import állomány –a betölteni kívánt EXCEL tábla megnevezése, teljes elérési úttal és kiterjesztéssel (XLS). Alapértelmezésben használjuk az IMPORT könyvtárat a C egység gyökér könyvtárában.
Munkalap neve – a betöltésre kerülő EXCEL tábla munkalapjának megnevezése.
Felülír – a felülírással rendelkezhetünk a rendszerben lévő adatokról. IGEN esetén a korábbi adatok (pénzügyi előírás tételek) törlődnek és az új, EXCEL táblában lévő adatok kerülnek a helyükre. NEM esetén a korábbi adatok megmaradnak, és kiegészülnek az új, EXCEL táblában lévő adatokkal.
Indulhat – a kérdésre adott IGEN válasz esetén elindul az importálás. NEM válasz - semmi történik.
13. 04. 02. Import DOS

Az import DOS főkönyv funkció a WCOSINUS rendszer DOS alapú elődjének konvertálására szolgál. Segítségével zökkenőmentes átállás valósulhat meg a DOS rendszerről a WINDOWS alapú rendszerre történő átállás esetén. Ezzel szeretnénk segíteni a Tisztelt Felhasználókat, hogy bátrabban meghozzák az elkerülhetetlen döntést.
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· Az importálás kezdő lépéseként a DOS alapú rendszerről készített másolatot el kell helyezni az IMPORT könyvtárban. Az index állományokra nincs szükség, csak az adatállományokra. 

· Következő lépésként el kell készíteni a betöltésre kerülő cég helyét a WCOSINUS rendszerben. Praktikusan ez azt jelenti, hogy fel kell venni egy új céget, ez lesz a fogadó cég. Felhívjuk a figyelmet az örökítési szabályra, lásd részletesen az új cég felvételének leírásánál. Az új cégben ki kell alakítani a bizonylat típusokat a szokásos használatnak megfelelően.

· A DOS rendszer naplóinak az új rendszerben a bizonylat típusok felelnek meg. A bizonylat típusokhoz hozzá kell rendelni a DOS rendszerben használt naplószámokat.

· A rendszer-adatokat és a mező definíciókat be kell állítani, mert azokat az importálás változatlanul hagyja. Ezeket a paraméterek között kezelhetjük.

· Az importálási folyamat elindul. A főkönyvi számlákat importálja, a legalább 3 nullára végződő számlákból csoportösszesítőket képez a rendszer. Az ügyfélkódok első három karakteréből képzett kódokból ügyfélcsoportot és analitika csoportot képez. Az ügyféltörzset importálja, az első három karakterből képzett ügyfélcsoportot hozzárendeli az ügyfélhez. Az eseménykódokat cégtől független adatként beteszi a lokális adatok közé. Cégtől függővé lehet tenni. A munkaszámokat cégtől független adatként beteszi a lokális adatok közé. Cégtől függővé lehet tenni. Az adókategóriák cégtől függetlenek, ezért az importálás nem foglalkozik vele. Az összes időszakot felveszi a rendszer szabad használatra. Betöltésre kerülnek a forgalmi adatok. A forgalmi adatok a bizonylattípusok meghatározásának függvényében kerülnek a főkönyvi adatok közé (jogosult=1), a pénzügyi előírások közé (jogosult=2, 3), a pénzügyi teljesítések közé (jogosult=5, 6). Ezért nagyon fontos a bizonylattípusok és a naplószámok korrekt összerendelése.
13. 04. 03. Import TXT
Az import TXT műveletek segítségével gyors és tömeges adatbetöltést végezhetünk a WCOSINUS rendszerbe. A TXT állományok struktúrája kötött, ezeket célszerűen a WCOSINUS rendszerben, az export TXT fejezetben kell előállítani.

Tömeges adatbetöltést végezhetünk TXT állományból az alábbi területeken:

· Főkönyvi vegyes forgalom

· Kimenő/Bejövő számlák

· Banki forgalom

· Pénztár forgalom

· Eszköz forgalom

· Készlet forgalom

· Számlatükör / adatszótárak

· Ügyféltörzs / adatszótárak

A TXT állományok importáláshoz tartozó képernyő minden esetben ugyanaz.
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Import állomány - a betöltésre kerülő TXT állomány megnevezése. A megnevezést meghajtó egységgel és kiterjesztéssel kell megadni. Figyelembe kell venni, hogy szerver alkalmazásról van szó, ezért a meghajtó egységet a szerver gép vonatkozásában kell megadni. Azaz, az itt megadott "c:" meghajtó egység a szerver gépre vonatkozik, függetlenül attól, hogy melyik kliens gépen importálunk. Javasoljuk, hogy a szerver gépen jelöljenek ki egy könyvtárat (pl. c:\Import) és ezt osszák meg, tegyék elérhetővé a felhasználók számára egy logikai meghajtó bevezetésével (pl. u:).
felülír - a felülírás opció igenre állítása az aktuális adatbázisban és az importban is szereplő tételeket (közös tételek) kicseréli az importtal, a többieket hozzáadja. A tételek azonosságát a számlák esetében a számlaszám, egyéb esetben a bizonylatszám (év, bizonylattípus, bizonylatszám) alapján végzi el. A felülírás opció nemre állítása az importban is szereplő tételeket figyelmen kívül hagyja az importálás során. Azaz, maradnak az adatbázisban szereplő korábbi tételek.
Indulhat - az indulhat kapcsoló igenre állításával indul el az import. Az importálás befejezését követően befejezésre utaló üzenet jelenik meg.
13. 04. 04. Import XML
Az import XML műveletek segítségével gyors és tömeges adatbetöltést végezhetünk a WCOSINUS rendszerbe. Az XML állományok struktúrája meghatározott.

Tömeges adatbetöltést végezhetünk TXT állományból az alábbi területeken:

· Kimenő/Bejövő számlák

· NAV online számlák
· NAV online pénztárgép
13. 04. 04. 01. Kimenő / Bejövő számlák
Bizonyos rendszerből XML állományban átvett kimenő és bejövő számlák importálására szolgáló fejezet. Az XML formátumot az exportáló rendszer határozza meg.
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ÉV – a számlaszám (Év/Típus/Sorszám) képzésénél szereplő év
Bizonylat típus – a számlaszám (Év/Típus/Sorszám) képzésénél szereplő típus
Ellenszámla – meg kell adni, milyen főkönyviszámlára könyvelje a tételt a rendszer
Import állomány –a betölteni kívánt XML állomány megnevezése, teljes elérési úttal és kiterjesztéssel (XML). Alapértelmezésben használjuk az IMPORT könyvtárat a C: egység gyökér könyvtárában.
Felülír – a felülírással rendelkezhetünk a rendszerben lévő adatokról. IGEN esetén a korábbi adatok (pénzügyi előírás tételek) törlődnek és az új, EXCEL táblában lévő adatok kerülnek a helyükre. NEM esetén a korábbi adatok megmaradnak, és kiegészülnek az új, EXCEL táblában lévő adatokkal.

Indulhat – a kérdésre adott IGEN válasz esetén elindul az importálás. NEM válasz - semmi történik.
13. 04. 04. 02. NAV online számlák

A NAV számla adatszolgáltatási kötelezettség szerint minden, Magyarországon kiállított, belföldi és külföldi vevőnek szóló számláról, valamint az áfamentes ügyletekhez kapcsolódó bizonylatokról adatszolgáltatást kell teljesíteni a NAV felé, valós időben az Online Számla rendszeren keresztül. 
A WCosinus számviteli program segítségével NAV online számlák lekérdezhetők. A lekérdezéshez érvényes NAV-os azonosítás (Ügyfélkapu, cégkapu) szükséges. 

A NAV online számlák lekérdezésének szükséges feltétele, hogy az Egyéb műveletek / Paramétertáblák / Rendszeradatok / Fejlesztő beállításai fejezetben ki legyenek töltve az alábbi bejegyzések:

- R_NAV_EXCHANGEKEY – NAV cserekulcs

- R_NAV_LOGIN – technikai felhasználó azonosítója

- R_NAV_PASSWORD – a technikai felhasználó jelszó

- R_NAV_SIGNKEY - aláírókulcs

A NAV online rendszerben és a WCosinus számviteli rendszerben szereplő ügyfelek, partnerek közötti kapcsolatot az adószám teremti meg. A NAV online számlák importálásának, könyvelésének szükséges feltétele, hogy a számvitel rendszerben szereplő ügyfelek érvényes adószámmal rendelkezzenek.

[image: image177.png]Szeged

NAV online szamlak

Szamlairany ~ Szémlakelt  Adatszolgatatas  Szamlaszam Ugyféinév Teljesitéskelt
1. NAV szamlak [Beios | [2025.1201 | ][ ] .
TeraE 20251231 _ __
invoiceNumber invoice | invoice | invoicelss__| paymentD___| Ugytéttorzs kap... | supplierTa.. | supplier.._| customerT.. | customeni. [ paymen.. [ invoic...|
1202560 CREATE  NORMAL 20251202 20251212 454703HORVA. 56481853 HORVAT.. 10702459 COSINUS.. TRANS.. ELEC.
2025021920536 CREATE NORMAL 20251207 20251231 454734OneMa.. 11895027 Onellag.. 10702450 COSINUS.. OTHER  ELEC.
HVILL-202534 CREATE NORMAL 20251212 20251212 454012Honah.. 44435109 HORVAT.. 10702459 COSINUS.. CASH  PAPER
A21900049/0171/000... CREATE  SIMPLIF.. 20251214 2025.1214 454677 MHAuc. 12215503 MHAuch. 10702459 COSINUS.. CARD  PAPER
PCTR 2025331 CREATE NORMAL 20251215 20251231 454654Picra. 23721755 PICTUR.. 10702450 COSINUS.. TRANS.. PAPER
PCTR2025360  CREATE NORWAL 20251215 20251231 454854Piclura-. 23721755 PICTUR. 10702459 COSINUS.. TRANS. PAPER
15252025184 CREATE NORMAL 20251220 20251220 454680 Szeged.. 15484828 Szegedi.. 10702450 Cosinuskh CARD  PAPER
152452025185 CREATE NORMAL 20251220 20251220 454680 Szeged.. 15434828 Szegedi.. 10702450 Cosinuskh CARD  PAPER
1202565 CREATE NORMAL 20251227 20251231 454703HORVA. 50481853 HORVAT.. 10702450 COSINUS.. TRANS.. ELEC.
A21900049/0184/000... CREATE  SIMPLIF.. 20251220 2025.1220 454677 MHAuc. 12215503 MHAuch. 10702459 COSINUS.. CARD  PAPER
< >
Bizonylat tipus Ellenszla AFA-ra osszesitve? [Nem <]
2. Szamlak konyvelése Kontirozas (M)?  [igen -]
Felulir?
Indulhat?





A NAV online számlák importálása két műveletből áll

1. NAV számlák lekérdezése - az alábbi szűrőparaméterek segítségével be kell állítani a lekérdezésre kerülő számlatartományt
a. Számlairány – kimenő, vagy bejövő számla

b. Számlakelt - számla kibocsátás kezdő és záródátuma

c. Adatszolgáltatás – az adatszolgáltatás kezdő és záródátuma

d. Számlaszám – a számlaszám megadásával, vagy annak kezdő részletével korlátozni lehet a lekérdezésre kerülő tételeket
e. Ügyfélnév – az ügyfélnevének megadásával, vagy annak kezdő részletével korlátozni lehet a lekérdezésre kerülő tételeket

f. A lekérdezett számlák táblázatba rendezve megjelennek a képernyőn, amelyeket excel táblába lehet menteni

2. NAV számlák könyvelése - a lekérdezett számlákat importáljuk a számvitelrendszerbe az alábbi paraméterek beállítása szükséges a könyveléshez, azaz az importáláshoz
a. Bizonylat / számlaév – kötelező paraméter, alapértelmezés a nézetekben beállított év
b. Bizonylat / típus – kötelező paraméter, alapértelmezés a bizonylattípus törzsben szereplő legelső bizonylattípus, amely igazodik a megjelölt számla irányhoz

c. Ellenszámla – kötelező paraméter, mivel az online rendszer nem tartalmazza a főkönyviszámlát, meg kell adni a könyvelésben használt főkönyviszámla alapértelmezését. Az ellenszámla számlatükörben szereplő „Könyvelhető?” tulajdonsága dönti el a könyvelt tétel kontírozását (lásd bejövő számlák képernyő)
i. Könyvelhető
- kontírozott
ii. Nem könyvelhető – nem kontírozott

d. ÁFA összesítve? – a válaszok szerint 

i. Nem válasz esetén a számlán szereplő valamennyi tétel könyvelésre kerül a számviteli rendszerben, az előzőek által meghatározott kontírozással. 

ii. Igen válasz esetén a könyvelésben ÁFA kulcsok szerint összevonásra kerülnek a számla tételei a megadott műveletnévvel és a meghatározott kontírozással.
e. Kontírozás (MI)? – a válaszok szerint
i. Nem válasz esetén valamennyi importálásra kerülő számlatétel az alapértelmezett főkönyviszámlát (Ellenszámla mezőben) veszi fel. Amennyiben a megadott főkönyviszámla használható a számlatükör szerint, akkor a kontírozási státusz igen értéket kap, ellenkező esetben nem értéket.
ii. Igen válasz esetén a művelettörzsben felépített kontírozási minták alapján fog könyvelni a rendszer. A számla megnevezésében előforduló szövegrészletek alapján keresi meg a megfelelő könyvelési sablont. A szövegrészleteket a művelettörzs 2. oldalán lévő szöveg mezőbe kell beírni vesszővel elválasztva. Például Irodaszer kóddal felveszünk egy könyvelési sablont megfelelően kikontírozva. A bejövő számlában két tétel szerepel fénymásoló papír és ceruza, akkor a szöveg mezőbe a következőt kell írni: „fénymásolópapír,ceruza”.
f. Felülír? – a felülírással rendelkezhetünk a rendszerben lévő adatokról. IGEN esetén a korábbi adatok (számlaszám alapján) törlődnek és az új, lekérdezésben lévő adatok kerülnek a helyükre. NEM esetén a korábbi adatok megmaradnak, és kiegészülnek az új, lekérdezésben lévő adatokkal.
g. Indulhat? – Igen válasz esetén elindul az importálás, azaz a könyvelés. 

Az importálás folyamat leírása
Adószám alapján ellenőrzésre kerül, hogy a lekérdezésben szereplő ügyfél szerepel-e az ügyféltörzsben. Amennyiben nem szerepel, akkor a lekérdezésben szereplő adatok alapján feltöltésre kerül az ügyféltörzsbe. Az ügyfékód értéke az ügyfélcsoporton (lásd bizonylattípus) belül maximális ügyfélkód eggyel növelt értékét veszi fel, azaz a soron következő kódot. Itt figyelni kell arra, hogy legyen elegendő tér (intervallum) az ügyfélkód képzéséhez. Az ügyfélcsoporton belül, az csoport végén ne legyen például 454900, 454999 kód. Az ügyfélcsoportot hozzá lehet rendelni a bizonylattípushoz, ha nincs hozzárendelve, akkor a bizonylattípus értékét veszi fel.
A számvitel rendszerben képzett számlaszám meghatározása, a megadott számlaév, a megadott számlatípus és a rendszerben lévő maximális számlaszám eggyel növelt értéke lesz.

Az adókategória A27-B27, vagy A18-B18, vagy A05-B05 értéket vesz föl a számlairány és az adómérték függvényében.

Az ellenszámla értéke a Kontírozási (MI) beállítás függvényében a megtalált sablon, minta könyvelés szerint, ellenkező esetben az alapértelmezett ellenszámlára történik. Kimenőszámla esetén T ügyfélkód - K ellenszámla, bejövőszámla esetén K ügyfélkód - T ellenszámla.
13. 04. 04. 03. NAV online pénztárgép

A NAV pénztárgép lekérdezés a NAV Online Számla rendszerén (onlineszamla.nav.gov.hu) keresztül történik, technikai felhasználóval, melynek "OPG-napló-lekérdezés" jogosultsága be van állítva, lehetővé téve a pénztárgépek naplóállományainak (P7B formátumú) letöltését, ami a könyvelést segíti. A lekérdezés könyvelőprogramon keresztül történik, az adatok a rendszerben fél évig visszamenőleg elérhetőek.
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Felülír – a felülírással rendelkezhetünk a rendszerben lévő adatokról. IGEN esetén a korábbi adatok (pénzügyi előírás tételek) törlődnek és az új, EXCEL táblában lévő adatok kerülnek a helyükre. NEM esetén a korábbi adatok megmaradnak, és kiegészülnek az új, EXCEL táblában lévő adatokkal.

Indulhat – a kérdésre adott IGEN válasz esetén elindul az importálás. NEM válasz - semmi történik.
13. 04. 05. Banki kivonatok (xls)

A banki kivonatok lekérdezésének leggyakoribb módja az online felület (internetbank vagy mobilalkalmazás), ahol a számlák menüpontban, a dokumentumok/kivonatok szekcióban találhatók, időszak szerinti szűrési lehetőséggel. A lekérdezés eredményét excel (xls) formátumba kell exportálni és elmenteni a saját gépünkre. Meg kell jegyezni a mentett állomány megnevezését teljes kiterjesztéssel, és a munkalap megnevezését (ez szükség esetén módosítható).

A következő banki kivonatok, történetek importálására van lehetőség:

· CIB számlatörténet

· KH számlatörténet

· MBH/MKB Netbank

· MBH/MKB Telebank

· MBH/TAK számlatörténet

· OTP számlatörténet

· UNI számlatörténet
Az importálás szükséges feltételei az alábbiak:

 A banki forgalmakat excel állományba kell letölteni.

 A banki kivonathoz tartozó bizonylattípusban meg kell adni a bankszámlaszámot.

 A banki forgalomban szereplő ügyfelek bankszámlaszámait, vagy IBAN számait fel kell tölteni az ügyféltörzsbe. A bankszámlaszámot olyan formában kell megadni, ahogy a banki forgalom hivatkozik rá. Amennyiben az ügyfélhez több bankszámlaszám is tartozik, akkor a Kiegészítő nyilvántartás Bankszámla fülén kell felvenni a további bankszámlaszámokat.

 A saját céget is fel kell venni az ügyféltörzsbe a saját bankszámlaszámokkal, a veő főkönyviszámla és a szállító főkönyviszámla pedig bank pénztár közötti átvezetési számla lesz.

 A NAV-os utalásokat is bankszámlaszámokkal azonosítjuk, ennek érdekében azokat fel kell venni az ügyfélnyilvántartásba. Javasoljuk felvenni az eredeti főkönyviszámla hivatkozással és egyéb ügyfélcsoport besorolással. A veő főkönyviszámla és a szállító főkönyviszámla pedig a megfelelő főkönyviszámla lesz.

 Az ügyféltől független tételek tranzakciótípusait fel kell venni a Művelettörzsbe. Tipikusan ilyenek a díjak, kamatok.

 A függő tételeknek nevezzük azokat, amelyekhez a rendszer nem tud meghatározni könyvelési ellenszámlát. (Főkönyviszámlát mindig a bizonylattípus határozza meg.) Függő tételek könyveléséhez a rendszer kér főkönyviszámlaszámot, amelyet nem kötelező megadni.

 A rendszer értesít a függő, vagy nem könyvelhető tételekről. Ezen tételekre vonatkozó javítások megtörténte után a művelet megismételhető felülírással.

 A korrekt könyvelés érdekében kérjük szépen értesíteni az ügyfeleket, hogy a közlemény rovatba csak a kibocsátott számla azonosítóját írják be.

A banki kivonatok importáláshoz tartozó képernyő minden esetben ugyanaz.
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Import állomány –a betölteni kívánt EXCEL tábla megnevezése, teljes elérési úttal és kiterjesztéssel (XLS). Alapértelmezésben használjuk az IMPORT könyvtárat a C egység gyökér könyvtárában.
Munkalap neve – a betöltésre kerülő EXCEL tábla munkalapjának megnevezése.
Függőtétel főkönyviszámla – 

Felülír? – a felülírással rendelkezhetünk a rendszerben lévő adatokról. IGEN esetén a korábbi adatok (pénzügyi előírás tételek) törlődnek és az új, EXCEL táblában lévő adatok kerülnek a helyükre. NEM esetén a korábbi adatok megmaradnak, és kiegészülnek az új, EXCEL táblában lévő adatokkal.
Indulhat? - a kérdésre adott IGEN válasz esetén elindul az importálás. NEM válasz - semmi történik. 
13. 05. Export műveletek

Az export műveletek segítségével a WCOSINUS rendszer adatállományait szöveges állományba (TXT) exportálhatjuk. A készített TXT formátum alkalmas arra, hogy a rendszer képes legyen importálni. Ebből következően, a WCOSINUS rendszeren belül teljes vagy részleges adatállományokat vihetünk át egy cégből egy másik cégbe. A számítógép adatkarbantartás funkciója segítségével mentést készíthetünk az állományokról, levelező programba csatoltan el tudjuk küldeni.
Felhívjuk a figyelmet arra, hogy ez a funkció alkalmas az adatok Excel formátumban történő exportálásához is. Ennek érdekében a táblázatok bal alsó sarkában lévő funkciót (X) kell elindítani. A funkció megnevezése: Adatok elemzése Excel segítségével. Ez a funkció feltételezi, hogy a számítógépen telepítve van egy Excel program.
Szeretnénk továbbá mindenkit emlékeztetni arra, hogy a képernyőkön megjelenő valamennyi táblázat konvertálható EXCEL formátumba, ugyanis minden képernyő alatt megjelenik az (X) funkció.
A következő típusú adatokat exportálhatjuk szöveges (TXT) állományba:

· főkönyvi vegyes forgalom – főkönyvi vegyes tételek teljes, vagy részleges adattartalmának kimentése szöveges állományba.
· pénzügyi előírás (bejövő és kimenő számlák) – kimenő és bejövő számlák teljes, vagy részleges adattartalmának kimentése szöveges állományba.
· pénzügyi teljesítés (bank) – pénzügyi teljesítés tételek teljes, vagy részleges adattartalmának kimentése szöveges állományba.
· pénztárforgalom – pénztári tételek teljes, vagy részleges adattartalmának kimentése szöveges állományba.
· eszközforgalom – az eszközforgalom teljes, vagy részleges adattartalmának kimentése szöveges állományba.
· készletforgalom – a készletforgalom teljes, vagy részleges adattartalmának kimentése szöveges állományba.

· számlatükör – számlatükör teljes, vagy részleges adattartalmának kimentése szöveges állományba.
· ügyféltörzs – vevők, szállítók teljes, vagy részleges adattartalmának kimentése szöveges állományba.
· AuditPro TXT – a könyvvizsgálat számára kifejlesztett eszköz, melynek a segítségével programtól függetlenül, hordozható másolatot készíthetünk a teljes könyvelésről. A fájlok formájában lementett adatállomány szabadon mozgatható, akár e-mailben is elküldhető a könyvvizsgálónak. Ezzel megteremtjük a digitális információáramlást a könyvelő és a könyvvizsgáló között, ami nagyon hatékonnyá teszi a szakértői munkát.
· Adóhatósági ellenőrzési adatszolgatás – az elektronikus formában megőrzött számlák adóhatósági ellenőrzéséről szóló 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet 2016. január 1-től hatályos 11/A. §-a rendelkezik az „adóhatósági ellenőrzési adatszolgáltatás” elnevezésű funkcióról.

A Rendelet szerint „adóhatósági ellenőrzési adatszolgáltatás” elnevezésű funkcióval a számlázó programnak kell rendelkezni. Az adóhatósági ellenőrzés során a számlázó program ezen funkciójának használatával adatexport végezhető, ami a Rendelet értelmében az ellenőrzött adóalany által teljesített termékértékesítésekről, szolgáltatásnyújtásokról számlázó program alkalmazásával előállított és kibocsátott számlák elektronikus adathordozón tárolt adatainak az adóhatóság részére történő rendelkezésére bocsátása a 2. melléklet szerint és a 3. mellékletben meghatározott adatszerkezetben.
· KPGSZLAH bevallás – Benyújtására azon adóalany köteles, aki (amely) az Áfa törvény1, illetve a Rendelet alapján tevékenységének TEÁOR besorolása szerint online pénztárgép használatra kötelezett, de a jogszabály lehetőséget biztosít számára, hogy nyugta kibocsátási és adatszolgáltatási kötelezettségét nem online pénztárgéppel, hanem az Áfa tv. rendelkezéseinek megfelelő számla kibocsátásával és ezen számlák adatairól havi rendszerességű adatszolgáltatással teljesítse az állami- adó és vámhatóság felé. A havi adatszolgáltatás teljesítésére a PTGSZLAH adatlap szolgál

· Karton export – a könyvvizsgálat számára kifejlesztett eszköz, melynek a segítségével programtól függetlenül, hordozható másolatot készíthetünk a teljes könyvelésről, vagí annak egy részletéről. A fájlok formájában lementett adatállomány szabadon mozgatható, akár e-mailben is elküldhető a könyvvizsgálónak. Ezzel megteremtjük a digitális információáramlást a könyvelő és a könyvvizsgáló között, ami nagyon hatékonnyá teszi a szakértői munkát. A készített adatállomány a megadott kiterjesztés függvényében lehet szöveges (TXT), vagy XML.
· Audit XML (Metrum) – a Metrum programot használó könyvvizsgálók számára kifejlesztett eszköz, melynek a segítségével programtól függetlenül, hordozható másolatot készíthetünk a teljes könyvelésről. A fájlok formájában lementett adatállomány szabadon mozgatható, akár e-mailben is elküldhető a könyvvizsgálónak. Ezzel megteremtjük a digitális információáramlást a könyvelő és a könyvvizsgáló között, ami nagyon hatékonnyá teszi a szakértői munkát.
13. 05. 01. Export számlatükör

A számlatükrön keresztül bemutatjuk az adatok szöveges állományba (TXT) történő exportálását.
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Szelektáló mezők – a szelektáló mezők segítségével megadhatjuk az exportálásra kerülő állomány tartományát. A tartomány kijelölhető főkönyvi számlával, megnevezéssel. Például az ötös (5) számlaosztály exportálása érdekében az FKSZÁMLA mezőbe a következőt kell írni: „5”. A teljes számlatükör exportálásához be kell állítani a mindösszesen kapcsolót.
Mindösszesen – a táblázatban megjelenő adatok kerülnek exportálásra, ez az alapértelmezés. A mindösszesen funkció segítségével a számlatükör valamennyi mezője megjelenik a képernyőn, és részt vesz az exportálásban.
Export állomány – az exportált állomány megnevezése, teljes elérési úttal és kiterjesztéssel (TXT). Alapértelmezésben használjuk az EXPORT könyvtárat a C egység gyökér könyvtárában.
Export – e funkció végzi el az exportálást. Eredménye lesz az exportált szöveges állomány. A számítógép saját gép funkciója segítségével megkereshetjük és ellenőrizhetjük az állományt. Itt van lehetőség az állomány mentésére, innen tudjuk levelező programba csatoltan elküldeni.
13. 05. 02. Adóhatósági ellenőrzési adatszolgatás

2016. január 1-jén a számlázó programmal szemben új követelmény lép hatályba. A számla és a nyugta adóigazgatási azonosításáról, valamint az elektronikus formában megőrzött számlák adóhatósági ellenőrzéséről szóló 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet (a továbbiakban: Rendelet) 2016. január 1-től hatályos 11/A. §-a rendelkezik az „adóhatósági ellenőrzési adatszolgáltatás” elnevezésű funkcióról, az alábbiak szerint: 

„A számlázó programnak olyan önálló, de a programba beépített, „adóhatósági ellenőrzési adatszolgáltatás” elnevezésű funkcióval kell rendelkeznie, amelynek elindításával adatexport végezhető 

a) a kezdő és záró dátum (év, hónap, nap) megadásával meghatározható időszakban kibocsátott, illetve 

b) a kezdő és a záró számlasorszám megadásával meghatározható sorszámtartományba tartozó számlákra.”
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Időszak – a kezdő és záró időszak (év, hónap) megadásával meghatározható időszakban kibocsátott számlákra vonatkozik az adatexport. 

Számlakelt – a kezdő és záró számlakiállítás dátum (év, hónap, nap) megadásával meghatározható időszakban kibocsátott számlákra vonatkozik az adatexport.
Teljesítéskelt – a kezdő és záró teljesítéskelt (év, hónap, nap) megadásával meghatározható időszakban kibocsátott számlákra vonatkozik az adatexport.
Számlaszám - a kezdő és a záró számlasorszám megadásával meghatározható sorszámtartományba tartozó számlákra vonatkozik az adatexport.
Export állomány – az exportált állomány megnevezése, teljes elérési úttal és kiterjesztéssel (XML). Alapértelmezésként használja a program a rendszeradatok között beállított export könyvtárat. Az alapértelmezés szerint könyvtár (pl. C:\export) kiegészül a „NAV_SZAMLA_ééééhhnn” állomány névvel. Például a 2015.12.16-án készült export állomány megnevezése a következő lesz: C:\Export\NAV_SZAMLA_20151216.xml

Export – e funkció végzi el az exportálást. Eredménye lesz az exportált XML állomány. A számítógép saját gép funkciója segítségével megkereshetjük és ellenőrizhetjük az állományt. Itt van lehetőség az állomány mentésére, innen tudjuk levelező programba csatoltan elküldeni.
13. 05. 03. KPGSZLAH bevallás
Benyújtására azon adóalany köteles, aki (amely) az Áfa törvény1, illetve a Rendelet alapján tevékenységének TEÁOR besorolása szerint online pénztárgép használatra kötelezett, de a jogszabály lehetőséget biztosít számára, hogy nyugta kibocsátási és adatszolgáltatási kötelezettségét nem online pénztárgéppel, hanem az Áfa tv. rendelkezéseinek megfelelő számla kibocsátásával és ezen számlák adatairól havi rendszerességű adatszolgáltatással teljesítse az állami- adó és vámhatóság felé. A havi adatszolgáltatás teljesítésére a PTGSZLAH adatlap szolgál. Az adatlapot telepíteni kell az ÁNYK programba.
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Időszak – a kezdő és záró időszak (év, hónap) megadásával meghatározható időszakban kibocsátott számlákra vonatkozik az adatexport. 

Számlakelt – a kezdő és záró számlakiállítás dátum (év, hónap, nap) megadásával meghatározható időszakban kibocsátott számlákra vonatkozik az adatexport.
Teljesítéskelt – a kezdő és záró teljesítéskelt (év, hónap, nap) megadásával meghatározható időszakban kibocsátott számlákra vonatkozik az adatexport.
Számlaszám - a kezdő és a záró számlasorszám megadásával meghatározható sorszámtartományba tartozó számlákra vonatkozik az adatexport.
Export állomány – az exportált állomány megnevezése, teljes elérési úttal és kiterjesztéssel (XML). Alapértelmezésként használja a program a rendszeradatok között beállított bevallások export könyvtárat. Az alapértelmezés szerint könyvtár kiegészül az ügyfélnévvel és az adószámmal. Például c:\Documents and Settings\user\abevjava\import\Cosinus Kft._PTGSZLAH_10702459-2-06.XML
Export – e funkció végzi el az exportálást. Eredménye lesz az exportált XML állomány. Az ÁNYK program Szervíz / Egyedi importálás fejezetben tudjuk betölteni, majd az egyéb bevallások mintájára ellenőrizzük és beküldjük a bevallást.
Speciális funkciók rendszergazdáknak

Számvitel szerver program

A szerver gépre kell telepíteni. A telepítő program két részből áll:

· MS SQL adatbázis kezelő program telepítése (MSDE) – ezt abban az esetben kell telepíteni, amennyiben a számítógépen még nincs MS SQL program.

· SZAMVITEL adatbázis telepítése – ismételt telepítés esetén felülírja a régi adatbázist.

A szerver gép IP címére, vagy nevére kell hivatkozni a kliens program telepítésénél.

Számvitel kliens program

A kliens program a COSINUS.HU oldal letöltési menüjében található. Valamennyi számítógépre telepíteni kell, amelyiken dolgozni akarunk. A telepítésnél meg kell adni a szerver gép IP címét, vagy a nevét (szerver). A kliens számítógép csatlakozhat a szerver géphez belső hálózaton vagy interneten keresztül. A szerver számítógépre történő hivatkozást a SZAMVITEL.INI állományban tehetjük meg, melynek a második sorában a szerver bejegyzést kell módosítani az alábbiak szerint:

· Server=(local)


a kliens a szerver gépen található, egy gépes megoldás

· Server=192.168.10.10

IP címmel hivatkozunk a szerverre

· Server=SERVER-ABC

megnevezéssel hivatkozunk a szerverre

A SZAMVITEL.INI állományt a Program files/Border layer/Szamvitel könyvtárban találhatjuk meg (javasolt telepítés esetén).

A kliens programmal egyidejűleg a következő programok kerülnek telepítésre:

· Adatkarbantartó – adatok mentését és visszatöltését végző program. A mentést és a visszatöltést cégenként lehet elvégezni.

· Felhasználói jelszó módosítása – felhasználó jelszó módosítását kezelő program.

· Felhasználók karbantartása – új felhasználók felvételét, meglévő felhasználók módosítását és törlését kezelő program. A felhasználók karbantartását az általános felhasználó (SA) végezheti.

· Főkönyvi rendszer – a SZAMVITEL program, a kliens program. Telepítéskor az általános felhasználó (SA) rendelkezik valamennyi jogosítvánnyal és teljes körű hozzáféréssel, jelszó nélkül. Amennyiben korlátozni akarjuk a felhasználók hozzáférését és jogosítványait, akkor az SA felhasználóhoz célszerű jelszót rendelni, majd ezt követően a felhasználók karbantartása programmal új felhasználókat kell felvenni. Az új felhasználókhoz pedig megfelelő jogosítványt és hozzáférést kell rendelni.

· WCosinus Doksi – a rendszer felhasználói és kezelési dokumentációja. A rendszer aktuális dokumentációja a www.cosinus.hu oldalon naprakészen frissíthető.
Adatkarbantartó

Adatok mentését és visszatöltését végző program. A mentést és a visszatöltést cégenként tudjuk végezni. Az új verziókban az adatkarbantartó részét képezi a Számvitel kliens programnak.
Felhasználói jelszó módosítása
Az egyes felhasználó jelszó módosítására szolgáló program.

Felhasználók karbantartása
Új felhasználók felvételét, meglévő felhasználók módosítását és törlését kezelő program. A felhasználók karbantartását az általános felhasználó (SA) végezheti. A felhasználók kezelése adatbázis szinten történik meg, azaz az MS SQL adatbázisban. A felhasználó felvételét követően a SZAMVITEL programban tudjuk a jogosítványokat és a hozzáféréseket meghatározni. Ezzel az adatszótárak fejezetben a rögzítők kezelése foglalkozik.

A rögzítő törzs kezelése fejezetben leírtakat nem akarjuk megismételni, csupán megemlítjük hogy  itt történik meg az SQL szintű felhasználó összerendelése a cégek könyvelését végző rögzítőkkel, valamint itt történik meg a rögzítők jogosítványokkal és hozzáférésekkel való felruházása.

Protokollok kezelése

SVRNETCN.EXE program segítségével be kell állítani a megfelelő protokollokat, azaz a szerver hivatkozásokat, amely lehet IP cím (a szerver gépre IP címmel hivatkozunk), vagy megnevezés (a szerver gépre annak megnevezésével hivatkozunk) alapú. Ennek alapján engedélyezni kell a „Named Pipes”, illetve a „TCP/IP „ protokollokat.
SQL szintű engedélyezési rendszer

A rendszer a felhasználók jogait SQL szinten is szabályozza. 

ROLES
Az adatbázis elemek engedélyezése. A PUBLIC elem PERMISSIONS menüpontja felsorolja az adatbázisban lévő valamennyi táblát, nézetet és tárolt eljárást. Ezek közül a nézeteket és a tárolt eljárásokat elérhetővé tesszük a LOGIN számára. A nézeteknél a SELECT, a tárolt eljárásoknál az EXEC tulajdonságot kell beállítani.

A DATABASE PROPERTIES menüpont PERMISSIONS belépési pontjánál beállítjuk a PUBLIC joggal rendelkező felhasználók tábla, nézet és tárolt eljárás létrehozási jogát. Azaz a PUBLIC sorban beállítjuk a CREATE TABLE, CREATE VIEW és CREATE SP jogot.

Ennek segítségével rendelkezhetünk a közös, mindenki által használható objektumokról. Nem állítjuk be azokat az objektumokat, amelyeket csak az SA kezelhet. Amennyiben SQL szinten korlátozunk felhasználást, akkor ügyelni kell arra, hogy az aktuális menüpont a programból is le legyen kezelve, azaz azt a menüpontot nem szabad engedélyezni a rögzítőnek.

Új cég felvitele
Figyelembe kell venni, hogy a táblákban ki van-e töltve a CEG. Amennyiben ki van töltve, akkor a tábla cégtől függ, ellenkező esetben cégtől független. Nem lehet olyan tábla, amelyikben a CEG részlegesen van kitöltve.

SZAMVITEL – az összes tábla cégfüggő, 

BDTORZS – az összes tábla cégfüggő,

BDSYS – valamennyi tábla cég-független.

Speciális fejezet fejlesztőknek
Megjegyzések a jogosultsági rendszer használatához
Kétszintű jogosultsági rendszer létezik a rendszerben:

· Menüpontok szerinti jogosultság kezelés. Ezeket, mint menüpontokhoz való hozzáférési jogot értelmezünk és adhatunk meg. A rögzítő csak azokhoz a menüpontokhoz férhet hozzá, amelyeket az „SA” engedélyez, azaz beállít.

· Funkciók szerinti jogosultság kezelés. Menüpontokhoz kapcsolódó funkciók jogosítványainak beállítása. Funkció jogosítvány beállításának feltételei:

· FUNKINST.JOGKEZ = ’y’ 

· FUNKINST.KEPSTAND = ’1’ standard, azaz globális funkcióként

· FUNKINST.KEPLEVEL = ’1’ és FORMFUNKINST.JOGKEZ = ’y’ lokális funkcióként

A jogosultsági rendszer menüpontokat rendel össze felhasználókkal. Abban az esetben, ha nem közvetlenül menüpontból nyíló objektum funkcióihoz akarunk jogosultságokat kötni, akkor a FORMFUNKINST.FRMJOG mezőn keresztül kezelhetjük a problémát. A FORMFUNKINST.FRMJOG mezőbe írt objektumot, mint a FORMFUNKINST.FRMNAME mező ősét tekinti a rendszer, ugyanazon tulajdonságokkal.

Megjegyzések a FUNKINST tábla használatához
EDIT
JOGKEZ

· n: Nem vizsgálja a rendszer, hogy ki volt az újadat felvivő.

· i: A rendszer megvizsgálja, hogy a módosítást megkísérlő rögzítő megegyezik-e az új adatot felvivő rögzítővel. Amennyiben megegyezik, akkor engedélyezi a módosítást, egyébként nem.

EDITTETEL
JOGKEZ

· n: Nem vizsgálja a rendszer, hogy ki volt az újadat felvivő.

· i: A rendszer megvizsgálja, hogy a módosítást megkísérlő rögzítő megegyezik-e az új adatot felvivő rögzítővel. Amennyiben megegyezik, akkor engedélyezi a módosítást, egyébként nem.

JOGOSULT
JOGKEZ

· n: Nem vizsgálja a rendszer, hogy ki volt az újadat felvivő.

· i: A rendszer megvizsgálja, hogy a módosítást megkísérlő rögzítő megegyezik-e az új adatot felvivő rögzítővel. Amennyiben megegyezik, akkor engedélyezi a jogosultságok beállításának megváltoztatását, egyébként nem.

Tesztelés programtól független környezetben

A program működése közben az BDSYS.DBO.RPARAM tábla tartalmazza a programot használók, rögzítők következő adatait:

· HOST
: a felhasználó HOST azonosítója, lekérdezése SELECT HOST_ID()
· AUSER
: a felhasználó LOGIN, bejelentkezési neve, 





lekérdezése SELECT SUSER_SNAME()
· CEG
: aktuális cég,

· EVVAL
: aktuális év,

· DATUM
: bejelentkezés dátuma

Amennyiben programtól függetlenül akarunk tesztelni nézeteket, tárolt eljárásokat, akkor a BDSYS.DBO.RPARAM táblába fel kell venni egy új sort a fent részletezett adattartalommal. A bejelentkezéskor a felhasználó kap egy HOST azonosítót, amely a kilépésig érvényes marad. Ezt lekérdezve és beírva a táblába a kívánt eredményt elérhetjük.

Tisztelt Felhasználó!

Reméljük, hogy Kézikönyvünket elolvasva sikerült érdeklődését felkelteni programunk iránt. Bízunk abban, hogy programunk mellett döntenek, és meglátják, nem döntöttek rosszul. Programunk kezelhetősége, a segítségül adott kézikönyv és az általunk biztosított segítségadás rendszerének eredményeként a program használatát hamar elsajátítják, az általunk vázolt lehetőségeken túl Önök is sokat fognak felfedezni a mindennapi munka során. A program installálása és rövid betanítása után sem hagyjuk magukra Önöket! Munkájukat figyelemmel kísérjük, és szükség esetén segítünk egy-egy eddig még nem ismert probléma megoldásában, vagy vétett hiba kijavításában.

Programjaink eredményes, sikeres és kölcsönös megelégedésre szolgáló használatához kézikönyvünkben foglaltak ismerete nélkülözhető, de hasznos segítségükre szolgál. 

Ehhez a munkához kívánnak ÖNÖKNEK eredményes, jó munkát
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